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Beszamolé
a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajarol

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képviselb-testiletnek a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatalyos jogszabalyokban foglalt
kozfeladatokat latja el az énkormanyzati, valamint az allamigazgatasi Ugyek dontésre valé
el6készitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési, gazdalkodasi, végrehaijtasi,
ellen6rzési és nyilvantartasi tennivalokat végzi. A Hivatal iranyitasért a polgarmester, a
Hivatal mikodésének jogszeriiségéért és szakszerliségéért a jegyz6 a felelbs.

A Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal az iranyadd jogszabalyok, valamint a Képvisel6-testilet
altal elfogadott, hivatalra vonatkozd Szervezeti és Mikodési Szabalyzat alapjan végezte a
munkajat.

A Hivatal szervezeti egységei: Adougyi osztaly, Igazgatasi osztaly-Ugyviteli iroda, Pénzigyi
osztaly, Milszaki osztaly, Szervezési osztaly, Humaneré&forras referensek, F6épitészi iroda.

Az elmult év beszamoldjat a jegyzdi iranyitas alatt allé6 szervezeti egységvezettk
beszamoldja alapjan a mellékletben foglaltak szerint allitottam Ossze. A jogszabalyi
el6irasoknak megdfeleléen kulon elkészitend6 beszamoldok nem képezik jelen beszamolo
részét, azok kulon eléterjesztés formajaban kerilnek/kertltek a Képvisel6-testilet elé (pl. a
belsé ellenbrzésrdl, a kdltségvetés végrehajtasardl, stb.)

Kérem a Tisztelt Képvisel6- testiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi
tevékenységérdl szolo beszamolot elfogadni sziveskedjen.

Biatorbagy, 2022. februar 8.

dr. Hajdu Boglarka
jegyz6
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Beszamolé
a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal 2021.évi munkajarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a Biatorbagyi Polgarmesteri
Hivatal 2021. évi munkajardl szolé beszamolét megtargyalta és az abban foglaltakat

elfogadja.
Az elfogadott beszamolé jelen hatarozat mellékletét képezi.

Felelds: Jegyz6
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelés: Szervezési Osztaly

Tarjani Istvan s.k. dr. Hajdu Boglarka s.k.
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Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajarél

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény 84. § (1)
bekezdése szerint: ,A helyi 6nkormanyzat képviseld-testilete az dnkormanyzat mikddéseével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozoé lgyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy k6zds dnkormanyzati hivatalt hoz létre.”

A helyi 6nkormanyzat szerveként a polgarmesteri hivatal énkormanyzati és allamigazgatasi
ugyeket készit el dontésre és kozremiikodik azok végrehajtasaban.

A Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal jelenleg is mikddd szervezeti strukturajat Biatorbagy
Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete 93/2011. (05.26.) Oh. sz. hatarozataval
jévahagyott és tébbszér modositott Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szabalyozza.

A Hivatali feladatok ellatdsa érdekében szervezd, koordinacids tevékenységet fejt ki az
onkormanyzati fenntartasu intézmények, a telepullési nemzetiségi dnkormanyzati, a civil
szervezetek iranyaba.

Mikodését meghatarozzak a kozponti és a helyi jogszabalyok, a képvisel6-testilet és
bizottsagai dontései, a belsd szabalyzatok és utasitasok.

Magyarorszag Kormanya a veszélyhelyzet kihirdetésérél szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm.
rendeletével 2020. november 4. napjaval Magyarorszag egész terlletére veszélyhelyzetet
hirdetett ki.

A veszélyhelyzet ideje alatt a polgarmesteri hivatalban 2021-ben a személyes ugyfélfogadas
csak klléndsen indokolt esetben, az lgyintézével elére egyeztetett ligyekben és idépontban
mikodott. A munkatarsak az egészséges és biztonsagos munkavégzés érdekében valtott
munkarendben, az otthoni munkavégzést is igénybe véve, a hivatal altal rendelkezésre
bocsatott eszkdzok segitségével, az Otthoni Munkavégzés Szabalyzata szerint végezték
munkajukat.

A beszamolé tovabbi részét a szervezeti egységek vezetdi altal elkészitett, az egyes
osztalyokra vonatkozo, sajat tevékenységiiket, munkajukat bemutaté beszamoldk képezik.
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Beszamolé Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Adoiigyi Osztalyanak
2021. évi munkajarol

Az Ado6 osztaly latja el jegyz6i hataskorbe utalt — alabbiakban felsorolt - adéhatésagi és
adoigazgatasi feladatokat.

1.

Ellatja az addék és addk maddjara behajtandd kdztartozasok nyilvantartasat, kezelését és

elszamolasat.

Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi adoékkal,

b) a maganszemély terméféld-bérbeadasabdl szarmazoé jovedelmének adojaval,

c) a talajterhelési dijjal,

d) helyi jévedéki adéval,

e) azokkal az adok madjara behajtandé kdztartozasokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az adéhatdsag
hataskoérébe utalta, valamint

f) az dnkormanyzati adohatdésagnal fizetendé allamigazgatasi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell lerdni) 6sszefliggd feladatokat.

Onkormanyzati adohatosagi jogkorokon tal ellatia a jegyz6i hataskérbe tartozo

kozigazgatasi hatésagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,

kezelésével, feladatokat.

Az onkormanyzati adohatésag feladatkérében nyilvantartia az addzdkat és azokat az
adozonak nem min6sulé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét
valamely térvény irja el6, az adot, ado-visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az
adét, az adék modjara behajtandé koztartozast beszedi, végrehajtja, az addkdtelezettségek
teljesitését ellenérzi, az ado-visszaigénylést, az ado-visszatéritést kiutalja, és vezeti az
adozok adoszamlajat.

Az adohatosag a feladatkérébe tartozé adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel

kapcsolatos addzo6i jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és

kiutalasok teljesitéséhez szikséges szamlak megnyitasat, kdzzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és biztositja az
adoztatas feltételeit.

Az adbhatésag adéugyi és mas delegalt feladatanak és hataskérének megfeleléen:

a) Biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a koézponti) adojogszabalyok érvényesitését,
ennek keretében ellatja a helyi addékrél szol6 térvény, gépjarmiadordl, az illetékekrél,
a kornyezetterhelési dijrél, a jovedéki adordl szold torvény, mas egyéb torvények,
illetve a Képvisel6- testlilet adézassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

b) El6késziti a kézponti addjogszabalyokbdl (torvények, kormanyrendeletek, agazatai
rendeletek) eredd rendeletalkotast, igy bevezetésre kerild, megszlntetésre vagy
valtoztatasra javasolt helyi add, valamint mas egyeb térvenyi felhatalmazason alapulé
adé-, illetve dijrendeleteit.

c) Intézi a hataskdrébe tartozé kdzponti adokkal, valamint a helyi addkkal 6sszefiiggd
bejelentéseket, bevallasokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe
tartozo Ugyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

d) Vezeti a jogszabalyokban el8irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informacio
szolgaltatas meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készit és
tovabbit.

e) Kilén jogszabaly rendelkezése alapjan, az Uugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére kidllitja, illet6leg megkildi az ado- és értékbizonyitvanyt illetve
hatésagi bizonyitvanyokat.

f) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat,
koncepcidkat, elemzéseket dolgoz ki.

g) Tajékoztatja a telepllés lakossagat és a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének elbsegitése érdekében az adodjogszabalyok elbirasairdl, valtozasairdl,
folyamatosan kézzéteszi az elektronikusan és kézzel kitolthetd Grlapokat, bevallasokat
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és ezek kitoltéséhez szikséges segédleteket.

Ellen6rzi az adojogszabalyok érvényesullését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az ado befizetések és elszamolasok helyességét.

Mikodési terlletén ellatia a hataskérébe tartozd addk kivetésével, kdzlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellendrzésével és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az adodkodtelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét és ellenbrzést tart.

Az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést, adoelbirast,
adojovairast; végzi a befizetések lekdnyvelését és jogszabaly szerinti
nyilvantartasainak vezetését.

Felhivja az addalanyokat az addkotelezettség idében torténd teljesitésére, szikség
szerint ,Fizetési felhivasokat", ,Folydoszamla egyenlegeket" bocsat ki.

Meginditia az addbehajtasi eljarast a joger6ésen megallapitott és a késedelmi
potlékmentes fizetési hataridbben nem teljesitett adodtartozasokra, illetbleg a
szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas koztartozasokra.

Feladatok osztalyon beliili felosztasa

Osztalyvezetd:

El6keésziti a helyi adok rendelet-tervezetét.

El6késziti az éves koltségvetéshez az addbevételi tervet.

Ellatja negyedéves, éves zarasi feladatokat, adatszolgaltatasokat.

Elkésziti az add bevételek teljesitésérél, az adoé osztadly munkajarol készult
beszamoldkat.

Tajékoztatast készit a telepllés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket érintd
adoéjogszabalyok elbirasairdl, valtozasairol, folyamatosan kbzzéteszi az elektronikusan
és kézzel kitdltendd UGrlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez szikséges
segédleteket.

Elkésziti a honlapon megjelend Ugyleirasokat.

Ellatja a telekadod, a maganszemély terméfold-bérbeadasabdl szarmazoé jévedelmének
addjaval, a talajterhelési dijjal, a helyi jovedéki adéval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetését, kezelését, adatbejelentések feldolgozasat és elszamolasat.

Ellatja a NAV felé a helyi jovedéki adéval kapcsolatos adatszolgaltatast.

Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

Hitelezdi igényt nyujt be a felszamolas ala kerulé gazdalkodo szervezetek
tartozasaira vonatkozoan.

Osszegy(ijti, rendezi a szamlakivonatokat, kényveli valamennyi adénem
szamlaforgalmat.

Az addébeszedési szamlak havi forgalmardl valamint az utalasokrél kivonatot készit,
melynek egy példanyat a Pénzlgyi osztaly részére atadja.

Elvégzi az elévilt tételek torlésének konyvelését.

Gondoskodik a gépjarmiiadé szamla havi forgalmanak MAK felé térténé utalasarol,
minden hoénap 10-ig.

Gondoskodik az illetékbeszedési szamla forgalmanak a MAK felé torténd atutalasarol
minden negyedévet kdveté ho 10-ig.

Ellatja a MAK felé torténé zarasi és egyéb adatszolgaltatasi feladatokat.

Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi, irattarozasi feladatokat.

Koordinalja és ellenérzi az addosztaly munkajat.



Ugyintézé 1, ligyintézé 2, ligyintézé 3:

1. Elldtja a helyi iparlzési addval kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését, kezelését,
bevallasok feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.
2. Konyveli az ugyfelek altal kezdeményezett addszamlak kozotti atvezetéseket és
visszautalasokat.
3. Ugyfeél kérelmére addigazolast allit ki.
4. Elvégzi a munkakorével 6sszefliggb iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 4:
o Add és értékbizonyitvanyt allit ki a jogszabaly altal elbirt esetekben.
o Elvégzi a munkakorével 6sszefiiggd iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 5:
1. Elldtja az épitményadoval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését,
adatbejelentések feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.
2. A Jarasi Hivatal altal megkildétt hasznalatbavételi engedélyek alapjan felszélitja a
bevallast elmulaszté ingatlantulajdonosokat.
3. Felderiti a rendelkezésre all6 egyéb informacidk alapjan, azoknak az épitmény-
tulajdonosoknak a korét, akik bevallasi kdtelezettségiknek nem tettek eleget.
4. Elvégzi a munkakorével 6sszefliggb iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 6:

Elvégzi a helyi adok és gépjarmiiadé hatralékok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ennek keretében:

Felszolitja adozokat a tartozasuk rendezésre.

Meginditja a végrehajtasi eljarast a felszolitasra meg nem fizetett hatralékok behajtasa
érdekében.

Elvégzi az adék médjara behajtandé végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, és azok
eredményérdl tajékoztatja az érdekelteket.

Megkeresi az OEP-et a maganszemély adézok munkahelyi adatainak lekérdezése
érdekeében.

Munkaviszonnyal rendelkez6 maganszemély adozék esetében meginditia a
munkabérbdl torténd letiltast.

A pénzintézetektdl lekérdezi az ad6zék bankszamlaszamait.

Bankszamlaval rendelkez6 adézok esetében hatdsagi atutalasi megbizast bocsat ki a
hatralék beszedése érdekében.

Az egy évet meghaladé gépjarmiiadoé tartozasok esetében meginditja a gépjarmiivek
forgalombdl valé kivonasat.

Nyilvantartast vezet a behajtasi cselekményekrél és a behajtott 6sszegekrél.
Dontésre el6késziti az adozoék altal benyujtott méltanyossagi és részletfizetési
kérelmeket.

Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Személyi, tarqgyi feltételek:

Az Ad6 osztaly 2021. évben 7 fével — 1 osztalyvezetbvel és 6 ugyintézdvel - latta el
adohatdsagi és adodigazgatasi feladatokat.



A 2014. évben megvasarlasra kerllt egy nyomtatasvezérlé rendszer, melynek feladata, hogy
az add rendszer altal elGallitott kimeneti allomanyok feldolgozasa utan optimalizalja a
nyomtatasi feladatokat, elvégezze a dokumentumok és csekkek (készpénzatutalasi
bizonylatok) nyomtatasat oly médon, hogy el6készitse a gépi boritékolasi folyamatot. A
szoftver mellé megvasarlasra kertilt egy nagy teljesitmény(i nyomtato, valamint egy boritékolo-
csomagolé gép, melyek jelentés mértékben javitjak az Adougyi munka hatékonysagat.

Ugyirat forgalom:

2021.évben iktatott ligyek szama

Ugytipus Fészam
Adodigazolasok 82
Altalanos adéiigyek 10 570
Adbé és értékbizonyitvany 309
Epitményadé 778
Telekado 179
Helyi ipariizési add 6 836
Gépjarmiado 130
Behajtas, hatralékkezelés 270
Osszesen: 19 154

Az alabbi diagramban szereplé szamadatok nem sulyozottak, tehat nem tlkroézik az
Ugytipusok munkaidd igényességét.

Adodiigyek megoszlasa ligytipusonként
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Ugyiratforgalom valtozasa az el6z6 évhez képest

2020.6v | 2020.6v Ugy'f‘l’t‘f°'[ga'°m
Megnevezés valtozasa
db db db %
F&szam 22 394 19 154
- 3240 - 14%

Az lgyirat csOkkenés oka, hogy a gépjarmi adoztatasi feladatok 2021. januar 1-t8l atkeriltek
a NAV-hoz.

Adolugyi osztaly lgyiratai
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Addigazolasok:

Az adbéhatésag az addzo kérelmére addigazolast ad ki, amellyel igazolja, hogy a kérelmezének
ado-, birsag-, potlék-, valamint adék mdédjara behajtandd kdztartozas tekintetében nincs
tartozasa.

Addigazolas adhaté ki pl. mas kerlletben torténd parkolasi engedély kiadasahoz,
hiteligényléshez, palyazatokhoz stb.



Adodigazolasok
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Altalanos adéiigyek:

Az 4ltalanos addéugyeken belul kerul iktatasra:

vagyoni igazolasok

méltanyossagi kérelmek

fizetési halasztasi kérelmek
részletfizetési kérelmek

talajterhelési dijak

folydszamla egyeztetés kérelmek
atvezetési, visszautalasi kérelmek
egyenlegértesitdk

meghatalmazasok

levelezési cim valtozas bejelentések
tajékoztatas, adatszolgaltatas kérések
felszamolasi, végelszamolasi eljarasok
helyi jdvedéki addigyek
adatszolgaltatasok MAK részére

Az Adltalanos addugyek lényeges emelkedésének oka a korabbi évekhez képest az
elektronikus ugyintézésbdl adodik, ugyanis 2018. adoévidl a vallalkozasoknak kizardlag
elektronikus uton iktatoszam kéréssel kildhetd ki a folydszamla egyenleg, mely a korabbi
években az iktatott Ugyiratok k6zott nem jelent meg.

Altaldnos adoiigyek
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Ado- és értékbizonyitvany:

Ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara tgyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére, kilon
jogszabalyi rendelkezés alapjan van lehet6ség. A kiadasra nyitva allé hatarid6 8 nap.

Az eljaras rendkivil idéigényes, mivel az esetek 90%-ban helyszini szemle szikséges. A
becsilt forgalmi érték meghatarozasa alapos el6készitést és koriltekintd ddntéshozatalt
igényel.

A tablazatban szerepl§ adatok kizardlag az eljarasok szamat mutatjak, gyakran egy eljaras
keretében tobb ado- és értékbizonyitvany kiadasara kerll sor, igy az eljarasok szamat
jelentésen meghaladja a kiadott hatésagi bizonyitvanyok szama.

Ado és értékbizonyitvany
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Epitményadé:

Az addzoénak az épitményadordl adatbejelentést kell benyujtania az adodkoételezettség
keletkezését, valtozasat, megsziinését kdvetd tizendt napon belll (az ingatlan megszerzését,
elidegenitését kovetd év januar 15. napjaig.). Az adatbejelentést az erre rendszeresitett
formanyomtatvanyon kell benyujtani. Az 6nkormanyzati adéhatésag az éves épitményadot az
adozo adatbejelentése alapjan kivetés utjan hatarozatban allapitja meg.

Epitményadé esetében a az addhatésag az adét a kdzhiteles nyilvantartasok (pl. ingatlan-
nyilvantartas), vagy az épitésugyi hatosag adatszolgaltatasabol tudomasara juté adatok
alapulvételével is megallapithatja, amennyiben az adatok alapjan a tényallas tisztazott.

A 2021. adbéévben az adonemben keletkezett Ugyiratforgalom 50%-a a tulajdonosvaltasbdl
ered6 adatbejelentésekbdl, 50%-a pedig az ingatlan-nyilvantartas alapjan felszolitott
adoéalanyok adatbejelentésébdl szarmazott.
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Telekado:

Az adbézdnak az telekadorél adatbejelentést kell benyujtania az adokotelezettség keletkezését,
valtozasat, megsziinését kdvetd tizendt napon bellil (az ingatlan megszerzését, elidegenitését
kovetd év januar 15. napjaig.). Az adatbejelentést az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon
kell benyujtani. Az nkormanyzati adohatosag az éves telekadot az ad6z6 adatbejelentése
alapjan kivetés utjan hatarozatban allapitja meg.

Telekad6 esetében a az adohatésag az addét a kozhiteles nyilvantartasok (pl. ingatlan-
nyilvantartas), vagy az épitésugyi hatésag adatszolgaltatasabdl tudomasara jutd adatok
alapulvételével is megallapithatja, amennyiben az adatok alapjan a tényallas tisztazott.

A Képvisel6-testiilet a 6/2013.(lIl. 28.) Or. rendeletével déntott a telekadd bevezetésérdl. A
rendelet 2013. majus 1-én Iépett hatalyba. A 2018. évi jelentds Ugyirat emelkedés oka, hogy
a Képvisel6-testilet 2018. januar 1-t6l az adémérték emelésérdl dontott, ezért minden
adoéalany részére Uj adokivetd hatarozat kertlt kiktildésre.

A 2021. addéévben az adonemben keletkezett Ugyiratforgalom tdlnyomoérészt a
tulajdonosvaltasbdl eredd adatbejelentésekbdl.
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Helyi ipariizési ado:

A Helyi adokrol szold 1990 évi C. térvény 2018. januar 1-jétdél hatadlyos modositasaval a
cégalapitashoz kapcsoldodd adminisztrativ feladatok csokkentése érdekében egyszerisitette
a helyi adé Ugyintézését, hiszen a torvény kimondta, hogy az allami adéhatésag a
cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a végelszamolasrol szolé torvény szabalya
alapjan a cégbirdsag utjan a létrejott cégrél beérkezett adatokat a cég székhelye szerinti
onkormanyzati adohatésag részére elektronikus uton megkuldi. Mindez azt eredményezte,
hogy az Uj cég a cégalapitas kezdeményezésével nemcsak az allami adéhatésag, hanem a
székhelye szerinti dnkormanyzati adéhatésag felé is egyablakos rendszerben teljesitheti
bejelentési kotelezettségét.

A toérvény - az adozoék adminisztracios terheinek tovabbi csdkkentése érdekében - az allami
adohatdsag adatszolgaltatasat tobb szempont szerint is kiterjesztette 2019. julius 1-jétél.

Egyfelél az adatszolgaltatdas a torvény szerint vonatkozik az egyéni vallalkozoktol és a
birosagok altal nyilvantartott szervezetektdl kozvetve (a nyilvantartast vezetd szerven
keresztul) az allami adéhatésaghoz érkez® adatokra is, nemcsak a cégnyilvantartasban
szerepld cégek adataira.

Masfel6l nemcsak a bejelentkezéskor, alakulaskor, tevékenység kezdetekor beérkezé
adatokat adja at az allami addhatésag a torvény szerint az adozo székhelye szerinti
onkormanyzati adéhatésagnak, hanem az adéz6 mikoédése soran megvaltozé és az ado- és
vamhatdsaghoz megkuildétt adatot is.

Az adatszolgaltatas kiterjed nemcsak a mas szervektdl, hanem az adézétél az allami ado- és
vamhatosaghoz érkezett adatokra is.

2019. jalius 1-jétél - fészabaly szerint — nincs sziikség az ipar(izési adokotelezettséggel,
idegenforgalmi  addkodtelezettséggel Osszefliggésben az allami  addhatésagnal a
bejelentkezéskor rendelkezésre all6, tovabba ezen megvaltozott, bejelentett addadatok
székhely szerinti dnkormanyzati adéhatésaghoz vald bejelentésére. Ezeket az informaciokat
ugyanis az allami adohatésag kozvetlenul juttatia el a székhely szerinti dnkormanyzati
addéhatosaghoz.

A bdvitett adatallomanyt (az uj, megvaltozott adatokat) az allami addhatésag naponta -
elektronikus uton klldimeg az Onkormanyzati addhatésagnak. Az allami addhatdésag
adatszolgaltatasaban szereplé adatokrdl az adézd bejelentkezési, valtozas-bejelentési
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kotelezettségét az adozd székhelye szerinti 6nkormanyzati adéhatésagnal teljesitettnek kell
tekinteni.

Fenti jogszabalyvaltozas hatasara az elmult két évben lényegesen tobb Ggyirat keletkezett az
adonemben.

Helyi iparlizési adé
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Gépjarmiiadé:
A gépjarmii addztatassal 6sszefliggd feladatokat 2021.01.01-t61 a NAV latja el. A 2020.

december 31. napjaig fennallo fizetési kotelezettséggel kapcsolatos lgyekben még az
onkormanyzati adéhatésag rendelkezik hataskorrel.

Gépjarmiado

5000

4137 /4400 \ 4720
4000 47
3000 \
2000 \
1000 \
0 \ 130

2016 2017 2018 2019 2020 2021

11



Végrehaijtas:
Addébehajtas:

Az addéztatasi munka legnehezebb részfeladata — az addhiany feltarasa mellett - a jogerésen
kiszabott, de hataridére meg nem fizetett addhatralékok behajtasa. Valamennyi eljaras

hivatalbdl indul.

Hatralékkezelés, végrehaijtasi eljaras keretében elvégzendé feladatok

— Addészamlak kozotti atvezetés

— Visszatartasi jog gyakorlasa

— Végrehajtas munkabérre, bankszamlara

— Végrehajtas ingo és ingatlan

— Végrehajtasi eljaras felfliggesztése és sziinetelése fizetési konnyitési és

vagyontargyakra

meéltanyossagi kérelem esetén
— Behajthatatlan adétartozas nyilvantartasa

A koronavirus jarvany miatt a vallalkozasok nagy része nehéz gazdasagi helyzetbe kerllt,
ennek mérséklése érdekében tobb adozast kdnnyité kormanyzati rendelkezés sziletett.

Fentiek figyelembevételével végrehajtasi eljaras foganatositasara az elmualt 2 évben

korlatozott mértékben kerult sor.

Adobehajtas
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Jogorvoslat:

Az osztalyon végzett munka jogszerliségét nagymértékben alatdmasztja, hogy a 2021. évben

addzaoink jogorvoslattal nem éltek.

Felderités, ellendrzés:

A helyi adok esetében a bevallast elmulasztdo adoalanyok felderitése és felszolitasa

folyamatosan torténik.
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Az alabbi diagram tartalmazza az osztaly lUgyiratforgalmanak novekedését a 2016. évtol. Az
ugyiratok szama 208,5 %-kal emelkedett 6t év alatt. Az Ggyek szamanak ndvekedésével
parhuzamosan emelkedtek a - késébbiekben felsorolt - iktatasra

nem kerul6 feladatok, melyek nem szamszerisithetéek.

Adoligyi osztaly uigyiratai
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Az iktatott Uigyiratok szamaban nem jelennek meg az osztaly altal ellatand6 tovabbi
feladatok:

¢ havi, negyedéves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatasok,

e nyomtatvanyok, Ugyleirasok elkészitése, karbantartasa, nyilvantartasok kezelése,
adatok aktualizalasa

e a maganszemelyek egyenlegértesitéjének kikildéséhez szilkséges adatallomanyok
létrehozasa, szlirése, befizetéshez szilkséges csekkek elballitasa, csomagolasa

e az adodkotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulasztdé addéalanyok szlirése,
hatdsagi nyilvantartasbol torténé ellenérzése

o iktatasi, irattarozasi, postazasi feladatok ellatasa koényvelési, kdnyvelés ellenérzési
feladatok

o telefonos Ugyfél tajékoztatas

o személyes lgyfélfogadas

Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztalyanak
2021. évi munkajarol
A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak V/4. pontjaban, valamint az
SzMSz 5. sz. melléklet szerinti Ugyrendjében foglalt feladatokat, tovabba az egyes munkakori
leirasokban rogzitett tevékenységeket az Igazgatdsi Osztaly az Ugyviteli Irodédval egyiitt —
10 f6 foglalkoztatasaval latja el. A feladatokat 1 f6 anyakdnyvvezeté, 3 f6 hatésagi és szocialis
Ugyintézo, 2 f6 Ugyfélszolgalati asszisztens, 1 f6 ligyfélszolgalati asszisztens és lgyintézd, 2
f6 iktaté-irattéros, valamint 1 f6 altalanos Ugyintézé és egyben osztélyvezet6 végzi.
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Az Osztaly ezzel a létszammal latta el a fentiekben meghatarozott, tovabba az év kdzben
ujonnan jelentkezd, elére nem tervezett/tervezhetd feladatokat is.

. Elére meghatarozott, folyamatosan ellatandé feladatok

1. Anyakényvvezetdi feladatok

Az anyakonyvvezetd a szilletés, hazassagkdtés, elhalalozas anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziletési, valamint hazassagi csaladi és uténév médositasaval, teljes
hatalya apai elismer6é nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eski szervezésével, anyakdnyvi
valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot
valtozasa), valamint magyar allampolgarok kilféldon tértént anyakényvi eseményének
jegyz6konyvezésével és Kormanyhivatalhoz térténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az év soran 413 db beérkezett (iktatott) Ugyirat elintézése mellett az elektronikus
anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatéosagi megkereséseknek,
apai elismerd nyilatkozatok jegyz&koényveit veszi fel (26 db), vezeti az EAK rendszert,
hétkdznap munkaidében, de szamos esetben szombati napon, illetve péntek délutan —
munkaidén kivili idében lebonyolita a hazassagkodtéseket (135 db), valamint az
allampolgarsagi eskiket (6sszesen 6 f6 részvételével). Nem kotelez6 jelleggel, de feladatai
kozott szerepelt névadé linnepségen, valami hazassagi fogadalom megerésitésén (1 db) valé
kdzremikddés. Utdbbi tevékenységeknek az iktatdsban nincs nyoma, ugyanakkor ez is az
anyakonyvvezet® munkaidejének részét képezi. Targyévben 2 gyermek sziletett a
telepilésen, az Ujszllott anyakdnyvezését szintén az anyakdnyvvezetd végezte.

Az anyakonyvvezetd tavolléte esetén rendszerint az osztalyvezetd helyettesiti és latja el a
feladatait, tobbek kozodtt az azonnali Ugyintézést kivand, halotti anyakdnyvezést
(6sszességében 77 db). A szertartasok (elsésorban hazassagkotés) lebonyolitasaban
munkajat segitik a Hivatal mas osztalyainak anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezd
munkatarsai.

Ugyek/eljarasok szama (db)
Ugytipus
2017 2018 2019 2020 2021

Szulet?s ] 1 4 1 3 5
anyakoényvezése
Hazassdgkotés, névado 72 72 112 99 135
Halalozas 55 78 75 76 77
anyakényvezése
Apai elismers 32 35 33 24 26
nyilatkozat, névvaltozas
Allampolgérsdgi eskii 19 7 5 10 6
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2. Gyermekvédelmi ellatasok

a)

b)

c)

d)
e)

f)

¢))

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 1 évre megallapitott tamogatas (8 db
kérelem)

Hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet (5 db kérelem)
megallapitasa kulon hatarozattal (10 gyermekre tekintettel)

Gyermekre tekintettel nyujtott rendkivili telepllési/eseti tamogatas, mely
alkalmanként nyujthaté (14 db kérelem)

Etkezési tamogatas: tanévre megallapitott jogosultsag (28 db kérelem)
Gyermekszuletési tamogatas (42 db kérelem)

Gyermekek karacsonyi tamogatasa, kérelem nélkil, hivatalbél megallapitva: a
pénzbeli tdAmogatas mellett verset és szines képet tartalmazé kdszontd lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (10 f6 gyermek részére)

Szinidei étkezés: a gyermekvédelmi torvény értelmében a hatranyos helyzeti
csaladok gyermekei részére, helyi rendeletben foglaltak alapjan tovabba a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, valamint az intézményi étkezési
téritési dijkedvezményben részesuld 18 év alatti gyermekek részére biztositandd.
Hivatalbdl induld, alkalmankénti (tavaszi, nyari, 6szi és téli szinidét megel6zéen)
megkeresés alapjan beérkezett igénybejelentésre, helyben fogyasztasra kész,
elére csomagolt és adagolt étel megrendelése, valamint a Biatorbagyi
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat épuletében térténé atadasa a
jogosultaknak. A tamogatas évi 4 alkalommal biztositando, 43-45 f6 gyermekre
tekintettel kikuldott tajékoztatas, tényleges igénybevétel 2021. évben:
szunidénként 5-10 f6.

A gyermekvédelmi ellatasokra benyujtott kérelmeket/lgyeket tekintve (6sszesen: 102 db) a
dontéshozatalt megel6z6en mintegy 20%-ban (19 eset) volt szikség hianypotlasi végzeés
kibocsatasara.

Kormanyrendelet alapjan a veszélyhelyzet ideje alatt lejaré rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre val6 jogosultsag idétartama, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzet fennallasat megallapité hatarozat hatalyanak id6étartama meghosszabbodott a
veszeélyhelyzet megsziinésének honapjat kévetd masodik hdnap végéig, igy ezekben az
esetekben Uj kérelmek benyujtasara 2021. évben sem volt sziikség.
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Mind a gyermekjoléti ellatasok, mind a felnétt kortak szocidlis ellatasai tekintetében

elmondhatdé, hogy a veszélyhelyzet
kdrnyezettanulmanyokrol

kovetden, telefonos megkeresés utjan tortént.

idétartama alatt a személyes kontakttal jaro
készllt jegyz6konyvek felvétele végzéssel torténd értesitést

Uj iigyek/eljdrésok szama (db)

Ugytipus
2017 2018 2019 2020 2021

Rendszeres
gyermekvédelmi 30 35 23 23 8
kedvezmény
Hatra’nyo§ frelyzet 14 5 3 5 5
megallapitasa
R'endlel{Il telepiilési 43 19 14 22 14
tamogatas
Etkezési tdmogatds 12 9 9 9 28
G’yermek’szuleteSI 60 50 52 43 42
tamogatas
Gyermekek
karacsonyi 13 21 5 10 10
tamogatdsa
Sziinidei étkezés 23 12 9 44 45
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Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

2017 2018 2019 2020 2021

Hatranyos helyzet megallapitasa

Rendkiviili telepiilési tdmogatds W Etkezési tdmogatds

B Gyermeksziletési tAmogatds

Gyermekek kardcsonyi tamogatdsa

B Sziinidei étkezés

3. Felnétt koruak szocialis ellatasai

a)
b)

c)
d)

e)

Telepulési tAmogatas/lakhatasi tamogatas (13 db kérelem)

Telepllési tamogatas/apolasi tamogatas (5 db kérelem, valamint kapcsol6dé OEP
jelentés)

Teleplilési tamogatas/gyogyszertamogatas (18 db kérelem)

Rendkivili telepilési tamogatas/eseti tamogatas felnétt raszorultsagara tekintettel
(27 db kérelem)

85 év felettiek karacsonyi tdmogatésa, kérelem nélkul hivatalbdl megallapitva: a
pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet tartalmazé kdszontd lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (226 f6 részére)

Rendkivili telepllési tamogatas/temetési tamogatas (22 db kérelem)

Tuzel6 tdmogatas: természetbeni — kiszallitott tizifa — tdmogatas (23 db kérelem)
Kamatmentes szocialis kdlcsén (0 db kérelem)

Koztemetéssel kapcsolatos feladatok (3 db kérelem)

Csaladok atmeneti otthondban (S.0.S. Krizis Alapitvany), szocidlis intézményben
(Gizella Otthon) torténd elhelyezés (1 db kérelem)

Telepllési tamogatas/hatralékkezelési tamogatas (0 db)

Vis maior tamogatas (1db kérelem)

m) 85 év feletti kérelmez6k részére szilard hulladékgazdalkodasi dij megdfizetése aldli

mentesség (4 db kérelem)

A felnétt koruak szocialis ellatasaira benyujtott kérelmeket, hivatalbdl inditott tigyeket tekintve
(6sszesen: 343 db uj Ugy) igen eltérbek a doéntéshozatalt megel6z6, koételezb eljarasi
cselekmények, de altalanossagban elmondhatd, hogy mintegy 35-40 %-ban hianyosak a
beadvanyok, igy hianypétlasi végzés kibocsatasa volt sziukséges.
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Kotelez6 tovabba a helyszini szemle megtartasa és a lakdkornyezet vizsgalata az apolasi
tdmogatas megallapitasa esetén (példaul apolt személy lakaskortilményei), valamint a
krizishelyzet miatt soron Kkivili Ugyintézést kivand tuzel6 tamogatasnal (fitéberendezés
megléte, tovabba tlizeléanyag tényleges sziikdssége). Ez 6sszességében legkevesebb 9 db
kérnyezettanulmany lefolytatasat, illetve arrdl jegyz6kdnyv felvételét jelentette, az el6z8ekben
ismertetett, veszélyhelyzetre vonatkozo eljarasrend szerint.

A veszélyhelyzet idétartama alatt hozott kormanyzati intézkedésekkel dsszhangban még
2020. évben Biatorbagy Varos Polgarmestere polgarmesteri utasitasban déntétt arrdl, hogy a
korabban megallapitott és a veszélyhelyzet id6tartama alatt lejard teleplilési tamogatasok
(lakhatasi, gyogyszer- és dapolasi tamogatas) tovabbra is érvényben maradnak a
veszélyhelyzet megsziinését kéveté 30 napig. Err6l az érintettek 2021. évben két
alkalommal is tajékoztatast kaptak, majd a veszélyhelyzet megsziinését kovetben
nyomtatvany keril kipostazasra részikre, egy Ujabb tajékoztatéval a tovabbi teenddkrol.

A kamatmentes szocialis kblcsén megallapitasat megel6z6en szikséges a kérelmezé,
valamint az altala megjeldlt két f6 kezes személyes megjelenése a Hivatalban, és a
visszafizetésre vonatkozo, egyuttes nyilatkozatukrol jegyz6konyv felvétele.

Ugyek/eljarasok szama (db)
Ugytipus
2017 2018 2019 2020 2021

Lakhatasi tamogatas 43 27 28 30 13
Apolési tamogatds 26 17 13 16 5
Gyodgyszertamogatas 77 69 67 56 18
Rendkiviili tamogatas 83 64 43 34 27
Temetési tamogatas 22 21 27 22 22
Tiizel6 tamogatas 22 16 10 13 23
Kamatmentes 6 2 2 1 0
szocialis kélcsén

Atmeneti otthon 4 8 2 1 1
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B Rendkivili tdmogatas Temetési tamogatas Tlizel6 tamogatas
W Kamatmentes szocidlis kdlcson B Atmeneti otthon

4. Altaldnos (hatésagi) igazgatési iigyek

a)

g)

h)

Lakcim- és személyi adatok valtozasaval (6sszesen 313 db kérelem), ebbdl a
cimnyilvantartassal kapcsolatos Ugyek: hazszamozast, hazszamrendezést
tartalmazo eljarasokat kdvetéen az Uj kdzterulet/hdzszam rogzitése (mintegy 240
db kérelem)

Hagyatéki eljaras (355 kérelem)

Hatdésagi bizonyitvany kiallitasa felséoktatasi intézmény hallgatéi, illetve védendd
fogyasztok részére, életbenléti igazolasok (92 db kérelem)

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa ingatlan meglévé hazszamanak igazolasa céljabdl
2021 6szétdl (25 db kérelem)

Hazszam megallapitasaval kapcsolatos feladatok 2021 6szétdl (21 db)

Talalt targyakkal, kdézérdeki munka, kdzérdeklh munkabintetés letdltésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok (17 db tgy)

Tarshatosagi (birésagi, gyamhatdsagi) megkeresések, belféldi jogsegélykérelmek:
a naluk folyd dgyekben — mint lakcim szerint illetékes hatésagként —
kornyezettanulmany lefolytatasa (10 db tgy)

Csaladvédelmi koordinacioért felelés szervként (a hozzatartozék kozotti erészak
miatt alkalmazhaté tavoltartasrol szo6lé térvény alapjan) a bantalmazas
megel6zésével, artalmainak csdkkentésével kapcsolatos feladatok: meghallgatas,
ideiglenes megel6z6 tavoltartas kezdeményezése a rendérségnél, illetve megel6z6
tavoltartas kezdeményezése a birdésag el6tt, gyamhivatal és Csaladsegitd
Szolgalat bevonasa (10 db Ugy)

Ebnyilvantartas: a lakossagnak haromévente legalabb egy alkalommal bejelentési
kotelezettsége van a telepillésen a haztartasaban tartott ebekre vonatkozdéan
(ebtarté adatai, eb adatai, oltdsok, ivartalanitds adatai, allatorvos adatai stb.),
melyrél nyilvantartas készilt. A telepllésen legutébb 2020. év oktober-
decemberben kerllt sor az Ujabb dsszeirasra, a bejelentési kotelezettség és a
nyilvantartas frissitése azonban ezen idéponton tul is folyamatos (hataridé utani Uj
ebek tartasa, elpusztult ebek). A kapcsolddoé feladatokat az osztalyvezetd latta el,
a bejelentés papir alapon, illetve online is térténhetett, az utébbi esetben a
bejelentélapok a Hivatalban keriltek kinyomtatasra. Az ebdsszeirast kévetéen a
nyilvantartas folyamatosan frissitésre kerult (els6sorban nyilvantartasbol kikerult
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ebek bejelentése), az lgyiratokat az iktatoprogrambdl ki kellett vezetni, majd
irattarozasra el6késziteni (9 db Ugyirat)

A lakossdgi lakcimbejelentéshez szikséges az ingatlanra vonatkozdéan a fdldhivatali
nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) valé egyezés megallapitasa, majd a bejelentett
cim roégzitése az elektronikus rendszerben, végll — okmanynyomtatd és ennek hasznalatara
valo jogosultsag hianyaban — az Ugyiratok tovabbitasa a Budakeszi Jarasi Hivatal felé, majd a
Jarasi Hivatal kildi meg postai uton, tobbnyire 3-4 héten belll, a lakcimkartyat az tgyfélnek.
Tekintettel arra, hogy elsédlegesen ez az okmanyirodak feladatkérébe tartozik, a
veszélyhelyzet idétartama alatt az Ugyfelek (elsésorban a szocidlisan raszorult tgyfelek,
akiknek nehézkes az okmanyirodaban torténd id6épontfoglalas, az odautazas) elére
egyeztetett id6pontban tudtak a lakcimbejelentésiket megtenni.

A hagyatéki eljaras lefolytatasa szintén tdébb eljarasi cselekménybél allé Ggymenet, a
hozzatartozd kiértesitését, nyilatkozatardl térténd jegyz6kdnyv felvételét, az Adougyi
Osztalyrél és mas tarshatosagtdl ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok
lekérését, ingd leltarak felvételét, elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi Ugyirat
kozjegyz6hodz torténd felterjesztését tartalmazza. A hagyatéki eljarasrél szoélo térvény
modositasa jelentésen bdvitette a jegyzd/hagyatéki Ugyintézé elvégzendd feladatainak korét.
Az lgyfél fellebbezhet az ado- és értékbizonyitvannyal szemben, annak tartalmat a hagyatéki
ugyintéz6é kozli valamennyi 6roklésben érintett féllel, figyeli a fellebbezésre nyitva allé
hatarid6t, az arrdl valé lemondast. Fellebbezés esetén az esetlegesen moddositott tartalmu
adoé- és értékbizonyitvanyt ismételten megkildi az érintetteknek, csak a jogerére emelkedett
bizonyitvanyt kuldheti a kozjegyzének. A hagyatéki Ugyintézd részben atvette a korabbi
kozjegyz6i feladatokat: targyévtél komplex tajékoztatasi kotelezettsége all fenn a hagyatéki
eljarassal kapcsolatban (adok és illetékek kére, végrendelet esetén koteles rész stb.), a
hagyatéki leltar felvételi szakaszaban a hagyatéki ugyintézd el6tt lehet egyezséget kotni (mar
nem a kozjegyz6 elbtt). A hagyatéki Uigyintéz6 feladatai maradéktalan ellatasahoz, az ligyfelek
részérdl torténd mielébbi kapcsolatfelvétel érdekében targyévben kulon mobiltelefonos
elérhetbéség kertlt biztositasra.

A hatésagi bizonyitvanyok kiallitdsanak hataridejére jogszabaly — sommas eljarasként — 8
napot szab meg, azonban a kérelmezdk jellemzéen a résziikre mas intézmények (pl.
fels6oktatasi intézmény, kilféldi nyugdijfolydsitd intézet) altal megszabott hataridd el6tt
néhany nappal jonnek, igy ez az Ggykér is — hogy ne a Hivatal hibajabdl sériljenek az tgyfél
jogai mas eljarasban — azonnali elintézésiinek tekintendék.

Utvonal engedélyek / kézitkezelbi hozzéjarulésok kiaddsa: 5/2007. (05.03.) sz. Or.
rendelet alapjan a 12 tonna megengedett 6ssztdmeget meghaladé jarmivel helyi kézutra
torténé behajtasahoz kdzutkezelbi hozzajarulas szikséges. Az utvonal engedély kérelemre
indul, tdbbnyire elektronikus uton, az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. A hozzajarulast
— amennyiben a kérelem a Rendeletben elbirtaknak megfelel — a kérelem benyujtasat
kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon belll kell kiadni. 2021. évben 303
ugyfél nyujtott be utvonal engedély-kérelmet (303 f6szam), azonban az egyazon tgyfél ujabb
idépontokra, jarmlivekre megkért engedélyei ugyanazon f&szamon Kkerllnek iktatasra,
targyévben 1579 alszam keletkezett.

Hazszam megallapitasa és hatdsdgi bizonyitvany kidllitasa ingatlan meglévé
hdzszamanak igazolasa céljabdl: 2021. év 6szétél a Szervezeti és Mkddési Szabalyzat
alapjan a MUszaki Osztalytol atvett feladatként végeztik. A cim megallapitasa kérelemre
torténik, akkor kerdl ra sor, ha az ingatlannak az ingatlan-nyilvantartasban nincs, vagy nem
megfeleléen van feltiintetve a cime (utca, hazszam). Cim megallapitasra kerul sor tovabba
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ingatlanok megosztasa, tarsashaz, szovetkezeti haz vagy egyéb, osztatlan k6zds tulajdonu
ingatlan esetében is. A déntéshozatalt megel6zi — tdbbek kdzott — a Foldhivatal megkeresése

az ingatlan azonositoi

(INY azonosito,

X-koordinata,

Y-koordinata) meghatarozasa

erdekében. Amennyiben minden adat a rendelkezésre all, a hatarozat kiadasa haladéktalanul

megtorténik.

Ugytipus

Ugyek/eljarésok szama (db)

2017

2018

2019

2020

2021

Lakcimiigyek

560

573

485

531

313

Hagyatéki eljaras

220

259

252

261

355

Hatésdgi
bizonyitvanyok

117

112

78

109

117

Talalt targyak,
kozérdekli
munkabliintetés

16

14

12

19

17

Tarshatésagi
megkeresések

28

33

15

10

Ebnyilvantartas

852

34

14

618

Hazszam
megallapitasa (2021
oktoberétol)
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A veszélyhelyzetre tekintettel a szocialis és hatdésagi Ugyekrdl a mar meglévd, osztalyvezetdi
mobiltelefonos elérhetéségen, az osztalyvezet6tdl lehetett tajékoztatast kérni. Az
osztalyvezet6i és a lentebb részletezett Uigyfélszolgalati mobilszamon nemcsak a hivatalban
ellatando feladatokrol adtunk felvilagositast, de — elsésorban az Ggyfelek internetkapcsolata
hianyaban — tajékoztatast nyujtottunk mas hatésagok tgyfélfogadasarol, elérhetéségérdl, az
ott intézhetd Ggyek menetérdl, kérésre nyomtatvanyokat postaztunk.

5. Ugyviteli Iroda éltal elldtott feladatok

Beadvanyok fogadasa, postazas: a személyesen benyujtott vagy postardél érkezett
iratok, kuldemények atvétele, az elektronikus uton beérkezett kuldemények
letoltése, postabontas, érkeztetés, szamlak nyilvantartasba vétele, postazas az
ASP-ben. A kihirdetett veszélyhelyzet id6tartama alatt a beérkezd iratok
scannelése és mappazasa, majd az ASP rendszerben csatolt iratként elérhetévé
tétele az Ugyintéz6k részére mind a hivatali, mind az otthoni munkavégzésikhoz.
Targyévben a kimend levél napi 30-200 db kdzo6tt valtozott.

Kdzponti iktatas: az Iratkezelési Szabalyzat alapjan a beérkezett kildemények
iktatasa. Az iktatott iratok szama az elmult években folyamatos emelkedést mutat:
az Ugyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Osztély / 2018 2019 2020 2021
Szervegeti

egyseg Fészam | Alszam | Fészam | Alszam | F6szam | Alszam | Fészam | Alszam
Adoiigy 14.334 18.739 16.370 25.595 22.394 30.577 20.231 24.290
Igazgatas 1.226 3.597 1.157 3.053 1.277 3.528 1.912 6.979
Miiszak’ 1.923 6.198 2.186 6.475 1.892 6.419 1.594 5.731
Féépitész 140 389 218 491 227 584 373 935
HR 147 644 146 643 153 549 166 870
Pénziigy 35 610 46 543 56 434 38 461
Kabinet 161 552 194 606 207 647 156 536
Szervezés 561 2.358 630 2.655 811 4.464 482 1874
Vdros- 42 303 30 214 32 290 40 264
gondnoksag

12017. évben még Epitési Pont és Varosiizemeltetés
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- Atadokonyvek adminisztralasa: a papir alapti dokumentumként beérkezett napi
posta a beiktatasat kdvetéen — az elmult évek gyakorlata alapjan tovabbra is —
kinyomtatott el6adoi ivben elhelyezve, atadokonyvekben rogzitve kerul az
osztalyvezetdkhdz, tovabbi szignalasra.

- ASPiratkezel® szakrendszer adminisztratori feladatainak ellatasa: az ASP program
adatainak folyamatos karbantartasa, adattisztitas, a rendszer mikodtetése soran
felmertld kérdések esetén a Hivatal munkatarsainak segitése

- Ugyféltajékoztatas: tgyfelek fogadasa az Ugyfélszolgalaton, az egyes szervezeti
egységeken intézhetd Ugyekrdl az osztalyvezetdk altal dsszeallitott, kivonatolt
Ugyleirasok alapjan altalanos tajékoztatas nyujtasa, telefonkdzpont mikodtetése,
Uugymenetekrdl tajékoztatas nyujtasa, nyomtatvanyok atadasa/érkeztetése. Az
Ugyfélszolgalat feladatai maradéktalan ellatasahoz, az dgyfelek részérél torténd
miel6bbi kapcsolatfelvétel érdekében targyévben kildon mobiltelefonos elérhetdség
kerilt biztositasra.

- lrattarazas: az irattari tételszammal ellatott iratok irattarban torténé dokumentalt
elhelyezése, gondoskodas az Irattar rendjének fenntartasarol

- Selejtezés: a lejart megbrzési hataridejli iratok kiemelése az irattari anyagbdl és
megsemmisitésre elé6készitése, jegyz6konyvezése, az iratselejtezési jegyz6kdnyv
megklldése a Levéltar részére, a megsemmisités megszervezése. A targyérvben
3 alkalommal kerult sor selejtezésre, mintegy 21 iratfolydméter terjedelemben.

- Hatésagi statisztika elkészitése: OSAP 1229 - féléves gyiratforgalmi
adatszolgaltatas, a helyi dnkormanyzat allamigazgatasi és dnkormanyzati hatésagi
ugyekben hozott els6foku dontéseinek 6sszefoglalé adatait tartalmazza, agazatok
szerint, hataridék: minden év januar 31., illetve julius 31.

- Hirdetmények kezelése: a Hivatal hirdetétablajara ingatlanarverési, terméféld
eladasaval vagy haszonbérbe adasaval kapcsolatos hirdetmények, illetve
ismeretlen helyen tartozkod6 személyekre vagy ismeretlen drokdsokre vonatkozo
iratok kertlnek kihelyezésre, illetve elektronikus formaban térténé megjelentetésre.
A kezdd nap és a jognyilatkozat tételére nyitva allé hataridd napja a kifliggesztett
példanyra ravezetésre kerll, a természetes személyazonositasra alkalmas adatok
anonimizaltan jelennek meg. A kifliggesztés idétartamanak leteltét kdvetben a
kifuggesztést kér6 szervezet — a dokumentum visszakuldésével — értesitést kap.
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- Segitségnyujtas a Hivatal mas szervezeti egységeinek feladatellatasaban:
helyettesitbként vezet6i Ulések, képviselb-testileti Ulések jegyzékdnyvének,
emlékeztetbjének elkészitése, kilterlleti szemeteszsakok osztasa, Kérkép Ujsag
boritékolasa, ideiglenes jelleggel Viabusz bérlet arusitas.

- Hivatalba érkezd egyéb levelezések kezelése (véddndi ligyek, Média Kft. levelei,
Jarasi Hivatalhoz benyujtott dokumentumok tovabbitasa)

Elére meghatarozott, idészakosan jelentkez6 tovabbi feladatok

Lakascélu helyi tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: minden év majus-junius
hénapok tekintetében, hianypétlasi felhivasok, értesitések kildése,
kornyezettanulmany lefolytatasa, dontés el6készitése az Oktatasi, Kulturalis és
Egészségligyi Bizottsag felé (2 db kérelem).

Bursa Hungarica 6nkormanyzati 6szténdij tamogatassal kapcsolatos feladatok:
minden év végén, november-december hdénapokat érintéen. Az Onkormanyzat
csatlakozasanak el6készitése, a szoros hataridével meghozandd dontés gyorsitott
eljarasban torténd elbkészitése, a palyazatok esetében koételezd -elektronikus
adatrdgzités elvégzése a dontés megszlletését kdvetben a palyazatkezeld, illetve a
palyazok kiértesitése. 2021. évben 8 db ,A” tipusu palyazat érkezett és nyert
tdmogatast.

,,Oriiliink, hogy megsziilettél” elnevezésii, évente 2 alkalommal (méjus és december
hénapokban) megrendezésre kerll6 varosi eseményhez (életfa levél elhelyezéséhez)
kapcsoléddéan a népesség-nyilvantartasbol Biatorbagyon lakcimmel rendelkezd
Ujszulott gyermekek és csaladjuk adatainak kinyerését kovetéen a csaladok
meghivéval torténd értesitése (majusban 72 f6 gyermeket, novemberben 80 f6
gyermeket érintéen), illetve a résztvevék listajanak atadasa a Polgarmesteri Kabinet
felé a tovabbi teend6k megszervezése érdekében.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodd (megsziint Erzsébet
utalvanyok helyett) pénzbeli tamogatas atadasaval 0sszefliggd feladatok: minden év
augusztus, illetve november hénapokban fennallé jogosultsagra tekintettel (jogosultak
kiértesitése az atvétel idépontjainak megjeldlésével, a két alkalommal dsszesen 63f6),
tovabba a kifizetésekkel kapcsolatos egyeztetés a Pénzugyi Osztallyal.

Kedvezményes napkézis gyermektaborban valo részvétellel kapcsolatos feladatok:
a nyari szlnidében, a hatranyos helyzet(i gyermekek részére nyujthaté tdmogatas
igénybevétele érdekében az érintett csaladok kiértesitése a Biatorbagy kdzigazgatasi
tertiletén szervezett taborok ismertetésével egyidejlleg, dontés elbkészitése, majd az
elszamolas segitése. Az érintett csaladok kiértesitése megtortént, csatolmanykent
megkuldésre kerllt a Biatorbagyon meghirdetett taborok/foglalkozasok elérhetésége,
2021. évben erre vonatkozoan 2 csalad (2 f6 gyermek) jelentett be igényt.

Beszamoldk, statisztikak, kimutatasok készitése (KSH felé: jelentés a
gyamhatésag tevékenységérdl minden év februar 28-ig, kimutatas a pénzben és
természetben nyujthaté tamogatasokrél minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal
atruhazott hataskérben hozott dontésekrdl: negyedévenként, gyermekvédelmi és
gyamugyi beszamolé: minden év majus 30-ig).

A beszamolok, statisztikak, kimutatasok készitésének problematikaja, hogy hiaba
kotelezb tobbféle elektronikus rendszerben, orszagos adatbazisban régziteni az
egyes Ugyek valamennyi adatat (kérelmez6, csaladja személyazonosité adatai, TAJ
szama, jovedelme, a kérelem és tdmogatas paraméterei stb.), sajnos egyetlen
adatbazisbdl sem nyerhetdek ki teljes mértékben az egyes statisztikahoz sziikséges
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10.

11.

12.

adatok. igy a beszamolok, statisztikak készitésénél Gjra eld kell venni az egyes
Ugyiratokat, hogy a statisztikai adatlapok kilénleges kérdéseire, sajatos bontasu
tablazataiba adatokat lehessen szolgaltatni.

Tiidésziirés, mammograéfiai sziirés koordinalasa: mely magaban foglalja minden év
tavaszan a Toérokbalinti Tudégyogyintézet altal szervezett tidésziréssel kapcsolatban
példaul a helyszin megfeleld elékészitettségének biztositasat, a 40 év felettiek név
szerinti tajékoztatasat/kiértesitését. Mig 2020. évben az elére meghirdetett idépontban
a pandémia miatt a tud6szirés elmaradt, az egyeztetések alapjan targyévben a
tuddszlrés megtartasra keralt 2021. junius 21-julius 6. napja kdzoétt, Uj helyszinen, a
Juhasz Ferenc Mivel&dési Kézpont kiallitotermében. A tlidészlirés soran 8.035 f6
kiértesitése, a mammografiai szlirés soran 2.018 f6 kiértesitése toértént meg névre
sz0l6 postai kildeményben.

Szocidlis gyermektabor szervezésének koordindldasa: a biatorbagyi kdznevelési
intézmények, elsésorban a Biatorbagyi Altalanos Iskola és Magyar-Angol Két Tanitasi
Nyelv( Altalanos Iskola, valamint a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
szervezésében Fonyddligeten, minden évben a nyari szinidé megkezdését kdvetéen
lebonyolitasra kerllé tabor tekintetében (igényfelmérés, programterv és varhato
koltségek elbézetes egyeztetése, hatarozathozatal a tamogatasi 6sszegrél, elszamolas
segitése a Pénzlgyi Osztaly felé). A tabor megszervezésére 2021.06.21-25. napja
kozott kerult volna sor, a szervez6k azonban a jarvanylgyi helyzetre tekintettel nem
vallaltak a gyermekek taboroztatasat, igy kérelmiket visszavontak, a targyban eljarast
megszuntet végzés szuletett.

» Téli szomszédolas” elnevezésii akcioprogram koordinaldsa: a Képviseld-testilet
dontésének, illetve helyi rendelet szabdlyozasanak figyelembevételével az
osztalyvezeté gondoskodik a megfogalmazott feladatok végrehajtasardl (tlzifa
mennyiség biztositasa, adatszolgaltatas a hajléktalan személyekrél, illetve a szocialis
tizifa-tamogatast igényl6ékrél, figyelemfelhivo plakatok elhelyezése, fltési id6szak
végén adatkérések, beszamolo dsszeallitasa).

Kézszolgalati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) miikodtetése: az
osztalyvezetd a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a kovetkezd
id6szak kovetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai rendszer segitségével
végzi, évi két alkalommal.

A Kobzponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevevokrol
(KENYSZI) rendszer e-képvisel6jeként az osztalyvezetd folyamatosan rogziti a
rendszerben a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatasokat és gyermekjoléti
alapellatasokat végzé intézmények (Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat, Golyafészek Bolcs6de) adatszolgaltatasaval kapcsolatos kéréseit.

A szocialis és gyermekvédelmi igazgatashoz kapcsolédéan — amennyiben a
jarvanylgyi szabdlyozas lehetévé tette a személyes részvételt — a Biatorbagyi
Csaladseqitd és Gyermekjoléti Szolgalat altal koordinalt jelzérendszeri talalkozékon
vald részvétel, alkalmanként eléadasok tartasa, bélcsédei/évodai felvételi bizottsag
lilésein valdo megjelenés és érdemi segitségnyujtas szintén minden évben,
id6szakosan, de rendszeresen jelentkezd, elsésorban az osztalyvezeté munkakoréhez
tartozé feladat. A vezetéi értekezleteken, az Oktatasi, Kulturalis és Oktatasi Bizottsag,
illetve a Képvisel6-testilet Ulésein, kdzmeghallgatasokon vald részvétel, a képvisel6-
testileti Glésekre torténd elbterjesztések dsszeallitasa szintén az lgazgatasi Osztaly
vezetbjének feladatkéréhez kapcsolodik.
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lll. Kérelemre, illetve hivatalbdl indulé iigyek intézése mellett az ligyintézék részérdl
folyamatosan ellatandé feladatok

1. EAK rendszer feldllitasa és vezetése: 2014 6ta miikddik az elektronikus anyakdnyvi
rendszer — a régi anyakonyvek vezetése helyett —, melyben az adatfeltoltés folyamatos.
Az ugyfelek igy barmelyik anyakonyvvezeténél elbterjeszthetik kérelmiket pl.
anyakonyvi kivonatok irant, azonban a 2014. év elbtti eseményeket illetben az
anyakonyvvezetdnk az EAK rendszeren keresztul kéri fel az anyakdnyvezés helye
szerint illetékes hivatalt, hogy toltse fel az adatokat. Ezt kovet6en veheti at
Hivatalunkban az tgyfél atveheti az anyakdnyvi kivonatot ott, ahol kivanja. A rendszer
mikoddtetése nem sokban hasonlit az el6z6 elektronikus rendszeréhez,
tovabbképzésen kellett részt venni, illetve a rendszer kezdeti mikddtetésével igen sok
probléma, fennakadas adddott, melyek folyamatosan javitasra kertltek.

2. PTR rendszer vezetése: a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok egységes, orszagos
nyilvantartasa érdekében felallitott, Uj elektronikus rendszerben a Hivatal elétt folyo
Ugyek minden részletre kiterjed6 adataival vald feltoltését az Osztaly munkatarsai
folyamatosan végzik.

3. KCR rendszer feldllitasa és vezetése: az egységes, Uj kdzponti cimregiszter
felallitasanak célja az volt, hogy a jelenleg kuilénb6zé nyilvantartasokban
parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-nyilvantartasban egyesitse, és
ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak legyenek, tovabba a
klléonb6z6 nyilvantartasokban szereplé cimadatok megegyezzenek. A rendszer
felallasat az elmult években — szakaszonként meghatarozott, igen szoros hataridékkel
- jegyz6i adatellendrzési feladatok elézték meg, az adatfeltéltés folyamatos. A feladatot
az Osztaly részérdl 1 f6 munkatars végzi.

4. TSZR rendszer - és ezzel parhuzamosan a hasonlé funkciot betolté Helyi Vizual
Regiszter - kezelése és abbdl adatszolgaltatas teljesitése: A telepullési szolgaltatd
rendszerek a telepllési Onkormanyzatok illetékességi teriletén lako- és/vagy
tartézkodasi hellyel rendelkezdé allampolgarok adatait, valamint a helyi
korzetallomanyokat tartalmazzak. A rendszerek egyedi és csoportos, névjegyzék és
statisztikai célu szolgaltatasok nyujtasara képesek, a belélik kinyerhetd adatokat a
népesség-nyilvantartassal foglalkoz6 igazgatasi Ugyintéz6 — megkeresés alapjan —
biztositja. 2021. évben is szamos, sok esetben szoros hataridét megallapitd
megkeresésre keriilt sor, példaul a Féépitész Helyi Epitési Szabalyzattal kapcsolatos
feladatainak segitése, az egészséglgyi intézmények/haziorvosok és kdrzetik
mikodése, 6nkormanyzatok palyazati anyagainak osszeallitasa, az Adolugyi Osztaly
adatainak frissitése, kiltertletek felmérése kapcsan.

5. Iratkezelé program miikddtetése: tovabbi jelentés id6raforditast és plusz feladatot ro
az lgyintézok részére, hogy az eljarasok soran keletkezé valamennyi Ggyiratot, eljarasi
cselekményt az iktatdprogramban is rogziteni kell, majd a lezarast kdvetben, irattarba
helyezhet6 allapotban (irattari jellel ellatva, el6éadadi ivet kitdltve, eléaddi munkakdnyvet
vezetve) az Ugyviteli Irodanak atadni. 2018. évtdl uj dnkormanyzati szakrendszer (ASP
- Application Service Provider) kertlt bevezetésre, mely egyrészt iratkezeld rendszer,
masrészt — az lgazgatasi Osztalyt érintéen — hagyatéki leltar rendszer.
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Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak
2021. évi munkajarol

A Pénziigyi Osztaly SzMSz szerinti feladatai:

o A koltségvetési bevételekre vonatkozé szamitdsok elvégzése, a kiadasi igények
felmérése,

e az 6nkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol
sz6l6 beszamolok tervezetének Osszedllitasa, a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi
korébe vont szakfeladatok és intézmények tekintetében,

e az operativ pénzlgyi gazdalkodas lebonyolitasa,

e megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok kdnyvelése,
bizonylatolasa,

o alléeszkdz- anyag, fogydeszkdz (szerszam) és készletbeszerzés-gazdalkodas,
leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacié és pénzigyi adatszolgaltatasok,

e hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

e likviditas biztositasa,

e az elbirt szamviteli és pénzlgyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi lUgyintézés,

o az el6irt szamviteli, pénzlgyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa,

e a kifizetéseket terhel6 levonasok elszamolasa és intézése,

e a Kkoltségvetési gazdalkodassal Osszefliggd szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, pénzugyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellenérzés,

e az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgalata,

e a hivatali és az intézményi koltségvetést érinté adéelszamolasok elkészitése,

e normativa igénylés és elszamolas, jdvedelempétlé tAmogatas igénylése,

e a Kkoltségvetés tervezése és végrehajtasa koérében szikséges dontések és
intézkedések el6készitése, illetbleg megtétele,

o kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

e palyazatokkal kapcsolatos pénzlgyi-szamviteli adminisztrativ és analitikus teendék
ellatasa, palyazati elszamolasok dsszeallitasa,

e a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas és részére adatszolgaltatas nyujtasa.

A Pénzigyi osztadly munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az alabbi
jogszabalyok és szabalyzatok figyelembe vételével latja el:

az allamhaztartasroél szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

az Ant. végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Avr.);

a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény (Sztv.);

az allamhaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl szolé 257/2016. (VII1.3.) Korm. rendelet;

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendije

Biatorbagy Varos Onkormanyzata és Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala
gazdalkodasi szabalyzata;

Szamviteli politika és figgelékei;

Egyuttmikodési megallapodas Biatorbagy Varos Képvisel6-testilete és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kézott;

Biatorbagy Varos Polgarmesteri hivatala és az dnkormanyzat koltségvetési szervei kdzotti
munkamegosztasi megallapodasok, stb.,

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatala és Biatorbagy Véaros Onkormanyzata Otthoni
Munkavégzés Szabalyzatardl.

A Pénzlgyi osztaly létszama 11 f6 osztalyvezetbvel egyitt, melybdl 1 statusz 2019. majus 20-
tél betoltetlen. Az osztalyon 10 munkavallalé rendelkezik felséfoku végzettséggel, kézillik 9
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f6 mérlegképes konyvel6. A munkatarsak 2021. évben is eleget tettek tovabbképzési
kotelezettségeiknek.

A pénzugyi osztaly munkaja valamennyi tarsosztaly munkajaval parhuzamosan ,termel&dik”,
a munkafolyamatok végén — jellegébdl fakadéan — legtébbszor osztalyunk all.

A Pénzlgyi osztaly a pénzigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait 2018. januar 1-jétdl az
onkormanyzati ASP rendszer keretén belll latja el.

A Hivatal és az 6nkormanyzat 6nalléan mikodd intézményei, ugymint:

- Benedek Elek Ovoda,

Golyafészek Bolcséde,

Juhasz Ferenc Mivel&dési Kdzpont,

Kariké Janos Konyvtar,

- Biatorbagyi Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat,

valamint a Német Nemzetiségi Onkormanyzat kdzo6tt kotott egylittmiikddési megallapodas
ertelmében a Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi Osztalya latja el az o©nalléan mikoédé
intézmények és a nemzetiségi 6nkormanyzat, a Bechtold Svab Tajhaz, valamint a Biatorbagyi
Fogorvosi Ugyeleti Tarsulas pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi feladatait.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy 2019. szeptember 1-t6l atvette az Erdi
Tankeriileti Kézponttdl a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola fenntartéi jogat.
Ezen id6ponttdl az altalanos iskola mint 6nalldan mikddd és gazdalkodo intézmény latja el
feladatat. A Pénzligyi osztaly 2021. évben is folyamatos tamogatast, tanacsadast nyujtott az
iskola beszamolojanak 0sszeallitdsaban és a kotelez6 adatszolgaltatasok teljesitésében.

A pénzugyi osztalyvezetd dsszedllitja az dnkormanyzat és az 6nalldan mikodd intézmeények
koltségvetését a jogszabaly altal meghatarozott mérlegekkel, kimutatasokkal és szdveges
indoklassal egyitt.

A pénzlgyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatellatas mellett a Pénzugyi Osztaly részt
vesz a képviselb-testileti anyagok el6készitésében, a testlleti ddntések végrehajtasaban, a
palyazati elszamolasok elkészitésében, valamint Osztalyunk vezeti a vagyonvaltozasok
analitikus nyilvantartasat.

Osztalyunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jar6 megrendelések, szerzédések
nyilvantartasat, a beérkez6 szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsolodd csatolasat,
kifizetését, konyvelését, tovabba eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb
adatszolgaltatasi kdtelezettségeknek.

Az intézmények altal rogzitett szerz6déseket, megrendeléseket és szamlakat a pénzlgyi
osztaly intézményi koordinatorai veszik at a kijelolt intézményi kapcsolattartoktél, atadofuzet
ellenében. Az intézményi szamlak pénzigyi ellenjegyzése, kontirozasa, érvényesitése,
kényvelése és banki atutalassal torténd kiegyenlitése szintén a pénzigyi osztaly feladata.

A banki Ugyintézési tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén tul a pénzigyi
rendszerben a banki kifizetések kivezetése, konyvelésre valé elékészitése. Kiemelt feladat az
onkormanyzati kéltségvetési elszamolasi szamla mellett valamennyi alszamla forgalmanak
feldolgozasa és a megtakaritasok, betétlekotések kezelése. Az igazgatasi osztaly altal hozott,
segélyek megitélésérél szold hatarozatokat teljesitésre eld kell késziteni, mely lakcimre
torténd kifizetéssel vagy banki atutalassal kerul kiegyenlitésre.

Az onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatia a
kifizetésekhez tartozé kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamlak rendszerben térténé
rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szamlaforgalmat,
valamint a nem szamlajellegli egyéb kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, utalvanyok).
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A helyi adokkal, pétiékokkal és birsagokkal 6sszefliggé bevételek és kiadasok értéknaponként
és adénemenkeént kerlinek rogzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és kdnyvelésre.

A készletek és kisérték( targyi eszkd6zok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint
azok selejtezésével kapcsolatos feladatokat is osztélyunk latja el. A nagyértéki targyi
eszkozok nyilvantartasat, allomanyvaltozasat szintén osztalyunk vezeti az dnkormanyzat és
valamennyi intézménye, gazdasagi tarsasaga vonatkozasaban. Negyedévente beruhazasi
statisztikat kell késziteni, valamint az allomanyvaltozas és értékcsokkenés feladasat el kell
végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszk6zok nyilvantartasara is kiterjed. Az analitikai nyilvantartasban
Iévd valamennyi tételt egyesével kell manualisan rogziteni az ASP rendszer KATI moduljaban.
A KATI modulbdl nyert informaciok alapjan az értékcsdkkenés elszamolasat is manualisan kell
negyedévente elvégezni, a folyamat nem automatikus.

A Magyar Allamkincstar felé havonta idékozi koltségvetési jelentéseket kell feladni, melyet
intézményenként (8 db + a nemzetiségi Onkormanyzatok/6nkormanyzat) és a Fogorvosi
Tarsulas vonatkozasaban kell késziteni, valamint az el6irt idészakokra készitjuk el az
altalanos forgalmi ado bevallasainkat is. A mérlegjelentések negyedéves leadasi peridédusa
nem valtozott. Az osztaly feladatat képezi az éves mérlegjelentés és az éves koltségvetési
beszamolo elkészitése az Allamkincstar altal kit(izott hataridé betartasaval.

A kéltségvetési rendelet elfogadasat kdvetden az Allamkincstar felé feladasra keriilt a 2021.
évi elemi koltségvetés szintén intézményenkénti, illetve dnkormanyzati bontasban.

A feladat sulyat annak nagysagan kivil a szoros hataridébdl torténé ,kicsuszas” szankcioja
jelenti, ez jelentésenként 50 ezer Ft 6sszegl birsaggal jarhat.

Osztalyunk latia el az Allamkincstar altal megkiildétt (8nkormanyzati és intézményi
vonatkozasu) bérkimutatasok és a HR altal elvégzett szamfejtések konyvelését, a bérek
egyezOségének ellenbrzését és a netté finanszirozas lekdnyvelését.

2018. november 1-jétdl bevezetésre kerllt az online k&zétkeztetési rendszer. Az online
fellleten az étkezés megrendelésével egyidejlileg a szamlak a szolgaltatast nyujté Biogastro
rendszerében generalédnak. Ez a szul6knek konnyebbséget jelent, mivel azonnal
bankkartyaval vagy atutalassal teljesiteni tudjak a szamlakat és kdzvetlenll tdjékozodhatnak
az egyenlegukrél. Ezzel parhuzamosan a ko&zétkeztetéssel kapcsolatos feladatok
megduplazédtak az osztaly munkajat illetéen, tekintettel arra, hogy a befizetéseket és a
szamlakat mind az ASP rendszerben, mind pedig az étkezést biztosité Biogastro Kft. altal
uzemeltetett rendszerben kezelni kell. A befizetések kezelése manualisan torténik, mivel a
Biogastro rendszerében kiallitott szamlakat a mai napig nem tudjuk atemelni az ASP
rendszerbe. Ezen fejlesztési igényiinket bejelentettilk a Magyar Allamkincstar felé, a program
fejlesztése folyamatban van.

2019. 6szétél megkezdddott a Viabusz jegyek és bérletek online értékesitése. A pénzlgyi
osztaly feladatat képezi a kulsé kimend szamlak rogzitése az ASP rendszerben és a
kapcsoldédd konyvelési feladatok; kapcsolattartas a kdzlekedésszervezési megbizottal és a
viszonteladdkkal; bérletek és jegyek rendelkezésre allasanak biztositasa, tovabba a szamla-
és nyugtatdmbdk biztositasa a viszonteladok részére.

A Pénzigyi osztaly végzi a lakascélu helyi tamogatasokrél szolé 26/2012.(X.26.)
onkormanyzati rendelet alapjan megitélt vissza nem téritendd tamogatas, tovabba
kamatmentes kdlcsdnszerzddések, szocialis kamatmentes kdlcsdnszerz8dések elbkészitését
és az 0sszegek kiutalasat, valamint a visszafizetett kélcs6ndkhoz kapcsolodd bejegyzett
jelzalogjog torlését. Természetesen a kolcsdntdrlesztéssel kapcsolatos —analitikai
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nyilvantartast is az osztalyunk vezeti, valamint minden év elején sor keril az egyenlegkdzld
levelek és postai csekkek kiklldésére.

A fentieken kivll az osztaly feladatat képezi még az Iharos-voélgyi taborban, valamint a
Fonyddligeti tdulében zajlé taboroztatasok, Udiltetések koordinalasa.

2021. évben az Allami Szamvevészék ,Onkormanyzati intézmények ellenérzése- az
onkormanyzat és tarsulas iranyitas ala tartozé intézmények integritdsanak monitoring tipusu
ellenérzése” cimén a Juhasz Ferenc Mivel6dési Kozpont, a Biatorbagyi Csaladsegité és
Gyermekjoléti Szolgalat, a Benedek Elek Ovoda és a Gélyafészek Bolcséde intézményeknél
adatbekérésen alapuld ellenérzési eljarast folytatott le. Valamennyi intézmény
vonatkozasaban a Pénziigyi osztaly biztositotta a dokumentumokat az Allami Szamvevészék
részére. Az Allami Szamvevészék az ellenérzés keretében hianyossagot és szabalyszer(iségi
hibat nem tart fel, igy kilén hianypétlast és intézkedést sem irt el6.

A pénzigyi osztaly a feladatat igyekszik hatékonyan és jol szervezetten ellatni annak ellenére,
hogy a 2019. év soran egy gyermekvallalas miatt meguresedett, hatarozott idére sz6l6 statuszt
tovabbra sem sikerllt betdlteni, ezenkivil 2021. januarjatél augusztusig a fékonyveld
kollégané sajnalatos moédon tartdés betegallomanyba kényszerllt, ezaltal a kapcsoldédo
feladatok ellatasa jelentés tobblet terhet rott az osztaly munkatarsaira. A pandémia 2021-ben
is szamos kihivas elé allitotta az osztalyt, az otthonrdl térténé munkavégzés megnehezitette
az egyes munkafolyamatokat, azonban megfeleld munkaszervezéssel és a kollégak
egyuttmikodd hozzaallasaval sikerilt lekizdeni a nehézségeket. A home office keretében
torténd munkavégzéshez a megfeleld technikai és informatikai hattér az osztaly szamara
biztositott volt. A kézpontilag el6irt hataridbket betartva valamennyi adatszolgaltatas és
jelentési kotelezettség elkésziilt és feladasra kertilt a Pénzligyi Osztaly munkatarsai altal. Az
osztaly szamara 2021. évben elmaradt feladat nem volt.

Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak
2021. évi munkajarol
A Mszaki osztaly beruhazasi, vagyongazdalkodasi, jegyz6i hatdsagi, valamint 6nkormanyzati
és tulajdonosi jogkdrben végzett feladatait, 9 f6 Ggyintézével latta el.
A 2021-ben a Miszaki osztaly és a Féépitész iroda szétvalt. igy a féépitészi munkaval
kapcsolatos lgyintézést csak az év elsé felében lattuk el.

2021. évben 1594 db fészamu és 5731db alszamu ugyirat keletkezett. Az Ugyiratok szadma
nem tlkrozi a munka mennyiségét, mert a milliardos nagysagu beruhazasoknak is csak 1-2
fészama van.

Személyi valtozasok:

A Miszaki osztalyon 2021-ben az alabbi személyi valtozasok torténtek:

Ugyintézék kdzil 2021-ben 4 f6 ment el és 4 U] kollega jott helyettiik. Oket folyamatosan be
kellett tanitani, illetve atvenni atadni az Ggyeket, folyd munkakat. A megndvekedett épitési
kedv miatt, illetve a nagy mennyiségl beruhazas miatt szliikség lenne meég ugyintézdre, de a
meghirdetett allasra nem jelentkezett miszaki tigyintézé.

Féépitészi munkaval kapcsolatos feladatok:
o Ugyfelek részére tajékoztatds nyujtds a jelenleg hatdlyos HESZ szerint a
beépithetdséq feltételeirdl.
Az Ugyfelek kérelmei alapjan, telefonos és irasbeli tajékoztatas, szakmai segitség nyujtas az
épitésugyi és épitésfelligyeleti hatésagi eljarasokhoz, ellenérzésekhez. Tajékoztatasok az
épitési kivitelezési munkak soran felmerulé problémak kezelésérdl.
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Hatosagi megkeresés alapjan jogkor valtozas miatt iratok tovabbitasa a helyi tervtarbdl illtetve
irattarbdl.

Az Epitésiliqgyi Tajékoztatasi Dokumentacios Rendszer (ETDR) hasznélata

Az épitésliggyel kapcsolatos hatdésagi engedély iranti kérelmek hivatalban valé atvétele,
iktatasa, a hivatali rendszerbe- majd az ETDR rendszerbe val6 feltéltése. Tovabbi feladat az
ETDR rendszeren keresztiil a hatésag altal megtett intézkedésekrél tajékoztatas nyujtas az
Ugyfelek részére. Mas eljard hatdsag kijeldlés iranti kérelmének lgyintézése.

OENY (Orszéagos Epitésiigyi Nyilvantartas) kezelése, valtozasi vazrajzok feltdltése,
adatok lekérése. Orszagos miemléki nyilvantartas adatainak kikeresése.

Féépitész feladatainak, iratainak kezelése: el6készités, iktatas, archiv iratok
felkutatasa tervtarbdl, térképtarbdl, valamint az irattarbdl. A teleplilésképi- és
bejelentési eljarashoz érkezd kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon
valé fogadasa, szilkség szerinti szkennelése és az ETDR-be torténé feltdltésének,
ETDR-bél valo letdltése biztositasa az elkésziilt szakmai vélemények, polgarmester
teleplilésképi véleményének postazasa, ETDR rendszerbe valo feltdltése. Az épitett
kdrnyezet értékeinek védelmével kapcsolatos helyi rendelet karbantartasaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok kezelése. Teleplilésrendezéssel kapcsolatos
onkormanyzati és lakossagi vélemények kezelése.

Helyszini szemlén valé szakmai allaspont kialakitasa, egyedi beépitési
lehetéségekhez segitség nyujtas, esetlegesen Ugyfelek kozoétt koordinalas vagy
kdzvetités.

Telepllés fejlesztéssel, valamint telepllésrendezéssel kapcsolatos szakmai
allaspontok kialakitasaban valo részvétel. Javaslatok megtétele a kildnleges
szakértelmet kivano feladatokhoz (pl. statikai el6zetes vizsgalatokhoz).

Helyi értékvédelmi palyazat Ggyintézése.

Az osztaly fébb feladatai:

Onkormanyzati beruhazasok elékészitése, szervezése, énkormanyzati intézmények
feltjitasi tervének el6készitése, a feldjitasi munkak lebonyolitasa, az énkormanyzati
beruhazassal kapcsolatos kozbeszerzéseinek elékészitése.

Az 6nkormanyzat és a jegyzd kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskdrei, az énkormanyzat tulajdonaban lévé kdzterlletekkel, utakkal kapcsolatos
jegyz6i és polgarmesteri hataskdrbe utalt feladatok ellatasa.

Az o6nkormanyzat tulajdonaban lévé jatszoterek fejlesztésének el6készitése,
lebonyolitasa.

Kozvilagitas Uzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok.

elszamolas, garancialis bejarasok megtartasa, garancia érvényesitése.
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Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok elvégzése. Az ingatlan felajanlasokhoz
kapcsolddd értékbecslések és a geodéziai munkak. Beruhazasok aktivalasa.

Az Onkormanyzat térképi rendszerének frissitése, karbantartasa, fejlesztése.
Foldigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei.

Az oOnkormanyzat és a jegyz6 kornyezet- és természetvédelemmel, vizligyi és
hirkdzlési igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei.

Képvisel6-testllet és Pénzligyi és Varosfejlesztési Bizottsag munkajanak segitése, az
osztaly hataskérébe utalt feladattokkal kapcsolatos el6terjesztések elkészitése,
dontések végrehajtasa, beszamoldk készitése, helyi rendeletek készitésében,
felUlvizsgalataban valo kézrem(ikodés.

Ertéktar Bizottsag munkajanak segitése.

Kezeli az Onkormanyzati tulajdonu éplletek épitési dokumentacidjat (meglévé
ismeretek, szerz6dések, tervek, rajzok, fényképek, adatok gylijteménye).

A Miszaki Osztaly kdzremUkodik tobbek kozott a felhalmozasi célu kiadasok éves
koltségvetésének és éves beszamolojanak el6készitésében. Gondoskodik a tervezési,
kivitelezési és ellendrzési feladatok ellatasarol (=projekt menedzsment). A kiemelt
beruhazasok szervezése kapcsan napi rendszerességgel vesz részt a projektekkel
kapcsolatos iranyitasi feladatokban, a miszaki megvalésitas koordinalasaban, a
teljesitések ellenérzésében.

Az Epitésiigyi Tajékoztatasi Dokumentéciés Rendszer (ETDR) hasznélata

Az Onkormanyzat épitési engedélyes beruhazasainak engedélyeztetése.
Hatésagokkal kapcsolattartas, engedélyek figyelemmel kisérése.

OENY (Orszéagos Epitésiigyi Nyilvantartas) kezelése, valtozasi vazrajzok feltdltése,
adatok lekérése. Orszagos miiemléki nyilvantartas adatainak kikeresése.

E-kdzm( rendszerben érkezé kérelmek letbltése, engedélyezése.

Iratok ASP rendszerben torténd kezelése.

Takarnet hasznalata a foldhivatali nyilvantartas lekérdezésére

Beruhazasokkal kapcsolatos E-naplé nyitas, kezelés, vezetés.

Bejelentés alapjan helyszini bejaras, a probléma kezelése.

Ugyfelek fogadasa, szdbeli, irasbeli tajékoztatasa, (jogszabalyok, helyi rendeletekkel
kapcsolatos elGirdsok, parkolas, kozterllet haszndlat stb.) Régi iratokba valo
betekintés biztositasa.

Ugykezelés, statisztikak készitése, iktatdé program hasznalata, régi iratok kivezetése,
Uj alszamok nyitasa.

Szakmai tovabbképzéseken vald részvétel, valamint a koéztisztvisel6k koételezd
szakmai tovabbképzésében valod részvétel, vizsgak letétele.

A mez6- és erddgazdasagi foldek forgalmardl szélo 2013. évi CXXII. térvénnyel
Osszefliggd, illetve a hatalya ala es6 terméfoldnek mindsild foldrészletek adas-
vételével és haszonbérbe adasaval kapcsolatos teenddk ellatasa.

Szerz6dések kezelése, masolasa, szkennelése, titkositasa. ANYK program
segitségével a Kormanyzati portalon valé kdzzététel szerkesztése, személyes és
hivatali kapu hasznalata, hirdetmények figyelemmel kisérése.
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e Polgarmesteri Hivatal nyilvanos hirdet6tablajan a hirdetmények kezelése:
kiflggesztése, levétele. Az elbvételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes adatok
egyeztetése, ellenbrzése.

o Hatarid6k figyelemmel valo kisérése.

o Lejart hirdetmények kezelése, iratiegyzék készitése, eladdk értesitése, ligyvédekkel
egyeztetés, személyes és telefonos konzultaciok. Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval
valé kapcsolattartas, helyi szervezetével konzultacié. Postazasok, masolatok
készitése.

Elektronikus kapcsolattartas mas hatésagokkal és Ugyfelekkel, e-mail-es levelezések
figyelemmel kisérése, a valaszadasok soran a jogszabalyi hattér széleskori
tajékoztatasa.

o Telekalakitasi eljarasok soran az Ugyfelek tajékoztatasa, szakhatosagi allasfoglalasok
kiadasa.

A Miiszaki osztaly az alabbi hatésagi és kezel6i feladatokat latott el:
o kdzutkezelbi és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, burkolatbontas,
¢ kozterllet hasznalati szerz6dések,
¢ bejelentések és panaszok kezelése (gyomos ingatlannal, kdzterllettel, beruhazassal
kapcsolatban),
¢ hulladék elhelyezési Ggyek,
e vizjogi engedélyezési eljaras,
e csapadékviz befogaddi nyilatkozat kiadasa,
o fakivagasi engedély (Ugyintézés, el6zetes helyszini szemle),
o kdrnyezetvédelmi tgyek
o szakhatdsagi allasfoglalas taj és természetvédelmi ligyekben,
e szennyviztisztité berendezés engedélyezése,
o Kutak engedélyezése

Egyéb lgyfajtak:

e szakhatésagi eljarasban valo részvétel, kijeldlés alapjan,

¢ hazszam megallapitasok, hazszamrendezeés,

¢ hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, hazszamigazolas,

o feljelentés rongalas miatt,

o KSH felé adatszolgaltatasok: utak, hidak, energiafogyasztas, foldterilet-vetésteriilet,
terlletvaltozas, beruhazas statisztika, infrastrukturalis szolgaltatas, palyazati forrasok
elszamolasa

Egyéb feladatok:

Osztalyunk mind a tarsosztalyokkal mind pedig egyéb szervekkel, hatésagokkal folyamatos
kapcsolatot tart. Ezen felll részt veszink:
o Kozterllet feligyel6 munkajanak koordinalasaban
e Kdzlizemi szolgaltatdkkal valé kapcsolattartasban — ELMU koézvilagitasi halézat
problémainak kezelése, kdztertlet bontasi munkak, Févarosi Vizmivek (viz és csatorna)
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burkolat slllyedések kezelése, utépitésekhez kapcsoldédd hibak kivizsgalasa, fedlap
slllyedések kezelése.

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak 2021. évre elfogadott koltségvetésének
végrehajtasa Miiszaki osztaly bonyolitasaban az alabbi részletezés szerint késziilt.

Onkormanyzati intézményekkel és ingatlanokkal kapcsolatos feladatok

16 tantermes altalanos iskola allami kiemelt beruhazasként 2019. oktéberében
kezd8dott meg. A beruhazas folyamatban van, a szerzédés szerinti Gitemben halad.
2021. év végére megvalosult az ivéviz és szennyviz bekotés, belsd kiszolgald ut
terveztetése, telekalakitas bonyolitasa. Kooperaciokon valé részvétel. A miszaki
atadas- atvétel meginditasa 2022. marciusban lesz.

Golyafészek Bolcsdde fejlesztése 2 palyazati forras elnyerésével

Csoportszoba bdvités palyazat

A Golyafészek Bolcséde 2 Uj csoportegységgel bévilt 2021. janius 30-ig. Az
épulete alapterulet 229 m2-el lett nagyobb. A két Uj csoportegységhez tartozdéan
266 m2-en jatszéudvart alakitottunk ki szamos kultéri fejleszt6 jatékkal.

A hasznalatbavételi engedélyt a konyhai fejlesztéseket kdvetéen, 2021. oktéber
12-én adta ki az épitési hatosag.

Konyha palyazat

A f6z6konyha kapacitasbévitésének miszaki atadas-atvétele 2021. augusztus 27-
én megtortént. A husel6készitdben 1évé légtechnikai berendezés garancialis
javitasa folyamatban van.

Nagy utcai (Legévar) Ovoda:

A garancialis javitasokkal kapcsolatosan helyszini egyeztetés tortént a
kivitelez6vel: a Gabion keritésalap javitasat és a labdafogd halé telepitését
februarban végzi el a vallalkozé.

Sportpark Ohmiillner sétany:

A Sportparkban tobb alkalommal tartottunk a kivitelezékkel kézdsen garancialis
bejarast. A szikséges javitasok tdbb részletben készlltek el. A garancialis javitasi
munkakat 2021. szeptember 30. datummal elfogadtuk. A garancialis visszatartas
Osszegét oktdberben visszautaltuk a vallalkozénak.

A Sportpark Il. tGtemének fejlesztése targyaban lakossagi forumot tartottunk
szeptemberben. Ezt kovetben tervezési koncepcidé készilt. A tervezésre
vonatkozé arajanlatot (Utépitésre) bekeértlk, illetéleg a tervezékkel helyszini
egyeztetést tartottunk.

Kosarcsarnok az SM kastély teruletén:

34



Az éplletfeltiintetés és torlés megtortént. Az épitéshatdésag kiadta a hatésagi
bizonyitvanyokat. Az ingatlan-nyilvantartasi valtozasokat a foldhivatal atvezette.
A telekhatar-rendezésre a foldmérével a szerz6déskdbtés folyamatban van.
Mdiszaki szakfelligyeletre szerz6déskotés folyamatban van.

Biatorbagyi Innovativ Technikum és Gimnazium megvaldsitasa

A terllet foldhivatali rendezése megtdrtént, feltaré attal kapcsolatos egyeztetések,
kialakitas megtortént. A kivitelezést a kdzbeszerzés nyertese, a Fejér-B.A.L. Zrt.
végzi. Az alapkéletétel megtortént, az épitkezés egyeldre Gtemterv szerint halad.
Az alapozasok elkésziltek, mar a falakat is elkezdték épiteni. Infrastruktiura
kiépitésének el6készitése folyamatban van.

MLSZ nagypalya épités

A palya kialakitasa elkészult, atadasra kerult az MLSZ részére. Az aramellatdshoz
varjuk a kivitelez6k arajanlatat. ldeiglenes aram van a telken, a viz- és
csatornabekotés tervezése folyamatban van. A 2. Gtemben készul6 61t6z6 épulet
épitésére palyazatot kivan benyujtani az Uzemelteté Viadukt SE. A mikddéshez
az oOltoz6ket atmenetileg a felvonulasi épuletként telepitett konténerek
atalakitasaval kivanjuk megoldani. A rézsi megerdsitésének kivitelezése
folyamatban van. Végleges aramot és gazt kell intézni.

Polgarmesteri Hivatal iroda atalakitasa, felujitasa:

A Polgarmesteri Hivatal Uj éplletrész egy irodahelyisége atalakitasra kerdlt, Uj
irodabutorokkal lett berendezve. A régi épliletrész egy foldszinti iroda helyiségében
padlézat csere tortént. A projekt lezarult, az elszamolas megtortént.

JFMK udvaran szinpad épitése

A Mdavelddési Kdézpont udvaran 40 m2 nagysagu kuiltéri szinpad épilt 80 cm
magassagban a kuiltéri rendezvények kiszolgalasara.

Fonydd uidiilében falak vizesedésének megsziintetése

2021. decemberben szerzédést kotottink egy vallalkozéval az épllet hatso
kertjében foldmunkak elvégzésére a falak vizesedésének megsziintetése
erdekében. A munka elvégzése 2022. marciusara van lUtemezve.

Angeli koéz rekultivacio

Az Angeli kdz mogott fekvé 09/2 és 09/7 hrsz.-u terlletek (kb 5600 m2)
rekultivacioja valt szikségessé. Az Angeli kdz sorhazainak lakoi kézul tébb csalad
is hasznalja ezt a teruletet: él6sdvénnyel levalasztottak, thzrakdhelyeket,
trambulint, futballkaput helyeztek el itt.

Az Ybl sétanyon megépiilt zaportarozéval kivaltottuk az itt elhelyezkedd vizgydijté
medencét, melyet meg kellene szlntetni.
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A terllet elhelyezkedése és mérete miatt alkalmas lenne — a nagy méretl fak
megtartasaval — arnyas sétanyok, jatszotér, park kialakitasara, melyben hianyt
szenved a kornyék.

A terllet geodéziai felmérése, a telekhatarok ellenérzése/kitlizése elkészilt, a
tervezés a 2022. év feladata.

JFMK kazanok és kémények cseréje

A régi kémények elbontasra kerultek, a Kémény-Bau Plus Kft. épitette az uj
kéményeket. A 3 db U Viessmann kazan és a szikséges épulletgépészeti
szerelvények, berendezések beépitési, belizemelési munkaira szerzddtink. A
kivitelezés rendben lezajlott, a miszaki atadas-atvétel 2021. julius 23-an
megtortént.

Forras-projekt

Biatorbagy keleti szélén, a Szarvasugras alatt tdbb, egymashoz szorosan
kapcsolddd fejlesztés tervezése zajlik, melyek egylttesen a ,Forras-projekt”
munkanevet kaptak.

A Forras-projektet alkoto fejlesztések a kovetkezok:

Forras bdlcsdde és 6voda (9285/2 hrsz.)
Bolcs6éde-6voda koruli ut (9285/1, 9285/3, 8800/4 hrsz.) kiépitése
Forras utca felljitasa

Iharos-volgyi csapadékviz elvezetd rendszer rekonstrukcioja

Madar-forras és kornyezetének tajépitészeti rekonstrukcioja

A tanulmanytervek tébb alkalommal is a Képvisel6-testilet és a lakossag elé
keriltek, a tervezés soran a lakossagi forumon felmerdlt igényeket/véleményeket
figyelembe vettik. A Képvisel6-testiilet 348/2021. (XIl.16.) hatarozataban a
tanulmanyterveket elfogadta, a kiviteli tervek készitését jovahagyta.

Forras bolcsode és 6voda

A Forras utca végén elhelyezkedd, 9285/2 hrsz-u, Biatorbagy Varos
Onkormanyzatanak tulajdonaban 4ll, jelenleg bozétos, gyomfakkal benétt
ingatlanon 350 adagos f6z6konyhaval ellatott 4+2 csoportos bdlcsdde
(6sszesen 84 f6), 4+2 csoportos Ovoda (6sszesen 120 f6), tovabba kozteruleti
jatszotér tervezése zajlik.

A Bolcsdde engedélyezési tervei elkészlltek, az épitési engedélyezési eljarast
elinditottuk (a terlleten szikséges telekalakitasi eljaras folyamatban van,
ennek ideje alatt az engedélyezeési eljaras szinetel). 2022. januarjaban
indultunk a Bolcsédei nevelés fejlesztése cimi, RRF-1.1.2-2021 kdédszamu
palyazaton, mely sikeres palyazat esetén vissza nem téritendé tamogatast
nyujthat a projekt megvaldsitasahoz.
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Az Ovodanak jelenleg az engedélyezési tervezése zajlik: a szerzédéses
Utemezés szerint a teleplilésképi véleményezési eljarasra 2022. februarban
kerll sor, mig az engedélyezési eljarast 2022. marcius végén inditjuk el. Az
Ovoda terveivel szintén palyazaton indultunk (TOP_Plusz-3.3.1-21).

Mindkét nevelési intézmény tervezésénél fontos szempont a megujuld
energiaforrasok, kornyezetbarat megoldasok alkalmazasa és a természet-
kozeliség.

Bolcsdde koriili ut, kozmiikivaltas

A Leptonix Kft-vel kététtink szerz8dést a Forras bolcséde és 6voda koéruli ut
tervezeési feladataira 2021. aprilis 14-én.

A kdzmdkivaltas vizjogi létesitési engedélyének hosszabbitasara vonatkozo
eljarast elinditottuk, a kiviteli tervek készllnek, hamarosan megkezdjik a
kivitelezd kivalasztasat.

A 9285/3 hrsz.-on fakivagasi, bozotirtasi munkalatokat elvégeztik, a teriletet
kitisztittattuk, a geodéziai méréseket elvégeztettik.

Madar-forras, Ujsziilottek parkja, Forras utca menti ,zoéldtengely”
tajépitészeti rekonstrukciodja

A tervezés célja a Madar-forrastdl a Viaduktig — az 6koldgiai folyoso természeti
értékeinek megdrzésével — a piros jelzésl turistaut bejarhatésaganak
biztositasaval, kerékparos és gyalogos kdzlekedésre alkalmas utvonal és
hozza kapcsol6dé pihendk, tovabba a viadukt felé esd kapuként a kozosségi
fasitasnak teret adé ,Ujsziildttek parkjanak”, a forrasvidék kapujanak
kialakitasa, tovabba a forras és a Némo-t6 kdzott a vizfolyas mentén tandsvény
fejlesztése.

A tanulmanytervek elkésziiltek, palyazaton indultunk a projekt egyes elemeivel.

¢ |haros-volgyi csapadékviz elvezetés fejlesztése

Az Iharos-volgyi csapadékvizek Flzes-patakba jutdsat a felujitadsra kerllé
Iharos-volgyi vizelvezetd rendszeren keresztul kell biztositani.

A Budapest-Balaton kerékparut és a zaporkiegyenlité tarozo kozott zart
csapadékcsatorna keril kialakitasra. Az Uj csatorna az 6voda-bdlcs6de telke
mellett a kézut alatt kerll elhelyezésre. Az 6voda-boélcséde telkétél Ny-ra a
tervezett csatorna az lharos ut melletti zoldterlletre keril annak érdekében,
hogy az ut terlletét ne terhelje (és hogy kivitelezési koltségei csdkkentheték
legyenek), innen kerll bevezetésre a késlelteté tarozéba. A tervezett
nyomvonal-kialakitas révén a Madar-forras természeti és turisztikai adottsagai
kiaknazhatéva valnak.

A gyljtoétt csapadékvizek (ipari park, Szarvasugras, stb) zart rendszerben a
Némo-tohoz keriilnek bevezetésre, mely ezaltal visszakapja eredeti funkciojat:
a csapadékvizek |6késszer( terhelésének csillapitasara szolgald, sekély vizd,
rendszeresen kotort medri mutargy lesz.

A tanulmanytervek elkészultek, a kiviteli tervek készitése zajlik, és a kivitelezés
koéltségeire kell forrast talalni.
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F6 utcai 6voda
A Méhes-Renoszig Kft-vel kotottliink szerzédést 2021. aprilis 19-én az épllet
falszerkezeteinek nedvesedési okainak megallapitasara, az ehhez szikséges
mintavételek, laboratériumi vizsgalatok elvégzésére, szakvélemény kiallitasara. A
mintavételi furasokat a cég 2021. aprilis 27-én elvégezte, a szakvéleményt
elkészitette.
A vizsgalat eredményeit figyelembe véve megallapithatd, hogy a falak, padlok
utdlagos talajnedvesség elleni szigetelésének elvégzése (a szukséges jarulékos-
és kiegészité munkakkal egyutt) indokolt és szlikséges.
A szlkséges felujitds (utdlagos vizszigetelés, tet6tér-beépités, Uj funkcidk
kialakitasa, gépészeti, elektromos felljitas) engedélyezési tervezésére
tervez6csapatot vonunk be.

Fo tér, jégpalya
2021-22. telén végre megvalosulhatott a jégpalya-projekt.
Az elektromos csatlakozdszekrények kiépitésével biztositani tudjuk a jégpalya
Uzemeltetéséhez szilkséges aramellatast.
2021. november 27. 6ta Uzemel a jégpalya, mely nagy sikert aratott a lakossag
kérében — olyannyira, hogy a Képvisel6-testilet dontése értelmében tovabbi 1
honappal, 2022. februar 27-ig meghosszabbitasra kertlt az Gzemetetési id6szak.

Nagy u. 33.
A tornac pillérei nagyon rossz allapotban voltak, az épulet tovabbi karosodasanak
€s egy esetleges baleset megel6zésének érdekében megterveztettik a pillérek
megerésitésének mddjat. A statikus tervek alapjan Kivitelez6 a munkat elvégezte.

Osszefogas 2021
Az Onkorméanyzat a 2021. évben 34 499 865 Ft-tal tamogatta a nyertes
palyazatokat. Az OEA keretein beliil tdbbféle cél valdsult meg, tdébbek kdzott
katyuzasi, Gtfeldjitasi munkak, kdzvilagitas fejlesztése, parkositasok, zoldtertletek
kitisztitasa, rendezése.

Szelektiv hulladékgyiijté pont
A 2020. évben kialakitasra kerult szelektiv hulladékgyUjté pont dramellatasanak
kiépitése zajlott a 2021-es évben: az ELMU halézatfejlesztést hajtott végre a
terlleten, igy varhatoan a 2022-es évben bekapcsolasra kerulhet a végleges aram.

Szily kastély — Zeneiskola
A Zeneiskola koncepciotervei elkésziliek az év folyaman, a Képvisel6-testilet
tovabbtervezésre javasolta a projektet.

Ybl sétany csapadékviz-elvezetd rendszerek fejlesztése
Az Utkorona Kft. altal végzett kivitelezési munkak miiszaki atadas-atvétele 2020.
december 16-an lezaijlott. A szikséges Uzemprébak idejére Kivitelez6 visszavette
Uzemeltetésre a projektet. Az Uzemprobak sikeresen lezajlottak, a szivattyuk
vezerlése a rendeltetésnek megfeleléen beallitasra kerllt. Az épitményt a
Varosgondnoksag a 2021. aprilis 12-én megtartott atadas-atvételi eljaras
keretében Uzemeltetésre atvette.
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A Magyar Allamkincstar PM_CSAPVIZGAZD 2018 elnevezésii palyazatan elnyert
tdmogatasi 6sszeg kapcsan 2021. januar 8-an részbeszamolot nyujtottunk be,
melyet a MAK 2021. 4prilis 14-én elfogadott.

A Pénzigyminisztérium dontése alapjan 27.935.683,- Ft tdbblettamogatasban
részesllt a projekt, igy a teljes tAmogatas 6sszege 215.423.493,- Ft.

A zard tdmogatasi elszamolas 2021. junius 22-én benyujtasra kertiilt, jelenleg az
elfogadasara varunk.

Az épitmény az elsé év tapasztalatai alapjan bevaltotta a hozza fliz6tt reményeket,
az Angeli utcai ingatlanok mentesultek a korabbi évek es6zések soran tapasztalt
Larvizeitdl”, a kiegyenlité zaportarozé tokéletesen funkcional.

Ybl sétany, parkolok

Lakossagi bejelentések érkeztek a Hivatal részére, miszerint az Ybl Miklos
sétanyon lezajlott csatorna-épitési munkalatok utan rendbetett zéldterlleteket az
odaparkold autédk Ujra és ujra kitapossak.

A murvazott parkolok tervezési feladatait elvégeztik, a kivitelezés varhatdan
megvalosul a 2022-es év soran.

Kozteriiletekkel kapcsolatos feladatok

Fokertész statusz létrehozasa: A zOldterlletek szakszer( tervezése, fenntartasa
érdekében f6kertész alkalmazasa. Segiteni tudja a kilonb6zé beruhazasokat
(intézmények fejlesztése, utépitések stb.) is, ahol fak, ndvényzet tervezése,
Ultetése szikséges. Kozremikodik a mar elindult fadltetési programokban.

Kozvilagitas fejlesztések:

o Budapest-Balaton kerékparut Bl-2 szakaszon kodzvilagitas létesitése (Ybl
Miklos sétanyon Pontis mogott).

o Budapest-Balaton kerékparut Bl-1 szakaszon létesitend6 kozvilagitas
mozgasérzékeldkkel torténd ellatasa (Szarvasugras mogott).

o Katalin-hegy 2. és 3. diilé uj kozvilagitas létesitése 6sszefogas épitési
alapon keresztil.

Kozvilagitas korszerisités el6készités: Tenderterv elkészittetése, szakmai
egyeztetések, kozbeszerzés lebonyolitasa, melyek révén 2022. év elején
ténylegesen megvaldsul a fejlesztés (LED-esités).

Budapest-Balaton kerékparut: Viadukt korlat és szegélykd tervek elkészittetése,
szakmai egyeztetések, melyek alapjan 2022. év soran megvaldsul a fejlesztés,

valamint atadasra kerul. A Bl-1 szakasz. Bl-4 szakasz év kozben atadasra kerult.

Forgalomtechnikai fejlesztések: zonasitasok, forgalomtechnikai eszk6zdk
telepitésének elékészitése, szakmai és lakossagi egyeztetések.

Harom darab uj gyalogatkeldhely létesitése elkezdddott:
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O

O

O

Szabadsag uton Viadukt utcanal
Szabadsag uton Levél utcanal

Szent Istvan utcaban Voérésmarty utcanal

Tervezések elokészitése:

Patyi uton kishidnal (Torbagyi templom vonaléban) uj gyalogatkel jardaval,
valamint a gyalogos hid felujitasa

Vasut utca rendezése

Kozvilagitas atfogo fejlesztésére tervezés (hianyzdé haldzati szakaszok,
szlikséges sUritések stb.)

Projektek el6készitése, egyuttmiikodések:

o}

Etyek-Séskut elagazds korforgalom: terveket elkészittettik, atadasra
kerlltek Magyar Kozutnak. Egyeztetések folyamatban ITM-mel, hogy
fogadjak be, valositsak meg.

Etyek elkertl6 ut: nem 6nkormanyzati beruhazas részeként tervezdkkel
elsé egyeztetések megtorténtek. Biralati koncepcidtervek 2022 aprilisaban
készulnek el, beruhazas varhatdéan 2028-ra készll el).

Szabadsag uton parkoldk és zoldfellilet rendezése: tervezést elinditottuk,
kész tervek 2022. masodik felében kerlinek atadasra. (paratlan oldalon
Viadukt utcatél Gabor Aron utcaig, paros oldalon Viadukt utcatél Vasut
utcaig — ahol lehetséges, csatlakozé utcak elején is parkolok).

Turbdkérforgalom (1. sz. f6ut és Orszag ut csomédpont: meglévé
korforgalom kapacitasbévitése, hozza csatlakozéan az 1. sz. f6ut 2x2 savra
bobvitése. Terveket elkészittettik, 2022. elején engedélyezésre beadjuk.
Késébb NIF atveszi a projektet, ami része lesz az M1 autopalya 2X3
savosra bdvitésének.

Vasutallomas parkolok bévitése: Budapesti Fejlesztési Kdzpont
koordinalasaban uj P+R, K+R és B+R parkoldk léteslinek, melyek
tervezése megkezd6dott, az elsé egyeztetéseken részt vettink. (Jelen allas
szerint 79 db uj P+R, 30 db uj B+R és 3 db uj K+R.)

Palyazatok:

O

Elheté telepiilések TOP-Plusz palyazat elékészitése, palyazat benyuijtasa
(Iharos Forras-volgy zdldinfrastruktura fejlesztés).
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o Koztéri jatszoéterek fejlesztése:

o A bodlcs6debdvités miatt a Petéfi kdzben 1évé jatszotér elbontasra kerdlt. A 93/3
hrsz.-u ingatlanon a régi jatszétérrél megmenthetd feldjitott jatszoeszkdzok és
Uj jatszéeszkozok kerlltek telepitésre. A jatszoeszkdzok kozott ontott gumi
burkolatos jarda kerilt kialakitasra. A zéldfellileteken flvesités tortént. Elkészilt
az 6nt6zd rendszer és kialakitasra kertlt a vizéra akna. Az ivéviz bekotést
varjuk a Févarosi VizmUvek Zrt.-t6l

o Térfigyelé kamera:

A hardveres hattér biztositasara a rendérség épuletében elhelyezésre kerilt egy
szerverszekrény. Klimaberendezés kerilt kialakitasra a megfelel6 hédmérséklet
biztositasara 4 db térfigyel6 kamera letelepitése megtdrtént, 8 db kamera térfigyel6
kamera telepitése folyamatban van.

o Naphegy k6z egy részén ivovizellatas kiépitése.

M. Kornyezetvédelemmel és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatok
o Flizes-patak szennyezésének kivizsgalasa, a szennyezés felszamolasanak
megkezdése. Mintavételezések, szennyezd felszolitdsa. Hatésagok fele intézkedés
kérés.
e A z0Old program kereteiben falltetések.
Fékertésszel ellatja

o A lagy- és fas szaru ndvényzet szakmai szempontu kezelésének szakmai
irdnyitasat

o Zoldfelulet, zoldterllet-fejlesztési, parkositasi, novény — és falltetési tervek
szakszer( elkészitését pl. Flizes-patak part, Kodaly tér, Kalvin tér terv

o A fak szakszer( pétlasanak el6készitésében és annak elvégzésekor szakmai
iranymutatas, tanacsadas.

¢ Biai-t6 mentén kerékparos és gyalogos nyomvonal kialakitasa

Tervez6 csapat vizsgalja a Biai-té északi partjan kerékparos és gyalogos
nyomvonal kialakitasanak lehet6ségét.

e Bia Bringa Ring palyazat
A Miniszterelnoki Kabinetiroda megklldte a tamogatasi okiratot. 25 millié forint
tamogatasi dsszeget nyertiink el. A kivitelezést generalkivitelezével szeretnénk

elvégeztetni. Az épités befejezésének varhaté ideje 2022. julius 1.

¢ Viadukt lIépcsé
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A Viadukthoz felvezet6 1épcsé tobb helyen sérdlt, illetve hianyos volt. A megbizott
kivitelezd helyreallitotta a hibas részeket.

BRINGA park palyazat (BMX freestyle)

A fiatalok korében egyre népszeriibb a freestyle kerékparozas, rollerezés,
gorkorcsolyazas, amit jelenleg nem tud a telepulés kell6képpen kielégiteni. A
benyuijtott palyazat jelenleg elbiralas alatt van. A palyazattal 15 millié forintot lehet
nyerni a KRESZ parkban tervezett freestyle palya megépitésére.

Csapadékviz kezelési eljarasok:

Diszndlapa kitakarittatasa
Hosszuréti patak kitisztitasa elkezd6dott, ndvényzet eltavolitasaval.
Rozalia I-l1l csapadékviz elvezetésének vizsgalata.

Utépitéssel kapcsolatos feladatok

Kolozsvari utcai elbontott kis miifiives sportpalya parkositasa

Kolozsvaéri utcai elbontott kis mifiives sportpalya helyének teriilet rendezése,
ontozérendszer kiépitése, parkositasa, flvesités és ndvények telepitése
megtdrtént. A projekt lezarult, az elszamolas megtortént.

Katyuzas/Utjavitas
A vallalkozasi szerz6dés keretében képviselbi, lakossagi bejelentések, egyéb
muUszaki  szukségességek figyelembevételével a rendelkezésre allo

keretdsszegbdl Utjavitasi és karbantartasi munkakat végeztink miiszaki ellendri
felugyelet mellett.

o Belteruleti utak: 26 utcaban térténtek meg a szikséges javitasok.
(Hosszabb utszakaszt érint§ javitasok: Hatarkereszt sétany; Forras u.
focipalya melletti Gt)

o Kiilterileti (zartkerti) utak: 17 utcaban torténtek meg a sziikséges javitasok.
(Hosszabb utszakaszt érintd javitasok: Bolha u., Keserikut u.,
Szazszorszép u., Oporté u., Borbaratok Utja, Mészaros dilé, Turista ut,
Csabagyongye u., Kadarka u., Boglarka u., T6h6tom u.)

o Ipari parkok: 4 utcaban torténtek meg a szlikséges javitasok.

Kossuth utcak korlat, jarda, gyephézagos burkolat épités:
Kossuth Lajos utcaban gyalogos korlat, a Kossuth Ferenc utcaban gyalogos jarda
és gyephézagos burkolat épitése tortént. A projekt lezarult, az elszamolas

megtortént.

Orgona utca utfeldjitasa:
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A 2020. évben benyujtott palyazaton, a BellUgyminisztérium Onkormanyzati
feladatellatast szolgalé fejlesztések tamogatasa keretében, vissza nem téritendd
tAmogatasban részesitette az Onkormanyzatot. Ezt énerével kiegészitve 2021.
évben kozbeszerzési eljaras lefolytatasa utan, a nyertes Vallalkozo, az Orgona
utcaban U aszfaltburkolatu utpalyat, kétoldali szegéllyel épitett ki, stabilizalt padka
kialakitassal. A csapadékviz kezelés helyszini szikkasztassal torténik. A
szikkaszto féldarkok gyephézagos burkolattal kiépitésre kerlltek. A projekt
lezarult, jelenleg a palyazati elszamolas van folyamatban.

Sandor utca utfelujitasa:

A Sandor utca (Kalvin tér — Sandor u. 17. k6zétti szakasz) utburkolata felujitasra
kerult, alépitményi, szegélykiépitési és csapadékviz-elvezetési munkalatokkal
egyutt. Ezen a szakaszon a jarda burkolata is felljitasra kerult. A projekt lezarult,
az elszamolas megtortént.

Meggyfa utca utfeldjitasa:

A 2021. évben a Meggyfa utca utfelljitasat célzd benyujtott palyazaton, a
BelUgyminisztérium  6nkormanyzati feladatellatast szolgalé fejlesztések
tamogatasa keretében, vissza nem téritenddé tamogatasban részesitette az
Onkormanyzatot. Jelenleg a kiviteli terveinek készitése folyamatban van. A
kivitelezés tervezetten 2022. évben kerul megvalositasra.

Virag u. utfeltjitasa

A Virag utca utburkolata felujitasra kerilt aszfalt koporéteg épitésével, stabilizalt
padka kialakitasaval. A projekt lezarult, az elszamolas megtortént.

Rezeda u. utfelujitasa

A Rezeda utca utburkolata felljitasra kerllt aszfalt kopéréteg épitésével, stabilizalt
padka kialakitasaval. A projekt lezarult, az elszamolas megtortént.

Kodaly tér utfelijitasa, jarda épitése

A Kodaly tér (2316/2 hrsz.) aszfalt utburkolata feltjitasra kerilt, kétoldali szegéllyel
és beton térké burkolatu jarda épitési munkakkal egyitt. A projekt lezarult, az
elszamolas megtortént.

Orszag ut - Csodaszarvas utca csomopont, Szarvasugras korforgalom
atépitése:

Az elkészlilt és engedélyezett tervek alapjan a Szarvasugras koérforgalom 1-es
szamu féut felé vezeté aganal egy Uj gyalogos atkelShely Iétesilt kiemelt
kozvilagitassal. A kdrforgalom északi oldalan, a Kodaly tér felél, egy uj autds bejové
egyiranyu ag, kerékparut és gyalogosjarda kertlt kiépitésre. A projekt lezarult, az
elszamolas megtortént.

Nagy utcai 6voda behajté atalakitasa:
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A Nagy utcai 6voda behajtojanak atalakitasa a kiviteli tervek alapjan elkészllt, a
projekt lezarult, az elszamolas megtoértént.

Szent Istvan u. (Kolcsey Ferenc u. — Petéfi kdz kozotti szakasz), Holczer koz
jarda felujitasa

Felujitasra kerll beton térké burkolattal a Szent Istvan u. (Kdlcsey Ferenc u. —
Pet6fi koz kdzotti szakasz) és Holczer koz jardaja. A vallalkozasi szerzédés
megkaotésre kerllt, kivitelezés 2022. évben.

Kalvin-tér atépitése:

A Kalvin tér atépitésére utépitési, forgalomtechnikai, csapadékviz-elvezetési és
kapcsolddd szakagi tervezésre kotott szerz6dés lezarult, a projekt elszamolasra
kerult. A Kalvin tér utépitési engedélyt és csapadékviz-elvezetésének vizjogi
létesitési és megszintetési engedélyt kapott az illetékes hatésagoktol. Jelenleg a
kiviteli tervek elkészitése folyamatban van. A kdzbeszerzés kiirdsa megtortént. A
kivitelezés tervezetten 2022. évben kerul megvalositasra, melyre a Kormany
tamogatast biztosit.

ViaBusz buszmegalléhelyeinek kiépitése

A ViaBusz ujonnan indult elleniranyu és 2019-ben elindult eddig ki nem épitett
jaratanak buszmegalldhelyeinek kiépitésére, valamint kitablazasara kerdlt sor.
Elsé korben érintett elleniranyd buszmegalldhelyek: ,Kishid”, ,Pipacs utca”,
,Meserét Ovoda”, ,Akacfa utca”, ,Mester utca”, ,Jozsef Attila utca”, ,Csicsergd
Ovoda”, ,Barackvirag”, ,Ritsmann Iskola” A projekt lezarult, az elszamolas
megtortent.

Masodik kérben kiépitend6é buszmegalldhelyek, melynek kivitelezése folyamatban
van:

2019-ben elindult jarat: ,Biai Katolikus Temet8”, ,Csicsergd Ovoda’, ~-Hamory Imre.
u.”, ,Juhasz Gyula u.”

Elleniranyu jarat: ,Szent Laszl6 u.”, ,Ybl Miklos sétany”, ,Hamory Imre u.”, ,Jokai
u.”, ,Biai Katolikus Temet6”, ,Flizes u.”

Orszag ut paratlan oldali jarda tervezés:

Az Orszag ut paratlan oldalan (Viadukt koérforgalom—Meggyfa utcai buszmegalld
kozotti szakasz) a jarda kiviteli tervei elkészultek, a projekt lezarult, az elszamolas
megtortént.

Forras utca utburkolat feldjitas tervezés:

A Forras utca Kiviteli terveinek elkészitésére a tervez6i szerz6dést megkotottik. A
koncepcionalis tervek jovahagyasra kerlltek. A tervezés folyamatban van.

lharos ut utburkolat feldjitas tervezés:
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Az |haros ut kiviteli terveinek elkészitésére a tervezdi szerz6dést megkotottiuk. A
tervezés folyamatban van.

e Bocskai utca utburkolat felajitas tervezés:

A Bocskai utca kiviteli terveinek elkészitésére a tervezdi szerz6dést megkdtottik.
A tervezés folyamatban van.

e Hunyadi Janos utca utburkolat felujitas tervezés:

A Hunyadi Janos utca kiviteli terveinek elkészitésére a tervezdi szerzddeést
megkotottik. A tervezés folyamatban van.

e Csokonai u., Varga Rektor utca utburkolat felujitas tervezés:

A Csokonai utca, Varga Rektor utca kiviteli terveinek elkészitésére a tervezéi
szerz6dést megkotottik. A tervezés folyamatban van.

Helyi k6zosséqgi kozlekedéssel kapcsolatos feladatok

o Viabusz ellenirany és zartkerti jaratok el6készitése és beinditasa: A mar 2019-
ben korjaratként beinditott Viabusz szolgaltatas tovabbfejlesztése az ellenirany
beinditasaval, valamint Katalinhegy, Pecaté és Urgehegy bekotésével.

e Viabusz jegyértékesités MAV allomason, illetve Volan jegyértékesités JFMK-
ban

Egyéb
Biatorbagy varos vizellatasi problémai:

o Vizkapacitas, szennyvizkapacitas bévitésére iranyul6 egyeztetések, tervezés.
Nyugati lll. utem végrehajtasa:

e Az elfogadott HESZ alapjan a kozttkezeléi engedélyek, telekmegosztasok,
kézmiivek bevezetésének egyeztetése.
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Beszamol6 a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal
Féépitészi Irodajanak
2021. évi munkajarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 181/2021. (VI.24.) szamu hatarozata
alapjan maodositasra keriilt a Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata.

A dontés értelmében 2021. julius 15-vel létrejott, megalakitasra kerllt Biatorbagy Varos
Polgarmesteri Hivatal F6épitészi Irodaja.

A Féépitészi Iroda feladatat a fentebb megjeldlt SZMSZ melléklete hatarozta meg.

A létrejott Féépitészi Iroda szakmai iranyitasat Biatorbagy Foépitésze, altalanos vezetését a
Jegyzé latja el.

Foépitészi Irodai feladatok

o

O

informacio szolgaltatas az allampolgarok részére az egyes ingatlanok
beépithetbségérél, szabalyozasarol, telepulésképi kovetelményeirél,
esetlegesvédettségekrdl, telekalakitas szabalyairdl

onkormanyzati rendelettel elrendelt tilalomrdl, korlatozasrol vagy ezek
megszuntetésérdl ugyféli tajékoztatas

lakossagi, - rendezési -, telepulésképi ugyekben érkezett -, kérelmeinek
megvalaszolasa, amennyiben szikséges, az intézkedések megtétele a
Féépitész szakmai iranyitasaval

helyi épitési-, telepulésképi rendeletek altal meghatarozott feltételek
teljesitésének bejelentés vagy észrevétel utjan torténd ellenbrzése, és a
mindenkor hatalyos épitéslgyi jogszabalyok értelmében a lehetséges
intézkedések megtétele, pl. helyrehozatali kdtelezettség elrendelése, a tele-
puléskép védelme érdekében az épllet és kdrnyezetének kialakitasa, az
epulet kulsé helyreallitasa, illetékes épitési hatdésag megkeresése, stb.

a telepulésrendezési koncepcio integralt telepulésfejlesztési stratégia, a
telepulés-rendezési tervek és helyi épitési szabalyzatok médositasanak, vagy
Uj megalkotasanak bonyolitasa a F6épitész iranyitasaval

partnerségi eljarasok koordinalasa

a rendezési-, telepulésképi tervek szakmai el6irasainak betartatasa,
ellen6rzése, az észlelt rendellenességek jelzése az adott hianyossag
jogszabaly altal meghatarozott lehetéségek figyelembevételével.

f6épitészi telepuléskeépi konzultaciok megszervezése, amennyiben a kérelem
targya engedi, a személyes jelenlét nélkul egyeztetést, annak lebonyolitasa, a
benyujtott kérelmek megvalaszolasa

telepllésképi bejelentési eljarasok lefolytatasa

telepllésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa, kérelmek megvalaszolasa
LA telepuléskép védelmének helyi szabalyairdl szold” rendelet vagy a
féépitész altal tervtanacsi véleményre javasolt kérelmek esetén a tervtanacsi
vélemeényezési eljaras teljeskorl lefolytatasa

Tervtanacs mikodtetése

helyi védelem alatt allé értékek nyilvantartasa

ETDR, E-TER rendszerek kezelése
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Ertékvédelmi palyazatok elékészitése, lebonyolitasa

Képviselb-testileti elbterjesztések, hatarozati javaslatok megirasa
telekalakitasokkal kapcsolatos el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa
ugykezelés, statisztikak készitése, iktaté program hasznalata, régi iratok
kivezetése, Uj alszamok nyitasa.

o O O O

Ezeket a feladatokat jelenleg 2 f6 latta el, a F6épitész szakmai iranyitasaval. A gyarapodo
feladatok miatt szlikséges a Féépitészi Iroda |étszamanak ndvelése.

2021. jalius 15-t6l — 2021. december 31-ig a Féépitészi Irodan 257 db fészam, 560 db
alszam Kkeriilt iktatasra, készilt el. Jelen szamadatok nem tartalmazzak az emailen
megkuldott, valamint telefonon adott valaszokat, tajékoztatasokat.

A fentebb megjeldlt szdmadatokbdl is kitlinik, hogy a varosunkban tapasztalhaté fokozott
beruhazasi hullam, és az ezzel jar6 elvart magas szinvonalu munkavégzés jelentds irodai
terheléskeént jelentkezik.

A fentebb jelzett id6szakban elkezd6dott a Biatorbagy Varos Integralt Telepulésfejlesztési
Stratégia 2014-2020. (ITS) aktualizdl6 mddositasa folyamatban van a
telepulésfejlesztési koncepciérol, az integralt telepulésfejlesztési stratégiardl és a
telepllésrendezési eszk6zoOkrél, valamint egyes teleplilésrendezési sajatos
jogintézményekrél szoléo 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (A tovabbiakban: Tr.)
eléirasainak megfeleléen, a "Biatorbagy varos helyi épitési szabalyzatardl és szabalyozasi
tervérél" széld egységes szerkezetben a 9/2020. (V.28.), valamint a 8/2021. (VI. 25.)
dnkormanyzati rendeletekkel modositott Biatorbagy Varos Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének a 26/2019. (XI. 29.) dnkormanyzati rendelete ( tovabbiakban HESZ) , mely jelen
esetben csak a helyi épitési szabdlyzatot és a szabalyozasi tervet érinti, szabalyozasi vonal
korrekcioja, szabalyozasi vonal feltlintetése, 1. sz. féuti turbokorforgalom és a kapcsolédé
savbdvités, valamint az M1 autdpalya - 1. sz. féut csomopont szabalyozasanak
vonatkozasaban, a megjeldlt HESZ és ,telepiilésképi rendelet’ teljekdrii moédositasanak
el6keészitése.

A folyamatos épitésligyi szakagazati jogszabaly valtozasok keretében a Kormany altal
megalkotott 735/2021. (XII.21.) Korm. rendelet értelmében a jegyz6k szakhatdsagi hataskore
a telekalakitasi gyekben 2021. december 22. napja hatalyaval megsziint. A tovabbiakban az
illetékes Foldhivatalnal folyo teljes eljaras keretén belll, a szakkérdés megvalaszolasara az
Allami Féépitész jogosult. A beszamol6 altal megjeldlt idészakban telekalakitasi szakhatdsagi
eljaras 28 db esetben kerlilt lefolytatasra.

A 419-es korm. rendelet hatalyba Iépésével egy teljesen 0j tematikaju 0] telepuléstervi
rendszer elkészitésérdl kell gondoskodni, amely megkezd&doétt varosunkban is.

Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak

2021. évi munkajarol

A Szervezési Osztaly feladatait 2 f6 jogi és szervezési referens, 2 f6 informatikai (halozat-
Uzemeltetési) rendszergazda, 1 f6 kdzbeszerzési és egészségligyi referens, 1 6 testlleti
eléado, 1 f6 hatdésagi lgyintéz6, valamint 1 f6 kozmivel6dési és kdznevelési referens latja el.
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A Szervezési Osztaly f6 tevékenységi kore a képvisel6-testiilet munkajahoz kétédik, de ide
tartoznak a jogi Ugyek, az oktatassal kapcsolatos Ugyek, az ipar-kereskedelmi Ugyek,
birtokvédelemmel 06sszefiiggd kérdések, allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos
feladatok (méhészet, allattartas stb.), veszélyes ebekkel, allatok tartasaval kapcsolatos
altalanos feladat- és hataskorok, az informatikai tevékenység.

A Szervezési Osztaly a Pénzugyi és Varosfejlesztési Bizottsag, az Oktatasi, Kulturalis és
Egészséglgyi Bizottsag, valamint a telepulési, illetve a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-
testlletének dontés-el6készitésében, a munkatervben és napirenden szerepl6 elbterjesztések
elékészitésével, valamint a dontések végrehajtasanak elvégzésével kapcsolatos feladatokat
végzi. Ezen felll elvégzi valamennyi el6terjesztés ellenérzése soran felmertlé hianyok
potlasat is.

Az osztalynak kiilonb6z6 lilésekhez kotédé onkormanyzati feladatai:

Osztalyunk az 6nkormanyzat tisztségviseldi, a képviselbk, a kollégak munkajahoz kapcsolédé
dontés-el6készitd és dontés végrehajtasi tevékenységet segiti, a képviselbk és a varos lakéi
kozott a folyamatos kapcsolattartast tamogatja, ezzel elésegitve a helyi k6zésséget érintd
ugyek megfeleld ellatasat.

- A képvisel6-testlilet és a nemzetiségi dnkormanyzatok muikoédésével kapcsolatos
szervezési feladataink kozé tartozik a bizottsagok, a teleplilési Onkormanyzat
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
(az elbterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasa, Ulések
meghivoinak kikuldése, Ulések elbkészitése, elbterjesztések kikuldése, ulések
el6készitése, lebonyolitasa, jegyzékdnyvezése a bizottsagokhoz kijeldlt referenseken
keresztil, archivalas, a hatarozatok elkészitése, a rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt normaszdvegének és a jegyz&konyveknek kihirdetése, a honlapon torténd
megjelentetése, valamint a www.njt.hu(nemzeti jogszabalytar) portalon torténé
kozzététele. A képviselb-testllet és a bizottsagok mikodésével kapcsolatos hivatali
teend6k Osszehangolasa, a hatarozatok kiadasa a felel6stk és a végrehajtasban
érintettek részére,

- a testlleti Ulések kozvetitése, a honlap kezelésével a képviselb-testlilet munkajanak
segitése, a kozlemények megjelentetése, a rendeletek helyben szokasos maddon
hirdetétablan torténd kifliggesztése

- Elektronikus kapcsolattartéas a kormanyhivatallal (testuleti és bizottsagi jegyzékonyvek,
rendeletek pdf formatumban torténd feltdltése, torvényességi felugyelet).

- Jogszabaly alapjan — a nemzetiségi jogok érvényesilésének elésegitése érdekében
osztalyunk segiti az egylttmikddést a nemzetiségi dnkormanyzattal. A telepllési
nemzetiségi onkormanyzat mikodésének segitése (lUlések meghivoinak kikuldése,
Ulések el6készitése, el6terjesztések kiklildése, archivalasa, jegyz6konyvezése).

Magyarorszag Kormanya a veszélyhelyzet kihirdetésérél szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm.
rendeletével 2020. november 4. napjaval Magyarorszag egész terlletére veszélyhelyzetet
hirdetett ki.

A januar-majus idészak kdzott a bizottsag a veszélyhelyzetre tekintettel Gléseit nem tarthatta
meg a bizottsagot érintd feladatok tekintetében. A katasztrofavédelemrél és a hozza

kapcsolédd egyes torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVII. torvény 46. § (4)
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bekezdésének felhatalmazasa alapjan sajat hataskorben a polgarmester a képvisel6- testulet
feladat- és hataskorében eljarva hozott dontéseket. A dontés-el6készités nem szinetelt,
folyamatos volt, aminek eredményeként a polgarmester altal atruhazott hataskorében
meghozott dontések alapjan a végrehajtas zavartalanul miikddaott.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsoldédd egyes torvények médositasarol szolé 2011.
évi CXXVIII. térvény egyes rendelkezéseinek eltérd alkalmazasardl szold, 2021. junius 15-én
hatalyba 1ép6 307/2021. (VI. 5.) Korm. rendelet értelmében ettdl az idéponttol a telepulési
onkormanyzat képvisel6-testilete, illetve ezek bizottsagai feladat- és hataskoriket maguk
gyakoroljak.

Az elmult évben tartott bizottsagi llések szamadatai:
Az Oktatasi, Kulturalis és Egészségugyi Bizottsag 2021. évben junius és december

id6szakban 6sszesen 7 bizottsagi Ulést tartott, melyen dsszesen 65 napirendi pont szerepelt
és 114 hatérozat sziletett. A zart Ulések szama 4.

bizottsag nyilt Glések | zart Ulések | elbterjesztés hozott
szama szama ek hatarozatok
szama(nyilt+ szama
zart)
Oktatasi, Kulturalis | 7 4 79 114
és Egészségugyi
Bizottsag
Pénzugyi és |7 6 135 159
Varosgazdalkodasi
Bizottsag
Az elmult évben tartott testiileti Glések szamadatai:
nyilt Glések s hatérozatok rendeletek
. zart Ulés X .
szama , szama szama
N szama . .
Osszesen Osszesen O0sszesen
7 6 364 16
Eloterjesztések szama:
kdzbeszerzési-és kdznevelési jogi és | testuleti
egészségugyi kézmivel6dési szervezeési eléadoé
referens referens referensek
70db 61db 14 5
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A testlleti Ulésekkel kapcsolatos el6készitd, adminisztrativ, valamint a jegyz6kdnyvekkel és a
dontésekkel 6sszefliggd teenddk osztalyunkon elvégzésre keriltek. Az osztaly az Ulésekrol
elkészitette a jegyz6kdnyveket és gondoskodott azok Térvényességi Fellgyeleti Portalra,
valamint a honlapra torténd feltdltésérél. A hatarozatok végrehajtasarél a testllet
rendszeresen tajékoztatast kapott, a rendeletek kihirdetésre kerultek.

A 2020. évhez hasonléan a 2021. év is rendkivili évnek mondhatd, hiszen a pandémia okan
kihirdetett veszélyhelyzetben a telepllési 6nkormanyzat képvisel6-testiilete hataskorét 2021.
junius 15-éig a polgarmester gyakorolta, Ulést nem hivott 6ssze, a szikséges dontések
polgarmesteri hataskdrben — a képvisel6kkel egyeztetve — szlilettek.

Az elmult év soran nem érkezett sem a képvisel6-testilet, sem a polgarmester dontéseivel
kapcsolatban torvényességi felligyeleti észrevétel.

Az osztaly adminisztrativ modon tamogatta a nemzetiségi dnkormanyzat muikodését. A
telepilési 6nkormanyzat Uléseinek elbkészitési és végrehajtasi feladatain tul az osztaly altal
ellatasra keriilt a Német Nemzetiségi Onkormanyzat iléseinek elékészitési és dontéseinek
(55 db) végrehaijtasi munkai is.

Jogi és szervezési feladatok:

Képvisel6-testileti eléterjesztések, hatarozati javaslatok el6készitése,
szerz6dések el6készitése, jogi szempontu véleményezése,

a jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése,

rendeletek el6készitése, egységes szerkezetbe foglalasa,

kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok elbkészitése,

jogi allasfoglalasok készitése,

kdzérdekl adatigénylésre valaszok el6készitése, megkuldése,

a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak moédositasa.

Egészséglgyi igazgatasi feladatok

Osztalyunk az egészséglgyi igazgatas keretében kapcsolatot tartott az egészségligyi
szakigazgatasi szervekkel, az egészségugyi alapellatasban résztvevé haziorvosokkal, hazi
gyermekorvosokkal, fogorvosokkal, védéndkkel, a haziorvosi Ugyeleti ellatast biztosité Orvosi
Ugyelettel, fogorvosi ligyelettel, valamint az egészséglgyi szakellatast nyujtd
Egészséghazzal. Szakmai segitséget nyujt az oOnkormanyzattal kapcsolatban 1évé
egészségulgyi szolgaltatok részére. Szakmai segitség a miikédési engedélyek, finanszirozasi
szerz6dések, feladat-ellatasi szerz8dések, praxiskdzdsségeket érinté szerz6dés-modositasok
dontés elbkészitését (adatbekérés, hatdsagokkal valé egyeztetés), dontés elbkészitést és a
végrehaijtast is magaba foglalja.

Egészségligyi feladatok terén a 2021 év elsé negyedében erbésebben, majd kicsit
visszafogottabban, de a jarvany miatti védekezés kerult a kdzpontba. Oltasok megszervezése
az oltépontokon, haziorvosok részvétele az oltasi programokban.

Az Onkormanyzat és a Hivatal is erdn felil teljesitett. A képvisel6-testiilet 2021.évben is
dontott arrol, hogy atvallalia a Covid-tesztek koltségeit, igy elmondhatd, hogy mind a
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kéznevelési, kbdzoktatasi, szocialis intézményeink, egészséglgyi alap és szakellatasban
dolgozdink szamara a testileti dontések végrehajtasaként szervezetten és iranyitottan folyt a
tesztelés.

Adatot szolgaltatott a Nemzeti Egészségligyi Alapkezelének, a vele szerzédésben [évd
egeészségugyi szolgaltatok részére a finanszirozasi szerz8désekhez és kbdzremikddott a
szerz8dés-modositasok elbkészitésében, végrehajtasaban.

A Szervezési Osztaly az egészségigyi alapellatas helyi biztositasaval kapcsolatban felmertilt
problémak megoldasaban kdzvetitett az érintettek kozott, megvizsgalta az egészségugyi
alapellatas kérében felmerilt panasziigyeket. A Kdzponti orvosi tgyelettel és az jardbeteg-
szakellatassal kapcsolatban érkezett panaszokat kivizsgalasra tovabbitotta a szolgaltatast
végz6 Szolgaltatok részére. A panaszok kivizsgalasat minden esetben nyomon kovette és
targyalasokat szervezett a panaszkezelések tekintetében.

Koordinalt az egészségligyi szolgaltatok feladatellatasaban, elékészitette és végrehajtotta a
haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védéndi kérzetek meghatarozasaval, kapcsolatos
képvisel6-testlleti dontéseket. El6készitette az egészségugyi alapellatasban résztvevd
kdzremikodé egészségugyi szolgaltatdk feladat-ellatasi szerz6désének, azok mddositasanak
megkotesét.

Részt vett és szakmai segitséget nyujtott a Biatorbagy Varos Egészségiigyi Nonprofit Kft altal
Uzemeltetett jarobeteg-szakellatas mikdodési rendjében vald valtozasok atvezetésében.
Nevezetesen az egészségugyi szolgalati jogviszonyok rendszeren és hatdésagokon torténd
atvezetésében. Az Onkormanyzat, 2021. év masodik felétdl teljesen atadta a mikddtetésre
vonatkozo6 jogokat a 100% tulajdonaban Iévé Biatorbagy Varos Egészséglgyi Ellaté Nonprofit
Kft részére, de folyamatosan figyelemmel kiséri a jarébeteg-szakellatast.

2021. évben tovabbra is egyuttmikodott Paty és Herceghalom, Pusztazamor és Soéskut
Onkormanyzataival.

Az egészseégligyi igazgatason tul a szocidlis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegit6 és
Gyermekjoléti Szolgalat, a Goélyafészek Bolcséde vezetdivel vald kapcsolattartas, a mikodési
engedélyeinek Ugyeiben valé aktiv részvétel, mdédositasok kérelmezése. Az intézmények
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatainak elkészitésében, moédositasaban vald kézremiikodés
és ezeknek a képviselb-testilet elé terjesztése is az osztaly feladata az intézmények
miikddéséhez szlkséges 6nkormanyzati rendeletek médositasaval. A Fészek Fogyatékosok
Nappali Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vass Miklés Alapitvannyal, az S.0O.S.
Krizis Alapitvannyal, valamint az Esély Szocidlis Tarsulassal valé kapcsolattartas, az
egyuttmikodéshez, tamogatasokhoz sziikséges szerz6dések elékészitése, fellilvizsgalata és
végrehajtasa.

A Biatorbagy, Paty, Etyek, Herceghalom Fogorvosi Tarsulas tarsulasi Uléseinek és a
Biatorbagy Varos Egészségligyi Nonprofit Ellaté Kft Felligyel6 Bizottsagi Uléseinek
el6készitése, 0sszehivasa, a meghivok kiklldésétdl a jegyz6kdnyvek elkészitésén at, azoknak
a Torvényességi feligyeletre valéo megkildése is az osztaly feladata.

2020 junius 14. 6ta a fogorvosi ugyeletet ellaté Egészséglgyi Szolgaltatéd a feladat-ellatasi
szerz6dést felmondta, igy a fogorvosi lUigyelet szlinetel.
2021. januar 1. napjatél az 1. szamu fogorvosi korzetben uj fogorvos kezdte meg mikddését.
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Kozbeszerzési feladatok tekintetében a Szervezési Osztaly dontésre elbkészitette az
Onkormanyzat 2021 évi kdzbeszerzési tervét és annak modositasat és aktivan részt vett a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz szikséges dontés elbkészit6 munkaban,
végrehajtasi, valamint az eljardsok adminisztrativ. munkdiban is. Az eljarasok soran
egyuttmikodott a Miszaki Osztallyal, Kabinnettel, Varosgondnoksaggal és a Pénzugyi
Osztallyal. 2021. évben 6sszesen 8 kdzbeszerzési eljaras indult és ebbdl 7 szerz6déskotéssel
mar lezarult. A 2021 decemberében a Kalvin tér feldjitdsa targyaban indult eljaras még nem
zarult le.

A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok eredményeként a Goélyafészek Bolcséde
konyhafejlesztése, a belterlleti utak felljitasa, javitasa is folyamatosan zajlott, lezarult a
kozvilagitdas korszerlsitése, Uj szerz68dések kerlltek alairasra villamosenergia és
foldgazellatas tekintetében. Megujult az Orgona utca is a 2021 évben és a 2020. oktdberében
el6készitésre kerult a hulladékgazdalkodas biztositasat teljesito eljaras is befejez6dott és a uj
szerz6dés alapjan a régi Szolgaltato biztositja tovabbra is a feladat-ellatasat a telepulésen.

Allamigazgatasi feladatai

Anyakonyvi lgazgatas:

A Szervezési Osztaly 2 anyakonyvvezetdje 2021 évben 0sszesen 19 hazassagkotésnél 2db
névado elbkészitéseben, megszervezésében és megtartasaban vett részt.

A feladatok kozé tartozik a jegyesparokkal vald jegyzdkdnyv felvétele, a szertartassal
kapcsolatos adminisztrativ. és személyes hangvételli egyeztetd beszélgetések, a
hazassagkotés dokumentumainak elbkészitése és végrehajtas és a szertartason valé aktiv
jelenlét.

A Szervezési Osztaly anyakdnyvvezet6i elsésorban a hivatali termen Kkivdl
hazassagkotéseken vesznek részt. Ezek a szertartasok altalaban kerthelyiségben kertlnek
megtartasra. A helyszin minden esetben ellenbrzésre kerll, hogy mélté helye legyen a
hazassagkotésnek.

Ipar-kereskedelmi, telepengedélyes ligyek:

o A kereskedelemrél sz6l6 2005. évi CLXIV. térvényben, tovabba a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (1X. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R1.);

o A szdllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a
szallashely-uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szo6lo 239/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: R2.);

e A vasarokrol, a piacokrél, és a bevasarlokézpontokrdl szolé 55/2009. (Ill. 13.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: R3.);

o Atelepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes
termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl sz6l6 57/2013. (1l. 27.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R4.);

e A zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsagosabba tételérdl 23/2011. (111
8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R5.);
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Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok ellatasara a kormany a telep fekvése szerint illetékes jegyzét jeldli
ki eljaré hatésagként. A feladatok jelentés részét a bejelentés-koteles eljarasok teszik ki: 8
bejelentés-kdteles eljaras volt, azonban a 2021. évben ismét sor kerilt 2 db
telepengedélyezési eljarasra. Az ipari tevékenysegek rendszeres, hivatalbdl torténd helyszini
ellenérzésére mind nagyobb figyelmet kell forditani. 2021. évben minddsszesen 2 helyszini
ellenérzésre kerult sor.

Kereskedelmi hatosagi feladatok és a kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység
felugyelete

A jegyz6 altalanos kereskedelmi hatosagként regisztracios eljarast folytat le, engedélyezi az
Uzletek mikodését és felligyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Felligyeletei jogkorénél
fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének ellenbrzésére és jogsértés esetén
szankci6 alkalmazasara is.

A kereskedelmi tevékenységek végzése tulnyomd részt bejelentés alapjan gyakorolhato,
amelynek jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettérvény és azzal 6sszhangban 1évé Kertv.,
valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott R1. adja. Az igy létrehozott regisztracios
eljaras Iényegét az ellenbérzési és a bejelentési rendszer egyensulyi helyzete biztositja. A
kormany az intézkedéssel a kereskedék terheit kivanta csékkenteni.

A kereskedelmi tevékenységgel 6sszefiggésben 9 tevékenység megsziintetés volt, 48 yj
bejelentés és 11 mobdositas érkezett. Javuldé tendenciat mutat a kizarélag Uzletkdteles
tevékenység végzésére iranyuld mikodési engedély iranti eljarasok szama, mely 9 db volt a
2021. évben. Ezen adatok az uj Uzletek esetében enyhe ndvekedést jelentenek az el6zb
eévekhez képest, a megszintetések stagnalast mutatnak, tehat egy folyamatosan javulé allapot
figyelheté meg az elmult éveket tekintve.

A bejelentési rendszer ellensulyozasaként 9 helyszini ellenérzésre is sor kertlt. A hatésagi
ellenérzések tapasztalatai azt mutatjak, hogy a hatésagi dontések tovabba a jogszabalyoknak
valé megfelelés tekintetében az Uzemeltet6k egyre inkabb felvildgosultak, egyre nagyobb
érdekl6dést mutatnak arra, hogy tevékenységeiket a jogszabalyi kotelezettségeik betartasa
mellett végezzek.

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a szallashely szolgaltatasi tevékenység feliigyelete

Az R2. széllashely-szolgaltatasi tevékenységgel dsszefliggésben kereskedelmi hatéosagként
a szallashely fekvése szerinti illetékes telepulési dnkormanyzat jegyzéjét jeldli ki, amely
hatésag a szolgaltatas felligyeletét ellatd hatdséag is.

A 2021. évben végrehajtott ellenbrzések informacioszerzés és adatgydjtések alapjan
torténtek. Az ellendrzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkezd kereskedelmi
szallashelyek felderitése, illetve az engedéllyel rendelkezd szallashelyek jogszabalyi
kotelezettségének betartasara vonatkozé ellenérzések. Az ellen6rzés eredményeként
engedéllyel nem rendelkezd szallashely-Uzemeltetés jogerés megtiltasara nem kerllt sor,
azonban egy engedéllyel rendelkezd szallashely Uzemelteté oly mértékben tullépte a
maximaslis féréhelyek szamat (27 f6 helyett 117 f6 elszallasolasa), hogy 3 hénap ideiglenes
bezaras mellett, birsag kiszabasara is sor kertlt. A 2021. évben U] szallashely engedélyezése
targyaban nem érkezett bejelentés. Ezen terlleten 2016. év o6ta er6sen stagnalé allapot
figyelhetd meg, uj szallashely szolgaltatas nem nyilt. Azonban a korabbi években bejelentésre
kerillt szallashelyeken a vendégéjszakak szama jelentésen megnétt.
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Kereskedelmet kiszolgalé szolgaltaté tevékenységek

A telepllésen a kereskedelmet kiszolgalo Iétesitmények szama nem jelentds, egy
bevasarlokézpont és egy termeléi piac lUzemel a varosban. A kereskedelmet kiszolgald
szolgaltatd tevékenységek éves ellendrzésére is sor kertlt. Az ellenérzések soran hivatalunk
mindent rendben talalt. Az elmult évek ellenérzéseinek, és ezzel egyidejl tajékoztatasoknak
koszonhetben, az Uzemelteték a jogszabalyoknak torténd megfelelést egyre inkabb elétérbe
helyezik.

A termel6i piac a helyi 6stermeldk, kistermel6k értékesitését elésegitd kiszolgald létesitmény,
amely egyszer(bb eljarassal és a termeldk kizardlagossagaval kivanja a helyi gazdalkodok és
a lakossag kozotti kereskedelmi kapcsolatokat erdsiteni. A helyi termel6i piac jogszabalyi
megfelelésének ellendrzése nemcsak a jegyz6, mint altalanos kereskedelmi hatésag feladata,
hanem tovabbi hatésagoke is, amelyek tajékoztatjak hatdsagomat a hataskoériikben tapasztalt
jogsértésekrél. A gazdasagi szerepl6k megjelenése a termel6k kdzott jogkdvetkezmények
alkalmazasaval jar. A helyi termeldi piac szerepe nagy mértékben né, évrél-évre tobb
értékesitét fogad, ezzel is magasabb szinvonalra emelve a lakossag egyre ndvekvd
kereskedelmi igényeinek szinvonalat.

Koérnyezetvédelmi feladatok — zaj- és rezgésvédelem

Az egyes zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi Ugyeket a jogalkotd a jegyzd
hataskoérébe utalja. A kérnyezetvédelmi hatésag bejelentés alapjan, vagy hivatalbdl ellenérzi
a veszeélyes mértekl zajt és rezgest. A 2021. évben nem kerllt sor ezen targyban panasz
bejelentésre, sem helyszini ellenérzés lefolytatasara és annak eredményeként hivatalboli
eljaras meginditasara.

Zenés tancos rendezvények engedélyezése

Varosunkban évente tobb alkalommal tartanak a nyilvdnossag szamara is nyitva allo
rendezvényeket. 2011. 6ta engedélyezni kell az olyan zenés tancos rendezvényeket, amelyek
rendszeresen vagy meghatarozott alkalombdl, illetve idépontban tartott, nyilvanos, nem
zartkor(i, valogatott lemezbemutatas vagy él6 el6adas utjan nyujtott zeneszolgaltatast
fészolgaltatasként nyujtdé rendezvényként tartanak, és amelyen a részvételhez nem Kkell
megvaltott tl6hellyel rendelkezni.

Szabadtéri rendezvény esetében akkor, ha a résztvevék létszama az 1000 f6t meghaladja.
Biatorbagy esetében legaldbb egy olyan rendezvénytartasara sor kerll évente, amely
megfeleltethet ezen jogszabalyi kritériumoknak.

Az el6z6 évek tendenciajat kdvetve, tovabba a veszélyhelyzetre tekintettel a 2021. évben sem
engedély kiadasara sem ezzel 6sszefliggd helyszini ellenérzés tartasara nem kertilt sor.

Birtokvédelem
Feladat a birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa, mely tigyben jellemz&en az eredeti birtokallapot
visszaallitasat céloztak meg. Szamos esetben tértént személyes, illetve telefonos bejelentés

is. A 2021. évben sok esetben sikerllt a felek sérelmeire megoldasat talalni, még az eljarast
megel6z6en, ezzel elbsegitve a kdzdsségi egylttélés szabalyainak  békés
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betartasat. Birtokvédelmi Ggyben 11 hatarozat szlletett, mely az el6z6 évekhez képest erés
novekedést mutat, két esetben sor kertlt fellebbezésre, melynek eredményét még varjuk.

Allategészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

Az allatvédelmi bejelentések nagy részét 2021. évben jellemz&en az ebekkel kapcsolatos
bejelentések tették ki. A f6 problémateriletet az ebek gyakori kozterlleten tartézkodasa
jelentette. 2021. évben 7 allattartassal kapcsolatos Ugy kapcsan kellett eljarni, valamint 1
veszélyes allattartas ligyében szakhatésagi allasfoglalas kerllt kiadasra. Birsagolasra nem
kerdlt sor.

Kozoktatassal kapcsolatos feladatok:

Az osztaly ellatta a jegyz6 kozoktatashoz, kozneveléshez kot6dé feladatait, melyek nem
keriiltek &t a jarasi hivatal, valamint a jarasi tankeriilet feladat- és hataskorébe. igy példaul:
- az 6voda munkajanak segitése, felmentések, fellebbezések kezelése,

- kételez6 adatszolgaltatasok, statisztikak

- kapcsolattartas a nem helyi 6nkormanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési
intézményekkel.

Az osztaly kozmivel6dési és kdznevelési referensének feladata tovabba az oktatasi-nevelési
kérdésekkel kapcsolatos dontésel6készité anyagok elkészitése a képviselb-testilet felé.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok:

- alapit6 okirat médositasok eljarasanak lefolytatasa,

- az Onkormanyzat éltal kiirt és elnyert civil és ifjusagi tdamogatasi, kznevelési
szerz6dések elkészitése,

- kapcsolattartas, tajékoztatas, folyamatos beszamoltatas,

- abodlcs6de munkajanak segitése, fellebbezések kezelése,

- dontéselbkeészitd anyagok elkészitése a képvisel6-testilet felé.

- Sajat alapitasu gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatban kapcsolattartas,
bizonyos (féleg a belsé ellenérzéshez kapcsoléddan szabalyzatok
tekintetében, vagy FB tagsag, ugyvezetd valtas tekintetében) el6terjesztések
elkészitése

A fentieken kivul az osztdly feladata a belsd ellenérrel els6dleges kapcsolattartas, belsé
ellendri jelentések, anyagok atnézése, egyeztetések belsé ellendrrel, havi talalkozok. ASZ
jelentésekben torténd részvétel.

Informatikai beszamolo

Rendszergazdaink feladata az informatikai és haldézatlizemeltetési feladatok ellatasa. A
szabalyszer(, zavartalan és biztonsagos miikddés biztositasa, az informatikai eszkdzok
Uzemeltetése, beszerzése, az adatvédelem, adatallomanyok épségének megbrzése.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
-személyi szamitégépek 64 db

-hordozhato gépek 56 db
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-szerverek (fizikai, virtualis) 9 db fizikai, 20 virtualis
-nyomtatok 31 db

- mobiltelefon 65 db

- IP telefonok 48 db

Allandé feltigyeletet igénylé szoftverek listaja: Windows 7, Windows 8.1, Windows 10,
Debian, Zimbra, Ubuntu, Mint, nftables, Centos, Icinga, ProxMox, Microsoft Office, Eset
Endpoint, VNC, VPN, Ecostat, Asterisk(FreePBX), ASP, Pl-hole, Unifi, DNS1-DNS2, AD DC,
urbackup, osticket, iams,

Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Human eréforras referenseinek 2021.
évi munkajarol

A 2021-es évben lezarult a kotelez6 tovabbképzés 4 éves ciklusa. A Hivatali allomany
koztisztvisel6i sikeresen teljesitették a szamukra eldirt képzéseket és 6sszegyljtotték a
szUkséges pontszamokat.

Ehhez kapcsoldddan 2021. februar hénapban elkészitettiik és a megkuldtik a Kézigazgatasi
és lgazsaglgyi Hivatal részére, a kozépfoku-, fels6foku végzettségli, valamint a vezetdi
munkakoérben foglalkoztatott koztisztvisel6k ez évi egyéni, valamint a Polgarmesteri Hivatal
Osszesitett képzési tervét.

A koztisztvisel6k egyéni tovabbképzési terveirdl és az altaluk teljesitett pontértékekrél a HR
referens nyilvantartas készit, melyet folyamatosan vezet, frissit.

A képzések finanszirozasa a Hivatal altal a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem részére,
kotelez6en befizetett normativabdl térténik.

A 2021-es évben 3 f6 tett sikeres kozigazgatasi alapvizsgat és 3 16 tett sikeres kozigazgatasi
szakvizsgat.

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyaban 2021-ben bekdvetkezett
valtozasok:

o Adé osztaly:

o Pintér Szandra Petra szlilési szabadsagardl visszajott, helyettesének dr.

Komarominé dr. Hermann Krisztinanak a hatarozott idejli szerz6dése lejart.
e |gazgatasi osztaly:

o Kaldi-Vords Henrietta igazgatasi Ugyintézd jogviszonya kdzbs megegyezeéssel

megszlnt, helyére Tarjanyiné Kapitany Ménika kerult kinevezésre.
e Szervezési osztaly:

o Az aljegyz6i poziciéra dr. Major Monika jogi és szervezési referens lett
kinevezve. A fennmaradt 2 db jogi és szervezési referens poziciét dr. Gervan
Varga Viktoria és Varga Boglarka toltotte be.

e Mdiszaki osztaly:

o Felvételre kerult: Zentainé Agardi Annamaria, Scheirich Boglarka, Gulyas
Erzsébet és Torok Péter. Orosz Imre kinevezését kdvetben probaidé alatti
azonnali felmondassal megszintette jogviszonyat. Galosi Zita és Martonné
Kovacs Marta jogviszonya k6zds megegyezéssel megszint.
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o Pénzlgyi osztaly:
o Az osztalyon személyi valtozas nem tortént.

A HR referensek 2021. januar hoénapjaban atvették az Onkormanyzati képviselék
vagyonnyilatkozatat és egész évben nyomon kovették a KOMA nyilvantartast, kezelték az
egyéb vagyonnyilatkozatra kételezettek vagyon-nyilatkozatat.

A HR referensek fontosabb, egész évben folyamatosan ellatandé feladatai:

kezelik a munkalgyi iratokat, dokumentaciokat,

a kollégak szabadsagolasaval, betegallomanyaval 6sszefliggé feladatok ellatasa,
cafeteria nyilatkozatok dsszesitése, nyomon kévetése,

bérszamfejtéssel, valtozobérrel, munkaba jarassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
atsorolasok, jubileumi jutalmak szamfejtése,

teljesitményértékelések tdAmogatasa,

munkavédelemmel, orvosi alkalmassagi véleménnyel 0sszefliggd feladatok kezelése,
apolasi dij, GYET igazolasok kiadasa a Nyugdijfolydsito részére.

Biatorbagy, 2022. februar 8.
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