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AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010. - BIATORBAGY Viros Polgarmesteri Hivatal
(2010. majus honapig 6sszesen 8 db szakértdi anyag keriilt atadasra)

BALANCED SCORECARD

Balanced Scorecard kialakitasa; 1.k. jeld téma: ,,szervezeti szintii

teljesitménymérési és értékelési eszk6zok bevezetése” .........oooiiiiiiiiiiiiiiiiii.. 2. oldal
28 méroszam, 49 kijelolt feladat

FOLYAMATSZERVEZES

Altalanos dontési kompetenciak, eljarasok korszeriisitése a stratégiai menedzsment

erdsitése érdekében (1.a) folyamatszervezési témakor munkairdl .......................... 11. oldal
100 db folyamatabra, 1 db hataskori matrix

Folyamatszervezés; 3.a. jell téma: ,,szervezeti megoldasok bevezetése a lakossag naprakész
¢s folyamatos tdjékoztatasanak javitasara, a dontések nyilvanossa tételére” .............. 15. oldal
1 db tajékoztatasi és cselekvési terv

STRATEGIAI TERVEZES

Stratégiai tervezés; 2.b. jelli téma: ,,stratégiai tervezés és éves koltségvetés

0SSZEKAPCSOLASA™ ... e 22. oldal
1 db koltségvetés tervezés folyamatabra, 1 db kapcsolodasi matrix

A Partnerek intézményesitett bevondsa a dontéshozatalba (3.c) témakor munkai ........ 39. oldal
1 db partnerekhez kapcsolodo dontési folyamatok listaja,
1 db partnereket érinté dontési pontok matrixa

ERTEKELEMZES (egységes szerkezetben) ............ccouueeiuueeeiiieeeiieeiiieeeii 65. oldal
Ugyfélszolgalati tevékenységek ellatasanak javitasa (pl. munkaszervezés,

ligyintézési folyamat atalakitasa) témakdrben végzett értékelemzési munka (1.c).

24 javaslat, 1 db egyszeriisitett iigyintézés bevezetése matrix

Rendeletalkotasi és/vagy egyéb szabalyozasi folyamatok egyszeriisitése,
atalakitasa érdekében végzett értékelemzési munka. (1.d)
17 javaslat, 1 db jegyzoi utasitas tervezet

A civil és a vallalkozoi szféraval kialakithato kapcsolatok megszervezésének

mechanizmusa érdekében végzett értékelemzési munka (3.b).
6 javaslat
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Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

A bevezetés feladatai

folyamatok

tényezd

mérdszam

érték (minimum)

Feladat megnevezése |

Felelds |

Hatarid6

JEGYZO

Miikodéshez sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa

Jogszabalyok betartasa, betartatasa,

Elmarasztalé masodfokt dontések
és torvényességi észrevételek
szama, feliigyeleti ellenérzések
(ASZ, APEH, KOZIG Hivatal,
Ugyészség stb.)

10%

Eszrevételek szaménak
kimutatasa, javaslatok,
intézkedések megtételének
ismertetése

Jegyz6

2011. aprilis 30.

Az agazati ¢s funkcionalis szervezeti
rendszer, az intézmények feladatainak,
hataskoreinek ismerete. Szakmai
kapcsolatok apolasa.

Jogszerti miikodés, a szakmai allaspont

pénziigyi ellendrzés az
intézményekben, intézményenként 1
db/év

Minden intézményben 1
pénziigyi ellendérzés
megtartasa, megallapitasok,
javaslatok leirdsa

Jegyzd

2011. marcius 31.

Pénziigyi és gazdasagi ellendrzés

belsd ellendri ellenérzés az
intézményekben, intézményenként 1
db/év

Minden intézményben 1
belsé ellendri ellendérzés
megtartasa, megallapitasok,
javaslatok leirdsa

Jegyz6

2011. marcius 31.

ismerete, érvényesitése biztositott legyen

HR témaju ellenérzés

HR ellenérzés az intézményekben,
intézményenként 1 db/év

Minden intézményben 1 HR|
ellendrzés megtartasa,
megallapitasok, javaslatok
leirdsa

Jegyzd

2011. marcius 31.

Szakmai tevékenység ellendrzése

szakértéi ellendrzés az
intézményekben, intézményenként 1
db/év

Sziikség szerinti
intézményben 1 szakmai
ellendrzés megtartasa,
megallapitasok, javaslatok

leirdsa

Jegyzd

2011. marcius 31.

2010. februar 28 és

A szervezeti egységek kozotti kapesolat
rendszer megteremtése, mikodtetése

Hatékony, eredményes miitkddéshez

sziikséges szervezeti rendszer létrehozasal

és mikodtetése

Ertekezletek

hivatali értekezlet 2 db/év

Hivatali értekezlet
elokészitése, megtartasa

Jegyz6

2010 szeptember 30.

osztalyvezetdi értekezlet 1 db/ho

Osztalyvezet6i értekezlet
elokészitése, megtartasa

Jegyzd

2010. januar 31. és azt
kovetden havonta

Elégedettség mérés

elégedettség mérése elvégzése,
elemzés, intézkedésekrdl beszamold
készitése

Kérdéiv megszerkesztése,
kitoltetése, elemzése,

intézkedések meghozatala

Jegyzd

2010. februar 28.
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Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

A bevezetés feladatai

vonatkozé 4gazati jogszabalyok

szama, feliigyeleti ellenérzések

listazasa, javaslatok,
intézkedések megtételének
ismertetése

folyamatok tényezd mérdszam érték (minimum) Feladat megnevezése | Felelds | Hatarid6
ADOUGYI OSZTALY
. . Kintlévéségekrol és
den kintlév8ség és hatralék eseté o
e funcen KINtevoseg €5 Natralek eSeIC 1 4 tralékokrol kimutatds 2010. 4prilis 30, 2010.
Teriiletet érinté szabalyozasok . C o o . o . , kimutatas, hogy a lehetséges e n . . .
. 1o r s . Az adoterv teljesitése, kintlévoségek, | Adoterv teljesitésérdl beszamolo, . el nl e . készitése, intézkedések Adotigyi julius 31, 2010.
megalapozasa, el6készitése, az adoiigyi L ., o L térvényes eszk6zokbol mit és L , . ,
AR \ . hatralékok behajtasa terv-tény Osszehasonlitas . 1 4 . bemutatasa tételesen, az osztalyvezetd oktober 31. 2011.
targy dontések végrehajtasa mennyit hasznalt ki, és ez id6ben e e . .
. id6ben torténd lépés januar 31.
megfelelé-e. . .
igazolasa
Elmarasztalé masodfoku
. - . . dontések és torvényességi
kmailag felkésziilt, korrekt.
Képviseldtestiilet eredményes, hatékony, Sza 1”na,1 a,,g'e es%u > worre ,J,ogszeru Elmarasztalo masodfokt dontések észrevételek szama, A
L AN S elokészités, hatékony, eredményes e, ., . N . . Y Adoiigyi L.
torvényes miikodésének eldkészitése, . . , ¢és torvényességi észrevételek 10% feliigyeleti ellenérzések , Y 2011.4aprilis 30.
| | végrehajtas (adorendeletekre , ", . Y L osztalyvezetd
szervezése (adorendeletek) , szama, feliigyeleti ellendrzések listazasa, javaslatok,
vonatkozdan) - . ala
intézkedések megtételének
ismertetése
Adoztathatok listaja é .
. i . . adoztathato6 és ad6zo6 db-szam el6zd 'doztat a,to, 1§ta_!§ e,s Adoiigyi .
Tertiletet érint6 szabalyozasok i . P o S L szama, Adozok listaja és | Y 2011. majus 31.
, w1 r o rs . ity s ., Adézok szama, Gj addzo ¢s jelenlegi aranyanak valtozasa. , osztalyvezetd
megalapozasa, el6készitése, az adoiigyi Az addzok korének bovitése, feltarasa feltarasanak szdma szama
targyu dontések végrehajtasa kimutatas, hogy a lehetséges ad6zok Kimutatas a feltart Adoiigyi -
. . . P . i 2011. méjus 31.
korébol mennyit tart fel. lehetséges adozok korérdl osztalyvezetd
IGAZGATASI OSZTALY
A teriletre vonatko'z (,) hatosdgi feladatok Gyors, hatékony ligyintézés Hatarid6 tallépések szama 5%, I'{atarld'o tu.1 lepeserk ge%zga ast ,, 2011.aprilis 30.
cllatisa kimutatasa, indoklasa osztalyvezetd
Testiileti anyagok szdma,
. . . , torvé égi & Stelek
.. , , Szakmailag felkésziilt, korrekt, jogszerii Testiileti anyagok szama, orrv enye,ssegl ?S,Z reveteie
Testiiletek eredményes, hatékony, s . . . oy i i ¢és a végrehajtasban az L.

L A I elékészités, hatékony, eredményes torvényességi észrevételek és a Lo, B Igazgatasi L.
torvényes mitkodésének elokészitése, . . ile e A1 1s . o , 10% elmarasztalo masodfoku , . 2011.4prilis 30.
, végrehajtas (szocialis és altalanos végrehajtasban az elmarasztalo o, | . , osztalyvezetd

szervezése . . . . . ., . dontések szama, indoklasa,

igazgatas rendeleteire vonatkozoan) masodfoka dontések szama . . i
javaslatok, intézkedések
megtételének ismertetése
Elmarasztalé masodfoku
dontések és torvényességi
- g Ervényesiiljenek a tulajdonos altal hozott] Elmarasztalé masodfoki déntések] észrevételek szama, L.
A teriiletre vonatkozé hatosagi feladatok , A . . e ., , .. . e Igazgatési L.
" szabalyozok, valamint a teriiltre és torvényességi észrevételek 10% felligyeleti ellenérzések | B 2011.4prilis 30.
ellatasa osztalyvezetd
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Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

folyamatok

tényezd

mérdszam

érték (minimum)

A bevezetés feladatai

Feladat megnevezése |

Felelds |

Hatarid6

EPITESHATOSAGI OSZTALY

A teriiletre vonatkozo hatosagi feladatok
ellatasa

Ervényesiiljenek a tulajdonos ltal hozott
szabalyozok, valamint a teriiltre
vonatkoz6 agazati jogszabalyok

Elmarasztalé masodfoku dontések]

és torvényességi észrevételek

szama, feliigyeleti ellenérzések

10%

Elmarasztalé masodfoku
dontések és torvényességi
észrevételek szama,
feliigyeleti ellenérzések
listazasa, javaslatok,
intézkedések megtételének
ismertetése

Epitéshatosagi
osztalyvezetd

2011.4prilis 30.

Testiiletek eredményes, hatékony,
torvényes mitkodésének elokészitése,
szervezése

Szakmailag felkésziilt, korrekt, jogszerti
elokészités, hatékony, eredményes

végrehajtas

Testiileti anyagok szama,

torvényességi észrevételek és a
végrehajtasban az elmarasztal6

masodfoka dontések szama

10%

Testiileti anyagok szdma,
torvényességi észrevételek
és a végrehajtasban az
elmarasztalo masodfoku
dontések szama, indoklasa,
javaslatok, intézkedések
megtételének ismertetése

Epitéshatosagi
osztalyvezetd

2011.4prilis 30.

A teriiletre vonatkozo hatosagi feladatok
ellatasa

Jogszabaly szerinti hataridok betartasa

Hatarid6 tullépések szama

5%,

Hataridé tallépések
kimutatasa, indoklasa

Epitéshatosagi
osztalyvezetd

2011.4prilis 30.

VAROSUZEMELTETESI ES BERUHAZASI OSZTALY

A meglévo és Uj beruhazasi tervek
elokészitése, a beruhazasok megvalositasa,
a beruhazasok eredményeként megvalosulof

létesitmények fenntartasa, ES
Tomegkozlekedéssel 6sszefliggd tervek
elokészitése, megvaldsitasa, a programok

Mindségi elégedettség beruhazas,

fenntartas és lizemeltetés soran

Lakossagi bejelentések szama,

értékelhetd bejelentések szama

Ertékelhetd bejelentések
szama, indoka

Varosilizemeltetési
¢és beruhazasi
osztalyvezetd

2011. aprilis 30.

Lakossagi elégedettségi kérdéiv

elégedettségi kérdbiv és azok
elemzése megtett intézkedések
vizsgalata,

Kérdéiv megszerkesztése,
kitoltetése, elemzése,
intézkedések meghozatala

Varosilizemeltetési
és beruhazasi
osztalyvezetd

2011. majus 31.

Testiiletek eredményes, hatékony,
torvényes mitkodésének elokészitése,
szervezése

Szakmailag felkésziilt, korrekt, jogszerti
elokészités, hatékony, eredményes

végrehajtas

Testiileti anyagok szama,

torvényességi észrevételek és a
végrehajtasban az elmarasztal6

masodfoka dontések szama

5%

Testiileti anyagok szdma,
torvényességi észrevételek
és a végrehajtasban az
elmarasztalo masodfoku
dontések szama, indoklasa,
javaslatok, intézkedések
megtételének ismertetése

Varosiizemeltetési
¢és beruhazasi
osztalyvezetd

2011.4prilis 30.

A meglévo és 1j beruhazasi tervek
elokészitése, a beruhdzasok megvalositasa,
a beruhdzasok eredményeként megvalosulg

létesitmények fenntartasa, lizemeltetése

Szerzédéses feltételek érvényesitése, a

tulajdonosi jogok garantalasa

Hény esetben nem tartottak be a

szerz8désben foglaltakat

0db

Szerzédésben foglaltak
betartasanak ellenérzése,
kimutatas készitése,
javaslatok megtétele,
esetleges karok kimutatasa

Varosilizemeltetési
és beruhazasi
osztalyvezetd

2011.szeptember 30.
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Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

A bevezetés feladatai

folyamatok tényezd mérdszam érték (minimum) Feladat megnevezése | Felelds | Hatarid6
PENZUGYI OSZTALY
R . Pénziigyi ellen6rzés
pénziigyi ellendrzés az elékészitése, megtartasa Pénziigyi
intézményekben, intézményenként 1 L. g ? , gy . 201 1.aprilis 30.
db/éy elemzések, javaslatok osztalyvezetd
AP - . kidolgozasa
Pénziigyi és gazdasagi ellendrzés — —
A - s Bels6 ellenérzés
belsd ellendri ellendrzés az elokészitése, megtartasa. Pénziigyi
o o . intézményekben, intézményenként 1 o8¢, meg ’ nzugyl 201 1.4prilis 30.
Tertiletet érint6 szabalyozasok pénziigyi A tulajdonosi, szakmai szempontok elemzések, javaslatok osztalyvezetd

megalapozasa, el6készitése, a pénziigyi
targyu dontések végrehajtasa

érvényesitése az intézmények
miikodésében

db/év

kidolgozasa

HR témaju ellendrzés

HR ellenérzés az intézményekben,
intézményenként 1 db/év

HR ellenérzés elékészitése,
megtartasa, elemzések,
javaslatok kidolgozasa

HR referens

2011.prilis 30.

szakértdi ellendrzés az

Szakért6i ellenbrzés

' : carté Pénziievi
Szakmai tevékenység ellendrzése | intézmenyekben, intézmenyenként 1] S1OKEs7itése, meglartdsa, cenzugyl | 201 1.4prilis 30.
i elemzések, javaslatok osztalyvezetd
db/év . ,
kidolgozasa
Kihasznalatlan A
kihasznalatlan vagyontargyak listaja] vagyontargyak listazasa. Pénzigyi 2011.4prilis 30
& & / & gy , ’ osztalyvezetd ’ ’
elemzése
Vagyontargyak jobb
kihasznalasara megtett Pénziievi
Vagyonhasznositas, megtett intézkedések szama db/év intézkedések i £y ,, 2011.4prilis 30.
. osztalyvezetd
dokumentumainak
Osszegylijtése, elemzése
1] i , Vagyontargyak .
h 1 P o
Vagbyeov‘:,:tzlsi‘;"s‘stzszo l\zzpigazo kihasznalasabol szarmazo Oszf;Z‘ifz;w 2011 4prilis 30.
gysaga. bevételek kimutatasa Y
Teriiletet érint6 szabalyozasok pénziigyi e, o Palva Kk liostaza Pénziiovi
. 1z e . Feladat ellatasara figyelembe vehet6 s . R alyazatok liostazasa, énziigyi Lo
megalapozésa, elokészitése, a pénziigyi forrasok feltarasa palydzatok szima db/év szdmossaguk meghatarozasal — osztalyvezetd 2011.prilis 30.
targyu dontések végrehajtasa
i, . , Palyazatok sikerességének Pénziigyi L
. 1 k sik 9 . . 2011.april .
Palyazatok benytjtasa, palydzatok sikeressége % kimutatasa, elemzés osztalyvezetd 011 dprilis 30
Palyazatbol szarmazo
palyazatokbol szarmazo tamogatas tamogatas nagysaganak Pénziigyi 2011 dprilis 30
nagysaga MFt/év kimutatasa palyazatonként osztalyvezetd <P ’
¢&s Oszesen
Koltségvetés
koltségvetés végrehajtasa, éves végrehajtasarol, éves Penziievi
Koéltséghatékony miikodés mikodésrol sz6l6 beszamoltatas és mikodésrol szolo , gy ,, 2011.aprilis 30.
osztalyvezetd

értékelése, feladatok kijelolése

beszamoltatas és értékelés,
feladatok kijelolése
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Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

A bevezetés feladatai

folyamatok tényezd mérdszam érték (minimum) Feladat megnevezése Felelds Hatarid6
Testiileti anyagok szamanak|
kimutatasa, torvényességi
Testiileti anyagok szama észreveételek,
Testiiletek eredményes, hatékony, Szakmailag felkésziilt, korrekt, jogszerii . . Y g A X . . konyvvizsgaloi, belsd .
. P 1 g e 1 r , \ torvényességi észrevételek, észrevételek elemzése, megtett e % i , Pénziigyi R
térvényes mitkodésének el6készitése, elokészités, hatékony, eredményes . AR A L ., , R ellenéri, ASZ észrevételek , . 2011.4prilis 30.
\ . g konyvvizsgaloi, belsd ellendri, intézkedések vizsgalata. , osztalyvezetd
szervezése végrehajtas [ . X elemzése, megtett
ASZ észrevételek. .y A N
intézkedések vizsgalata,
megel6z6 intézkedések
megtétele.
TITKARSAGI OSZTALY
Hataridé tallépések
. . e, . izsgalata, indoklas, Titkarsagi 2010. januar 31. és azt
Interjuk alapjan Hataridén beliili iktatas Hataridé tallépések szama 5% VIZSg,, a” . n} 0 , s 1, arsagl . % J aljuar oS az
megel6z6 intézkdések osztalyvezetd kovetéen havonta
bemutatdsa
Testiileti anyagok szdmanak
kimutatasa, torvényességi
Testiileti anyagok szama, észrevételek elemzése, megtett észrevételek elemzése, Titkarsagi 2010. januar 31. és azt
. - . . torvé Stelek. intézkedések vizsgalata. tett intézkedések tal t6 kovetSen h t
Testiletek eredményes, hatékony, Szakmailag felkésziilt, korrekt, jogszerii Orvényességi észrevétele intézkedések vizsgalata meg e, intézke efe” osztalyvezetd 6vetden havonta
. 1 1a s 01 ne s K1 ne i . . vizsgalata, megel6z6
torvényes mitkodésének el6készitése, elokészités, hatékony, eredményes . . X
. X e intézkedések megtétele.
szervezése végrehajtas
Végrehajtas hataridejének
Végrehajtas hataridejének 0% vizsgalata, indoklas, Titkarsagi 2010. januar 31. és azt
betartasa * megel6z6 intézkdések osztalyvezetd kovetden havonta
bemutatasa
i . - Kommunikaciéval
elégedettség mérése a nr
o , kapcsolatos kérddiv .
. T kommunikaciorol kérd6iv formaban, | N Titkarsagi L.
. , ., . Folyamatos informacio gytijtés, it aa e, , megszerkesztése, kitoltetése , v 2010. majus 31.
Az 6nkormanyzatok testiiletei és a hivatal . s , kiértékelés, elemzés, intézkedések e, , osztalyvezetd
o r e 1o P, feldolgozas, tovabbitas, egyeztetés az , o . elemzése, intézkedések
miikddésével osszefliggd kiilsé . . , Elégedettség mérés megtétele
e, érintett szervezeti egységekkel, meghozatala
kommunikacios feladatok . p TSI ST P
személyekkel elégedettségi kérdoiv és azok Keérddiv megszerkesztése, o,
X - . s i Titkarsagi ..
elemzése megtett intézkedések kitoltetése, elemzése, , v 2010. majus 31.
osztalyvezetd

vizsgalata,

intézkedések meghozatala

012 06 mell Biatorbagy 1k bevezetési iitemterv, BSc

5/7. lap
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Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

fol tok A bevezetés feladatai
olyamato tényezd mérdszam érték (minimum) Feladat megnevezése | Felelds | Hatarid6
FOEPITESZ
Torvényességi észrevételek
Térve L telek nyilvantartasa, szamuk
e y orvenyessegi eszrevetele 0,05 meghatérozasa, elemzése, Féépitész 2010. oktobrt 31.
Komplet dontés elokészités (koncepciok, szama, e s .
i . X megeldz6 intézkedések
szabalyzatok, hatalyosulas figyelemmel bemutatésa
kisérése) ES Vallalkozoi igényeket Koncepcionalis gondolkodas, egységes
figyelembe vevd komplett dontés rendez6 elvek megfogalmazasa elégedettség mérése kérddiv Kérdéiv megszerkesztése,
elokészités (koncepcidk, szabalyzatok, formaban, kiértékelés, elemzés, kitoltetése, elemzése, Foépitész 2010. majus 31.
hatalyosulas figyelemmel kisérése) i o intézkedések megtétele intézkedések meghozatala
Elégedettség mérés , A & YT -
elégedettségi kérdbiv és azok Kérddiv megszerkesztése,
elemzése megtett intézkedések kitoltetése, elemzése, Foépitész 2010. majus 31.
vizsgalata, intézkedések meghozatala
Komplet dontés el6készités (koncepciok,
szabalyzatok, hatalyosulés figyelemmel A LAcia
AN . Py i . , e, , Beszamolo készitése az
kisérése) ES Vallalkozoéi igényeket Alternativak megfogalmazasa a . , beszamolo készitése az alternativ .. 1 r e ,
. 7 L L Alternativ javaslatok szdma . L, , alternativ javaslatokrol és Foépitész 2010. oktobrt 31.
figyelembe vev komplett dontés problémak rendezésére javaslatokrol és elemzés clemzés
elokészités (koncepciodk, szabalyzatok,
hatalyosulds figyelemmel kisérése)
Komplet dontés elokészités (koncepciodk,
szabalyzatok, hatalyosulas figyelemmel i T Y .
kisérése) ES Vallalkozéi igényeket Ugyfél és dnkorményzati szempontok clégedettségi kérddiv & azok Kérdéiv megszerkesztése,
i o, . , Elégedettség mérés elemzése megtett intézkedések kitoltetése, elemzése, Féépitész 2010. oktobrt 31.
figyelembe vevd komplett dontés 6sszehangolasa

elokészités (koncepciodk, szabalyzatok,
hatalyosulés figyelemmel kisérése)

vizsgalata,

intézkedések meghozatala

012 06 mell Biatorbagy 1k bevezetési iitemterv, BSc

6/7. lap

9. oldal



Bevezetési iitemterv - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

6. sz. melléklet

folyamatok

tényezd

mérdszam

érték (minimum)

A bevezetés feladatai

Feladat megnevezése

| Felelds

| Hataridd

HR

Testiiletek eredményes, hatékony,
torvényes mitkodésének elokészitése,
szervezése

Szakmailag felkésziilt, korrekt, jogszerti
elokészités, hatékony, eredményes
végrehajtas

Testiileti anyagok szama,
torvényességi észrevételek,

észrevételek elemzése, megtett
intézkedések vizsgalata.

Testiileti anyagok szamanak
kimutatasa, torvényességi
észrevételek, elemzése,
megtett intézkedések
vizsgalata, megel6z6
intézkedések megtétele.

HR referens

2011.aprilis 30.

A szervezeti egységek kozotti kapesolat
rendszer erdsitése,

Belsé kommunikacio javitasa

Elégedettség mérés

elégedettségi kérddiv és azok
elemzése megtett intézkedések
vizsgalata,

Kérdéiv megszerkesztése,
kitoltetése, elemzése,
intézkedések meghozatala

HR rferens

2010.februar 28. éa
2010. szeptember 30.

Csapatépités és kommunikacio
fejlesztése

csapatépitd és kommunikécid
fejlesztés akcidinak szama db.

Csapatépitd és
kommunikaci6 fejlesztés
akcioinak szama,
hatékonysaguk értékelése

HR referens

2011.4prilis 30.

Miikodéshez sziikséges személyi feltételek|
biztositasanak el6készitése

Szakmailag felkésziilt, lojalis, hatékony
hivatali koztisztviseldi kar 1étrejotte.

Teljesitmény értékelés

teljesitmény értékelés

Teljesitmény értékelés
jogszibalyban foglaltak
szerint

HR referens

2010.4prilis 30.

MINDEN SZERVEZETI EGYSEG

Jogszabalyok valtozasanak figyelemmel
kisérése

Uj jogszabalyokrol és
valtozasokrol értesitd feldolgozasay

megjelend uj és
jogszabalyvaltozasbol fakado
problémak szama

Megjelend uj és
jogszabalyvaltozasbol
fakado problémak szamanak
Osszegytijtése, problémak

elemzése, javaslatok

kidolgozasa

Szervezeti
egységek vezetoi

2010.februar 28. éa
2010. szeptember 30.

012 06 mell Biatorbagy 1k bevezetési iitemterv, BSc

7/7. lap

10. oldal
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k Korlatolt Felelosségii Tarsasag BIATORBAGY

Biatorbagy Véros Onkormanyzat
Folyamatszervezés

Altalanos dontési kompetenciak, eljarasok korszerisi-
tése a stratégiai menedzsment erositése érdekében
(1.a) folyamatszervezési témakor munkairol

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala— FOKUSZ-2 Kft 11. oldal



Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Tisztazott hataskorok; Biatorbagy 1.a.

(Téma: altalanos dontési kompetenciak, eljarasok korszerisitése a stratégiai menedzsment erdsitése érdekében)

6. sz. melléklet

tevékenység altevékenység Felelés Hataskor
hivatal feladatainak meghatarozasa Polgarmester, jegyzd dont
a hivatal operativ iranyitasa Onkormanyzat munkajanak szervezése Polgarmester, jegyz6 dont
kiadmanyozas rendjének szabalyozasa Polgarmester, jegyzd dont
a hivatal belsd szervezeti tagozédasanak kialakitasa Képviselbtestiilet dont
a hivatal operativ iranyitasa - - — - - Jegyzﬁ — dontest "elékészit
a hivatal munkarendjének és ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara |Képviselbtestllet dont
Jegyz6 dontést elékészit
rendeletalkotas Képviselbtestilet dont
Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos tevékenységek Polgarmester, jegyzd dontést el6készit
Polgarmester, jegyzd végrehaijtas
Képviselbtestulet,
dnkormanyzati hatésagi tigyek kezelése kdzigazgatasi és dnkormanyzati hatdsagi tgyek dontés el6készitd munkaja |Polgarmester dont
Polgarmester dontést elékészit
kdzigazgatasi és dnkormanyzati hatésagi ligyek (pl.masodfok) Polgarmester, jegyz6 dont

Osztalyvezetdk,

allamigazgatasi hatosagi tigyek kezelése Koztisztisztvisel 6k dontést el6készit
kozigazgatasi és dnkormanyzati hatdésagi Uigyek (kiadmanyozas szerint) Osztalyvezet6k dont
Koztisztisztvisel 6k doéntést el6készit
munkaltatoi tevékenységek Jegyz6, Polgarmester dont
Jegyz6 (osztalyvezetbkét)
Osztalyvezetdk
koztisztvisel6k munkajanak mingsitése (kOztisztviselbket) dont
Polgarmester (Jegyz6t)
Osztalyvezetd
(Koztisztvisel6t)
a hivatali szervezet eredményes miikddése kdztisztvisel6k munkajanak értékelése Jegyz6 (Osztalyvezetét) Ertékel
hivatali munkafegyelem Jegyz6 ellen6riz

kdzszolgalati alapnyilvantartas vezetése

Jegyz6

ellendriz/véleményez

koztisztvisel6k rendszeres tovabbképzése

Jegyz6

ellendriz/véleményez

Osztalyvezetd
(Koztisztvisel6t)

ellendrzés Jegyz6 (Osztalyvezetét) ellendriz
az 6nkormanyzati intézményvezetéket érinté személyi tgyek Polgarmester dont
operativ, mindennapi milkodés, az adott osztalyt érint6 lgyek osztalyvezetdk dont
szervezeti egység munkaja jegyz6 dont
osztalyvezetbk dontést elbkészit
szervezeti egységek operativ mikédése altalanos, tobb osztalyt érintd tgyek jegyz6 dont
osztalyvezetbk dontést elbkészit
az osztaly feladatkorét érintd el6terjesztések osztalyvezet6k dontést elékészit
munkaltatoi tevékenység (szabadsag, értekezlet) osztalyvezet6k dont
munkafeladat kiosztas osztalyvezet6k dont
FOKUSZ-2 Kft 021 06 mell Tisztazott hataskorok la 1/3. lap 12. oldal



Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

6. sz. melléklet

koézponti és helyi adok kezelése

tevékenység altevékenység Felel6s Hataskor
OSZTALYOK szerint tevékenységek (l.) Osztalyok
adok bevallasa kezelése Adolgyi osztaly ellendriz
addék megallapitasa Adougyi osztaly dont

adok kivetése

Adoulgyi osztaly

dont/ellen6rzés

adok kdzlése, nyilvantartasa

Adélgyi osztaly

dont/ellen6rzés

adok beszedése, behajtasa

Adougyi osztaly

dont/ellen6rzés

onkormanyzat és intézményeinek gazdasagi tevékenysége

adok elszamolasa, részletfizetés, halasztas engedélyezése Adolgyi osztaly dont

adok mérséklése, elengedése, torlése Adolgyi osztaly dont
addrendeletek kialakitasa Adélgyi osztaly dontést el6készit
koltségvetési gazdalkodassal 0sszefliggd szamlakezelés Pénzigyi Osztaly ellen6zés

onkormanyzat és intézményei éves koltségvetés tervezése, végrehajtasa

Pénzugyi Osztaly

dontést el6készit

operativ pénzigyi gazdalkodas (megrendelések, kifizetések, utalasok,
konyvelés, bizonylatolas, alléeszkdz- anyag és készletbeszerzés-
gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacié és pénzugyi

a testiletek miikodésével 6sszefiiggd tevékenységek

adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése) Pénzigyi Osztaly dont
Onkormanyzati Ulésekkel kapcsolatos teendék Titkarsagi Osztaly dontést el6készit, nyilvantart
Onkormanyzati dontések végrehajtasa Titkarsagi Osztaly ellenériz
Titkarsagi Osztaly, plusz
minden osztaly dont

kdzalapitvanyok mikddése

Titkarsagi Osztaly

dontést el6készit

el6terjesztések és dontéstervezetek

Titkarsagi Osztaly

dontést elékészit, ellendriz

Titkarsagi Osztaly, plusz

szocialis ugyek

minden osztaly dont
varosi honlap gondozasa Titkarsagi Osztaly ellenériz/véleményez
gyamhatosagi Gigyek és feladatok (kiadmanyozas szerint) Igazgatasi Osztaly dont
lakasigénylések, lakasépitési- vasarlasi tamogatas KT/Bizottsag dont

Igazgatasi Osztaly

dontést el6készit

mozgasseériltek ugyei (kiamanyozas szerint)

Igazgatasi Osztaly

dont/ellendriz

dontést elékészit/ellendriz

Polgarmester

dont

Igazgatasi Osztaly

dontést el6készit

népességnyilvantartasi, lakcimbejelentési ligyek

Igazgatasi Osztaly

dont/ellenériz

Uzletek és a piac mikodés

Igazgatasi Osztaly ellenériz
birtokvédelmi, szabalysértési Uigyek (kiadmanyozas szerint) Igazgatasi Osztaly dont
egyéb hatdsagi énkermanyzati Ugyek Varosuzemeltetési és

allat-, névény- és tlizvédelmi tigyek (kiadmanyozas szerint) Beruhazasi Osztaly dont

hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa, Igazgatasi Osztaly dont/ellendriz

anyakényvezés Anyakényvvezetd dont
Epitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladat épitéshatosagi eljarasok (kiadmanyozas szerint) Epitéshatosagi Osztaly dont

FOKUSZ-2 Kft 021 06 mell Tisztizott hataskorok la 2/3. lap 13. oldal



Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

6. sz. melléklet

az onkormanyzat tulajdonaban lévé kdzutak, kozteriletek és
létesitmények kezelése

tevékenység altevékenység Felel6s Hataskor
OSZTALYOK szerint tevékenységek (ll.) Osztalyok
Varoslzemeltetési és
kommunalis igazgatas Beruhazasi Osztaly dont
Onkormanyzati beruhazasok Képviselb testulet dont

Varoslizemeltetési és
Beruhazasi Osztaly

dontést el6készit, végrehajt

Onkormanyzati kozbeszerzések

Képvisel6 testiilet

dont

Varoslizemeltetési és
Beruhazasi Osztaly

dontést el6készit, végrehaijt

Telepllésiuzemeltetési Csoport munkaja

Varoslizemeltetési és
Beruhazasi Osztaly

dont/ellenériz

hivatal és intézményei felligyeleti jellegl pénziigyi-, gazdasagi
ellenérzése

hivatal és egyéb 6nkormanyzati intézmények miikddése

Onkormanyzati belsé ellendr,
Konyvvizsgalo

ellendrzés/véleményez

informatikai feladatok

halozatlizemeltetési feladatok (telekommunikacid, rendszerbiztonsag,
archivalasok, installaciok, jogtisztasag, beszerzések, informatikai szakmai
szabalyzatok, jogosultsagok)

Informatikus

dontést el6készit/
ellendriz/véleményez

telepuléspolitika, telepllésfejlesztés

Telepilésrendezési Tervek és a Helyi Epitési Szabalyzat

Képviselbtestilet

dont

teleplléspolitikai, telepllésfejlesztési, telepllés-lizemeltetési,

vagyongazdalkodasi programok F6épitész véleményez/ dontést el6készit
Onkormanyzati vagyon értékesitése F6épitész véleményez
epitészeti és természeti értékek megdvasa céljabol palyazatok kiirdsa F6épitész dontést elbkészit
kilfoldi jogallasu személyek ingatlanszerzése F6épitész véleményez

helyi épitészeti értékek és természeti értékek megodvasara kiirt palyazatok [F6épitész dontést elékészit

kils6 kommunikacié

szervezeti megoldasok bevezetése a lakossag naprakész és folyamatos

Titkarsag, az Osztalyok

tajékoztatasanak javitasara, a dontések nyilvanossa tételére; (3.a.) bevonasaval dontést elbkészit

a civil és a vallalkozéi szféraval kialakithatd kapcsolatok megszervezésének|Titkarsag, az Osztalyok

mechanizmusa; (3.b.) bevonasaval dontést el6készit
Titkarsag, az Osztalyok

partnerek intézményesitett bevonasa a déntéshozatalba (3.c.) bevonasaval dontést elbkészit
Titkarsag, az Osztalyok

helyi, térségi, orszagos médiaval torténd kapcsolattartas bevonasaval dontést el6készit

ugyfélszolgalat Igazgatasi Osztaly feladatot ellat, tajékoztat

panaszkezelés (kiadmanyozas szerint) Osztalyok dontést el6készit

FOKUSZ-2 Kft 021 06 mell Tisztazott hataskorok la

3/3. lap

14. oldal
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Biatorbagy Véros Onkormanyzat
Folyamatszervezés
3.a. jelu téma: ,,szervezeti megoldasok bevezetése a la-

kossag naprakész és folyamatos tajékoztatasanak javi-
tasara, a dontések nyilvanossa tételére”

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala— FOKUSZ-2 Kft 15. oldal



TAJEKOZTATASI CSELEKVESI TERV - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

1. sz. melléklet

ra

. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK (1

Kozze’t etell Adat megnevezése Frissités | Meg6rzés Megjegyzés Felelés Feladat, tartalom
egységek
Hivatalos név (teljes név) A valtozasokat |Az el6z6 allapot ﬁévész Zoltan Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
kovetden toérlendd
azonnal
Székhely A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/A.
kévetden térlendd
azonnal
Postacim (postafidk szerinti cime, ha van) A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/A.
kévetéen térlendd
azonnal
Telefonszam A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan 23/310-174
kévetden térlendd
azonnal
Faxszam A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan 23/310-135
kévetéen térlendd
azonnal
Kdzponti elektronikus levélcim A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan hivatal@biatorbagy.hu
kévetden térlendd
azonnal
A honlap URL-je A véltozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan www.biatorbagy.hu
kévetden térlendd
azonnal
N - Ugyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat elérhetésége A valtozasokat |Az el6z6 allapot|Ha tobb 6nall6 tGgyfélszolgalat vagy Révész Zoltan Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
m ? (telefonszam, telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime) kévetéen térlendd kdézénségkapcsolat is van (pl. szervezeti 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u.2/A.
\o k3 azonnal egységenkeént eltérd), akkor az elérhetéségi Tel:23/310-174 mellék:120,135
| . =§ adatokat ligyfélszolgalatonként vagy Fax:23/310-135
. g kdézonségkapcsolatonként csoportositva.
% Az Uigyfélszolgalati vagy k6zonségkapcsolati vezetd neve A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan Torok Laszloné igazgatasi osztalyvezet6
kévetden térlendd
azonnal

Kapcsolat, szervezet,vezeték

Az ligyfélfogadas rendje

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

Révész Zoltan

A Polgarmester iigyfélfogadasi rendje:

Minden hénap masodik és harmadik szerdaja 8-12
oraig

Dr Lelkes Péter alpolgarmester ligyfélfogadasi
rendje:

Minden honap elsé szerdaja 8-12 6raig
Wagenszommer Istvan alpolgarmester
uigyfélfogadasi rendje

Minden hénap utolsé szerdaja 8-12 6raig

A Jegyz6 ugyfélfogadasi rendje:

Szerda 8-12 6raig

A Foépitész ligyfélfogadasi rendje:

Szerda 8-12 6raig

A Hivatal koztisztviselSinek Uigyfélfogadasi rendje:

Hétfé 13-18 oraig

Szerda 8-12; 13-16 6raig

Péntek 8-12 6raig

Az Ugyfélszolgalati iroda iigyfélfogadasi rendije:
Hétf6 8-18 draig

Kedd 8-16 6raig

Szerda 8-16 oraig

Cslitortok 8-16 oraig

Péntek 8-14 6raig

A
szervezeti
struktara

A szervezeti struktura abraja (a szervezeti egységek és
vezet6ik megnevezésével)

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazé
dokumentumokhoz.

Nagyé Uhel
Eva,Révész Zoltan

A szervezeti struktura abrajanak elkészitése.

A szerv vezet6i

A szerv vezetéjének, vezetSinek, valamint testlleti szerv esetén

a testileti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali

elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
toérlendé

Az e kozzétételi egység altal 6sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetéek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kbzzétételi
kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek
alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal
is.

Révész Zoltan

Makranczi Laszl6 jegyz6

2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/A.
Tel:23-310-174 mellék:142
Fax:23/310-135

E-mail: hivatal@biatorbagy.hu

A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas

megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax, postacim,

elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
toérlendé

Szervezeti egységenként felsorolasszer(ien.

Révész Zoltan

Benedek Marianne adéliigyi osztalyvezetd
Tel:23/310-174/121

Fax:23/310-135

E-mail: ado@pmh.biatorbagy.hu

Torok Laszloné igazgatasi osztalyvezetd

Tel.: 23/310-174/118

Fax: 23/310-135

E-mail: igazgatas@pmbh.biatorbagy.hu
Pusztaszeri Zsolt pénziigyi osztalyvezetd
Tel: 23/310-174/115

Fax: 23/310-135

E-mail: penzugy@pmbh.biatorbagy.hu
Berényi lidikoé épitéshatésagi osztalyvezetd
Tel.: 23/310-174/130

Fax: 23/310-135

E-mail: berenyiildiko@pmbh.biatorbagy.hu
Révész Zoltan titkarsagi osztalyvezetd
Tel. 23/310-1746150

Fax: 23/310-135

E-mail: zoltan.revesz@pmbh.biatorbagy.hu
info@biatorbagy.hu

Guttmann Szilvia varosiizemeltetési és beruhazasi
osztalyvezetd

Tel: 23/310-174/125

Fax: 23/310-135

E-mail: muszak@pmbh.biatorbagy.hu
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Kozzétételi
egységek

A feliigyelt koltségvetési szervek
A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy

alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szerv

Adat megnevezése

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alarendeltségében miikdd6é mas kozfeladatot ellatd szervek
hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim)

Frissités

A valtozasokat
kdvetdéen
azonnal

Megbrzés

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval.

Megjegyzés

Felel6s

Révész Zoltan

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alarendeltségében miik6d6é mas kozfeladatot ellatd szervek
honlapjanak URL-je

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval.

Révész Zoltan

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alarendeltségében miikdd6é mas kozfeladatot ellatd szervek
lgyfélszolgalatanak vagy kozénségkapcsolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime),
lgyfélfogadasanak rendje

A valtozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval.

Révész Zoltan

Feladat, tartalom

Biatorbagyi Altalanos Iskola

2051 Biatorbagy, Szentharomsag tér 6.
Tel.: 23-310-168

Fax: 23/310-168, 310-162, 23/530-268
E-mail: igazgato@iskola.biatorbagy.hu
Honlap: http://iskola.biatorbagy.hu
Biatorbagyi Napkéoziotthonos Ovoda
2051 Biatorbagy, F6 u. 61.

Tellfax: 23/310-301, E-mail: pat@biatv.hu
Faluhaz és Kariké Janos Konyvtar Biatorbagy
2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 1.

Tel. 23/310-636, Fax: 23/310-178

E-mail: faluhaz@biatv.hu

Honlap: http://faluhaz.biatorbagy.hu/

Paszti Miklés Alapfoku Miivészetoktatasi
Intézmény Biatorbagy

2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 1.
Tellfax: 23/310-833, E-mail: pmmi@biatorbagy.hu
Biatorbagyi Csaladseqit6é Koézpont és
Gyermekjoléti Szolgalat

2051 Biatorbagy, Szabadsag ut 8.

Tel/fax: 23/311-893, E-mail:
csaladsegito@biatorbagy.hu

Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetésége

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

Révész Zoltan

Biatorbagyi Vizmiivek Viz- és Csatorna Szolgaltaté

E§ (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), |kdvetéen 1 évig Korlatolt Felelésséql Tarsasag
= amelyek a kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban azonnal archivumban Roviditett név: Biatorbagyi Vizmivek Kit.
% allnak, illetve amelyek felett kdzvetlen iranyitassal rendelkezik tartasaval. Székhelye: 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u 2/A.
2
~ % A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan Foétevékenység: 3600 '08 - Viztermelés, -kezelés, -
% ‘EJ E korének leirasa kovetben 1 évig ellatas
g g § azonnal archivumban
ﬁ § ﬁ tartasaval.
9 S S A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képvisel6jének neve |A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan Winkler Tamas ligyvezet6 igazgatd
) ) kovetden 1 évig
@ § “-‘.: azonnal archivumban
N T g tartasaval.
° | s
g A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetekben a kdzfeladatot A véltozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan 51%
S ellatéd szerv részesedésének mértéke kovetben 1 évig
ﬂ azonnal archivumban
& tartasaval.
-« Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kdzfeladatot ellatd A valtozasokat |Az el6z6 allapot|Az alapitd okiratok kdzvetlen Révész Zoltan Biatorbagyi Didkokért Kézalapitvany
<3 szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja kévetéen 1 évig elérhetéségének biztositasaval.
~§ azonnal archivumban
. E' tartasaval.
% E A fentiek szerinti k6zalapitvanyok székhelye A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/A.
S = kovetden 1 évig
5 £ azonnal archivumban
© a "
© < tartasaval.
:8 E
= % A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezelé szerve tagjainak A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan A képvisel6-testilet hatalyos SZMSZ-e,ill az alapitd
az) felsorolasa kévetéen 1 évig okirat szerint (jelenleg ugye eréssen valtozas alatt)
N azonnal archivumban
< tartasaval.
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan Biatorbagyi Onkormanyzati Hirado
kévetden 1 évig
azonnal archivumban
tartasaval.
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A valtozasokat |Az el6z6 allapot Révész Zoltan Felel6s kiado: Biatorbagy Varos Képvisel6-testiilete
szerkesztéségének és kiadojanak neve és elérhetésége kévetden 1 évig 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/A
x x (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim) |azonnal archivumban Felelés szerkeszt6: Titkarsagvezetd (Révész Zoltan)
o ol tartasaval. Tel: 23/310-174
= - Fax: 23/310-135

E-mail:info@biatorbagy.hu

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok fészerkesztéjének
aneve

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval.

Révész Zoltan

Révész Zoltan

Felettes, felligyeleti, torvényességi
ellenérzést gyakorl6 szerv
Felettes, felligyeleti, torvényességi

ellendrzést gyakorld szerv

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének,
ennek hianyaban a kézfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorld szerv hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, féldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval.

Révész Zoltan

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének,
ennek hianyaban a kézfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak vagy
kdézbénségkapcsolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, Ggyfélfogadas helye, postacime),
lgyfélfogadasanak rendje

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval.

Révész Zoltan

Torvényességi ellendrzést gyakorld szerv
hivatalos neve: KOZEP-MAGYARORSZAGI

REGIONALIS KOZIGAZGATASI HIVATAL
székhelye:1056 Budapest, V. ker.,Vaci utca 62-64.;
1052 Budapest, V. ker.,Varoshaz utca 7.

honlap: www.bfkh.hu

tel: 06-1-235-1700, 06-1-485-6800

fax: 06-1-235-1704

e-mail: ehatosag@budapest.b-m.hu ;
kozigazgatasi.hivatal@pest.b-m.hu
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Kozzétételi
egységek

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és

Frissités

A valtozasokat

Megérzés Megjegyzés

Az el6z6 allapot|A jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi

Felel6s

Révész Zoltan, ill. a

Feladat, tartalom

Hivatkozassal a Ket. 164.§-ra (az egyes ligyementeke

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé alapveté |kévetéen 1 évig eszkozei, valamint a szervezeti és miikodési |2005-t6 kidolgozandé  |alapjaul szolgald jogszabalyok - AMINEK MAR 2005-
jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei, valamint a azonnal archivumban szabalyzat vagy tugyrend hatélyos és telies |egyes ligymenetek, tél kellene miikddnie), valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy lgyrend listaja tartasaval. szOvegét tartalmazoé 6nallé dokumentumok |osztalyok miikddése http://www.magyarorszag.hu/kereses/jogszabalykeres
elérhetéségének biztositasaval. E kdzzétételi |kapcsén valamennyi o hivatkozasra
kotelezettség teljesithetd a Ket. 164. § (1) és |osztalyvezetd
(2) bekezdésében, valamint a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek
alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal
is.
Az orszagos illetékességli szerv, valamint a megyei (févarosi) |Negyedévente |EI6z6 allapot A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét |A helyi A helyi 6nkormanyzatokra ez nem vonatkozik.
koézigazgatasi hivatal feladatardl, tevékenységérdl szol6 térlendd angol nyelven is meg kell jeldIni. E kézzétételilonkormanyzatokra ez
tajékoztaté szévege magyar és angol nyelven kotelezettség teljesithet6 a KIETB 19. sz. nem vonatkozik.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek
alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal
is.
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak felsorolasa és |Negyedévente |Az el6z6 allapot Jegyzé Az Otv. 8.§ (4) szerinti kdtelez feladatokon kivil
részletes leirdsa 1 évig minden vallalt és kezdeményezett feladat, ami nem
archivumban kotelez6, de az dnkormanyzat felvallata a lakossag
tartasaval. életének szinvonalassabba tétele érdekében (

tekintettel az Otv. 8.§ (1)-re:a telepiilésfejlesztés, a
teleplilésrendezés, az épitett és természeti kérnyezet
védelme, a lakasgazdalkodas, a vizrendezés és a
csapadékviz elvezetés, a csatornazas, a kbztemetd
fenntartasa, a helyi kozutak és kdzterlletek
fenntartasa, helyi tdmegkozlekedés, a koztisztasag és
telepliléstisztasag biztositasa; gondoskodas a helyi
tlizvédelemrdl, kdzbiztonsag helyi feladatairdl;
kdézremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban, a
foglalkoztatds megoldasaban; az 6vodardl, az alapfoky
nevelésrdl, oktatasrol, az egészségugyi, a szocialis
ellatasrdl, valamint a gyermek és ifjisagi
feladatokrolvalé gondoskodas; a k6zdsségi tér
biztositasa; kdzmivelédési, tudomanyos, miivészeti
tevékenység, sport tdmogatasa; a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositasa;az
egészséges életmod kozdsségi feltételeinek
elésegitése.)

k rendjével kapcsolatos adatok

Az allamigazgatési, dnkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben
a hataskarrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv neve

A valtozast
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
toérlendd

A kdzzétételi egységen belll
tigycsoportonként (ligytipusonként) és
eljarastipusonként csoportositva.

Osztalyvezetok, Jegyzd

Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben
a hataskorrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi terilete

A valtozast
kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
toérlendd

Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben
az ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

A valtozast
kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
toérlendé

Az e kozzétételi egység altal sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetéek a
Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel egyittesen,
vagy az ezek alapjan mar kézzétett adatokra
hivatkozassal is.

Hivatkozassal a Ket. 164.§-ra (AMINEK MAR 2005-t&|
kellene mikodnie): az osztalyvezet6k feladata
osztalyukra vonatkozoan a feladatkdbe tartozé lgyek
intézésérol elektronikus tajékoztatét tesz kozzé, amely
magaban foglalja adott Ggyre lebontva:

a) a hatésag megnevezését, hataskorét,
illetékességét, postai és elektronikus cimét, telefon- és
telefaxszamat,

b) az egyes hatdsagi ligyek intézésére a szervezeten
belil illetékes ligyintéz6k megnevezését, az
lgyfélfogadasi rendet, illetéleg

c) az Ugyek intézését segité utmutatdkat, a hatalyos
jogszabalyokon alapulé tigymenetre (lgyintézési
folyamat leirdsara) vonatkozo6 tajékoztatast és az
ligyintézéshez hasznalt formanyomtatvanyok

A kozfeladatot ellatéd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtétt és feldolgozott adatokrdl valé masolatkészités koltségei

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

Az allamigazgatéasi, 6Snkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben |A valtozast Az eléz6 allapot letdlthetéveé tételét.
az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 6sszege kévetéen térlendd
azonnal
Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben |A valtozast Az el6z6 allapot
- az alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az kévetden térlendd
~§ ligyintézést segité utmutatdk, az tgymenetre vonatkozo azonnal
9 tajékoztatas
0
£ Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben |A valtozast Az el6z6 allapot
E az eljarast megindito irat benyujtasara szolgal6 postacim kévetéen térlendd
=l (postafiok szerinti cim, ha van), Ugyfélfogadasi vagy azonnal
:g, kdézénségkapcsolati cim és nyitvatartasi idé
0
‘.g Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben |A valtozast Az el6z6 allapot
ES az eljarast megindité irat benyujtasara nyitva allé hataridé kévetéen térlendd
< azonnal
Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben |A valtozast Az el6z6 allapot|A formanyomtatvanyok letolthet6ségének
hasznalt formanyomtatvanyok listaja kévetéen térlendd biztositasaval. E kdzzétételi kotelezettség
azonnal teljesithet6 a Ket. 164. § (1) és (2)
bekezdésében, valamint a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl |A valtozasokat |Az el6z6 allapot Az Otv. 8.§ (4) szerinti kdtelez6 feladatok és azok
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése kévetéen 1 év archivum- tartalma, igénybevételének rendje, kedvezmények
azonnal ban tartasaval. mértéke. Célszerl a vonatkoz6 megallapodasokat
(hisz ugyi nyilvanosak) itt is elhelyezni. Minden osztaly
A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy kéltségvetésébdl |A valtozasokat |Az el6z6 allapot a sajat feladatkoréhez tartozé kézszolgaltatas szolo
= finanszirozott kézszolgaltatasok tartalmanak leirasa kovetben 1 év archivum- anyag elkészitéséért felelSs.
2 azonnal ban tartasaval.
k]
@, A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl |A valtozasokat |Az el6z6 allapot| Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
E finanszirozott kdzszolgaltatasok igénybevételének rendjére kévetéen 1 év archivum- |tajékoztatasokat 6nallé dokumentumban,
] vonatkozo tajékoztatas azonnal ban tartasaval. |azok, valamint az igénybevételhez hasznalt
:Q formanyomtatvanyok elérhet6ségének
biztositasaval.
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy kéltségvetésébdl |A valtozasokat |Az el6z6 allapot
finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott kévetéen 1 év archivum-
kedvezmények mértéke azonnal ban tartasaval.
A kozfeladatot ellatéd szerv altal az alaptevékenysége A valtozasokat |Az el6z6 allapot Marki Ferenc-Révész |Adatvédelmi szabalyzas kérdése, azt kell teljes
ellatasahoz hasznalt sajat fenntartasu adatbazisok, illetve kévetden 1 év archivum- Zoltan egészében megjelentetni. Atv. Szerint bejelentendd
nyilvantartasok jegyzéke azonnal ban tartasaval. nyilvantartasunk valészindleg nincs.
A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott, az adatvédelmi A valtozasokat |Az el6z6 allapot
ﬁ nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasokrol az 1992. évi kévetéen 1 év archivum-
"‘t“ LXIII. tv. 28. § (1) bekezdésében szerepl6é adatok azonnal ban tartasaval.
©
i A kozfeladatot ellatod szerv altal - alaptevékenysége keretében - |A valtozasokat |Az el6z6 allapot
% gyljtétt és feldolgozott adatok fajtai kévetéen 1 év archivum-
3 azonnal ban tartasaval.
2
g A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége keretében - |A valtozasokat |Az el6z6 allapot
2 gy(ijtétt és feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés modja kévetden 1 év archivum-
azonnal ban tartasaval.
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Kozzétételi
. Adat megnevezése Frissités | Meg6rzés Megjegyzés Felelés Feladat, tartalom
egységek

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei Negyedévente |Az el6z6 allapot Polgarmester,Révész  |Varoskényv, Hiradé egyéb flizetek, kdnyvek.

1 év archivum- Zoltan
ban tartasaval.
é A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak Negyedévente |Az el6z6 allapot|Kiadvanyonkénti bontasban.
& leirasa 1 év archivum-
% ban tartasaval.
<
] A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz vald Negyedévente |Az el6z6 allapot|Amennyiben a honlaprél a kiadvany
i hozzaférés maédja 1 év archivum- |letdlthetd, a kiadvany elérhetéségének
% ban tartasaval. |biztositasaval.
z
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetend6 Negyedévente |Az el6z6 allapot
kéltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye 1 év archivum-
ban tartasaval.

A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje A valtozasokat |Az el6z6 allapot Marki Ferenc-Révész |Ezen adatok, informacidk a Képvisel6-testiilet SZMSZ
kévetden 1 év archivum- Zoltan ban megtalalhatéak, [ényegében csak at kell masolni
azonnal ban tartasaval. ezeket. Amivel feladatunk van, az az SZMSZ

fellilvizsgalat keretében az allampolgari

A testileti szerv dontéseiben valé allampolgari kozremiikédés |A valtozasokat |Az el6z6 allapot kézremiikddés, ezek elutsitasanak indokai, a

(véleményezés) modja kovetSen 1 év archivum- jogszabalyalkotas nyilvanossaga feltételeinek

(erre szolgalé postai, illetve elektronikus levélcim) azonnal ban tartasaval. kidolgozasa, ill. az eléterjesztések készitésérs| szolo

— —— - —_— —_— ~ - — belsé utasitas fébb pontjainak beépiése az SZMSZ-

A testlleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai A valtozasokat |Az el6z6 allapot be
kévetden 1 év archivum- ’
azomnal e (ETETEVEL Az el6terjesztések nyilvanossagaval kapcsolatban

_—

V4

. resz

Dontéshozatal, iilések

A testlleti szerv llésének helye (iranyitészam, varos, utca,
hazszam)

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

Tobb helyszin esetén ulésenkénti
bontasban.

A testlleti szerv megtartott tléseinek ideje (év, hd, nap, éra
megjeldléssel)

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

Az Ulés jegyzokonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetéségének biztositasaval.

A testlleti szerv tervezett Uléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra
megjeldléssel)

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

A testlleti szerv Ulései latogathatdsaganak rendje

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

A testlleti szerv Uléseinek napirendje

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

Ulésenkénti bontasban.

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

Ulésenkénti bontasban; a déntések
elérhetéségének biztositasaval.

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

A dontések elérhetéségének biztositasaval.

A testlleti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hd, nap
megjeldléssel)

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 év archivum-
ban tartasaval.

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld ilés
jegyz6konyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhetéségének biztositasaval.

A testlleti szerv szavazasanak nyilvanos adatai

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

Déntésenkénti bontasban.

varjuk ugye az eléterjesztések készit6itél az
anyagokat.

A szavazas nyilvanos adatainak kdzzététele pedig
osszefligg a sajnos tébb éve hizdédé testileti dontés-
tamogatd rendszer kiépitésével, mely biztositana az
ehhez szilikséges adatokat (szavazogép és annak
naplézasa, stb.)

Kozérdeki adatok igénylése

adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai

1 év archivum-
ban tartasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében Iévé kdzérdekl adatok

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altalanos szerz6dési|kdvetdéen 1 év archivum-
feltételek azonnal ban tartasaval.
Azon kézérdekl adatok hasznositasara iranyuld szerzédések |Negyedévente |Az el6z6 allapot

listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d§|
fél

1 év archivum-
ban tartasaval.

Kozzétételi listak

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilénds kdzzétételi lista

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kdzzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetévé tételével.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo egyedi kozzétételi lista

A véltozasokat
kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kdzzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyéb aktus megnevezésével elérhetévé
tételével.

s
©
8
5
%‘;
° kovetéen 1 év archivum-
§ azonnal ban tartasaval.
[}
:‘— Az Eitv. alapjan kdzzéteend6 jogszabalyalkotasra iranyuld A benyujtas Az el6z6 allapot
:g koncepciok, jogszabalytervezetek felsorolasa idépontjat 1 év archivum-
o kovetéen ban tartasaval.
2 azonnal
g Az Eitv. alapjan kdzzéteend6 jogszabalyalkotasra iranyuld A benyujtas Az el6z6 allapot| Koncepcionkénti, illetve
= koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés idépontjat 1 év archivum- |jogszabalytervezetenkénti bontasban.
2 allapota kévetéen ban tartasaval.
:g azonnal
° A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos ulésére |A benyujtas Az el6z6 allapot| Az el6terjesztések elérhetéségének
E benyuijtott elterjesztések felsorolasa idépontjat 1 év archivum- |biztositasaval.
B kdvetéen ban tartasaval.
< _ azonnal

Osszefoglalo a véleményezok észrevételeirdl, és az A benyujtas Az el6z6 allapot| A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek

észrevételek elutasitdsanak indokairdl idépontjat 1 év archivum- |esetén az elutasitas indokairél nem kell

kévetden ban tartasaval. |0sszefoglalot késziteni.
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok felsorolasa Folyamatosan |Az el6z6 allapot|A palyazatok szakmai leirasat, eredményeit |[Marki Ferenc- Jorészt ugye ez is megjelenik a testileti dontés-
1 évig és indokolasat tartalmazé dokumentumok Pusztaszeri Zsolt- elékészitésben, ill. a végrehajtasban, figyelemmel a
x archivumban elérhetéségének biztositasaval. E kdzzétételi |Révész Zoltan helyi jogszabalyokra, kdzbeszerzési torvényre, ill. az
% tartasaval. kotelezettség teljesitheté a KIETB 19. sz. EU-palyazatok kezelésére készitett bels6é szabalyzora.
~§ ajanlasaban foglalt kozzétételi
E kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek
alapjan mar kbzzétett adatokra hivatkozassal
is.

A kdzérdek(l adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente |Az el6z6 allapot Marki Ferenc-Révész |Adatvédelmi szabalyzas kérdése, azt kell teljes

intézésének rendje toérlendd Zoltan egészében megjelentetni.

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente |Az el6z6 allapot

tekintetében illetékes szervezeti egység neve térlendd

A kdzérdek(l adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente |Az el6z6 allapot

tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetésége térlendd

(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,

elektronikus levélcime)

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente |Az el6z6 allapot
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TAJEKOZTATASI CSELEKVESI TERV - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

1. sz. melléklet

Kozzétételi
. Adat megnevezése Frissités | Meg6rzés Megjegyzés Felelés Feladat, tartalom
egységek
% A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel Haladéktalanul |Az el6z6 allapot Pusztaszeri Zsolt A targyban keletkezett nyilvanos dokumentumok
v B kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat tartalmazé - 1 évig megjelentetése.
% % vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa archivumban
Fo tartasaval.
gQn
> e
)
o Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos Haladéktalanul |Az el6z6 allapot Pusztaszeri Zsolt
x _ © g [megallapitasai 1 évig
@ EQQ hivumb
‘@ g <N archivumban
— % <0 ‘g tartasaval.
N[ s 258
2 |
) B o
‘O g — — . — - .
S g v A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos |Haladéktalanul |Az el6z6 allapot| Idérendben. Pusztaszeri Zsolt
. o a g f‘g megallapitasai 1 évig
- z ] archivumban
~| % iy % g tartasaval.
:0 =3
2
O 3= 5 A kozfeladatot ellatéd szerv feladatellatasanak teljesitményére, |Negyedévente |Az el6z6 allapot Pusztaszeri Zsolt
= » D > kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és 1 évig
3 @0 eljesitményének mérésére szolgald mutatok és értékik, idébeli archivumban
= E 225 teljesit k Igalé mutatok és értékiik, idsbel hivumb
< < £ 2= |valtozasuk tartasaval.
EQ O
D < 3 °
< o
— — A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente |Az el6z6 allapot Pusztaszeri Zsolt Ezen adatokat a kéltségvetési dokumentumok
w é = jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyjtés eredményei, idébeli 1 évig tartalmazzak.
~< % z valtozasuk archivumban
s 32 tartasaval.
% A kozfeladatot ellatéd szerv éves (elemi) kdltségvetései A valtozasokat |A kilén Evenkénti bontasban. E kozzétételi Pusztaszeri Zsolt A targyban keletkezett nyilvanos dokumentumok
O 3 kévetéen jogszabalyban |kotelezettség teljesithetd az Amr. 22. megjelentetése.
! § azonnal meghatarozott |mellékletében foglalt kozzétételi
I ﬁ)’ ideig, de kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek
5 legalabb 5 évig |alapjan mar kézzétett adatokra hivatkozassal
\| 4 q q
< » archivumban [is.
D g tartasaval
x )
N % & A kozfeladatot ellato szerv szamviteli térvény szerinti A véltozasokat |A kilon Beszamolonkeént. Pusztaszeri Zsolt
< _g _g beszamoldi kévetéen jogszabalyban
(D o G azonnal meghatarozott
@ B L
Q 2 ideig, de
u ] = IegaI‘abb 5 évig
— Q iS5 archivumban
S g tartasaval
> &
& N
7}
0 A kozfeladatot ellaté szervnek a kéltségvetés végrehaijtasardl - a|A valtozasokat |A kiilon Beszamoldnként. E kdzzétételi kotelezettség |Pusztaszeri Zsolt
< " kilén jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisaggal -  |kdvetéen jogszabalyban |teljesithetd az Amr. 22. mellékletében foglalt
‘% 3! készitett beszamoloi azonnal meghatarozott |kdzzétételi kotelezettségekkel egyittesen,
2 % ideig, de vagy az ezek alapjan mar kézzétett adatokra
25 legalabb 5 évig |hivatkozassal is.
S 2 archivumban
<> tartasaval
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TAJEKOZTATASI CSELEKVESI TERV - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

1. sz. melléklet

Kozze’t etell Adat megnevezése Frissités | Meg6rzés Megjegyzés Felelés Feladat, tartalom
egységek
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak l1étszama Negyedévente |A kulén Pusztaszeri Zsolt Ezen adatokat a kéltségvetési dokumentumok
jogszabalyban tartalmazzak, ha ennyire nem is részletes bontasban.
meghatarozott
ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban
tartasaval
o A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és|Negyedévente |A kilén Pusztaszeri Zsolt
Il rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése dsszesitett jogszabalyban
g Odsszege és atlagos mértéke meghatarozott
E :ceielg ,’de »
= galabb 5 évig
2 archivumban
2 tartasaval
Az egyéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja és mértéke [Negyedévente |A kilon Pusztaszeri Zsolt
osszesitve jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv kéltségvetésébdl nyujtott, nem Negyedévente |Az el6z6 allapot| Az e kozzétételi egység altal 6sszefoglalt Pusztaszeri Zsolt Jorészt ugye testileti dontésekben és azok
normativ, céljellegl, fejlesztési tAmogatasok 1 évig kozzétételi kotelezettségek teljesithetéek az mellékleteiben megjelennek, Iényegében csak ezeket
kedvezményezettjeinek neve archivumban  |Amr. 22. mellékletében foglalt kozzétételi kell rendszerezni.
tartasaval. kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek
alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal
is.
A kozfeladatot ellatéd szerv kéltségvetésébdl nyujtott, nem Negyedévente |Az el6z6 allapot| Tamogatasonként és Pusztaszeri Zsolt
X normativ, céljellegi, fejlesztési tdmogatasok célja 1 évig kedvezményezettekként lebontva.
= archivumban
g tartasaval.
§ A kozfeladatot ellatéd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem Negyedévente |Az el6z6 allapot| Tamogatasonként és Pusztaszeri Zsolt
normativ, céljellegi, fejlesztési tAmogatasok dsszege 1 évig kedvezményezettekként lebontva.
archivumban
ﬁ tartasaval.
m A kozfeladatot ellatéd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem Negyedévente |Az el6z6 allapot| Tamogatasonként és Pusztaszeri Zsolt
‘d, normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasi program 1 évig kedvezményezettekként lebontva.
L megvaldsitasi helyére archivumban
‘“- tartasaval.
S Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az Negyedévente |Az el6z6 allapot| E kézzétételi kdtelezettség teljesithetd az Pusztaszeri Zsolt Aht. 15/A. § (1) Az allamhaztartas alrendszereibdl
! allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal 1 évig allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. nyujtott, nem normativ, céljellegli, mikddési és
Osszefliggb - a klllon jogszabalyban meghatarozott értékd - archivumban  [torvény 15/B. §-a altal elirt kozzétételi fejlesztési tdmogatasok kedvezményezettjeinek
O arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas tartasaval. kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek nevére, a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
l_ megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal tdmogatasi program megvalésitasi helyére vonatkozé
< vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint is. adatokat a tmogatast odaitélé szervezet vagy
koncessziéba adasra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése felligyeleti szervének hivatalos lapjaban vagy
D (tipusa), targya, a szerz6do felek megnevezése, a szerzédések honlapjan kézzé kell tenni, legkés6bb a dontés
< % értéke, id6étartama meghozatalat kévetd hatvanadik napig. Honlapon
2 3 torténd kozzététel esetén legalabb 6t évig biztositani
. S § kell az adatok hozzaférhetéségét. Helyi nkormanyzat
CD = § esetében hivatalos lap vagy honlap létesitése - e
\< = €N kotelezettség teljesitésével dsszefliggésben - nem
D kotelezd, a kdzzétételre ilyen esetben a helyben
szokasos maodon kerll sor. Az allami, 6nkormanyzati
O tdmogatasi programokrdl sz616 jogszabalyok
! megallapithatjak a nyilvanossagra hozatal részletes
—I szabadlyait, és hatvan napnal rovidebb hataridét is
~< meghatarozhatnak.
D Negyedévente |Az el6z6 allapot (2) A kozzétételre nem keril sor, ha - az (1)
N 1 évig bekezdésben meghatarozott hataridé elétt - a
< archivumban tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
(D tartasaval. kedvezményezett lemond. A kdzzététel mellézhetd, ha
torvény, kormanyrendelet vagy énkormanyzati
— rendelet kettészazezer forint alatti tAmogatasi
— Osszegre - melyet adott koltségvetési évben egybe kell§
szamitani - vonatkozoéan ezt lehetévé teszi. Az
elkuldnitett allami pénzalapokbdl nydjtott nem
normativ, céljellegti, miikddési és fejlesztési
tdmogatasokra vonatkozé kdzzétételi kdtelezettséget
kormanyrendeletben meghatarozott médon kell
teljesiteni.
A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos Negyedévente |Az el6z6 allapot| E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az Pusztaszeri Zsolt 15/B. § (1) Az allamhaztartas pénzeszkozei
o3 adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol 1 évig allamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozé
3% készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) archivumban  [torvény 15/B. §-a altal elSirt kozzétételi vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefliiggé - a
§ tartasaval. kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek nettd 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
‘g’ alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
X is. megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték{ jog
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara Negyedévente |Az eléz6 allapot| E kdzzétételi kdtelezettség teljesithetd az Pusztaszeri Zsolt étadéf‘a':a‘ valamint kon(’:e’sszi’()ba ?dés'ra v?natkozé
(igy kilondsen tarsadalmi szervezet tamogatasara, 1 évig allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. szerz6dések megnevezéseét (tipusat), targyat, a
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban  [torvény 15/B. §-a altal eldirt kozzétételi szerzodest- k?to f(-.z.le"k nevet,"a ézerzod’es ertékét,
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, tartasaval. kotelezettségekkel egylttesen, vagy az ezek lha"tarozott’ iddre ko'tott szerz?des eseteberj anr?ak.
szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet tAmogatasara, alapjan mar kdzzétett adatokra hivatkozassal |c!9ta|:tamat, va!ammt az"er,nlm’ett e?slat'ok Yalto"zasan
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) is. kbzzé kellutennl ? sz’er’zod%s letrfeJOtt?t lkoveto hatvan
forditott, 5tmillio forintot meghalado kifizetések cimzettjei napon belill. A kbzzétételrd| az allami, illetve
Onkormanyzati szerv nevében szerzédést kotd
személy gondoskodik. A kozzététel mddjara a 15/A. §-
x ban foglalt rendelkezések iranyadéak. Onkormanyzati
§ rendelet a kotelezéen kdzzétételre kerlilé szerzédések
I értékhatarat nettd 6tmillié forintnal alacsonyabb
2 odsszegben is meghatarozhatja.
g
i

Feltételeniil sziikséges megfelel6 szerzédés-
nyilvantartot létrehozni, és ezen adatbazist
megdfelel6 médonmiikodtetni, ehhez szabalyozast
késziteni!

031 01 mell tajékoztatasi cselekvési terv Biatorbagy 2

6/6. lap

21. oldal



Gazdasagfejlesztési Kozpont WS

Korlatolt Felelé6sségii Tarsasag BIATORBAGY

\\E FOKUSZ-2

/

Biatorbagy Véros Onkormanyzat
Stratégiai tervezés

2.b. jelu téma: ,,stratégiai tervezés és éves kolt-
segvetés osszekapcsolasa”

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala — FOKUSZ-2 Kft 22 oldal



-9/1 -

hatarido

Koltségvetés tervezés gyakorlatanak folyamatabraja

Meghatarozo jogszabaly.

Jogszabaly: Otv.
Hataridé: Otv. szerint

Jogszabély: Aht., Amr.
Hatiridd: vezetol
ilések munkaterve
szerint

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

o)
¢

Elokészitendo

do

kumentum

(El6készitd/koordinalo)

Az Onkormanyzat gazdasagi programjanak elkészitése, feliilvizsgélata,

> moédositasa

(polgarmester)

Képviseldtestiileti watvanyozasielienjegyzes
jovahagyas
(ellendrzés: polgarmester)

nem megfeleld T

______ > Koltségvetési koncepcio dsszeallitiasa

(egyzd)

Polgarmesteri
utalvanyozas/ellenjegyzés/
jovahagyas
(ellendrzés: jegyzd)

nem megfeleld T

e g

- | alpolgdrmesterek, valamennyi

Képviselotestiileti
cloterjesztés
(polgarmester,

hivatali szervezeti egység, 0k-i
tarsasagok)

J\

Koncepcid tervezet
képviseldtestiileti eldterjesztés
(jegyzd, Pénziigyi osztaly,
valamennyi hivatali szervezeti
egység, Ok-i tarsasagok)

J\

23. oldal
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Meghatarozo jogszabaly.
hatarido

Jogszabaly: Aht.,
Amr. e

Hatarido: ilést
megeldzd 10 nap

Koltségvetési koncepcio véleményeztetése
(jegyzd)

Jogszabaly: Aht.,

-9/C-

Hataridd: Aht. szerint

Ellendrzés/évényesités
(Polgarmester)

Amr.  f------- >

Koltségvetési koncepcio beterjesztése, elfogadasa
(polgarmester, jegyzd)

Képviselotestiileti
utalvanyozas/ellenjegyzés/
jovahagyas

B NN T T N N T T T .
’

Elokészitendo
dokumentum
(Elokészitd/koordinalo)

Bizottsagi, helyi
kisebbségi
o6nkormanyzati
jegyzdkdonyvek
(Pénziigyi osztaly)

\_/—\

Képviselotestiileti
eloterjesztés, hatarozat
(jegyzo, Pénziigyi
osztaly)

@

24. oldal
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Meghatarozo jogszabaly.
hatarido

Jogszabaly: Aht., Amr.,
polgarmesteri utasitas
Hataridd: koncepcid
elfogadasat kdvetden
(hatarozatban szerepld

hataridd szerint

-

A koltségvetés tervezetének dsszeallitdsara torténo felkésziilés,
tervezéssel kapcsolatos feladatellatas szabalyainak meghatarozasa
(polgarmester, jegyz0)

Ellendrzés/évényesités
(Jegyzd)

Jogszabaly: Aht.,
Amr., polgarmesteri
utasitas
Hatarido: iitemterv
szerint

Intézményi kiadasi és bevételi eldiranyzatok részletes kidolgozasa
(jegyz0, intézményvezetdk)

-9/¢-

Polgarmesteri
utalvanyozas/ellenjegyzés/jovahagyas
(ellendrzés: Pénziigyi osztaly)

Jogszabély: Aht., Amr.,
polgarmesteri utasitas
Hataridd: Utemterv

szerint

PMH koltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi eldiranyzatok
megtervezése
(jegyzd, PMH szervezeti egységei, ok-i tarsasagok)

Elokészitendo
dokumentum
(El6készitd/koordinalo)

Korlevél (polgarmesteri
utasitas és litemterv)

(Pénziigyi osztaly)

\_/—\

koltségvetési munkalap
(Valamennyi szervezeti
egység, Pénziigyi
osztaly)

\_/—\

_____

y

cimrendenként kiemelt

eldiranyzatokra bontva

szdveges indokolassal
(Pénziigyi osztaly)

-

“

25. oldal
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- 9/v -

Meghatarozo jogszabaly.

hatarido

Jogszabaly: Aht., Amr.,

polgarmesteri utasitas
Hataridé: litemterv
szerint

Polgarmesteri utalvanyozas
/ellenjegyzés/jovahagyas
(ellendrzés: Pénziigyi osztaly)

Koltségvetési rendelet-tervezet sszeallitasa
(jegyz0, Pénziigyi osztaly)

Jogszabily: Aht.,
Amr.

~. 12

megeldzd 10 nap

Polgarmesteri
utalvanyozas/ellenjegyzés
/jovahagyas
(ellendrzés: Jogi osztaly)

Koltségvetési rendelet-tervezet véleményeztetése
(jegyz0)

Ellendrzés/évényesités
(Polgéarmester)

Elokészitendo
dokumentum
(Elokészitd/koordinalo)

Képviselotestiileti
eldterjesztés
(Pénziigyi osztaly)

\_/—\

bizottsagi
jegyzdokonyvek
(Pénziigyi osztaly)

@

26. oldal
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-9/6 -

Meghatarozo jogszabaly.

hatarido

Jogszabaly:
polgarmesteri utasitas
Hatarido: iitemterv szerint

Jogszabaly:
polgarmesteri utasitas
Hatarido: st megelozs 10 nap

Jogszabaly: Aht.,
Amr.
Hataridd: Aht. szerint

Bizottsagi mdodositd javaslatok elbiralasa
(Koltségvetési Bizottsag)

Ellendrzés/évényesités
(Polgarmester)

Testiileti eloterjesztés véglegesitése
(jegyz0, Pénziigyi osztaly)

Polgarmesteri
utalvanyozas/ellenjegyzés
/jovahagyas
(ellendrzés: Jogi osztaly)

Koltségvetési rendelet beterjesztése, elfogadasa
(Polgéarmester)

Elokészitendo
dokumentum
(El6készitd/koordinalo)

Modositasi javaslatok

(Pénziigyi osztaly)

végleges eldterjesztés
(Pénziigyi osztaly)

\_/—\

Képviselotestiileti
cldterjesztés, hatarozat

(jegyzd)

@

27. oldal
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Meghatarozo jogszabaly. Elokészitendd

hatarido dokumentum
(El6készitd/koordinalo)
Képviselotestiileti
utalvanyozas/ellenjegyzés/ jovahagyas
(ellendrzés: jegyzd)
Jogszabaly: Elfogadott keretszamok kikozlése, intézményi kdltségvetési o lev'él )
polgarmesteri utasitds f----- t alapokmanyok megkiildése ~  f----- N (Pénziigyi osztaly)
Hataridé: itemterv szerint (Pénziigyi osztaly)

“

Ellendrzés/évényesités
(Pénziigyiov.)

-9/9 -

Alapokmany
‘----pp|  (Pénziigyi osztaly)

@

Jogszabaly: Amr.

Hatarido: Amr. szerint |~~~ > Koltségvetési alapokmanyok megkiildése a MAK-nak ~ f-----

Polgarmesteri utalvanyozas/
ellenjegyzés/jovahagyas
(ellendrzés: jegyzd)

28. oldal
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Kapcsolédasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala 2. sz. melléklet

o ) ) Bevétel (e Ft)
Koltsegvetest tételek|intézménvi miikodési bev. Onkorminvzati sajitos miikidési bevételek Felhalmozasi és tékejellegii
Alaptevékenység bevételei Egyéb sajatos bevételek i |
Alapteve- Kiszamlazott . L, Helyszini . Egyéb Targyi eszkozok, |Sajatos
i . . L, . .. |SZIA Jovedelem | ., ., |Epités- . , alaj sajatos fold, i idlis |felhal
. |Egyéb kenységgel termékek és  |Kamat Epitmény |Ipartizési SZJA e |Gépjarmi |, . és szabaly . . B .
Intézményi .. o L Egyéb ez X X . helyben . |kiilonbség h ugyi . terhelési|folyé javak bevételek (lakasok
.. |alaptevékeny- Osszefiiggd |Bérleti dij szolgaltatasok |bevételek [add ado . [normativ| " ", " lado T sértési . . AP A o
ellatasi dij e bevételek bevételek |4 pa s marado mérséklése birsagok birsdeok dij bevételek [értékesitésének és egyéb
ségi bevételek [bevetele -ja 1rSago bevételei helyiségek)
Stratégiai elemek
38 700 3500 9748 4500 8 740 500 370000 | 1100000 | 236221 0 -217 025 | 130 000 0 0 0 0 6 683 0
8 v o s L
£ © = % |Kozbiztonsag javitisa
£E2 R
A 0 © O
208 | s
= 'Z g & |Véroskdzpont rehabilitacio
2
= g . .
£ 32 Kozbiztonsagi oktatas
8358 ¢
P %" % Kozlekedésbiztonsagi oktatas
=8 8=
E5s2 .
ge° E‘s Ifjusagi programok
=
o . . - . .
2 = Tarsulas 1étrejotte, fejlesztése,
& § = B |miikddtetése, erésebb fellépés
Z 6 8 5 s
R palyazatok elnyerésében
9 T a db)]
SgES
2z S8 . gt
g g < 5 |Kilkapesolatok (testvérvarosi
<
Az A§‘ kapcsolatok) apolasa
Rg]
b i |Vallalkozéi, Lakossagi
5 % .
3, & A"a alkozdi, "a ossagl < x X x «
2S¢ _g jovedelmek novekedése.
T e =
:é £ g Az 6nkormanyzati
~ 3 . e
= ‘g £ %‘) ingatlanvagyon vitas tigyeinek
2 5 8 8 |rendezése
ER-R
R O |Turizmus novelése
] ﬁ§ @ Megfeleld szami rend6rérs
§ = % Urbénus szolgaltatasok
2 fejlesztése
P
= 0 .
'é :>5 & Térténelmi kdzpontok
o) & 5 megérzése és bekapcsolasa a
B¢ § telepiilés vérkeringésébe
<8
RS Parkositasok
g Téjvédelem
;5 g Volgyhidak allagmegovasa
> §0 Forrasok keresése (allam, EU,
S8 magéntdke)
g Tlegalis szemétlerakok
:Q
N felszamolasa
o Forrasok keresése (allam, EU,
fé g magéntdke)
2 & Szobrok, emlékhelyek
Z B felajitasa

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b 1/8. lap 29. oldal



Kapcsolédasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala 2. sz. melléklet

o ) ) Bevétel (e Ft)
Koltsegvetest tetelek [y ¢6zmenvi mikadési bev. Onkorménvzati saiatos miikodési bevételek Felhalmozasi és tékejellegii
Alaptevékenység bevételei Egyéb sajatos bevételek i |
Alapteve- Kiszamlazott . Lo, Helyszini . Eg.yeb [t il | RIS
, . . . o .. |SZIA Jovedelem | ., . . |Epités- |, . |Talaj  [sajétos fold, immaterialis |felhalmozasi
. Egyeb kenységgel i termékek és  |Kamat Epitmény |Ipartizési SZJA e |Gépjarmi |, . és szabaly . . B .
Intézményi . PRSP L Egyéb ) Temese , i , helyben . |kiilonbség I ugyi ne: terhelési|folyé javak bevételek (lakasok
. |alaptevékeny- Osszefiiggd |Bérleti dij ) szolgaltatasok |bevételek [add ado . [normativ| " ", " lado T sértési . . AP . B
ellatasi dij L X bevételek bevételek AFA- maradd mérséklése birsagok birsdeok dij bevételek [értékesitésének s egyéb
ségi bevételek [bevetele -ja 1rSago bevételei helyiségek)
Stratégiai elemek
38 700 3500 9748 4500 8740 500 370000 | 1100000 | 236221 0 -217 025 | 130 000 0 0 0 0 6 683 0
5 2 Gyalogos atkeléhelyek
2 E 3 ‘,é kialakitasa
—_— = N
g8 S |Kerékparutak kialakitasa
=T
2 [Jardak kiépitése
.82 Eldvarosi vasutak tamogatasa
$3 e
EZ 3
—_ 0
[ § :F Tomegkozlekedés javitasa,
utvonal bévitése
= I”artnerépités
E % é Atalakuldé mezégazdasag x
= % 0 tg’mogatésa
b 3 E Uj intézményrendszer
létrehozasa
Oktatasfejlesztési koncepcio
& megléte (oktatsi és
5 sportkomplexum)
& Fiatalok tanulmanyainak
i tdmogatésa
3 Civil szervezetek nevelés célu
tamogatasa
Kozmiivel6dési koncepcid
= g megléte
% z K(l)'zf)s'segl haz jellegili funkcidok
g% erositese
Z g
M Hagyomany6rzd rendezvények
%; B 2 Uj sportagak meghonositasa
5 2
2t 3
2 && Témegsport, didksport
= feltételrendszerének javitasa
Betegségmegelézés
E s s Egészségmegbrzés
22 2 & |Iskolaorvosi és gyermek
s S0 = . P PP
£ % g = |egészségiigyi ellatas javitasa
% «;%% 2 |Egészségiigyi ellatas fejlesztési
o ¢ = koncepcid megléte
Ifjiisagi prevencios program
% Megeldz6 szocidlpolitika
% £ Foglalkoztatasi helyzet javitasa X
= E“ H'fltranyf)s és neherz helyzetben <
» & ¢16 csaladok segitése
§ Ifjusag- és id6skori x
s gondoskodas

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b 2/8. lap 30. oldal



Kapcsolédasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala 2. sz. melléklet

o ) ) IKiadiis (e Ft)
Koltsegvetest tetelek| ™ Kzponti kiltségvetésbél kapott koltségvetési Atvett pénzeszkozok Tartésan adott kélcsonok [Kisebbségi énkorméanvzatok Miikodési kiadasok (ko
. Miikodési Felhalmo- 2008. évi
Normativ Normatiy Egyéb koltség- |Tamogatas |céli pénz- zasi céli tervezett Gorog Lengyel Német
o kotott fel-  [Kozpon- | 5750 "0 75ST 8 LRI ) . |Felhalmo- |Hitel NPT S ARITI SunalET R ;| Munka-
allami P , , [vetési tdmogatéas|értékii eszkoz atvé- |pénzeszkoz |Miikodési P pénz- Kisebbségi [Kisebbségi |Kisebbségi |Mikodési | Személyi . Y
. hasznalasa [tositott el6 . , ., e r . |Zasi céla bevételek N N . , . , adot terheld)
hozzé- . . . (OEP finan- bevételek  [tel Allam- atvétel allam{céli koleson| "~ maradvany |Onkor- Onkor- Onkor- bevétel juttatasok .~
L kozponti iranyzat L, , . . , Kkoleson , . , jarulékok
jarulas | ) szirozas) haztartason |haztartason manyzat manyzat ményzat
L tamogatas R R
Stratégiai elemek kiviilrél Kiviilrél
416 065 1521 0 0 108 533 222 306 1 000 8771 0 200 000 555 555 555 6 760 726 940 239 760
g g £ ¢ |Kozbiztonsag javitésa X X
5 5= 8 g]
Bl N
A 0 © O
Z <0 g . " s s
= 'Z g & |Véroskdzpont rehabilitacio X X X X
2
= g . .
£ 32 Kozbiztonsagi oktatas X X X X
8 = s o
RS I i
&2 % Kozlekedésbiztonsagi oktatds X X X X
z s Ifjusagi programok X X X X
)
=
o . . y . .
2 = Tarsulas 1étrejotte, fejlesztése,
& § g % miikodtetése, erGsebb fellépés X X X X
< S Y3 |palyazatok elnyerésében
< 0 = 0
9 T a db)]
S8E:
g g . e
g & < N |Kilkapcsolatok (testvérvérosi
g 2 i, X X X X
< N kapcsolatok) apolasa
o
< =
B . i . L.
2 | Vallalkozdi, Lakossagi
0 Z .32 |« N . X X X
2 S & ‘© [jovedelmek novekedése.
R
:é k= g 2 Az dnkormanyzati
% é é’ & |ingatlanvagyon vitas tigyeinek X X X
2 E 3 S |rendezése
28 S
2 O  [Turizmus ndvelése X X X
] § @ Megfeleld szami rend6rérs X
o o B
o s P
=28 Urbanus szolgaltatasok
> 5 © . , X X
= fejlesztése
o S
2P i .
'é :>5 & Torténelmi kozpontok
o) & 5 megérzése és bekapcsolasa a X
B¢ 5‘ telepiilés vérkeringésébe
<8
RS Parkositasok X X X
g Téjvédelem X X X
;5 g Volgyhidak allagmegovasa X X
>3 Forrasok keresése (allam, EU,
3 g ntok X X X
bl g magantdke)
£ Illegalis szemétlerakok
5 X X X
N felszamolasa
% g Forrasok keresése (allam, EU,
2 2 o X X X
15) 2 magantdke)
2 & Szobrok, emlékhelyek
s & I X X X
= felujitasa

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b 3/8. lap 31. oldal



Kapcsolédasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala 2. sz. melléklet

o ) ) IKiadiis (e Ft)
Koltsegvetest tetelek| ™ Kzponti kiltségvetésbél kapott koltségvetési Atvett pénzeszkozok Tartésan adott kélcsonok [Kisebbségi énkorméanvzatok Miikodési kiadasok (ko
Normatiy Miikodési Felhalmo- 2008. évi
Normativ e . Egyéb koltség- |Tamogatas |céli pénz- zasi célu tervezett GOro, Lengyel Német
. kotott fel-  JKozpon- Eyet s 8 P Felhalmo- |Hitel oo neyer . . . . | Munka-
allami P , , [vetési tamogatas|értékii eszkoz atvé- |pénzeszkoz |Miikodési P i pénz- Kisebbségi |Kisebbségi [Kisebbségi |Miikodési | Személyi . Y
. hasznalasa [tositott el6 . . . ., e r . |Zasi céla bevételek . N N . , . , adot terheld)
hozzé- Kaponti ranyzat (OEP finan- bevételek  [tel Allam- atvétel llam-céli koleson Kileson maradvany |Onkor- Onkor- Onkor- bevétel juttatasok arulékok
jarulas témf)) aths Y szirozas) haztartason [haztartason manyzat manyzat manyzat J
Stratégiai elemek ¢ Kiviilegl  |kiviilr6l
416 065 0 0 108 533 222 306 1000 8771 0 200 000 555 555 555 6 760 726 940 239 760
2 |Gyalogos atkeld
Lo 8 iya 0{;95 atkelShelyek X < X <
o 8 & % |kialakitdsa
2234
A2 2% 8 [Kerékparutak kialakitésa X X X
=T
2 [Jardak kiépitése X X X X
.82 Eldvarosi vasutak tamogatasa X X X
o B 0
) ﬁ <
ES 3
= N Tomegkozlekedés javitasa,
4 = . P X X X X
utvonal bévitése
= I”artnereprltes _ i X
S Atalakuldé mezégazdasag x
g é Eﬂ tamogatasa
§ g E Uj intézményrendszer «
létrehozasa
Oktatasfejlesztési koncepcio
‘EE megléte (oktatasi és X X X
5 sportkomplexum)
& Fiatalok tanulmanyainak
& . . X X X
= tamogatasa
3 Civil szervezetek nevelés célu
. . X X X
tamogatasa
Kozmiivel6dési koncepcid
3 2 . X X X
o 3 megléte
é z Ko6z0sségi haz jellegli funkciok « X <
RS ersitése
S
M Hagyomanydrzd rendezvények X X X
%; B 2 Uj sportagak meghonositasa X X X
%3
2 && Témegsport, didksport
(=1 . . s X X X X
feltételrendszerének javitasa
Betegségmegel6zés X X X X
B oo Egészségmegbrzés X X X
N B8 g T,
=22 Z |[Iskolaorvosi és gyermek
§ BE = X X X X
£ % 5 5 |egészségiigyi ellatas javitasa
% S, % 2 |Egészségiigyi ellatas fejlesztési « « «
o ¢ = koncepcid megléte
Ifjiisagi prevencios program X X X X
% Megeldz6 szocidlpolitika X X
% £ Foglalkoztatasi helyzet javitasa X X X
i%
i" S Hatranyos és nehéz helyzetben N N . N
= 3 é16 csaladok segitése
=y
3 Ifjisag- és iddskori
i , X X X X
gondoskodas

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b 4/8. lap 32. oldal



Kapcsolédasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala 2. sz. melléklet

Koltsegvetes teteleK tségvisel6k) Tamogatasok, atadott pénzeszkozok
Dologi kiadasok Ellatottak o Asi
= K?Z(ﬂftatafl’, . Szocialis és |Telepiilési Kozrend- Targyi .
. e kozmiivelodési L. ., ., , . - Befektetett ,
Hatosagi, |Telepiilés Kozétk Eecszsé Sport és [Szocidlis s sport Igazgatasi |egészség-  [rendezvények, [védelmi, eszkozok, Beruha- |Feldit- nénziieyi Tartosan
onkor- iizemel- O,Zeft ez . BCSZSCE \iidilte-  |feladatok |Intéz- Polg. |Intéz- P feladatok [ugyi tinnepek kozbiztonsagi |immaterialis |, . o . gy adott kol-
) . o tetési tigyi L. X ) N i feladatok . e . . zasok tasok |eszkozok o
manyzati  |tetési tési fela- |(ellatottak [mények [hiv. mények |, . kiadasai [feladatok  [lebonyolitasa- |feladatok avak e csonok
feladatok |feladatok ) o tamogatasi . D ren P ‘ox 1 kiadasai
Lo feladatok  |feladatok datok  |juttatdsai) o kiadasai nak kiadasai |kiadasai vasarlasa
Stratégiai elemek kiadasai
408 665 63 143 [SECPON 920 17 996 10 000
s B .
z 9 2 2 |Kozbiztonsag javitdsa X X X
£E2 R
L O O O
22 |, e
= 'Z g & |Véroskdzpont rehabilitacio X X X X
2
= g . .
g8 2 Kozbiztonsagi oktatas X X X X X
8358 ¢
E B3 [ L . ]
o BoS % Kozlekedésbiztonsagi oktatas X X X X X
S QN =
3 & :>‘3 Ifjusagi programok X X X X X X X
3
]
o . . - . .
2 = Tarsulas 1étrejotte, fejlesztése,
& § g % miikodtetése, erGsebb fellépés X X X X X X
< S Y3 |palyazatok elnyerésében
< 0 o 9
9 T 3 db)]
S8E:
=2 g . e
$ £~ § |Kiilkapcsolatok (testvérvérosi
g 8 L X X X x X
~ 5 kapcsolatok) apolasa
=
P
& o I3 I o
% .. & |[Villalkozoi, Lakossagi
o2 .2 |. N ; X X X X X X X X X X X X X
2 S & ‘© [jovedelmek novekedése.
3ERE
:é £ 2 |Az dnkormanyzati
% é é’ 2 lingatlanvagyon vitas ligyeinek X X X
2 E 3 S |rendezése
ER-R
R O |Turizmus novelése X X X X X X X X X X
] § o Megfeleld szami rend6rors
w o 2
es &k - —
& 28 Urbanus szolgaltatasok
> 5 ° . i & X X X X X X X X X X X X
= fejlesztése
)
= B .
'§ :>5 & Térténelmi kdzpontok
© o § megérzése és bekapcsolasa a
B¢ 5‘ telepiilés vérkeringésébe
< &
k3 Parkositasok X X X X X X X
g Téjvédelem X X X X X X X
;‘: g Volgyhidak allagmegovasa X X
>3 Forrasok keresése (allam, EU,
T P o X X X X X X X X X X X X X X
N & magantdke)
g Tlegalis szemétlerakok
5 , . X X X X X X
N felszamolasa
% g Forrasok keresése (allam, EU,
2 2 o X X X X
15) 2 magantdke)
& 2 Szobrok, emlékhelyek
g g e, X X X X X
= felujitasa

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapesolédasi métrix Biatorbagy 2b 5/8. lap 33. oldal



Kapcsolédasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala 2. sz. melléklet

Koltsegvetes teteleK tségvisel6k) Tamogatasok, atadott pénzeszkozok
Dologi kiadasok Ellatottak o Asi
B K?Z(ﬂftatafl’, . Szocialis és |Telepiilési Kozrend- Targyi .
. e kozmiivelodési L. ., ., , . - Befektetett ,
Hatosagi, |Telepiilés Kozétk Eecszsé Sport és [Szocidlis s sport Igazgatasi |egészség-  [rendezvények, [védelmi, eszkozok, Beruha- |Feldit- nénziieyi Tartosan
onkor- iizemel- O,Zeft ez “ge.szseg— idiilte- |feladatok [Intéz- [Polg. |Intéz- P feladatok [ugyi tinnepek kozbiztonsagi |immaterialis |, . o gy adott kol-
) . o tetési tigyi L. X ) N i feladatok . e . . zasok tasok |eszkozok o
manyzati  |tetési tési fela- |(ellatottak [mények [hiv. mények |, . kiadasai [feladatok  [lebonyolitasa- |feladatok avak e csonok
feladatok |feladatok ) o tamogatasi . D ren P ‘ox 1 kiadasai
Lo feladatok  |feladatok datok  |juttatdsai) o kiadasai nak kiadasai |kiadasai vasarlasa
Stratégiai elemek kiadéasai
149076 408 665 53 041 63 143 920 41 4 20 833
> T
o g anlogqs atkelShelyek « X
s 83 :g kialakitisa
—_— = N
g8 S |Kerékparutak kialakitasa X X
D= T <]
2 [Jardak kiépitése X X
.82 Eldvarosi vasutak tamogatasa
$3 e
<3
o = 2 .
=8 Tomegkozlekedés javitasa,
e - omegroziekedes ) X X X X
utvonal bévitése
= l?artnerépités
S Atalakuldé mezégazdasag
§ g Eﬂ tg’mogatésa
b 3 E Uj intézményrendszer
létrehozasa
Oktatasfejlesztési koncepcio
& megléte (oktatsi és X X X X
5 sportkomplexum)
& Fiatalok tanulmanyainak
8 . . X X X X
= tamogatasa
3 Civil szervezetek nevelés célu
. . X X X
tamogatasa
Kozmiivel6dési koncepcid
3 9 . X X
3 3 megléte
23 Kozdsségi haz jellegii funkciok
£ 2 V20858 Jetiee X X X X
g% erositese
Z g
M Hagyomanydrzd rendezvények X X X X
%; B 2 Uj sportagak meghonositasa X X X X X X X
o 2
2t 3
3= - T
7] > Tomegsport, diaksport
= & neesp eport X X X X X X X X
feltételrendszerének javitasa
Betegségmegel6zés X X X X X X X X
E s s Egészségmegbrzés X X X X X X X X
22 2 & |Iskolaorvosi és gyermek
s 3= X X X X X X X
2 & = |egészségiigyi ellatas javitdsa
é%%"“ ™
% 8 & 2 |Egészségiigyi ellatas fejlesztési « «
o ¢ = koncepcid megléte
Ifjiisagi prevencios program X X X X X X X X
% Megeldz6 szocidlpolitika X X
% £ Foglalkoztatasi helyzet javitasa X X
i3
= Hatra és nehéz helyzetb
g ED ,zjranyfys és ne'erz elyzetben « < « «
» & €16 csaladok segitése
=y
§ Ifjusag- és id6skori « « « < x
s gondoskodas

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b 6/8. lap 34. oldal



Kapcsolddasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala

2. sz. melléklet

Koltsegvetes tetelek

Tartalek clGira !

Kolistohely

Beruhazasokhoz, Paszti Miklos Csalddsegits
felajitasokhoz I , . - . o Alapfoku Faluhaz és . Gorog Lengyel (Német
kapcsolodo AFA Allale}nos Céltartalék Hitel visszafizetés Pngamesterl Dpkez z lihato’rbagyl Miivészet Kariko6 Janos Kozpont.e’s” Kisebbségi Kisebbségi Kisebbségi
L. tartalék Hivatal otthonos Ovoda |Altalanos Iskola . . ., Gyermekjoléti | . = A = ,
fizetési oktatasi Konyvtar Sroladlat Onkormanyzat [Onkormanyzat |Onkormanyzat
L. koteletezettség Intézmény &
Stratégiai elemek
72 468 2683 199 023 21 058 1999 629 201 726 281 829 62 726 45 506 44 049 555 555 555
£ % g k4 Kézbiztonsag javitdsa X X
2 BB 5
A 0 © O
SZ8E Viéroskozpont rehabilitacio X X X
8
= g . .
232 Kozbiztonsagi oktatas X X X X
858 @
=R . .
5 &0 %” N |Kozlekedésbiztonsagi oktatas X X X X X
=2 9 5]
=8 8=
§z22&
3 & ‘:>B IfjGsagi programok X X X X X X X X X X
)
=
S . . - . .
% = Tarsulas 1étrejotte, fejlesztése,
& 3); g g miikodtetése, erGsebb fellépés X X X X X
:A‘: o N A LA
= é 22 palyazatok elnyerésében
=} S N
EBE
2= S8
8 2 < § [Kiilkapcsolatok (testvérvérosi
g8 P . ( X X X X X X X X X
< N kapcsolatok) apolasa
Rg]
G : . s L.
B = é Vallalkozoi, Lakossagi X X L
2 § s g [|jovedelmek novekedése.
T EeSE
:é £ g Az dnkormanyzati
~ 2 g | ipr .
2 ‘g ik g mgatlalywagyon vitas tigyeinek |x X
2 = @ 3 |[rendezése
e 8
R O |Turizmus novelése X X X X X X X
] § @ Megfelel6 szamu rend6rérs
g5g
828 Urbanus szolgaltatasok
> 5 ° . , X X X X X X
= fejlesztése
P
= 0 .
'§ z & Térténelmi kdzpontok
o) & § megérzése és bekapcsolasa a
3¢ §' telepiilés vérkeringésébe
< §
= Parkositasok X X X
“E; Téjvédelem X
g g Volgyhidak allagmegovasa X
> §0 Forrasok keresése (allam, EU, .
S8 magéntdke)
E‘ Illegalis szemétlerakok
5 X X X
N felszamolasa
o Forrasok keresése (allam, EU, .
fé g magantdke)
2 & Szobrok, emlékhelyek
S E o X
= felujitasa

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b
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Kapcsolddasi matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala

2. sz. melléklet

Koltsegvetes tetelek|

Tartalek clGira ! lossazszolzal [Kaltséshely
Beruhazasokhoz, Paszti Miklos Csaladseaits
felijitdsokhoz Altalanos Polgarmesteri  |Napkozi Biatorbagyi Al Heanazes Koz ontgés (Ceri Lengyel [t
kapesolods AFA " Céltartalék  [Hitel visszafizetés [ o0 prozl CIAtoTOAEYL |\ rveszet Kariko Jénos POMLES fyicebbségi  |Kisebbségi Kisebbségi
L. tartalék Hivatal otthonos Ovoda |Altalanos Iskola . . ., Gyermekjoléti | . = A = ,
fizetési oktatasi Konyvtar Sroladlat Onkormanyzat [Onkormanyzat |Onkormanyzat
L. koteletezettség Intézmény &
Stratégiai elemek
2683 199 023 21058 1999 629 201 726 281 829 62 726 45 506 44 049 555 555 555
2 |Gyalogos atkelShelyek
b ‘yaoz';(?sa elhelye « e
o N8 % kialakitisa
—_— = N
g8 S |Kerékparutak kialakitasa X X
52 g
2 [Jardak kiépitése X X
.82 Eldvarosi vasutak tamogatasa
$3 e
<3
—_ 0
[ § :? Tomegkozlekedés javitasa, e
utvonal bévitése
o Partnerépités
g °:; § Atalakulé mez3gazdasag
§ ER: tamogatasa
§ g g Uj intézményrendszer
létrehozasa
Oktatasfejlesztési koncepcio
:LE megléte (oktatasi és X X
5 sportkomplexum)
& Fiatalok tanulmanyainak
2 | | ¥ X X X X X X
= tamogatasa
3 Civil szervezetek nevelés célu
. . X X X
tamogatasa
Kozmiivel6dési koncepcid
3 9 . X X
5 4 megléte
2% Kozosségi haz jellegii funkciok
£33 ”z”g z jellegii fur . x
g5 erositese
S
M Hagyomany6rzd rendezvények X X X
%; 3 2 Uj sportagak meghonositasa  |x X
3 2
2t 3
2 && Témegsport, didksport e
= feltételrendszerének javitasa
Betegségmegel6zés X X
E = Egészségmegbrzés X X X X
= % £ £ |Iskolaorvosi és gyermek e X X
R = 3 s . rer e
E g g = |egészségiigyi ellatas javitasa
% S % 2 |Egészségiigyi ellatas fejlesztési Iz
o ¢ = koncepcid megléte
Ifjiisagi prevencios program  [x X X X X X
2 Megeldz6 szocidlpolitika X X
% £ Foglalkoztatasi helyzet javitasa X
i3
:E?, g‘) Hétrényf)s és ne}}é? helyzetben L N . N
» & €16 csaladok segitése
e Ifjusag- és 1rdoskor1 e X
s gondoskodas

FOKUSZ-2 Kft 042 02 mell kapcsolédési matrix Biatorbagy 2b
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"Stratégia - Kdltségvetés' matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

4. sz. melléklet

Stratégiai elemek

Stratégiai akcidk

Koltségvetési
kapcsolddasi
pontok szdma

Kulturalis, oktatasi, egészsegiigyi és egyéb szolgaltatasok fejlesztése  [Ifjusagi programok 19
Be'tyve“telrek novelése €s a forrasok hatékony felhasznalasa. Gazdasagos Vallalkozoi, Lakosségi jovedelmek novekedése. 19
mikodeés.
Bevételek novelése és a forrasok hatékony felhasznalasa. Gazdasagos . .

e Turizmus novelése 19
mukodeés.
Varossa nyilvanitas elérése urbanus szolgaltatasok fejlesztése 18
Kornyezet védelme, taj megovasa. Forrasok keresése (allam, EU, magant6ke) 18
Onkorményzati egészségiigyi infrastruktira megujitdsa Ifjusagi prevencids program 16
Jo kapcsolatok kiépitése a kdzponti és dekoncentralt kormanyzati Kiilkapesolatok (testvérvarosi kapesolatok) dpolésa 15
szervezetekkel
Onkorményzati egészségiigyi infrastruktira megujitdsa EgészségmegOrzés 15
J6 kapcsolatok kiépitése a kdzponti és dekoncentralt kormanyzati Tarsulas létrejotte, fejlesztése, mikodtetése, erdsebb fellépés palyazatok 13
szervezetekkel elnyerésében
Oktatas fejlesztés Fiatalok tanulmanyainak tdmogatasa 13
Kulturalis, oktatasi, egészségligyi és egyéb szolgaltatasok fejlesztése  [Kozlekedésbiztonsagi oktatas 12
Kornyezet védelme, taj megdvasa. Parkositasok 12
Testi nevelés, sportélet fejlesztése Tomegsport, didksport feltételrendszerének javitasa 12
Onkorményzati egészségiigyi infrastruktira megujitdsa Betegségmegel6zés 12
Onkorményzati egészségiigyi infrastruktira megujitdsa Iskolaorvosi és gyermek egészségligyi ellatas javitasa 12
Kulturalis, oktatasi, egészségligyi és egyéb szolgaltatasok fejlesztése  [Kozbiztonsagi oktatas 11
Testi nevelés, sportélet fejlesztése Uj sportagak meghonositasa 11
Kornyezet védelme, taj megdvasa. Tajvédelem 10
Szocialis halo, csalad- €s ifjisagvédelem Hatranyos és nehéz helyzetben €16 csaladok segitése 10
Falusi-kertvarosi kornyezet és €letstilus megorzése. varoskdzpont rehabilitacio 9
Kornyezet védelme, taj megdvasa Illegalis szemétlerakok felszamolasa 9

1/2. lap
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"Stratégia - Kdltségvetés' matrix - Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

4. sz. melléklet

Stratégiai elemek

Stratégiai akcidk

Koltségvetési
kapcsolddasi
pontok szdma

Kulturalis élet megerdsitése

Hagyomany0rz6 rendezvények

9

Szocialis halo, csalad- és ifjisagvédelem

Ifjusag- és idéskori gondoskodas

Miiemlékek megovasa

Forrasok keresése (allam, EU, magant6ke)

Miiemlékek megovasa

Szobrok, emlékhelyek felujitasa

Belso uthalozat fejlesztése, korszertisitése

Kerékparutak kialakitasa

Tomegkozlekedés fejlesztése

Tomegkozlekedés javitasa, utvonal bévitése

Oktatas fejlesztés

Oktatasfejlesztési koncepcio megléte (oktatasi és sportkomplexum)

Oktatas fejlesztés

Civil szervezetek nevelés céll tamogatasa

Kulturalis élet megerdsitése

Ko6z0sségi haz jellegti funkciok erdsitése

Bevételek novelése és a forrasok hatékony felhasznalasa. Gazdasagos
mikodes.

Az dnkormanyzati ingatlanvagyon vitas tigyeinek rendezése

Bels6 uthalozat fejlesztése, korszeriisitése

Gyalogos atkeléhelyek kialakitasa

Bels6 uthalozat fejlesztése, korszeriisitése

Jardak kiépitése

Kulturalis élet megerdsitése

Kozmiivelddési koncepcio megléte

Szocialis halo, csalad- €s ifjusagvédelem

Megel6z0 szocialpolitika

Szocialis halo, csalad- és ifjusagvédelem

Foglalkoztatasi helyzet javitasa

Falusi-kertvarosi kornyezet és €letstilus megorzése.

kozbiztonsag javitasa

Kornyezet védelme, taj megdvasa.

Volgyhidak allagmegdvasa

Onkorméanyzati egészségiigyi infrastruktira megujitdsa

Egészségiigyi ellatas fejlesztési koncepcid megléte

Tomegkozlekedés fejlesztése

ElGvarosi vasutak timogatasa

Varossa nyilvanitas elérése

megfeleld szamu rendérérs

A két telepiilés szerves egységgé kapcsolasa.

Torténelmi kozpontok megdrzése €s bekapcsolasa a telepiilés
vérkeringésébe

Vallalkozoi tevékenység tamogatasa

Partnerépités

Vallalkozoi tevékenység tamogatasa

Atalakulé mez6égazdasag tamogatasa

Vallalkozoi tevékenység tamogatasa

Uj intézményrendszer létrehozasa

S| © oI n|n|n|N|N][DN|Q|| X |o]|o] oo |[o oo |0 |\o
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Gazdasagfejlesztési Kézpont .
Korlatolt Felelé6sségii Tarsasag BIATORBAGY

\E o ‘

/

Biatorbagy Véros Onkormanyzat
Stratégiai tervezés

3.c. jeli téma: ,,a Partnerek intézményesitett be-
vonasa a dontéshozatalba”

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala — FOKUSZ-2 Kft 39, oldal



Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal - AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

2. sz. melléklet

Partnerekhez kapcsolodo dontéshozatali folyamatok
listazasa; Biatorbagy 3.c.

(Téma: partnerek intézményesitett bevonasa a dontéshozatalba)

Altalinos feladatok:
Onkormanyzati és hivatali miikodéssel kapcsolatosan:

A testiiletek €s tisztségviselok munkéjanak szakmai és adminisztrativ segitése, dontéseik elokészitése,

Szakteriiletiiket érintéen a dontések végrehajtasa, illetdleg annak szervezése,

Pénziigyi Osztaly:

A koltségvetési bevételekre vonatkozo szamitasok elvégzése, a kiadasi igények felmérése,

Az 6nkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol szol6 beszamolok
tervezetének 6sszeallitasa,

Az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitasa,

Megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok konyvelése, bizonylatolasa,
alloeszkoz- anyag és készletbeszerzés- gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacio és
pénziigyi adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése,

Az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése, pénzmaradvanyaik
feliilvizsgalata,

A koltségvetés tervezése €s végrehajtasa korében sziikséges dontések és intézkedések elokészitése,
illetdleg megtétele,

HR

Az dnkormanyzati intézményvezetok személyi anyaganak kezelése, az dket érintd személyiigyi
dontések és mindsitések elokészitése,

A Hivatal és részben 6nalloan gazdalkodo koltségvetési szervek kiadasai korében felmeriild megbizasi
dijak, tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése - IMI rendszerben - és felterjesztése.

Hivatal és intézményi dolgozdk, valamint kozhasznu és kozcélt foglalkoztatottak kinevezési,
atsorolasi, jogviszony modositasi és megszinési iratanak elkészitése az IMI programban, és azok
felterjesztése.

Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé

051 02 mell Partnerekhez kapcsolédé dontéshoz_foly listdja 3¢ -1/4 - FOKUSZ-2 Kft
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal - AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Titkarsagi Osztaly:

Segiti a testiiletek miikodésére vonatkoz6 jogszabalyok alkalmazasat, kozremiikodik a képviseld-
testiilet és a bizottsagok 0sszehangolt miitkodésének, dontéseik torvényességének biztositasaban,
elkésziti a képvisel6-testiilet munkatervére vonatkozo javaslatot. Szervezi az dnkormanyzati {ilések
elokészitését, az eloterjesztések Osszeallitasat, gondoskodik a meghivod és az anyagok kikiildésérol,

Elkésziti a képviselo-testiileti iilések jegyzokonyvét, megszerkeszti a hatarozatokat és rendeleteket,
gondoskodik a felel6sok €s a végrehajtasban érintettek részére valdé megkiildésiikrol,

Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati dontések végrehajtasat, részt vesz annak megszervezésében és
ellenérzésében, szervezi, hogy a végrehajtas helyzetérdl a dontéshozo testiiletek tajékoztatasa
megtorténjen,

A helyi kisebbségi dnkormanyzatok mikddésével kapcsolatos ligyviteli és szervezési feladatok
ellatasa,

A vérosi honlap gondozasa, az ott megjelend informaciok aktualizalasa és az ehhez sziikséges

Részt vesz a valasztasok és népszavazasok eldkészitésével kapcsolatos hivatali teenddk ellatasaban,

Igazgatasi Osztaly:

A gyermekvédelmi és szocialis tdimogatasokkal (segélyezéssel), személyes gondoskodast nyujtd
gyermekvédelmi és szocidlis ellatasokkal kapcsolatos tigyek,

Epitéshatésagi Osztaly:

Telepiilésrendezési tervek véleményezése

Védett teleptiléskép és épitmények, egyedi tajértéket érintd épitésiigyi hatosagi engedélyezés

Temetokkel, temetkezési helyekkel 6sszefiiggd feladatok

051 02 mell Partnerekhez kapcsolddé dontéshoz_foly listdja 3¢ - 2/4 - FOKUSZ-2 Kft
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal - AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly:

Az 6nkormanyzat kommunalis igazgatassal (temet0, kotelezé kdzszolgaltatasok, zoldtertilet-
fenntartas, lizemeltetés, koztisztasag, kozutak, kozteriiletek fenntartasa, iizemeltetése) kapcsolatos
feladat- és hataskorei

Onkorményzati beruhazasok eldkészitése, lebonyolitasanak szervezése

Onkormanyzati intézmények feltjitasi tervének el6készitése, a felujitasi munkak lebonyolitdsa

Az dnkormanyzat tulajdonaban, kezelésében, hasznalataban 1évo sportlétesitmények (Kolozsvari u.,
Iharosi kdzponti épiilet) tizemeltetése, fenntartasdnak iranyitasa

Az dnkormanyzat palyazatainak elokészitése, végrehajtasa

Az 6nkormanyzat kdzbeszerzéseinek elokészitése, szervezése

Az dnkormanyzat és a jegyz0 teriiletfejlesztéssel és terliletrendezéssel kapcsolatos feladatai

Az dnkormanyzat és a jegyz06 foldrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos feladat- €s hataskorei

A jegyz6 ndvényvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei

A jegyz0 allatok védelmével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei

Az dnkormanyzat és a jegyz0 kdrnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei

Onkormanyzati belsé ellenér:

Végzi az onkormanyzat fenntartasban 1évo intézmények feliigyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi
ellendrzését, Osszeallitja az ellendrzési terveket és programokat,

Osszegzi és irasba foglalja az ellenérzések tapasztalatait, javaslatot készit a feltart hianyossagok
megsziintetésére és ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére,

Kozremiikodik az intézmények éves koltségvetésének és zarszamadasi beszamoldjanak
feliilvizsgalataban, a koltségvetést érint6 intézményi adatszolgaltatas megszervezésében,

Ellatja a hivatal és az dnkormanyzati intézmények koltségvetési gazdalkodasanak belsé ellendrzését,

051 02 mell Partnerekhez kapcsolddé dontéshoz_foly listdja 3¢ - 3/4 - FOKUSZ-2 Kft

42. oldal




Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal - AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Foépitész:

A Telepiilésrendezési Tervek és a Helyi Epitési Szabélyzat elkészitésével, feliilvizsgalataval,
karbantartasaval 6sszefiiggd feladatok ellatasa, egylittmitkodés mas hatdsagokkal, szervekkel,
szomszédos onkormanyzatokkal - az igényelt szakmai véleményezés, allasfoglalas biztositasa.

Az épitett kdrnyezet értékeinek védelmérdl szolo helyi rendelet elkészitésével, karbantartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa és az azzal 6sszefliggd nyilvantartas vezetése.

Tervpalyazatok kiirasa és lebonyolitasa.

A tervezok, a beruhazok, a lakossag tajékoztatasa a varosrendezési szabalyokrdl, az ezzel 6sszefliggd
panaszok kivizsgalasa, intézkedés a jogos panaszok orvoslasara, szabalyozasi korrekciok elokészitése.

Kozremiikddés telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, telepiilés-lizemeltetési, vagyongazdalkodasi
programok, koncepciok elkészitésében, véleményezésében.

Koztéri miialkotasok elhelyezésével dsszefliggd dontések elokészitése.
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csaladsegito Faluhaz és Altalinos . Alapfoku csecsemd
. ooy . Ovoda . . ,
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatdsi védelem
Konyvtar Intézmény (védondk)
Altalanos feladatok:
Onkormanyzati és hivatali miikodéssel kapcsolatosan:
A testiiletek és tisztségviselék munkéjanak szakmai és A(.iatszolga’ltatas, A(.iatszolga’ltatas, A(liatszolga’ltatas, A(?atszolgarltatas, A(?atszolgarltatas, A(%atszolgarltatas,
.. , s v s 1z ren javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
adminisztrativ segitése, dontéseik elékészitése, s ) s ) s ) o . o . 2 .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Szakteriiletiiket érintéen a dontések végrehajtasa, illetéle . . . . . .
z u , vegrehay ’ & Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
annak szervezése,
Pénziigyi Osztaly:
A kltségvetési bevételekre vonatkozé szamitésok elvégzése, A(.iatszolga’ltatas, A(.iatszolga’ltatas, A(liatszolga’ltatas, A(?atszolgarltatas, A(?atszolgarltatas, A(%atszolgarltatas,
e e, ., javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
a kiadasi igények felmérése, o s . o s . o s . o . o . o .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Az dnkormanyzat ¢és intézményei éves koltségvetési Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
javaslatanak €s a végrehajtasrol szo16 beszdmolok javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
tervezetének Osszeallitisa, véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitasa, Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
Megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek
¢és kiadasok konyvelése, bizonylatoldsa, alléeszkoz- anyag €s
készletbeszerzés- gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajts Végrehajtas Végrehajts
pénzforgalmi informacio és pénziigyi adatszolgaltatasok,
hazipénztar kezelése,
Az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel . . . . . .
,Z, , z , yexDp Z, o g“Z ., ey Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
kisérése, pénzmaradvanyaik feliilvizsgalata,
A Kbltségvetés tervezése és végrehajtasa korében sziikséges A(.iatszolga’ltatas, A(.iatszolga’ltatas, A(liatszolga’ltatas, A(?atszolgarltatas, A(?atszolgarltatas, A(%atszolgarltatas,
., .., , o, i javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
dontések és intézkedések elokészitése, illetéleg megtétele, s . s . s . o . o . ok .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
HR
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010. Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csalddsegito Faluhaz és Altaldnos . Alapfoku csecsemd
. g . Ovoda . i ,
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatdsi védelem
Konyvtar Intézmény (véddéndk)
Pénziigyi Osztaly (2. szakasz):
Az dnkormanyzati intézményvezetok személyi anyaganak
kezelése, az dket érinté személyligyi dontések és mindsitések | Kozremiikddés Koézremiikodés Koézremiikodés | Kozremiikodés Ko6zremiikodés Ko6zremiikdés
elokészitése,
A Hivatal és részben 6nalléan gazdalkodo koltségvetési
szervek kiadasai korében felmeriilé6 megbizasi dijak, Kozremiikodés, Kozremikodés, Kozremikodés, | Kozremiikodés, Ko6zremiikodés, Kozremiikodés,
tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése - IMI végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas
rendszerben - és felterjesztése.
Hivatal és intézményi dolgozok, valamint kozhasznu és
kozcélu foglalkoztatottak kinevezési, atsorolési, jogviszony Kozremiikodés, Kozremiikodés, Kozremikodés, | Kozremiikodés, Ko6zremiikodés, Kozremiikodés,
modositasi és megsziinési iratanak elkészitése az IMI végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas
programban, és azok felterjesztése.
Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a | Kozremiikodés, | Kozremiikodés, | Kozremiikddés, | Kozremiikodés, Kozremiikodés, | Kozremiikodés,
MAK felé végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas végrehajtas
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csaladsegito Faluhaz és Altalinos . Alapfoku csecsemd
. g . Ovoda . i ,
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatdsi védelem
Konyvtar Intézmény (véddéndk)
Titkarsagi Osztaly:
Segiti a testiiletek miikddésére vonatkozd jogszabalyok
alkalmazasat, kozremiikddik a képviseld-testiilet és a
bizottsagok 6sszehangolt mitkddésének, dontéseik ) ) ) )
. - . (s o T .. Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
torvényességének biztositasaban, elkésziti a képviseld-testiilet | . ] . } . } i j . , ) ]
, L. . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
munkatervére vonatkozo javaslatot. Szervezi az s . s . s . o . o . ek .
. . S A L , véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
onkormanyzati iilések elokészitését, az eldterjesztések
Osszeallitasat, gondoskodik a meghivo és az anyagok
kikiildésérdl,
Elkésziti a képviselo-testiileti tilések jegyzokonyvét,
megszerkeszti a hatarozatokat és rendeleteket, gondoskodik a
£ Z w1 s g , .Z, . . L & , Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas
felel0sok és a végrehajtasban érintettek részére vald
megkiildésiikrol,
Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati dontések végrehajtasat, ) ) ) )
. - . yo g Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
részt vesz annak megszervezésében ¢és ellenérzésében, . ] . } . j i . . , . ]
. , ., . ., , javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
szervezi, hogy a végrehajtas helyzetérdl a dontéshozo s . s . s . o . o . ok .
B o ’ R véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
testliletek tajékoztatdsa megtorténjen,
A helyi kisebbségi dnkorményzatok mitkodésével kapcsolatos
tgyviteli és szervezési feladatok ellatasa,
A vérosi honlap gondozasa, az ott megjelend informaciok
aktualizalasa és az ehhez sziikséges anyagok Osszeallitasa, Adatszolgaltatas [ Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatas
beszerzése, tovabbitasa, (vagy ennek segitése!!!!!)
Részt vesz a valasztasok és népszavazasok eldkészitésével
eoZL VES . > . 50 e”s eps’ ,V, SOK clokesziteseve Koézremiikodés Koézremiikodés | Kozremikodés
kapcsolatos hivatali teendok ellatdsaban,
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csaladsegito Faluhaz és Altaldnos Ovoda Alapfoku csecsemo
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatadsi védelem
Konyvtar Intézmény (véddéndk)
Igazgatasi Osztaly:
A gyermekvédelmi és szocialis timogatasokkal Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas, |Adatszolgaltatas,
(segélyezéssel), személyes gondoskodast nytjtd javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
gyermekvédelmi és szocialis ellatasokkal kapcsolatos tigyek, véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Epitéshatésagi Osztaly:
Telepiilésrendezési tervek véleményezése
Védett telepiiléskép és épitmények, egyedi tajértéket érintd Véleményezés, Véleményezés, Véleményezés, | Véleményezés, Véleményezés, Véleményezés,
épitésiigyi hatosagi engedélyezés javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel
Temetokkel, temetkezési helyekkel 6sszefliggd feladatok
Onkormanyzati belsé ellenér:
Végzi az onkormanyzat fenntartasban 1év6 intézmények Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltats, |Adatszolgéltatas,
feliigyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi ellendrzését, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
Osszedllitja az ellendrzési terveket és programokat, véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Osszegzi és irasba foglalja az ellendrzések tapasztalatait, Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
javaslatot készit a feltart hianyossagok megsziintetésére és javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére, véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Kozremiikodik az intézmények éves koltségvetésének és o o o o o o
. , . , y r s i Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
zarszamadasi beszamoldjanak feliilvizsgalataban, a . \ . \ . \ . . . . . .
1l e m e r , . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
koltségvetést érintd intézményi adatszolgaltatas s . s . s . s . s . o .
o véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
megszervezésében,
Ellatja a hivatal és az Snkormanyzati intézmények Aciiatszolga,ltatas, Aciiatszolga,ltatas, Aciiatszolga,ltatas, A('iatszolgeiltatas, A('iatszolgarltatas, A@tszolga}tatas,
w1, s , . , , ” o javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
koltségvetési gazdalkodasanak belsé ellendrzését, o . o . o . o . e . e .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érint6é dontési pontok matrixa; 3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csaladsegito Faluhaz és Altaldnos . Alapfoku csecsemo
. g . Ovoda . i ,
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatdsi védelem
Konyvtar Intézmény (véddéndk)
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly:
Az onkormanyzat kommunalis igazgatassal (temetd, kotelezd
kozszolgaltatasok, zoldteriilet-fenntartas, iizemeltetés . ; . ; . . _
. £ , . .. .. R ’ , Kozremiikodés Kozremiikodés Kozremiikodés Kozremiikodés
koztisztasag, kozutak, kozteriiletek fenntartasa, iizemeltetése)
kapcsolatos feladat- és hataskorei
2 . - . w1 r rix s s Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Onkormanyzati beruhazasok el6készitése, lebonyolitasanak . ga . ga . ga . ga . 8 . g
, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
szervezese véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
2 . s, g . w1 s rix Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Onkormanyzati intézmények felujitasi tervének elokészitése, a| * . ga . ga . ga . ga . 8 . g
. , L javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
felujitasi munkak lebonyolitasa s . s . s . o . ok . ok .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Az dnkormanyzat tulajdonaban, kezelésében, hasznalatdban | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
1év6 sportlétesitmények (Kolozsvari u., Tharosi kézponti javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
épiilet) lizemeltetése, fenntartisanak iranyitisa véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkormanyzat palyazatainak el6készitése, végrehajtasa javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkormanyzat kozbeszerzéseinek eldkészitése, szervezése | javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
.. . L T . . . Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkormanyzat ¢s a jegyz0 teriiletfejlesztéssel és . . . \ . \ . \ . X . \
. h . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
tertiletrendezéssel kapcsolatos feladatai s . s . s . o . ok . ok .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Az dnkormanyzat ¢s a jegyz6 foldrajzi névvel, elnevezéssel Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel,
kapcsolatos feladat- és hataskorei véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
A jegyz0 ndvényvédelemmel kapcsolatos feladat- és
J,gy.. . y p Javaslattétel
hataskorei
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csaladsegito Faluhaz és Altaldnos . Alapfoku csecsemo
. oo . Ovoda . - ;
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatdsi védelem
Konyvtar Intézmény (véddéndk)
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly (2. szakasz):
A jegyz0 allatok védelmével, nyilvantartasaval kapcsolatos
Jegy ; . -1y P Javaslattétel
feladat- és hataskorei
.. . L I . Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az 6nkormanyzat és a jegyz6 kornyezet- €s . , . , . \ . . . . . .
i i ; . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei s . s . s . o . o . ek .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Onkormanyzati belsé ellenér:
Végzi az onkormanyzat fenntartasban 1év6 intézmények Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas,
feliigyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi ellenOrzését, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
osszeallitja az ellendrzési terveket és programokat, véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Osszegzi és irasba foglalja az ellendrzések tapasztalatait, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas,
javaslatot készit a feltart hianyossagok megsziintetésére és javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére, véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Kozremiikddik az intézmények éves koltségvetésének és o o o o o o
. - . ris il g1 Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
zarszamadasi beszamoldjanak feliilvizsgalataban, a . . . \ . \ . \ . X . \
e, . L, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
koltségvetést érintd intézményi adatszolgaltatas s . s . s . o . o . ok .
o véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
megszervezésében,
i . . .. , c Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Ellatja a hivatal és az onkormanyzati intézmények . ga . ga . ga . 8 . 8 . g
s . , . , . ” o, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
koltségvetési gazdalkoddsanak belso ellendrzését, s . s . s . o . o . ok .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal 3. sz. melléklet

3 Partnereket érinté dontési pontok matrixa;
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak intézményei
Biatorbagyi Paszti Miklos Anya- és
Folyamatok Csaladsegito Faluhaz és Altaldnos . Alapfoku csecsemo
. oo . Ovoda . - ;
szolgdlat Kariko Janos iskola Miivészetoktatdsi védelem
Konyvtar Intézmény (véddéndk)
Foépitész:
A Telepiilésrendezési Tervek és a Helyi Epitési Szabalyzat
elkészitésevel, feliilvizsgalataval, karbantartasaval 6sszefliggl | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatss, | Adatszolgéltatés,
feladatok ellatasa, egyiittmtikdodés mas hatésagokkal, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
szervekkel, szomszédos onkorméanyzatokkal - az igényelt véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
szakmai véleményezés, allasfoglalds biztositasa.
Az épitett kornyezet értékeinek védelmérdl szolo helyi Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas,
rendelet elkészitésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatok| javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
ellatasa és az azzal Osszefliggd nyilvantartas vezetése. véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Tervpalyazatok kiirasa és lebonyolitasa. javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
A tervezdk, a beruhazok, a lakossag tajékoztatasa a o o o o o o
. - . , .. ., Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, [ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
varosrendezési szabalyokrol, az ezzel 6sszefiiggd panaszok . ] . } . j i } . ] ) ]
.. e e, .. ., javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
kivizsgélésa, intézkedés a jogos panaszok orvoslasara, s . s . s . o . o . ok .
’ o L e véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
szabalyozasi korrekciok elokészitése.
Ko6zremiikodés telepiiléspolitikai, teleptilésfejlesztési, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
telepiilés-lizemeltetési, vagyongazdalkodasi programok, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
koncepcidk elkészitésében, véleményezésében. véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
v s , L .. s des Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Koztéri miialkotasok elhelyezésével Gsszefiiggd dontések . & ] . g ;i . g ;i ) & } . g , : 5 ]
18Kkészitése javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
¢ ) véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Folyamatok

Kistérség telepiilési
onkormanyzatok

Egyéb 6nkormanyzati
tarsulasok partner telepiilései

Egészségiigyi dolgozok
(haziorvosok, fogorvosok,
gyermekorvosok)

Altalinos feladatok:
Onkormanyzati és hivatali miikodéssel kapcsolatosan:

A testiiletek és tisztségvisel0k munkajanak szakmai és
adminisztrativ segitése, dontéseik elékészitése,

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Szakteriletiiket érintden a dontések végrehajtasa, illetéleg
annak szervezése,

Végrehajtas

Végrehajtas

Végrehajtas

Pénziigyi Osztaly:

A koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitasok elvégzése,
a kiadasi igények felmérése,

Adatszolgéltatés, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatés, javaslattétel,
véleményezés

Az onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési
javaslatanak €s a végrehajtasrol szo16 beszamolok

Adatszolgéltatés, javaslattétel,

Adatszolgaltatas, javaslattétel,

Adatszolgéltatas, javaslattétel,

. véleményezés véleményezés véleményezés
tervezetének Osszeallitasa,
Az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitasa, Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
Megrendelések, kifizetések, utaldsok teljesitése, a bevételek
és kiadasok kdnyvelése, bizonylatolasa, alléeszkdz- anyag €s
készletbeszerzés- gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
pénzforgalmi informaci6 és pénziigyi adatszolgaltatasok,
hazipénztar kezelése,
Az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel Veégrehaités Veégrehaitis Veégrehaitds

kisérése, pénzmaradvanyaik feliilvizsgdlata,

A koltségvetés tervezése és végrehajtasa korében sziikséges

Adatszolgaltatas, javaslattétel,

Adatszolgaltatas, javaslattétel,

Adatszolgaltatas, javaslattétel,

dontések és intézkedések elokészitése, illetéleg megtétele, véleményezés véleményezés véleményezés
HR
FOKUSZ-2 Kft 03 mell Partnereket érinté dontési pontok matrixa_3c 8/21. lap 51. oldal




Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Partnereket érinté dontési pontok matrixa; 3. sz. melléklet

AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010. Biatorbagy 3.c
Folvamatok Kistérség telepiilési Egyéb 6nkormanyzati (hlfiifs:frf)gs:lg(ylffoifs(f::k
y onkormanyzatok tarsulasok partner telepiilései 108 ’

gyermekorvosok)

Pénziigyi Osztaly (2. szakasz):

Az dnkormanyzati intézményvezetok személyi anyaganak
kezelése, az oket érinté személyiigyi dontések és mindsitések
elokészitése,

A Hivatal és részben 6nalléan gazdalkodd koltségvetési
szervek kiadasai korében felmeriil6 megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése - IMI
rendszerben - és felterjesztése.

Hivatal és intézményi dolgozdk, valamint kozhasznu és
kozcéla foglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony
modositasi és megsziinési iratdnak elkészitése az IMI
programban, és azok felterjesztése.

Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a
MAK felé
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal 3. sz. melléklet

3 Partnereket érinté dontési pontok matrixa;
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c

Folyamatok

Kistérség telepiilési
onkormanyzatok

Egyéb 6nkormanyzati

tarsulasok partner telepiilései

Egészségiigyi dolgozok
(haziorvosok, fogorvosok,
gyermekorvosok)

Titkarsagi Osztaly:

Segiti a testiiletek miikddésére vonatkozd jogszabalyok
alkalmazasat, kozremiikddik a képviseld-testiilet és a
bizottsagok 6sszehangolt miikodésének, dontéseik
torvényességének biztositasaban, elkésziti a képviseld-testiilet
munkatervére vonatkozo javaslatot. Szervezi az
Onkormanyzati iilések elokészitését, az eldterjesztések
Osszeallitasat, gondoskodik a meghivo és az anyagok
kikiildésérdl,

Adatszolgéaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Elkésziti a képviselo-testiileti tilések jegyzokonyvét,
megszerkeszti a hatarozatokat és rendeleteket, gondoskodik a
feleldsok és a végrehajtasban érintettek részére vald
megkiildésiikrol,

Adatszolgaltatas

Adatszolgaltatas

Adatszolgaltatas

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati dontések végrehajtasat,
részt vesz annak megszervezésében és ellendrzésében,
szervezi, hogy a végrehajtas helyzetérdl a dontéshozo
testiiletek tdjékoztatdsa megtorténjen,

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

A helyi kisebbségi dnkormanyzatok mitkodésével kapcsolatos
tgyviteli és szervezési feladatok ellatasa,

A varosi honlap gondozasa, az ott megjelend informaciok
aktualizalasa és az ehhez sziikséges anyagok Osszeallitasa,

Adatszolgaltatas

Adatszolgaltatas

Adatszolgaltatas

Részt vesz a valasztasok és népszavazasok elokészitésével
kapcsolatos hivatali teendok ellatdsaban,

Kozremukodés
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Partnereket érint6é dontési pontok matrixa; 3. sz. melléklet
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c
. - A . . Egészségiigyi dolgozok
Kistérség telepiilési Egyéb onkormanyzati ,g. gusy .
Folyamatok . . . . wrs e (haziorvosok, fogorvosok,
onkormanyzatok tarsulasok partner telepiilései
gyermekorvosok)

Igazgatasi Osztaly:
A gyermekvédelmi €s szocialis timogatdsokkal o . . )

, , , , ., Adatszolgéltatas, javaslattétel, Adatszolgéltatas, javaslattétel,
(segélyezéssel), személyes gondoskodast nytjto o . e .

, L o L, . véleményezés véleményezés

gyermekvédelmi és szocialis ellatasokkal kapcsolatos tligyek,
Epitéshatésagi Osztaly:
Telepiilésrendezési tervek véleményezése Véleményezés, javaslattétel Véleményezés, javaslattétel
Vedett telepiléskep és épitmények, egyedi tdjérteket érintd Véleményezés, javaslattétel Véleményezés, javaslattétel

épitésiigyi hatdsagi engedélyezés

Temetokkel, temetkezési helyekkel 6sszefliggd feladatok
Onkormanyzati bels6 ellenér:

Végzi az onkormanyzat fenntartasban 1évé intézmények
feliigyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi ellendrzését,
Osszeallitja az ellendrzési terveket és programokat,
Osszegzi és irasba foglalja az ellendrzések tapasztalatait,
javaslatot készit a feltart hianyossagok megsziintetésére és
ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére,
Kozremiikodik az intézmények éves koltségvetésének és
zarszamadasi beszamoldjanak feliilvizsgalataban, a
koltségvetést érintd intézményi adatszolgaltatas
megszervezésében,

Ellatja a hivatal és az 6nkormanyzati intézmények
koltségvetési gazdalkodasanak belsé ellendrzését,
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal 3. sz. melléklet

3 Partnereket érinté dontési pontok matrixa;
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c

Folyamatok

Kistérség telepiilési

Egyéb 6nkormanyzati

Egészségiigyi dolgozok
(haziorvosok, fogorvosok,

onkormanyzatok tarsulasok partner telepiilései
y P P gyermekorvosok)
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly:
Az onkormanyzat kommunalis igazgatassal (temet6, kotelezd
kozszolgaltatasok, zoldteriilet-fenntartas, iizemeltetés, . e
Kozremiikddés

koztisztasag, kozutak, kozteriiletek fenntartasa, iizemeltetése)
kapcsolatos feladat- és hataskorei

Onkormanyzati beruhazasok el8készitése, lebonyolitasanak
szervezése

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Onkormanyzati intézmények felajitasi tervének eldkészitése, a
felujitasi munkék lebonyolitasa

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Az dnkorményzat tulajdondban, kezelésében, hasznalatdban
1év6 sportlétesitmények (Kolozsvari u., Tharosi kdzponti
épiilet) iizemeltetése, fenntartdsanak iranyitasa

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Az dnkorményzat palyazatainak eldkészitése, végrehajtasa

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Az dnkorményzat kozbeszerzéseinek eldkészitése, szervezése

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Az dnkorményzat €s a jegyz0 teriiletfejlesztéssel és

Adatszolgaltatas, javaslattétel,

Adatszolgéltatas, javaslattétel,

Adatszolgaltatas, javaslattétel,

teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatai véleményezés véleményezes véleményezés
Az dnkorményzat €s a jegyz6 foldrajzi névvel, elnevezéssel ) o, ,
, . Javaslattétel, véleményezés
kapcsolatos feladat- és hataskorei
A J?gy% © povenyvedelemmel kapcsolatos feladat- es Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel
hataskorei
FOKUSZ-2 Kff 03 mell Partnereket érinté dontési pontok matrixa 3¢ 12/21. lap 55. oldal




Biatorbagy Véros Polgarmesteri Hivatal Partnereket érint6é dontési pontok matrixa; 3. sz. melléklet
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c
s - A . . Egészségiigyi dolgozok
Kistérség telepiilési Egyéb onkormanyzati ,g. gusy .
Folyamatok . . . . wrs e (haziorvosok, fogorvosok,
onkormanyzatok tarsulasok partner telepiilései
gyermekorvosok)
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly (2. szakasz):
A Jegyzo’ allat9k \./.ed.elmevel, nyilvantartasaval kapcsolatos Tavaslattétel Tavaslattétel Tavaslattétel
feladat- és hataskorei
Az dnkormanyzat ¢s a jegyz6 kornyezet- és Adatszolgaltatas, javaslattétel, Adatszolgaltatas, javaslattétel, Adatszolgaltatas, javaslattétel,
természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei véleményezés véleményezés véleményezés

Onkormanyzati belsé ellenér:

Végzi az 6nkormanyzat fenntartasban 1évé intézmények
feliigyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi ellenOrzését,
Osszeallitja az ellenérzési terveket és programokat,
Osszegzi és irasba foglalja az ellendrzések tapasztalatait,
javaslatot készit a feltart hianyossagok megsziintetésére és
ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére,
Ko6zremiikodik az intézmények éves koltségvetésének és
zarszamadasi beszdmoldjanak feliilvizsgalataban, a
koltségvetést érintd intézményi adatszolgaltatas
megszervezésében,

Ellatja a hivatal és az onkormanyzati intézmények
koltségvetési gazdalkoddsanak belso ellendrzését,
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal 3. sz. melléklet

3 Partnereket érinté dontési pontok matrixa;
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c

Folyamatok

Kistérség telepiilési
onkormanyzatok

Egyéb 6nkormanyzati
tarsulasok partner telepiilései

Egészségiigyi dolgozok
(haziorvosok, fogorvosok,
gyermekorvosok)

Foépitész:

A Telepiilésrendezési Tervek és a Helyi Epitési Szabalyzat

elkészitésével, feliilvizsgalataval, karbantartidsaval 6sszefiiggd

feladatok ellatasa, egyiittmiikodés mas hatésagokkal,
szervekkel, szomszédos 6nkorméanyzatokkal - az igényelt
szakmai véleményezés, allasfoglalds biztositasa.

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Az épitett kornyezet értékeinek védelmérdl szo616 helyi

rendelet elkészitésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatok

ellatasa és az azzal Osszefiiggd nyilvantartds vezetése.

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Tervpalyazatok kiirasa és lebonyolitasa.

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

A tervezdk, a beruhdzok, a lakossag tajékoztatdsa a
varosrendezési szabalyokrdl, az ezzel dsszefiiggd panaszok
kivizsgélésa, intézkedés a jogos panaszok orvoslasara,
szabalyozasi korrekciok el6készitése.

Adatszolgéltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Kozremiikodés telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési,
teleptiilés-lizemeltetési, vagyongazdalkodasi programok,
koncepciok elkészitésében, véleményezésében.

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Koztéri miialkotasok elhelyezésével 6sszefliggd dontések
elokészitése.

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés

Adatszolgaltatas, javaslattétel,
véleményezés
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010. Biatorbagy 3.c
Civil szervezetek .
13 . . Helyi
; , Szerzodéses Jogszabaly szerint . . .
Tamogatdsban o e ., vy e kisebbségi ,
Folyamatok L o, . | kapcsolatban iigyféljogositva- Egyéb civil .. Egyhazak
részesiild helyi g .., . onkor-
. . allo helyi civil |nyokkal rendelkezd | szervezetek ,
civil szervezetek . . manyzatok
szervezetek civil szervezetek
Altalanos feladatok:
Onkormanyzati és hivatali miikodéssel kapcsolatosan:
A testiiletek és tisztségviselok munkéjanak szakmai és A(.iatszolga’ltatas, A(?atszolgarltatas, A(liatszolga’ltatas, A(?atszolgarltatas, A(?atszolgarltatas, A(?atszolgarltatas,
.. , s v 1z rix javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
adminisztrativ segitése, dontéseik elékészitése, s ) o . s ) o . 2 . 2 .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Szakteriiletiiket érintéen a dontések végrehajtasa, illetéle
, & J ’ & Ko6zremiikodés Ko6zremiikodés Kozremiikodés Kozremtkodés | Kozremiikodés
annak szervezése,
Pénziigyi Osztaly:
A koltségvetési bevételekre vonatkozo szamitasok elvégzése, A(.iatSZOIga,ltatas’ A(,latSZOIga,ltatas’ Ac.latSZOIga,ltatas’ Javaslattétel,
e, e, L, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, , , ,
a kiadasi igények felmérése, e . o . o . veleményezes
véleményezés véleményezés véleményezés
Az dnkormdnyzat és intézményei éves koltségvetési Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Tavaslattéte]
javaslatdnak és a végrehajtasrol sz616 beszamolok javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, vélemén ezé’s
tervezetének 6sszeallitasa, véleményezEs véleményezés véleményezés y
Az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitésa, Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
Megrendelések, kifizetések, utaldsok teljesitése, a bevételek
és kiadasok konyvelése, bizonylatolasa, alléeszkdz- anyag és
készletbeszerzés- gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
pénzforgalmi informdcio és pénziigyi adatszolgéltatasok,
hazipénztar kezelése,
Az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel . . . .
. .. , yexp , o g._ ., &y Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas Végrehajtas
kisérése, pénzmaradvanyaik feliilvizsgalata,

A koltségvetés tervezése és végrehajtasa korében sziikséges Aqatsmlga,ltatas’ A(.iatSZOIga,ltatas’ A(.iatSZOIga,ltatas’ Javaslattétel,
v L, e , A , javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, , , ,
dontések és intézkedések elokészitése, illetéleg megtétele, s ) s . g . véleményezés

véleményezés véleményezés véleményezés
HR
FOKUSZ-2 Kff 03 mell Partnereket érinté dontési pontok matrixa 3¢ 15/21. lap 58. oldal



Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Biatorbagy 3.c

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Folyamatok

Civil szervezetek

Tamogatdsban
részesiild helyi
civil szervezetek

Szerzodéses
kapcsolatban
allo helyi civil

szervezetek

Jogszabaly szerint
iigyféljogositva-
nyokkal rendelkezd
civil szervezetek

Egyéb civil
szervezetek

Helyi
kisebbségi
onkor-
manyzatok

Egyhazak

Pénziigyi Osztaly (2. szakasz):

Az dnkormanyzati intézményvezetok személyi anyaganak
kezelése, az dket érinté személyligyi dontések és mindsitések
elokészitése,

A Hivatal és részben onalloan gazdalkodé koltségvetési
szervek kiadasai korében felmeriild megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése - IMI
rendszerben - és felterjesztése.

Hivatal és intézményi dolgozok, valamint kozhasznu és
kozcéla foglalkoztatottak kinevezési, atsorolasi, jogviszony
modositasi és megsziinési iratanak elkészitése az IMI
programban, és azok felterjesztése.

Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a
MAK fel¢
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Civil szervezetek .
13 . . Helyi
; , Szerzodéses Jogszabaly szerint . .
Tdamogatdsban o pre ., vy e kisebbségi ,
Folyamatok L o, . | kapcsolatban iigyféljogositva- Egyéb civil .. Egyhazak
részesiild helyi i .. . onkor-
. . allo helyi civil |nyokkal rendelkezd | szervezetek ,
civil szervezetek . . manyzatok
szervezetek civil szervezetek
Titkarsagi Osztaly:
Segiti a testiiletek mikddésére vonatkozd jogszabalyok
alkalmazasat, kozremiikodik a képviselo-testiilet és a
bizottsagok sszehangolt mikddésének, dontéseik ) ) ) ) )
. . . s L e T .. Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
torvényességének biztositasaban, elkésziti a képviselo-testiilet . ] i } . } i , . ] ) ,

i L. . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
munkatervére vonatkozo javaslatot. Szervezi az s . o . o . o . ok . ok .
. ’ o o L ) véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
onkormanyzati iilések elokészitését, az eldterjesztések
Osszedllitasat, gondoskodik a meghivd és az anyagok
kikiildésérdl,

Elkésziti a képvisel6-testiileti iilések jegyzokonyvét,
megszerkeszti a hatarozatokat és rendeleteket, gondoskodik a
& e, , ., , . o & i Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas

felel6sok és a végrehajtasban érintettek részére vald
megkiildésiikrol,
Figyelemmel kiséri az 6nkorményzati dontések végrehajtasat, ) ) )

. - . o Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
részt vesz annak megszervezésében és ellendrzésében, i , i j ; ] i ] . , . ,

. i ., . ., i javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
szervezi, hogy a végrehajtas helyzetérdl a dontéshozd o . e s . e . e s . e s . e s .
. g LT véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
testiiletek tdjékoztatdsa megtorténjen,
A helyi kisebbségi 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos A(.iatszolgaltatas,
.. N - - javaslattétel,
igyviteli és szervezési feladatok ellatasa, A ;
véleménvezés
A varosi honlap gondozésa, az ott megjelend informaciok
aktualizalasa és az ehhez szilikséges anyagok Osszeallitasa, Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas Adatszolgaltatds | Adatszolgaltatas | Adatszolgaltatas
beszerzése, tovabbitasa, (vagy ennek segitése!!!!!
Részt vesz a valasztasok és népszavazasok elokészitésével . 1
. . ,, (soz Koézremiikodés

kapcsolatos hivatali teendok ellatasaban,
FOKUSZ-2 Kff 03 mell Partnereket érinté dontési pontok matrixa 3¢ 17/21. lap 60. oldal



Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Civil szervezetek .
13 . . Helyi
; , Szerzodéses Jogszabaly szerint . .
Tamogatdsban o pre ., e kisebbségi ,
Folyamatok s o . | kapcsolatban iigyféljogositva- Egyéb civil .. Egyhazak
részesiild helyi g .., . onkor-
. . allo helyi civil |nyokkal rendelkezd | szervezetek ,
civil szervezetek . . manyzatok
szervezetek civil szervezetek
Igazgatasi Osztaly:
A gyermekvédelmi és szocidlis tamogatasokkal Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
(segelyezéssel), személyes gondoskodast nytjtd javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
gyermekvédelmi és szocialis ellatasokkal kapcsolatos tigyek, véleményezes véleményezés véleményezés | véleményezés
Epitéshatésagi Osztaly:
Telepiilésrendezési tervek véleménvezése Véleményezés, Véleményezés, Véleményezés, Véleményezés, | Véleményezés, | Véleményezés,
P y javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel
Védett telepiiléskép és épitmények, egyedi tajértéket érintd Véleményezés, Véleményezés, Véleményezés, Véleményezés, | Véleményezés, | Véleményezés,
épitésiigyi hatdsagi engedélyezés javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel javaslattétel
Temetokkel, temetkezési helyekkel dsszefiiggd feladatok Kozremitkdés
Onkormanyzati belsé ellenér:
Végzi az 6nkormanyzat fenntartasban 1év6 intézmények
feligyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi ellenorzését,
Osszeallitja az ellendrzési terveket és programokat,
Osszegzi és irasba foglalja az ellendrzések tapasztalatait,
javaslatot készit a feltart hianyossagok megsziintetésére és
ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére,
Kozremiikodik az intézmények éves koltségvetésének és
zarszamadasi beszamoldjanak feliilvizsgalataban, a
koltségvetést érintd intézményi adatszolgaltatas
megszervezésében,
Ellatja a hivatal és az dnkormanyzati intézmények
koltségvetési gazdalkodasanak bels6 ellenérzését,
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Civil szervezetek .
13 . . Helyi
; , Szerzodéses Jogszabaly szerint . .
Tdamogatdsban o pre ., vy e kisebbségi ,
Folyamatok L o, . | kapcsolatban iigyféljogositva- Egyéb civil .. Egyhazak
részesiild helyi i .. . onkor-
. . allo helyi civil |nyokkal rendelkezd | szervezetek ,
civil szervezetek . . manyzatok
szervezetek civil szervezetek
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly:
Az 6nkorményzat kommunalis igazgatassal (temetd, kotelezd
kozszolgaltatasok, zoldteriilet-fenntartés, tizemeltetés
. & ;i L N . R o Kozremiikodés Kozremiikodés Kozremiikodés Kozremiikodés
koztisztasag, kozutak, kozteriiletek fenntartasa, iizemeltetése)
kapcsolatos feladat- és hataskorei
> . . . w1 r o rix fos Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Onkormanyzati beruhdzasok el6készitése, lebonyolitasanak . & ] ) £ ] . & } i & . ) g . ) g .

, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
szervezese véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
* . ce L, , w1 s rix Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Onkormanyzati intézmények felujitasi tervének eldkészitése, a . & ] i & j ; & } i g ] . g , . g ]

sy - , L, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
felujitasi munkak lebonyolitasa e . o . e . e . o . o .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Az dnkormanyzat tulajdonaban, kezelésében, hasznalatdban | Adatszolgéltatss, | Adatszolgaltatas, Adatszolgéltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgéltatas,
1év6 sportlétesitmények (Kolozsvari u., Tharosi kdzponti javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
épiilet) lizemeltetése, fenntartdsanak iranyitasa véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkormdényzat palyazatainak el6készitése, végrehajtisa javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
véleményezEs véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkorményzat kozbeszerzéseinek eldkészitése, szervezése javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
.. . L o . R B’ Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkormdényzat €s a jegyz0 teriiletfejlesztéssel és i ; . } . j . ] . ] . ]
. ; . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatai e . e s . e . e s . o s . o s .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Az dnkormdnyzat és a jegyz06 foldrajzi névvel, elnevezéssel Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel, Javaslattétel,
kapcsolatos feladat- és hataskorei véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
A jegyz6 ndvényvédelemmel kapcsolatos feladat- és
J,gy_. ) y P Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel
hataskorei
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Civil szervezetek .
13 . . Helyi
; , Szerzodéses Jogszabaly szerint . .
Tamogatdsban o pre ., e kisebbségi ,
Folyamatok L o, . | kapcsolatban iigyféljogositva- Egyéb civil .. Egyhazak
részesiild helyi g .., . onkor-
. . allo helyi civil |nyokkal rendelkezd | szervezetek ,
civil szervezetek . . manyzatok
szervezetek civil szervezetek
Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly (2. szakasz):
A Jegyzo, allat(?k \.].ed.e Imével, nyilvintartisaval kapesolatos Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel Javaslattétel
feladat- és hataskorei
.. . o o1 . Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Az dnkormanyzat és a jegyz6 kornyezet- és . \ . \ . \ . . . . . .
, , , S . javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei s . e . s . s . s . o .
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Onkormanyzati belsé ellenér:
Végzi az 6nkormanyzat fenntartasban 1évé intézmények
feligyeleti jellegli pénziigyi-, gazdasagi ellendrzését,
Osszeallitja az ellenérzési terveket és programokat,
Osszegzi és irasba foglalja az ellendrzések tapasztalatait,
javaslatot készit a feltart hiAnyossagok megsziintetésére és
ezzel kapcsolatos intézkedések megtételére,
Ko6zremiikodik az intézmények éves koltségvetésének és
zarszamadasi beszamoldjanak feliilvizsgélatdban, a
koltségvetést érintd intézményi adatszolgaltatas
megszervezésében,
Ellatja a hivatal és az dnkormanyzati intézmények
koltségvetési gazdalkodasanak belsd ellendrzését,
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Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal
AROP Szervezetfejlesztés 2009-2010.

Partnereket érinté dontési pontok matrixa;

3. sz. melléklet

Biatorbagy 3.c
Civil szervezetek .
13 . . Helyi
; , Szerzodéses Jogszabaly szerint . .
Tdamogatdsban o pre ., vy e kisebbségi ,
Folyamatok L o, . | kapcsolatban iigyféljogositva- Egyéb civil .. Egyhazak
részesiild helyi i .. . onkor-
. . allo helyi civil |nyokkal rendelkezd | szervezetek ,
civil szervezetek . . manyzatok
szervezetek civil szervezetek
Foépitész:
A Telepiilésrendezési Tervek és a Helyi Epitési Szabalyzat
elkészitésével, felillvizsgalataval, karbantartasaval 6sszefliggd| Adatszolgaltatss, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
feladatok ellatasa, egyiittmiikodés mas hatdsagokkal, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
szervekkel, szomszédos dnkorméanyzatokkal - az igényelt véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
szakmai véleményezés, allasfoglalas biztositasa.
Az épitett kornyezet értékeinek védelmérdl szo616 helyi Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
rendelet elkészitésével, karbantartdsaval kapcsolatos feladatok|  javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
ellatasa és az azzal 6sszefliggd nyilvantarts vezetése. véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Tervpalyazatok kiirdsa és lebonyolitasa. javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
A tervezOk, a beruhdzok, a lakossag tajékoztatasa a o o o o
. - , . -« s Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
varosrendezési szabalyokrol, az ezzel 6sszefiiggd panaszok i ; ) } i , . ] . ] . ]
.. ., .. o, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
kivizsgalésa, intézkedés a jogos panaszok orvoslasara, o . e s . o . e s . e s . e s .
’ o LA er véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
szabalyozasi korrekciok el6készitése.
Kozremtikodés telepiiléspolitikai, teleptilésfejlesztési, Adatszolgéltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
telepiilés-tizemeltetési, vagyongazdalkodasi programok, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
koncepciok elkészitésében, véleményezésében. véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
. e . I P Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, Adatszolgaltatds, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas, | Adatszolgaltatas,
Koztéri mialkotasok elhelyezésével 6sszefiiggd dontések i & ] alszo ga, atas alszo ga, atas (.1a 820 ga, atas (.1a 820 ga, atas (.1a 820 ga, atas
18Kkészite javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel, javaslattétel,
clokeszitese. véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés véleményezés
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Biatorbagy Véros Onkormanyzat
Ertékelemzés (3 projekt)

1.c. jeli téma: ,,Ugyfélszolgalati tevékenységek el-
latasanak javitasa (pl. munkaszervezés, ligyinte-
zeési folyamat atalakitasa)”

1.d. jelu téma: ,,Rendeletalkotasi és/vagy egyéb
szabalyozasi folyamatok egyszeriisitése, atalaki-
tasa”

3.b. jelu téma: ,,A civil és a vallalkozoi szféraval
kialakithato kapcsolatok megszervezésének me-
chanizmusa”
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Ertékelemzési projektek

A funkcioteljesités részletes biralata és a javaslatok
egységes szerkezetben témakorok szerint;

Biatorbagy
Tartalomjegyzék
JOGAIKOTAS ...ttt ettt et et e eabe e st e e b e e taeeabe e bt e enbeeseeenseenne 2
Operativ MUKOAES .....ccvvieeiieiiiie ettt et e et e et e et eeeaeeesbeeeenseeesnseesnnseeens 5
HiVAtal VEZELESE......uvveeeeeieie e ettt e et e e e et e e e e taa e e e eetaeeeeeareaans 8
KOMMUNIKACIO ...ttt ettt e ettt e eta e e e tb e e e etaeeeaaeeeabaeesaneeesaseeennsens 9
EyUtMUKOAES ......eeviieiieiieeii ettt ettt ebe et e e b e essaessbeesseessbeenseeenseas 11
F()KUSZ-Z Kft 061 EE javaslatok 0sszegzése témakérénként_OS -1 / 15 -
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Jogalkotas
Olyan feladatok, melyek az dnkormanyzat jogalkotasi tevékenységét, hatékonysagat, kdrnyezetét alakitjak.

F1124

Korabbi elokészitési anyagokat megnéz

99%

F

1d

biralat

Altalanossagban  elmondhat6, hogy a  korabbi
szabalyozasok elérhetéek, megtekinthetdek.

javaslat

2.: A hatékonysagon jelentésen javit, ha adatbadzisba
foglalt  korabbi  szabdlyozasok,  rendeletek,  helyi
jogszabalyok, de akar az elokészitések és hattéranyagok
vagy hianyteriiletek  rogzitettek, amely targyszora
kereshetéen  tudnak  elozményekhez vagy  kordabbi
elokeészitési  anyagokhoz — hozzdvezetni és  azokrol
informaciot szolgaltatni.

javaslat

3.:  Egyértelmiien dokumentalni kell, hogy egyes
szabdlyozasok, eloterjesztések anyagai hogyan érhetéek el
és ki a titokgazda.

F114

Jogalkotasi programot (munkaterv) dsszeallit

80%

1d

biralat

Idonként nehezen halad a jogalkotas folyamata. Gyakran
sok az értekezlet. A témak nehezen haladnak eldre, igy
egymast kovetd értekezleteken gyakran ugyanazon témak
futnak. A munkat akadalyozza, hogy egyes hataskorok
nincsenek leadva a munkat végzd szdmadra, igy a folyamat
atfutasi ideje hosszabb. A jogalkotassal kapcsolatos
feladatok egyes szervezeti egységeket jobban terhelnek,
mig masokat kevésbé. A feladatokat sem mindig az végzi,
aki leghatékonyabban el tudna latni.

javaslat

4.: Optimalizalni sziikséges a programmal, munkatervvel
foglalkozo munkaértekezletek, megbeszélések szamat.
Félévente osszapparatusi értekezlet, havonta, illetve a
testiiletek miikodéséhez igazodva osztdlyvezetoi, referensi
ertekezlet megtartisa sziikséges. Késziteni kell egy
naptarat, amelyben ezek az idopontok mar szerepelnek.
Ezaltal a résztvevok idoben szereznek informadciot az
ertekezletek idopontjarol.

javaslat

5.: Meg kell hatarozni a feladatokat a bizottsagok és
képviselotestiileti tilések kozott. Aranyos leterheltséget kell
biztositani. A bizottsagok és képviselotestiileti iilések
kozotti mitkodeést racionalizalni sziikséges. Figyelembe kell
venni a hataskorok atruhdzasanak a lehetoségeit. Feliil kell
vizsgalni a jelenlegi feladatelosztast, és a feladatot
odatelepiteni ahhoz, aki hatdaskorében legjobban el tudja
latni a feladatot.

F1213

Javaslatokat 0sszegyiijt

70%

1d

biralat

A jogszabalyok figyelemmel kisérése megtorténik,
javaslatot barki tehet, titkarsag kezeli. A polgarmester
megkeresésére minden intézmény, szervezet, javaslatot
tehet a testiiletek altal targyalandd témakorokre.

javaslat

7.: Eljardsrendet kell meghatdrozni a javaslatok
bekeérésére, amelyrol hataridoben, megfelelo tartalommal
vissza kell jelezni irasban, elektronikus formaban.
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F122

Jogalkotast elokészit

80%

F

1d

F12211

Szabalyozési elveket meghataroz

1d

F12212

Cél elérését vizsgalja

1d

F122121

Hatast elemez

1d

F122122

Javaslatot tesz

1d

F12213

Hatasvizsgalatot készit

1d

F122131

Szakért6t bevon

1d

F122132

Alapadatokat 0sszegylijt

1d

F122133

Elemzést végez

1d

biralat

Sok esetben problémat okoz, hogy a kollégakbol a
meghatarozott hatdridore teljesitsék feladataikat, és az
elkésziiljon. Mindez személyi

elokészités hataridore

problémat is felvet.

javaslat

8.: T6bb hangsulyt kell forditani az elozmények feltardsara
a szabdlyozasi elvekre, a hatdselemzésre, a célok
kitlizésére, az alternativik  felvazolasara.  Fontos
kidolgozni, hogy milyen alternativik esetén milyen
eredményeket lehet elérni, milyen hatdasokkal fognak
szembesiilni. Az SZMSZ szerint indokolt esetben
kétfordulos modellt kell alkalmazni.

javaslat

9.: Legyen rogzitve témankeént, hogy az elokészités sordan
kinek mi a feladata, ki ad hozza adatot, informaciot, kinek
kell atnézni, ellendrizni. Minden feladat a munka elején
felelossel,  hataridovel — legyen  kiadva.  Keriiljon
felrajzoldsra a folyamatdbra az elokészitésre vonatkozoan.

F13

Koncepciot megvitat

90%

NF

1d

F131

Erdekelteket megkérdez

1d

F132

Javaslatokat 0sszegytijt

1d

biralat

A jelenlegi gyakorlat szerint kevés alkalommal van
kivillrél jové téma kezdeményezve. Igy a testiilet elé
keriild napirendek témakoreire elsésorban a hivatal tesz
javaslatot, a hivatal késziti el6 és viszi be.

javaslat

10.: Fel kell kelteni az érdeklodest a téemak irant. Ki kell
dolgozni az Onkormdnyzati partnerség elemeit annak
érdekében, hogy nagyobb legyen a kezdeményezo készség
és érdeklodés.

F1467

Hataridot betart

70%

1d

biralat

Vannak hidnyossagok a végrehajtas hataridejének a
betartasaban. Sok esetben problémat okoz, hogy a
kollégakbol a meghatdrozott hataridére teljesitsék
feladataikat, és az elOkészités hataridére elkésziiljon.
Mindez személyi problémat is felvet.

javaslat

12.: Még inkabb meg kell kovetelni a végrehajtis
hataridejének a betartasat. Elorébb kell hozni az
elokészitési  idoszakot, hogy tobb id6 legyen az
elékészitésre.  Ertelemszeriien a hataridéket meg kell
nyujtani. Szigoruan szamon kell kérni a vezetoi utasitasok
betartasat. Delegadlni kell a hataridé figyelést és az
illetékeset értesiteni.
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F147

Eléterjesztést véleményeztet

98%

F

1d

F1471

Javaslatokat, véleményeket 0sszegytijt

1d

F1472

Javaslatokat értékel

1d

F1473

Javaslatokrol dont

1d

biralat

A kiilsé szervezetekkel, érintettekkel, a véleményeztetés
hatékonysagat javitani kell, akar forumokra torténd
meghivassal. Elozetes tajékoztatast kell adni, hogy meg
tudjanak jelenni az érdeklédok.

javaslat

13.: Elorelépés lehet a relevans informdciok honlapon
torténo megjelentetése.

F15132

Hatarozat javaslatot elkészit

97%

1d

biralat

Nincsenek Osszhangban a rendeletek, hatarozati javaslatok
cimei. Pontosabban kellene a munkat végezni.

javaslat

14.: 100%-ban kell megcsinalni a hatdrozati javaslatokat,
mar a dontés elokészités szakaszaban. Az azonositasra, az
osszefliggesre és egyeb szabalyokra kifejezetten oda kell
figyelni. Kell késziteni erre egy protokoll leirast, és
kijelolni felelost, aki minden alkalommal a protokoll leiras
alapjan ellendrzi az elokészitést.

F15133

Sokszorositott anyagot elokészit

70%

1d

biralat

Nagy problémat szokott okozni az a technikai miivelet,
hogy a sokszorositds rendben megtorténjen. Eléfordul,
hogy egyes képviseld tagok tobbszor megkapjak ugyanazt
a dokumentumot, masok nem kapjak meg. Nincs
bizonyithatéan vezetve, hogy ki kapott anyagot és ki nem.
A dokumentum atvételének igazolasa nem elégséges, mert
nem biztos, hogy a boritékban az a dokumentécio szerepel,
aminek szerepelnie kell. Idénként a j6 szervezés ellenére a
hidnyz6 anyag tényével a bizottsdgi ililésen szembesiil a
Hivatal.

javaslat

15.: A fejlesztés javasolt lépései: papirhordozo a
boritékokba kétszer ellendrzést kovetoen szignalassal
egylitt keriil. Azaz, visszakereshetd, hogy kinek a részére ki
dllitotta dssze az anyagot.

javaslat

16.: A papir alaprol at kell térni az internetes
kapcsolattartasra. A dokumentdciokat a honlapon is
hozzdférhetévé kell tegye a Hivatal. Igy annak ellendrzése,
hogy ki kapott dokumentumot irrelevanssa valik.

javaslat

17.: Tovabbi lépés: nyilatkoztatni kell az érintetteket arrol,
hogy a jovoben is igénylik-e papirhordozon kézhez kapni
az anyagokat vagy teljesen megfelelo a résziikre
amennyiben az interneten térténd hozzaférés biztositott.
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Operativ miikodés
Olyan funkciok, melyek a mindennapi feladatvégzést szolgaljak kiilonosen tigyfélszolgalat
teriileten.

Funkcid/biralat/javaslat
F1464 Erthetéséget garantal 95% | F 1d

biralat | Az Onkorményzat hivatalos lapja kozlony jellegii,
kizarolag a dontéseket tartalmazza. A hivatalos lap
hatranyait oldja az Onkormanyzat honlapja, ahol a javaslat
szerinti megoldasok megtaldlhatdéak, de érthetdség
szempontjabol vannak javitani valok.

javaslat | 11.: Egy elokészitett és  meghozott  jogszabdlyt
kommunikalni  kell a lakossdggal az, érintettekkel.
Magyarazoan. Kozérthetové kell tenni, meg kell irni a
prozai valtozatat is a joganyagnak. Ezeket el6zményekkel
ala kell tamasztani, hogy miért van erre sziikség. Miért ez a
Jjavaslat, milyen modozatok mit jelentenek a gyakorlatban,
hogy kell értelmezni a rendelkezéseket. Epilogussal és
prologussal ellatva.(még t6bb magyarazat) Ki kell dolgozni
ezen tevekenység folyamatat felelosokkel, hataridokkel.
F211 Ugyfélszolgilati munkst szervez 90% |F lc
biralat | Nincs szabalyozva, hogy az iigyfélszolgalatnak mi a
feladata, milyen tevékenységet végezzen, bar van
munkakori leiras.

Tobb esetben eléfordul, hogy az iigyfélszolgalat olyan
tevékenységet végez, ami nem feladata. Id6nként forditva
is  eléfordul, egyes osztdlyok végeznek olyan
tevékenységet, ami az ligyfélszolgalat feladata.

Egyes tevékenységek esetében nincs szabdlyozva, vagy
akdar még kérdéses is, hogy meddig terjed az
iigyfélszolgalat hataskore és honnan kezdddik az ligyintézd
feladata.

Ez tobb esetben tobbletmunkat, vagy hibajavitdsokat
eredményez valamelyik, vagy akér mindkét teriileten.
javaslat | 3.: Keriiljon pontos meghatarozdsra és irdsos rogzitésre,
hogy az tigyfélszolgdlatnak mi a pontos feladata.

javaslat | 4.: Keriiljon szabdlyozasra, hogy egyes iigyek milyen
szintig tartoznak az tigyfélszolgalatra. Keriiljon rogzitésre
minden  tigyfélszolgalatos  iigy  tételesen  annak
témahataranak megjelolésevel. Javaslat, hogy késziiljon
lista arrol, ahol nem volt tisztazott vagy nem lehetett vagy
a jelenlegi ismereteink szerint nem tudott tisztazott lenni,
hogy meddig tartott az iigyfélszolgalati tevékenység
szerepe.

F224 Ugymenetet ismer 75% | F lc
biralat | Azért fontos ismerni az ligymenetet, hogy az ligyfelet el
tudja latni az {ligyintéz6. Ennél a funkcional is fontos
megemliteni, hogy az 1ligyeknek nem tisztazott a
feladathatara. E miatt alacsony a teljesités %-a.

javaslat | 8.: Leirast kell késziteni az iigymenetrol. Legyen pontosan
meghatarozva a feladathatar. Lasd: 4. szamu javaslat.
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F231

Ugyfélszolgalati munkatars részére technikai

feltételeket biztosit

90%

F

1c

biralat

Az tigyfélszolgalatos munkatars esetében kiemelten fontos
a naprakész tajékozottsdg. Nem megfeleld és elegendd az
elektronikusan elérhetd aktudlis tartalom. Sok esetben a
fellelhetd tartalom nem aktudlis osztalyok szintjén sem.

javaslat

9.: Belsé halozaton a hozzaférheto informacios tartalom
folyamatos bovitése, fejlesztése, aktualizalasa, ami az
vigyfélszolgalatos munkatdars munkdjat mind jobban
elosegiti.

F232

Ugyfél részére technikai feltételeket biztosit

10%

1c

F2321

Helyiséget biztosit

lc

F2322

Munkatarsakat biztosit

biralat

Jelenleg az ligyfél részére biztositott technikai feltételek
minimalisan adottak. Nincs Ilehetdsége az Ttlgyfélnek
Internetes  halozat elérésére. Nem elég tidgas a
varakozohely, nincs informacioés pont, és a gyermekkel
érkezd kismama esetében a gyermek lassitja az ligyintézést.

javaslat

10.: Keriiljon az iigyfélszolgadlat iigyfél részére egy
szamitogep kihelyezésre, ahol Internet elérhetoség van, és
mas hivatalok honlapjain lévé informdciokhoz az tigyfél
azonnal hozzd tud jutni.

javaslat

11.: Az iigyfélszolgalathoz megfeleléen tagas helységet kell
biztositani, ahol lehetoség van megfelel6 vilagitas mellett
asztalhoz, székhez leiilni. Itt kell elérhetove és jol lathatova
kialakitani az Informdcios pontot.

javaslat

12.: A Kisgyermekkel érkezo iigyfelek gyermekei részére
gvermeksarok kialakitasa, ahogy van gyermek falikép, lufi,
foglalkoztato lapok stb. Kiadoval vagy nyomdaval kell
szerzodeést kotni a kimaradt foglalkoztato ujsag atadasara.

F51

Ugyintézést gyorsit

95%

1c

F511

Jogszabalyi valtozasokrol
iigyfélszolgalatot)

tajékoztat (hivatal

Ic

F512

Nyomtatvanyokat aktualizal

lc

F513

Iratcsomagot ellendriz

lc

biralat

Jelenleg az tligyfélszolgalatos idonként atvesz kérelmeket
ugy, hogy nem rendelkezik olyan leirassal, hogy egy-egy
dokumentacid atvétel soran mit kell leellenoriznie, de ez
hivatalosan nem is feladata. Hianyoznak a protokollok,
belsé haldézaton nem érhetéek el. Ez egy bonyolult ¢€s
komplex dolog. Ha van leirds, akkor is probléma, hogy
nincs meg a rendszeres frissités. Felszinre kertilt, hogy a
belsd intranet halozatat, struktarajat vagy
hozzaférhetéségét is kiilon ki kell még talalni vagy
alakitani. A kiilonb6z6 kollegdk mas-mas fejlettségi szinten
vannak.

javaslat

17.: Sziikséges elkésziteni egy folyamatleirast, amely a
dokumentaciok atvételet irja le, és rogziti, hogy egy-egy
dokumentumot milyen protokoll szerint kell atvenni. Ki kell
jelolni felelost, aki biztositia, hogy a protokoll mindig
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aktualis informaciokat tartalmar.

javaslat

18.: Ki kell alakitani a hatékony belsé iigyfélszolgalati
adatbazist. Meg kell hatarozni az adatbazis strukturajat,
hozzaférhetoséget. A haszndlathoz sziikséges oktatas annak
érdekében, hogy a kiilonbozo  kollegak  mdas-mas
felkesziiltségi szintjét a hasznalat érdekében minimalisan
azonosra hozzuk.

javaslat

19.: Az iigyfélszolgalat minden reggel azzal kezdjen, hogy
megnézi az aktualis informdciokat a honlapon. Tanitsuk be,
hogy hol mit nézzen reggelente.

F52

Ugyféliranyité rendszert miikodtet

85%

1c

F521

Eligazodast segit

1lc

F5211

Utbaigazito jelzéseket alkalmaz

F5212

Ugyfélszolgalati ismertetdt biztosit

lc

biralat

Jelenleg nem megfelelé az ligyféliranyitd rendszer.
Nincsenek nyilak, eligazito tablak stb.

Jelenleg vannak 4thalad6 ajtok, ezek zéarhatok és nyithatok,
de ezeket folyamatosan kezelni kell Az {igyintézot
telefonon hivjak, aki kisétal ajtot nyitni.

javaslat

20.: Meg kell hatdarozni, hogy hova milyen utbaigazito
jelzés legyen kirakva, akar nyilakkal vagy sorszamokkal,
vagy kihelyezett térképpel, ahol fel van tiintetve, hogy az
tigyfél hol talalja meg az ajtot.

javaslat

21.: Az osztalyok bejaratanal iivegajto legyen. (pénziigy,
adotigy)

javaslat

22.: Javasoljuk, hogy a zart athalado ajtok nyitdasat
tavvezerléssel lehessen kezelni annak érdekében, hogy csak
az arra jogosult tigyfél részére keriiljon megnyitisra az
dthalado kapu.

F5311

Konnyen kezelhet6 iigyintézést biztosit

85%

1c

F53111

Kitoltési mintakat biztosit

lc

F53112

Ugyintézést timogatd nyomtatvanyokat hasznal

lc

F53113

Folyamat leirast az interneten megjelenit

lc

biralat

Vannak kitoltési mintdk. Azonban a nyomtatvanyokat még
nem vizsgalta feliil senki abbdl a szempontbol, hogy
gyorsan kitdlthetd legyen, felesleges informaciot ne kérjen.

javaslat

23.: A kitoltési mintakat és a nyomtatvanyokat rendre
aktualizalni kell, és folyamatosan at kell nézni abbol a
szempontbol, hogy minél kevésbé hosszabbitsa a
varakozasi idot ezeknek a nyomtatvanyoknak a kitéltése.

F5313

Idépontra torténé bejelentkezést biztosit

0%

F53131

Bejelentkezéseket nyilvantart

lc

biralat

Jelenleg id6pontra bejelentkezni nem lehet.

javaslat

24.: Meg kell teremteni a feltételet annak, hogy az
ligyfélszolgalaton az egyes iigyintézoknek az idébeosztasa
szamitogépen lathatova és szerkeszthetove, bejegyezhetové
legyen téve a belsé halozaton keresztiil alkalmas szoftver
hasznalataval. Csoportmunka szoftver.
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Hivatal vezetése
Olyan funkciok tartoznak ide, melyek elésegitik a hivatal mikodését, a visszacsatolast. Tamogatjak a vezetdi
funkciok ellatasat.

Funkcid/biralat/javaslat
F1122 Dontések végrehajtasat ellenorzi 60% F 1d

biralat | Jegyzoi teenddt takar a funkcio. A rendelek szama kb. 40,
de emellett a hatirozatok szamossaga évente 250-300,
amelyek kozott vannak kritikusak és kevésbé kritikusak.
Vannak hatdrozatok, amelyek rovid életliek vagy
nyilvanvalé médon megtdrténnek, mig vannak akut esetek
melyek hosszasan elhiz6do tartalmutiak.

javaslat | 1.: Meg kell teremteni a kovetkezetes szamonkérés
rendszerét, feladatok, hataridok, felelosok pontos
megnevezésével. Mulasztasok szankcionalasara is ki kell
dolgozni egy megfeleld szabdlyzatot.

F1212 Beérkezett panaszt feldolgoz 80% F 1d
F12121 | Panaszt rogzit 1d
F12122 | Panaszt tartalom alapjan elbiral 1d
F12123 | Testiileti dontést igényld témat dsszegyiijt 1d

biralat | Minden panaszt a tartalma alapjan mindsitenek. A tartalom
alapjan attekintik, hogy a panasz milyen jellegti és kinek a
dontését igényli. Minden beadott panaszt meg kell
valaszolni, ez ligyben dontést kell hozni, vagy ha nincs
dontés, akkor is reagdlni kell minden beadvéanyra.

javaslat | 6.: Az iigyintézési hatdridoket meg kell vizsgalni, ki kell
mutatni, hogy kinek milyen elmaradadsai vannak hatarido
tekintetéeben. Vizsgalni kell az elmaradas okat. Ha
sziikséges munkaszervezesi intéezkedéseket kell tenni, vagy
szakmai tamogatast biztositani. Minden esetben megel6zo
intézkedest kell tenni, hogy ujra ne forduljon elo ez a
probléma.

F22 Visszajelzésre lehetéséget ad 0% F 1c
biralat | Jelenleg a funkcio irdsban nem létezik. Szoban barki,
barmikor jelezheti elégedettségét.

javaslat | 5.: 4 honlapon feleletvalasztos teszten keresztiil keriiljon
felmérésre a lakossag elégedettsége a nyitvatartasi idore
és az tigyintézésre vonatkozolag.
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Kommunikacio
Olyan funkciok, melyek a hivatal kiils6-belsé kornyezetével folytatott kapcsolattartasat jelentik. A miikodési
kornyezetbdl érkezd, illetve az oda irdnyuld kommunikacios elemek.
Funkcid/biralat/javaslat

F12 Hivatallal kapcsolatot tart 50% 1c
biralat | A belsé kommunikéicionak javulnia kell. Nincs napi

kapcsolat az osztdlyok és az ligyfélszolgalat kozott. A

vezetd feladata a kapcsolattartds. Az informaciokat a

vezetének kell kommunikilnia az tigyfélszolgalatos

kollegék felé¢. Ehhez hozzajarulhat az apparatusi értekezlet.
javaslat | 1.: Meg kell teremteni a napi munkakapcsolatot az

osztalyok kozott. Ki kell dolgozni ennek a rendszerét,

eszkozeit, ellendrzési pontjait.
javaslat | 2.: Osztdlyvezetdi értekezleteken keriilion megbeszélésre,

hogy az tigyfélszolgalat mit hogyan kommunikaljon és

milyen eszkozrendszerrel.
F222 Ugyfelet tajékoztat 90% 1c
F2221 Ugymenetet ismertet lc
F2222 Tarshatdsdghoz iranyit lc
F2223 Ugyintéz6hdz iranyit lc
F2224 | Ugyiratot fogad Ic
F2225 Panaszkezelést elvégez lc
biralat | A nyomtatvinyok hianyoznak, a képzettség nem

megfeleld, a technika bdvitendd, személyi és targyi

feltételek megteremtése sziikséges. Ugyfélszolgéalatos

tajékoztatasa megfeleld legyen pl. kozmeghallgatas

1d6pontja stb.
javaslat | 6.: Javasoljuk kommunikdcios tréningek megtartasat. Havi

gyakorisdggal, hazon beliili 6nképzéssel.
javaslat | 7.: Sziikséges ellendrizni, hogy a havi osztdalyvezetoi

értekezleten hallottak tovabbadasa megtortént-e. Ennek

legyen irdsos nyoma.
F31 Tajékoztato anyagokat biztosit 85% 1c
biralat | A jogszabalyok folyamatosan valtoznak. E valtozasok

miatt a t4jékoztatdé anyagok és nyomtatvanyok elavultak,

nem aktudlisak. A belsé kommunikacié is lemarad az

idealishoz képest ebben a témaban.
javaslat | 13.:  Pontosan  szabalyozni  sziikséges, hogy a

jogszabalyvaltozasok miatt milyen temakérben ki mennyi

idon beliil felelos azért, hogy az anyag minél hamarabb és

pontos tartalommal keriiljon az iigyfélszolgalathoz. Meg

kell hatarozni a tajékoztato anyag formdjat (papir,

elektronikus, mindketto stb.)
F32 Részletesen tajékoztat 95% lc
biralat | Panasz nem érkezik, visszajelzés nincs. De sziikséges,

hogy a kollégdk naprakész tajékozottsaga megfeleld

legyen.
javaslat | 14.: A4 teljesitményértékelésbe be kell épiteni az

tigyfélszolgalatos  munkatarssal — szemben  tamasztott

kévetelményeket. A megfelel6  tdjékoztatist  az
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osztalyvezetok értékelésébe is vegyiik be. Az osztalyvezeto
a beosztottakkal toérténd folyamatos kélcsonos tajékoztatds
kapcsan megfelelo visszacsatolast kaphat.

F43

Telefonos kommunikaciot folytat

90%

1c

biralat

Technikai oldalr6l a vonalak szamat és a késziilékeket
folyamatosan korszeriibbre kell cserélni. Lehetdség van
atkapcsolasra, varakoztatasra, hivoszam kijelzésre, és
kapcsolast megeldzéen mar lehet latni, hogy a kapcsolni
kivant célallomas foglalt-e. Lehet az {ligyfelet ugy
varakoztatora tenni, amikor t4jékoztatd szdveget tud
meghallgatni. Az illetd osztalyok tiltakoznak az ellen,
hogy tigyfélfogadasi idén kivil vagy nem alkalmas
idépontban hozz4juk is essenek be hivasok.

javaslat

15.:  Tovabb kell fejleszteni a  telefonkozpont
mentirendszerét és az ahhoz kapcsolodo elérhetosegi
intervallumokat.
Feladatok:
a. El kell donteni, hogy a kozponti telefonvonalon
beérkezo hivas alapbol hol csérégjon.
b. Meniirendszer legyen a telefonkozpont
bejelentkezését kovetoen.
c. Meg kell oldani, hogy csak tigyfélfogadasi idében
keriiljon kapcsoldsra osztaly

F45

Telefonos informacios szolgalatot miikodtet

0%

1c

Hianyz6 funkcid, jelenleg telefonos informacios szolgalat
nem miikodik.

16.: Allando, de aktudlis tartalmakat kell kidolgozni,
amiket akar éjjel-nappal, napi 24 oraban barmikor
meghallgathat és eligazitdast nyerhet beldle az iigyfél egy-
egy konkrét tigytipus intézését illetéen.
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Egyilittmiikodés

Olyan feladatok, melyek az 6nkormanyzat és més szervezetek, miikodési kornyezetét, egyii

Szam

F132 Lehetéségeket feltar 50% 3b
F1321 Foglalkoztatast serkentd konstrukciokat kidolgoz 3b
F1322 Foglalkoztatast serkentd akcidkat szervez 3b
F1323 Beszallitoi programokat szervez 3b
F1324 Ko6z06s rendezvényeket valdsitanak meg 3b
biralat | A lehetdséget feltar funkciot a team nem tartja alapvetd
onkormanyzati  feladatnak. Ennek ellenére egyes
programokon csatlakoznak az ilyen lehetéségekhez. EU-s
palyazatokon is igyekszik részt venni a varos. Jelenleg az
EU {6 témdja 2010. évben a szegénység, tehat a szocialis
ellatas koré szervezddnek a testvérvarosi eldadasok. A
kovetkezd évben a vallalkozasok tAmogatasa lehet a téma.
javaslat 1.: Ki kell dolgoznia a 2010-2012 évi Civil
Stratégiat. Javasolt tartalomjegyzék:
e bevezetd
e q civil szektor jellemzdinek bemutatasa
o ajelenlegi helyzet feltardsa
e a stratégia létrejottének elozményei
® az egyiittmiikodés célja
o az egyiittmiikodés alapelvei
o az egyiittmiikodés feladatai, felelosok, hataridok
o illetékességi korok rogzitése
e q stratégia érvényessége, feliilvizsgalata
javaslat 2. A team a civil szféraval kapcsolatos
egyiittmiikodesi  modell lehetséges modjait az
alabbiakban latja:
o Forumok miikodtetése
o Tamogatdsok
0 Szakmai
0 Pénziigyi
O Infrastrukturalis
0 Képzési
e  Bizottsagi munkadkba torténé bekapcsolodds
o Kozszolgaltatdasok dtadasa
o Szerepek tisztazasa
o (Civil referens kinevezése
o Civil haz, civil kerekasztal vagy civil szolgaltato
kozpont létrehozasa
o [Internetes honlapon a civileknek feliilet
biztositasa
e Palyazati alap miikodtetése
e Partneri egyiittmiikodés, kozos programok
szervezése
o FElemzések készitése
o Képzések kozos szervezése
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sth.

Megjelenési  lehetoségek  biztositasa  (helyi
média, onkormanyzati lapok)

Kommunikacios csatornak bovitese,
hatékonysag javitdsa

Kozo6s kiadvanyok megjelentetése

Civil nap megrendezése

Kitiintetések alapitasa

Nemzetkozi kapcsolatok erdsitése

Kulturalis, sport és egészségiigyi tdjékoztatas,
prevencio biztositasa

Filmklub miikodtetése

Egyediil élo idosek korének felmérése, halo
kialakitasa

Ifjusag szamara tdjékoztato  rendezvenyek
szervezése (drog, dohanyzas)

Civil rendezvények helyének biztositasa
Dontés-elokeészitésekben egyiittmiikodeés
Tandcskozasi jogok biztositasa a bizottsagi
liléseken

Civil adatbazis létrehozdsa

Civil szervezeteknek helyiségek biztositasa
Feladatatvallalasi szerzédések megkotése
Kornyezetvédelem

Kultura, hagyomanyok tamogatadsa, fenntartasa

javaslat 3.:
egyiittmiikodesi  modell lehetséges modjait az
alabbiakban latja:

A team a vallalkozoi szféraval kapcsolatos

Kozos szakmai rendezvények

Testvérvarosi vallalkozok bemutatdsa
Alldsborze szervezése évente 2 alkalommal
Vallalkozobarat 6nkormanyzat meghirdetése
Fejlesztési forrasok kozos megszerzése

Onerdk egyiittes megteremtése
Telepiilesfejlesztésben egyiittmiikodeés

Lakossag, vallalkozo telepiilésen tartasaban
egytittmiikodés

Vallalkozok részérol a telepiilés tamogatdsa,
kedvezmények biztositisa — akciok, programok
szervezése

kedvezo  gazdasagi  kérnyezet  kialakitdisa
vallalkozok szamara (ipari park, kedvezményes
helyi adok

Kozos beruhdzasok és azok hasznabol kézos
részesedés

Kozos politikai lobbi

Partnerség kialakitasa a vallalkozoi csoporttal
Kozbeszerzéseken helyi vallalkozok —elonybe
részesitése

FOKUSZ-2 Kft
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o Alapitvany létrehozasa vallalkozok szamara

o Villalkozoi referens bedllitasa a hivatali
szervezetbe

o Kozos, hosszu tavi gazdasagfejlesztési stratégia
kidolgozasa

o Kozos telepiilés-marketing  kidolgozasa, a
telepiilés turisztikai fejlesztése érdekében

o Kistérségi tarsulasokban kozos részvetel

o Egyiittmitkodési  megallapodasok  kozfeladat
ellatasara, vagy abban tamogatds nyujtasara

o Vallalkozasok torvényes miikodésének

,.feliigyelete”

Egyiittmiikodés szabalyainak rogzitése

Szakképzésben valo egyiittmiikodés

Palyazatokban konzorciumi egyiittmiikédés

Konzorcium adott projektre az Onkormdnyzat

intézmeényei és vallalkozok kozott

e Bekapcsolodas a képviselo-testiilet elokészito
munkdiba

o Kozos fellepés erdekérvényesités esetén

o Villalkozoi klub megalakitasa

o Tandacsadoi Forum miikodtetése (pdlyazatok,

adotandcsadas, projektmenedzsment
tanacsadas)
e Pdalyazatok kiirdsa

stb.
F21 Kozfeladatokat civil szervezetekkel egyiittmiikodve | 80% 3b

ellat
F211 Civil szférat helyzetbe hoz 3b
F2111 Civil szféra feltételrendszerét eldsegiti 3b
F21111 | Civil érdekképviseletet [étrehoz 3b
F21112 | Tamogatast biztosit 3b
F2112 Informéciokkal tdmogat 3b
F2113 Erdekképviseleti tevékenységet végez 3b
F21131 | Szervezeti érdekeket egyeztet 3b
F21132 | Allampolgari érdekeket képvisel 3b
F21133 | Erdekképviseleti célokat kozol 3b
biralat | Egyes kozfeladatok ellatasat civil szervezet is végezheti.

Jelenleg az egyik civil szervezet szeretné felvallalni a teljes

fogyatékos foglalkoztatas ellatasat. A tervek szerint lehet

meghatdrozni  tovabbi  kozfeladatokat, = amelyeket

alapitvanyok, civil szervezetek szerzddéssel végezhetnek

megfeleld szakmai hozzaértés mellett. Ugyanakkor az

onkorményzatnak kevesebb feladata van az adott témaval.

Altaldban elmondhat6, hogy az adott dontésnél az érintett

civil szervezetek megkeresi a hivatal és a dontéshozatalba

bevonja Oket. Jelenleg a gyepmesteri tevékenységre

palyazat keriil kiirdsra, ahol a dontéshozatalba be van

vonva a két helyi allatbarat egyesiilet.
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javaslat | 4.: 4 team a civil szféraval kapcsolatos egyiittmiikodéseket
az alabbiakban latja. A lenti dbraban vazolt kapcsolati
formakat kell alkalmazni a kozfeladatok ellatasanak
egytittmiikodési formai kialakitasa soran.
j avaslat Az onkormanyzatok és a nonprofit szervezetek kozotti kapcsolatok formai
és a kozvetlen haszonaramlas iranyai
Nonprofit szer-
™~ ! 7
E :
A N
hozzajarulés tamogatas
tamogatas
Forrds: Sebestény Istvan: Az snkorményzatok és a nonprofit szervezetek kapcsolata. Kézponti Statisztikai
Hivatal, Budapest, 2002. 16. o.
F22 Egyiittmiikodést megvalosit 80% 3b
F221 Vélemény-nyilvanitasra lehetdséget ad 3b
F222 Egylittmiikddést tervez 3b
F223 Egylittmiikodési feltétel rendszert kidolgoz 3b
F224 Rendezvényeken részt vesz 3b
F2241 Aktiv kozéletet él 3b
biralat | Az egyiittmiikodés keretein belill a vélemény-nyilvanitasra
a lehetoség adott. Civil szervezet és/vagy vallalkozo az
igyfélszolgalaton barmikor véleményt nyilvanithat.
Megtehetik ezt képviseld fogadddran, a nyilvanos testiileti
bizottsagi  {iléseken, rendezvényeken,  testvérvarosi
napokon, lovas napokon, amelyeket a civil szervezetekkel
egyiitt rendez a varos, kiilondsen a vendéglatas, fellépések
soran. Az egylttmikodési feltételrendszer eseti, nem
kidolgozott.
javaslat | 5.: Miikodtetni kell civil és vallalkozoi teriileten is az
elégedettség mérést, ahol konkrét vélemények leirdasdra is
van lehetéség a kérdéseken kiviil. Errol visszajelzést
sziikseges adni feldolgozast kévetden.
F31 Civil kontrollt kialakit 60% 3b
F311 Civil részvételt a dontés-elokészitésben erdsit 3b
F3111 Jogalkotdsban civil részvételt erdsit 3b
F31111 | Jogalkotési anyagot véleményez 3b
F31112 | Civil szféra tarsadalmi sulyat noveli 3b
F3112 Jogalkotas soran egyiittmiikodik 3b
F312 Vélemény-nyilvanitasi format bevezet 3b
F3121 Vélemény-nyilvanitist megszervez 3b
F313 Vélemény-nyilvanitasi format mikddtet 3b
F3131 Vélemény-nyilvanitast lebonyolit 3b
F3132 Vélemény-nyilvanitast kiértékel 3b
F3133 Dontés-el6készitd anyagokat biztosit 3b
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biralat | A civil szervezetek szakteriilet¢hez tartozd témaban a
hivatal kéri a véleményeket a jogalkotasrol, a helyi dontés
elokészitése folyamatdban mindazokrol, amiben hasznos
véleményt tudnak nyilvanitani, tovabba anyagot
véleményezni.

javaslat 6.: Az Otv. tartalmaz garancidkat a civil szektor

onkormdnyzati  kontrolligra. Igy a  torvény

kimondja, hogy az onkormdnyzatok tamogatjik a

lakossag onszervezodo kozosségeit, tanacskozas jog

illeti meg oket.

Lehetséges kontrollpontok, amelyeket a belso

folyamatokba kell beépiteni:

o kozmeghallgatas

e bekapcsolodas a bizottsagi munkaba

e népi kezdeményezések

e helyi népszavazasok

o ¢rdekegyezteto megbeszélések

o kommunikacios forumok

o civil stratégia megléte

e integrdcio eldsegitésében egyiittmiikodés
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14. sz. melléklet

Egyszerisitett iigyintézés bevezetése; Biatorbagy 1.c.

(Téma: iigyfélszolgalati tevékenységek ellatasanak javitasa
(pl. munkaszervezés, ligyintézési folyamat atalakitasa))

Javaslat megnevezése

Az egyszeriisités meghatarozasa

1. Javaslat:
Meg kell teremteni a napi munkakapcsolatot az osztalyok
kozott. Ki kell dolgozni ennek a rendszerét, eszkozeit,
ellendrzési pontjait.

A napi munkakapcsolat csokkenti az
- lgyintéz6hoz  kiildott tgyfelek
szamat,
- azigyintézo idejét az utanajarassal,
- a témahoz tartozd dokumentumok
keresési idejét.

2. Javaslat:
Osztalyvezetoi értekezleteken keriilion megbeszélésre,
hogy az tigyfélszolgalat mit hogyan kommunikaljon és
milyen eszkozrendszerrel.

3. Javaslat:
Keriiljon pontos meghatdrozdsra és irdsos rogzitésre,
hogy az tigyfélszolgdlatnak mi a pontos feladata.

Csak a sajat feladatat

iigyfélszolgalat.

végzi az

4. Javaslat:
Keriiljon szabalyozdsra, hogy egyes tigyek milyen
szintig  tartoznak az iigyfélszolgalatra. Keriiljon
rogzitésre minden tigyfélszolgalatos iigy tételesen annak
téemahataranak megjelélésével. Javaslat, hogy késziiljon
lista arrdl, ahol nem volt tisztazott vagy nem lehetett
vagy a jelenlegi ismereteink szerint nem tudott tisztdazott

Csak témahataron beliil végzi a munkajat az
ugyfélszolgalat.

lenni, hogy meddig tartott az iigyfélszolgalati
tevékenység szerepe.
5. Javaslat: Az elégedettség mérés segiti a lakossagi

A honlapon feleletvalasztos teszten keresztiil keriiljon
felmérésre a lakossag elégedettsége a nyitvatartadsi
idore és az iigyintézésre vonatkozolag.

igényeknek valoé megfelelést.

6. Javaslat:
Javasoljuk kommunikacios tréningek megtartasat. Havi
gyvakorisaggal, hazon beliili 6nképzéssel.

7. Javaslat:
Sziikseges ellenorizni, hogy a havi osztalyvezetoi
értekezleten hallottak tovabbadasa megtortént-e. Ennek
legyen irdsos nyoma.

8. Javaslat:
Leirast kell késziteni az iigymenetrdl. Legyen pontosan
meghatarozva a feladathatdr. Lasd: 4. szamu javaslat.

9. Javaslat:
Belso halozaton a hozzaférheté informdcios tartalom
folyamatos bovitése, fejlesztése, aktualizdalasa, ami az
ligyfélszolgalatos munkatars munkdjat mind jobban
elosegiti.

A javaslat megvalosulasa csokkenti az
informacié szerzés idejét, az esetleges
tajékozatlansagbol adodo ujboli
ugyfélmegjelenést.
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Javaslat megnevezése

Az egyszeriisités meghatiarozasa

10. Javaslat:
Keriilion az iigyfélszolgalat iigyfél részére egy
szamitogep kihelyezésre, ahol Internet elérhetéség van,
és mas hivatalok honlapjain 1évé informaciokhoz az
tigyfél azonnal hozza tud jutni.

Csokkenti a személyes tligyfélkezelés idejét.

11. Javaslat:
Az digyfelszolgalathoz megfeleléen tagas helységet kell
biztositani, ahol lehetoség van megfelelé vilagitas
mellett asztalhoz, székhez leiilni. Itt kell elérhetévé és
Jjol lathatova kialakitani az Informacios pontot.

12. Javaslat:
A Kisgyermekkel érkezo iigyfelek gyermekei részére
gvermeksarok kialakitasa, ahogy van gyermek falikép,
lufi, foglalkoztato lapok stb. Kiadoval vagy nyomdaval
kell szerzodeést kotni a kimaradt foglalkoztato ujsag
dtaddsara.

A gyermekmegérz6  csokkenti  az
ugyfélkezelés idOtartamat, mert kozben
nem kell a gyermekkel foglalkozni.

13. Javaslat:
Pontosan szabalyozni sziikséges, hogy a
jogszabalyvaltozasok miatt milyen témakorben ki
mennyi idon beliil felelés azért, hogy az anyag minél
hamarabb és pontos tartalommal keriilion az
tigyfélszolgalathoz. Meg kell hatdrozni a tdjékoztato
anyag formdajat (papir, elektronikus, mindkettd stb.)

A gyors és pontos tartalommal érkezé
jogszabalyvaltozasrol szo6lo  tajékoztatd
anyag csokkenti az informacid szerzés
idejét, az esetleges tajékozatlansagbol
adodo jboli tigyfélmegjelenést.

14. Javaslat:

A teljesitményértékelésbe  be  kell épiteni az
tigyfélszolgalatos munkatarssal szemben tamasztott
kovetelményeket. A megfelelo  tdajékoztatast  az
osztdalyvezetok  értékelésebe is  vegyiik be. Az
osztdalyvezeto a beosztottakkal torténd folyamatos
kélcsonds tajékoztatas kapcsan megfeleld
visszacsatolast kaphat.

15. Javaslat:
Tovabb kell fejleszteni a telefonkézpont meniirendszerét
és az ahhoz kapcsolodo elérhetdségi intervallumokat.
Feladatok:
a. El kell donteni, hogy a kozponti telefonvonalon
beérkezo hivas alapbol hol csordgjon.
b. Meniirendszer  legyen a  telefonkozpont
bejelentkezését kovetoen.
c. Meg kell oldani, hogy csak iigyfélfogadasi
idoben keriiljon kapcsolasra osztaly

A javaslat kiméli az {ligyintézéket az
tigyfélfogadasi idon kiviili ligyintézéstol.

16. Javaslat:
Allandé, de aktudlis tartalmakat kell kidolgozni, amiket
akar  éjjel-nappal, napi 24 oraban  bdrmikor
meghallgathat és eligazitast nyerhet beldle az tigyfél
egy-egy konkreét tigytipus intézését illetoen.

Csokkentheti az iigyfélszolgalattol vart
tajékoztatd telefonok szamat és hosszat,
kérdés, hogyan lehet népszeriivé tenni
ennek alkalmazasat.
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Javaslat megnevezése

Az egyszeriisités meghatiarozasa

17. Javaslat:
Sziikséges elkésziteni egy folyamatleirast, amely a
dokumentaciok atvételét irja le, és rogziti, hogy egy-egy
dokumentumot milyen protokoll szerint kell datvenni. Ki
kell jelolni felelost, aki biztositia, hogy a protokoll
mindig aktudalis informdcidkat tartalmaz.

Kikiiszobolhetd, hogy az lgyfélnek
tobbszor meg kelljen jelennie ugyanazon
témakorben az ligyintézonél, mert az mar
komplett anyagot kap.

18. Javaslat:
Ki kell alakitani a hatékony belso iigyfélszolgalati
adatbazist. Meg kell hatarozni az adatbazis
strukturdjat,  hozzaférhetoségét. A hasznalathoz
sziikséges oktatdas annak érdekében, hogy a kiilonbozo
kollegak mas-mas felkésziiltségi szintjét a hasznalat
érdekében minimalisan azonosra hozzuk.

Az adatbazis javithatja az ligyfélkezelés
hatékonysagat és dokumentaltsagat.

19. Javaslat:
Az tigyfélszolgdlat minden reggel azzal kezdjen, hogy
megnézi az aktualis informdciokat a honlapon. Tanitsuk
be, hogy hol mit nézzen reggelente.

Csokkenti az informacio szerzés idejét, az
esetleges tajékozatlansagb6l adodo 0jboli
ugyfélmegjelenést

20. Javaslat:
Meg kell hatarozni, hogy hova milyen utbaigazito jelzés
legyen kirakva, akar nyilakkal vagy sorszamokkal, vagy
kihelyezett térképpel, ahol fel van tiintetve, hogy az
tigyfél hol talalja meg az ajtot.

21. Javaslat:
Az osztalyok bejaratandl iivegajto legyen. (pénziigy,
adotigy)

22. Javaslat:
Javasoljuk, hogy a zart athalado ajtok nyitasat
tavvezérléssel lehessen kezelni annak érdekében, hogy
csak az arra jogosult iigyfél részére keriiljon
megnyitdsra az athalado kapu.

Csokkenti  az
eljarkalt idejét.

igyintézo feleslegesen

23. Javaslat:
A kitoltéesi mintdkat és a nyomtatvanyokat rendre
aktualizalni kell, és folyamatosan at kell nézni abbol a
szempontbol, hogy minél kevésbé hosszabbitsa a
varakozasi idot ezeknek a nyomtatvanyoknak a kitoltése.

Csokkenti az informacié szerzés idejét, az
esetleges tajékozatlansagbol adodo 1jboli
igyfélmegjelenést, valamint az ligyfél altal
az ligyfélszolgalaton eltoltott idot.

24. Javaslat:
Meg kell teremteni a feltételét annak, hogy az
igyfélszolgalaton  az  egyes  iigyintézoknek  az
idobeosztasa szamitogepen lathatova és
szerkeszthetove, bejegyezhetove legyen téve a belsd
halozaton keresztiil alkalmas szoftver haszndlataval.
Csoportmunka szoftver.
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9. sz. melléklet

Jegyzoi utasitas tervezet; Biatorbagy 1.d

(Téma: rendeletalkotasi és/vagy egyéb szabalyozasi folyamatok egyszeriisitése, atalakitasa)

.../2010. SZ. JEGYZOI UTASITAS

A BIZOTTSAGI-TESTULETI DONTES-ELOKESZITO TEVEKENYSEG
TAMOGATASAROL, A BIZOTTSAGI REFERENSI MUNKAROL, AZ
ELOTERJESZTESEK KESZITESEROL

A Dbizottsagi-testiileti dontés-elOkészité tevékenység tamogatdsa, az eldterjesztések
készitésének megfeleld szakmai-jogi hatterének biztositasa érdekében az alabbi utasitast adom
ki:

L
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Eloterjesztés: képviselod-testiileti, ill. bizottsdgi dontés megalapozasara szolgéalo
dokumentum

2. Hivatali elterjesztések: képviseld-testiileti/bizottsagi dontés, képviseldi kezdeményezés,
hivatalban jelentkezé feladat, kiils6 kérelem révén keletkezett, bizottsagi/testiileti dontést
igényeld tligyek, melyek a Képviseld-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatiban foglalt
eléterjesztésre nyitva allo hatarido eldtt jelentkeznek, ill. keriilnek benytjtasra

3. Siirgdsségi eldterjesztések: minden olyan — hivatali elSterjesztésen kiviili — el6terjesztés,
mely a Képvisel6-testiilet szervezeti €s miikodési szabalyzataban foglalt el6terjesztésre nyitva
allo hataridd eldtt roviddel jelentkeznek, de tekintettel ezen i1d6 rovidségére a megfeleld
egyeztetetések lefolytatasara mar nincs lehetdség.

4. Az elbterjesztésnek altaladban tartalmazni kell:

a.) atargyalando témakor targyilagos €s tényszeri bemutatéasat,

b.) a hatdrozati javaslatot, a végrehajtasért felelds és a javasolt végrehajtasi, beszamolasi
hataridé megjelolésével.

c.) az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a mellékletek felsorolasat, az eldterjesztés
elkészitésének datumat, az elOterjeszté alairdsat, tobb valtozat esetén a valtozatok
SOrszamozasat.

d.) az elézményeket, kiillondsen az adott targykdrben hozott korabbi testiileti dontéseket és
azok végrehajtasanak allasat,

e.) ajogszabalyi hivatkozast,

f.) tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen szol6 érveket, valamint a
varhato hatasokat, kovetkezményeket,

g.) a koltségkihatasokat és egyéb sziikséges feltételeket, illetve megteremtésiik javasolt
forrasait.

5. Eloterjesztési lap indul6 adatai:

a.) el6terjesztés targya

b.) el6terjesztd neve

c.) elrendelés datuma és jegyz0i aldiras

d.) eldterjesztést készitd szervezeti egység megnevezése
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e.) eldterjesztéshez adatot szolgaltatd/az eldterjesztés készitésében kozremiikodd szervezeti
egység megnevezese

f.) el6terjesztést targyald szerv megnevezése

g.) elOterjesztés iitemterve (részfeladatok megnevezése, felelds, tgyintézési hatarido
megjeldlése)

6. Eljarasrend: Meghatarozni a javaslatok bekérésének hataridejét, megfeleld tartalmat, a
visszajelzés elektronikus modjat.

7. Kommunikaci6: Egy elokészitett és meghozott jogszabalyt magyardzéan kommunikalni
kell a lakossaggal az, érintettekkel. Ezeket el6zményekkel ald kell tamasztani. Ismertetni kell
a javaslatot és a modozatok jelentését a gyakorlatban epildégussal és prologussal ellatva.

II.
ELOTERJESZTESEK KESZITESENEK ALTALANOS RENDJE

8. Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV.
tv. (tovabbiakban: Otv.), valamint a Biatorbagy Képviseld-testiilete szervezeti és miikodési
szabalyzataban foglalt rendelkezések értelmében tamogatja a Képviseld-testiilet és bizottsagai
munkajat

9. A testiileti-bizottsagi  dontés-elokészités, 1ill. végrehajtas megfeleld szakmai
megalapozottsiga érdekében a Jegyzd minden héten kedden reggel 9 orai kezdettel vezetdi
értekezletet tart. A vezetdi értekezleten részt vesz:

a.) jegyzd

b.) osztalyvezetok

c.) bizottsagi referensek

d.) onkorményzati referens

e.) titkarsag munkatarsa(i)

10. A vezetdi értekezletekre allandd meghivott a polgarmester és az alpolgarmester(ek).

11. Ertekezleteket az alabbiak szerint kell tartani: félévente Gsszapparatusi értekezlet, havonta,
illetve a testiiletek mikodéséhez igazodva osztalyvezetdi, referensi értekezlet megtartasa
sziikséges.

12. Minden év elején késziteni kell egy naptarat, amelyben ezek értekezletek idépontjai
szerepelnek.

13. A hivatali el6terjesztésekrol ,,Eldterjesztési lapot”(tovabbiakban: El6lap) kell kitolteni (1.
sz. melléklet). Az Eldlap induld adatai vezetdi értekezleten keriilnek meghatdrozasra az
eldterjesztések kikiildését megel6zo 2-3 héttel korabban.

14. Az eldterjesztés készitését a Jegyzo rendeli el.
15. A bizottsagok és képviselOtestiileti iilések kozotti feladatokat a jegyzd hatarozza meg.

16. Az elbterjesztés targyaként szerepld cim megegyezik a készitendd bizottsagi/testiileti {ilés
meghivojaban szerepld napirend cimével.

17.) Az elbterjesztd

a.) polgarmester és/vagy
b.) alpolgarmester és/vagy
c.) bizottsadg elndke és/vagy
d.) képvisel6 és/vagy

e.) tanacsnok és/vagy
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f) jegyzé
lehet.

18. Az eléterjesztés postazasanak tervezett idejének figyelembe vételével a hataridoket és a
bizottsagi iilések datumat a vezetdi értekezletet kovetden a Titkdrsag tolti ki.

19. A kitoltést kdvetden az Eldlaprol a Titkdrsdg masolatot készit, nyilvantartasba veszi, a
masolatot lefiizi és — az arra rendszeresitett atado flizetben — haladéktalanul 4tadja az eredeti
példanyt az eléterjesztést készitd szervezeti egységnek (munkatarsnak).

20. Az eldterjesztést készitd szervezeti egység vezetdje felel az elbterjesztés szakmai
megalapozottsagaért.

21. Amennyiben olyan eldterjesztés készitése meriil fel, melyet a vezetdi értekezleten nem
jeldltek ki, az azt észleld szervezeti egységnek haladéktalanul jeleznie kell a Titkarsagnak. A
Titkarsag gondoskodik ezek utdn — a Jegyzdvel tortént egyeztetés révén — az Eldlap
kitoltésérol, s az eldterjesztés mieldbbi elkészitésérdl, az eldkészitésért felelds szervezeti
egység részére torténd soron kiviili tovabbitasrol.

22. Amennyiben az eldterjesztendd témanak az Eldlap felvételekor még nincs iktatdszama,
akkor az iktatast kdvetden az tligyiratszamrol a Titkarsagot tajékoztatni kell. Az iktatdoszamot
fel kell vezetni az Eldlap mindkét példanyara.

23. A Titkarsag a nala 1évo Eldlapok alapjan fogadja a bizottsdgok és a képviselO-testiilet
tiléseire késziild eldterjesztéseket. A Titkarsdgra csak olyan el6terjesztés adhato at, melynek
Eldlapja nyilvantartasban van véve.

24. Az eldterjesztéseket elektronikus dokumentumban kell elkésziteni az erre a célra
l1étrehozott halozati meghajtdé mappajaban (tovabbiakban: Hal6zati mappa) kell tarolni.

25. A végeleges elbterjesztést alairjak:

a.) eldterjesztd

b.) eloterjesztést készitd szervezeti egység vezetdje
c.) kozremukodd/adatszolgaltatd szervezeti egység
d.) jegyzé

26. Az eldterjesztésben keletkezO valtozasokat, modositdsokat az eldterjesztés készitéséért
felelds szervezeti egység/munkatars koteles Halozati mappaban tarolt példanyon atvezetni.

27. Az eldterjesztések jogi megalapozottsagaért, valamint stilizalasaért a Titkarsag felelOs.

28. A véglegesitett — minden érintett fél (elrendeld, készitd, kdzremiikddod, eldterjesztd) altal
alairt — eldterjesztést a készitéséért felelds szervezeti egység/munkatars Halozati mappaban
tovabbitja a Titkarsag részére.

29. A véglegesitett — minden fél altal aldirt — elOterjesztés sokszorositasat — a Eldlapon
meghatdrozott példanyszdmban — az elbterjesztést készitd szervezeti egység végzi. Az
elOkészitd szervezeti egység gondoskodik arrdl, hogy az eléterjesztések mellékletei lehetdleg
elektronikus forméban/dokumentumban is a Hivatal rendelkezésére alljanak.

30. Az eldterjesztések kozbensd feladatainak az iitemtervben meghatarozott nem hataridére
torténd elokészitésért a mindenkori feleldst az alabbi szankciok érik:
77?7 (Az utasitas kiadasakor a jegyz6 dolgozza ki).

31. A titkdrsdg az el6készitések soran folyamatosan figyeli az elOterjesztés ligyintézési
hataridok betartasat, hetente kimutatni az elmaradasokat hatarido tekintetében, vizsgélja az
elmaradas okat.
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II1.
A TESTULETI/BIZOTTSAGI UGYVITELI FELADATOK ELLATASAROL

32. A testiileti iilések meghivojanak elkészitéséért, valamint a testiileti {iléseken felvett
jegyzOkonyvek elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal Titkdrsdga a felelds. A képviseld-
testiileti iilés jegyzokonyvét — figyelembe véve a Otv.-nek a jegyzOkonyv felterjesztésére
vonatkoz6 rendelkezéseit — a testiileti iilést kdvetd 12 napon beliil kell elkésziteni.

33. A bizottsag referense felelds — a Polgarmester altal tartott bizottsagi elnoki megbeszélések
tapasztalatai alapjan — a bizottsagi lilések meghivdjanak elkészitéséért, valamint a bizottsagi
iiléseken felvett egyszertsitett jegyzokonyvek elkészitéséért.

34. A bizottsag referense a bizottsdg meghivojat, egyszerisitett jegyzOkonyvét, a bizottsagi
hatarozatokat elkésziiltik utan haladéktalanul atadja a Titkarsag részére és elektronikus
formaban masolatot készit a Polgarmesteri Hivatal szerverén erre a célra rendszeresitett
halézati mappaban.

35. A bizottsagok referensei

a.) Kozmiivelddési, Ifjusagi és Sport Bizottsag Benedek Marianne
b.) Mezb6gazdasagi Bizottsag és Kornyezetvédelmi Bizottsag Vérkonyi Maria
c.) Népjoléti Bizottsag Zink Olivia

d.) Oktatési ¢és Kulturalis Bizottsag Kiss Ildiké

e.) Pénziigyi Bizottsag Pusztaszeri Zsolt
f.) Teleptilésfejlesztési Bizottsag Guttmann Szilvia
g.) Ugyrendi Bizottsag Révész Zoltan

37. Az egyes bizottsagi lilések napirendjét a bizottsagi elndkokkel a Titkdrsag és bizottsagi
referens egyezteti.

38. A bizottsag referense altal a bizottsag elnokének alairasra atadott egyszerisitett
jegyzokonyv az alabbiakat tartalmazhatja:

a.) a megjelent bizottsagi tagok és meghivottak nevét,

b.) a targyalt napirendi pontokat,

c.) kérésre a kisebbségi véleményt,

d.) a szavazas szamszerl eredményét,

e.) a hozott dontéseket, allasfoglalasokat.

39. Az eldterjesztések alapjan elfogadott rendeletet, az elbterjesztést és azok hattéranyagait, a
jegyzokonyveket be kell vinni az adattarba. Az adattar iizemeltetéséért a .................. a
felelds, aki biztositja a megfeleld keresdszavak feltiintetését, a titokgazdat és a hozzaférések
korlatozasat.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK
40. Jelen utasitds 2010. ..............ooeenee -én 1ép hatalyba.
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