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Amely létrejott egyrészt

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
székhely: 2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/a,

addészam: 15390008-1-13,

képviseli: dr. Szabo Ferenc jegyz6,

valamint

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

székhely: 2051 Biatorbagy, Baross Gabor utca 2/a.,

képviseli: Wéber Johanna elndk

kozott az alabbi céllal és feltételekkel, az alulirott helyen és idében (tovabbiakban ketten
egyutt: Felek)

BEVEZETO

A Ritsmann P&l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola feltjitasahoz, bévitéséhez (tovabbiakban:
Projekt) sziukséges kiviteli tervek elkésziltek. Magyarorszag Kormanya a 2698/2021. Korm.
hatarozat alapjan dontétt arrdl, hogy a projekt tdmogatasara 2.048 975 000.-Ft indikativ
keretdsszeget biztosit, mely tamogatas lebonyolitasat a Miniszterelndkség kezeld szerve, a
Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. végzi. (1. szamu melléklet az Egyhazi és Nemzetiséqi
Kapcsolatokért Felelés Allamtitkar NEFO/104/2/2022 szamu levele)

Jelen eljarasrend azzal a céllal készll, hogy szabalyozza a Projekthez kapcsolodo kifizetési
kérelmek, egyéb iratok el6készitését, szamviteli nyilvantartas vezetését, projekthez
kapcsolédd adminisztracios, és pénzlgyi feladatok elvégzését és azok hataridejét a Felek
kdzott.

1. KAPCSOLATTARTAS
A Felek a Projekt teljesitésének id6tartamara kapcsolattartdkat jeldlnek ki

Polgarmesteri Hivatal részérdl: Név: Pénzesné Szép Anna
Tel.: 06 30 445 3924
E-mail cim: hivatal@biatorbagy.hu

Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Név: Rack Ferencné
Tel.: 06 30 3374 763
Email cim: ibolyarack@gmail.com
A kapcsolattartdas maddjai, hataridék a Polgarmesteri Hivatalnak kildendd dokumentumok
esetén:
- elektronikus uton torténd kapcsolattartas esetén a hivatal@biatorbagy.hu email cimre
kell kildeni a dokumentumokat
- a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Irodajan keresztiil, az tgyiratok hivatalos
érkeztetésével.
- Személyesen atadandd dokumentumok esetén, telefonon tértént egyeztetést
kovetben, a feladat elvégzési hataridejét megel6z6en oly médon, hogy az ellatasra
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rendelkezésre allé idékeret 50%-a a Polgarmesteri Hivatal szaklgyintézéje részére is
rendelkezésre alljon. Abban az esetben, ha a hatarid6 5 munkanap, ugy a
Polgarmesteri Hivatal altali feladatellatashoz sziikséges idé 3 munkanap.

A hataridében be nem érkezett dokumentumok esetében a pénzigyi és jogi- ellenjegyzésre
kizarolag a Német Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal kiadott irasbeli utasitasra kertl sor.
Ez aldl kivételt képez, ha az érintett dokumentum — igazolhatéan — a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat részére is késedelmesen érkezett.

A fentiek mellett a Projekt megvaldsitasahoz szikséges soron kdvetkezd feladatrol annak
felmerulésekor haladéktalanul értesitést kell kildeni a kapcsolattartasra megjeldlt email cimre,
vagy az emailes levelezérendszerben beallitott atvételt igazolo visszaigazolas utjan, ha ez
nincs beallitva, egy atvételrdl sz6l6 e-mail Gtjan.

A projekt volumenére, 6sszetettségére, valamint az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 6/C. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltakra tekintettel a Polgarmesteri Hivatalban a
Projekttel kiildn munkacsoport foglalkozik, melynek tagjai:

Tarjani Istvan, polgarmester

dr. Szabé Ferenc, jegyz6

dr. Major Ménika, aljegyz6

Czuczor Orsolya, pénzlgyi osztalyvezetd

Zink Olivia, pénziigyi referens, NNO intézménykoordinator
Pénzesné Szép Anna, testlleti eléadd

Mez6 Judit miszaki osztalyvezetd

A munkacsoport, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat jelen eljarasrendben meghatarozott
tagjai naptari negyedévenként minimum egy alkalommal személyesen szobeli egyeztetést
tartanak, amelyen a Nemzetiségi Onkormanyzat tajékoztatia a Polgarmesteri Hivatalt a
projekttel kapcsolatos valamennyi relevans kérdéseir6l, megvitatigk a Projekt
megvaldsitasanak elérehaladasaval kapcsolatos teendbket, és annak felelését. Az
egyeztetésre meghivast kap a Projekt megvalosulasaban részt vevd vallalkozas
vezetSje/vezetdi. A szobeli egyeztetés dsszehivasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke
felelds, az egyeztetés 6sszehivasa az elndk kotelezettsége.

Soron kivili egyeztetést rendkivilli esetben Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak
Polgarmestere, illetve Jegyzéje is kezdeményezhet, 3 munkanapos dsszehivasi hataridével.
Az egyeztetések megtartasara az adott negyedév tekintetében mindig a hdonap utolsé teljes
hetében keril sor. Az idépont napja elétt 5 munkanappal korabban e-mailben egyezteti le a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a konkrét idSpontot a résztvevokkel. A szdbeli
egyeztetésrdl emlékeztetét kell késziteni. A személyes egyeztetésen jelen van: A Német
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Iskola igazgatoja, az
NNO Projekt megvaldsulasaban részt vevé vallalkozas/véllalkozasok vezetdi, a Biatorbagyi
Polgarmesteri Hivatal munkacsoportjanak tagjai, valamint sziikség esetén a palyazat
megvaldsitasaban érintett kils6 felek.

2. PROJEKT FOLYAMATOK, FAZISOK

A Projekt megvalositasa érdekében a Nemzetiségi Onkormény;gt az alabbi feladat
megvaldsitasat vallalta, a Projektben foglalt, és a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a



tamogatas igénylésével kapcsolatban leadott cselekvési és pénzigyi Utemtervvel
0sszhangban.

Feladat A feladat | A feladatra jutd | tervezett
koltségeinek tamogatas megvalositas
Osszege Osszege idépontja
1. Kiviteli tervek | 20.350.000.- 20.350.000.- 2022.04.
utemtervének maédositasa,
kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasa
2. A munkalatok | 700.000.000.- 700.000.000.- 2022. 07.
megkezdése -
féldmunkak, alapozas,
allvanyozas,

anyagbeszerzés, stb.

3. Tovabbi épitési munkak és | 379.650.000.- 379.650.000.- 2022.09.
kézmiifejlesztés

4. Eplletgépészeti feladatok | 300.000.000.- | 300.000.000.- 2022.10.
— kazan korszerisités

5. Tovabbi  épuletgéepeszeti | 300.000.000.- 300.000.000.- 2023.01.
feladatok

6. Tovabbi belséépitészeti 250.000.000.- 250.000.000.- 2023.04.
munkak, butorok,
berendezések
beszerzése, beépitése,
belizemelése

7. Munkalatok  befejezése, | 98.975.000.- 98.975.000.- 2023.07.
kérnyezetrendezés

Osszesen | - 2.048.975.000.- | 2.048.975.000.- | -

A Projekttel kapcsolatosan elszamolhatd koltségek legkorabbi illetve lekésdbbi keletkezési
idépontjat a kapcsolodo tamogatasi szerzédés tartalmazza, ennek be nem tartasaért a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat a felelés.

3. MUNKAMEGOSZTAS

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a Polgarmesteri Hivatal a Projekt
kapcsan nem projektmenedzseri feladatokat, hanem kizarélagosan adminisztrativ, szakmai,
pénzlgyi és kdnyvvezetési feladatokat lat el a nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében.

A Felek vallaljak, hogy az egyuttmikddési feladatok ellatdsahoz szikség szerinti egyeztetést
tartanak, és a szikséges adatokat egymas rendelkezésére bocsatjak az 1. pontban foglaltak
szerint.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a projekt megvaldsitasa soran benyujtasra
keruld kifizetési igényléseket (kifizetési igénylés: kifizetési kérelem és a pénzugyi és szakmai
elérehaladast igazold, a Tamogatdi Okiratban meghatarozott dokumentumok 6sszessége) a
Polgarmesteri Hivatal szakmai jovahagyasat kévetéen nyujtjak be a Kézremiikddé/Tamogato
Szervezet részére.

3.3. Nemzetiségi Onkormanyzat nyilatkozik arrél, hogy a benyuijtott kifizetési igénylések
elbiralasa soran a Kézrem(ikodé/Tamogatd Szervezet — a benyujté személyétél fliggetlenil —



az egyablakos rendszernek megfeleléen kizardlag az Elndkkel tartja a kapcsolatot. Az EIndk
koteles a kifizetési igénylés elbiralasaval kapcsolatban érkezé minden tajékoztatast,
észrevételt — igy kilénésen a hianypotlasra vonatkozé felhivast- az 1. pontban
meghatarozottak szerint a Polgarmesteri Hivatalnak tovabb kildeni és annak teljesitésérél
hataridén belul gondoskodni.

3.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat, nyilatkozik arrdl, hogy a Projekt megvaldsitasaval
kapcsolatos szakmai beszamoldkat - igy kulondsen az id8szaki beszamolot az id6kozi
kifizetési kérelemmel, zaré beszamoldt a zard kifizetési kérelemmel, valamint a fenntartasi
jelentést - nevikben az EInék nyujtja be a Kézrem(ikddd/Tamogatd Szervezet részére.

3.5. Az EIndk altal tett nyilatkozat megtétele el6tt az EIndk biztositja, hogy a Polgarmesteri
Hivatal kijelolt Ggyintéz6i a nyilatkozat tartalmat megismerjék még az elétt, hogy azt a
Kdzrem(ikédé/Tamogatd Szervezet jogszabalyban vagy Tamogatéii Szerz6désben
meghatarozott hataridbben megkapja.

3.6. A Projekthez kapcsolddd Koltségterv, vagy a Tamogatdi okirat, illetve azok valamennyi
modositasa a Polgarmesteri Hivatal pénzlgyi osztalyvezetdjével vald elézetes egyeztetést
kovetben, kizarolag pénzigyi ellenjegyzéssel ellatva nyujthaté be a Kézremikédé/Tamogatd
Szervezet felé. Amennyiben a Tamogatoéi Okirat médositasa valik szikségessé, a modositas
Kdzremiikddé Szervezetnél torténé kérelmezését megelézéen a Nemzetiségi Onkormanyzat
egyeztetni koteles a Polgarmesteri Hivatallal. Az EInok kdteles biztositani, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat a Koézrem(ikodé Szervezet dltal kildoétt Tamogatoi Okirat modositasanak
tervezetét elfogadja.

3.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Projekt megvaldsitasa soran kételes egyittmiikddni a
Polgarmesteri Hivatallal, egymas jelen eljarasrendben, illetve a Projektben vallalt
kételezettségeinek teljesitését elésegiteni, a teljesitéshez sziikséges informaciot megadni.

3.8. Az EInOk aldirasaval kotelezettséget vallal arra, hogy a Kozremikodé Szervezettel
megkotott Tamogatdi Szerzédés eredeti példanyait és annak esetleges modositasait 2
munkanapon belll megkuldi a Polgarmesteri Hivatalnak.

3.9. Az EIndk, kotelezettséget vallal arra, hogy a Kézrem(ikédé Szervezet, a Tamogato, és a
Projekt megvalodsitasanak ellenérzésére jogszabaly és a Tamogatoi Okirat alapjan jogosult
szervek Projekt megvalésitasaval kapcsolatos barmilyen kozlésérél, észrevételérél a
Polgarmesteri Hivatalt haladéktalanul tajékoztatja.

3.10. A Projekt elérehaladasardl és eredményeirdl szold projekt id6kozi és zaré beszamolot
és projekt fenntartasi jelentést (tovabbiakban egyutt projekt beszamoldk) a Nemzetiségi
Onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal pénzigyi jovahagyasat kovetéen kildi el a
Kdzrem(ikod6 Szervezetnek.

Felek rogzitik, hogy a Projektet akkor tekintik teljesitettnek, ha a tamogatas dsszegének
felhasznalasaval kapcsolatban az elszamolas elfogadasa is az arra jogosult, a tdmogatasi
szerz6désben rogzitett Kozremiikddé/Tamogato szerv altal megtortént.

3.11. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy amennyiben szabélytalansag miatt,
vagy a Tamogatoi Okiratban, illetve egyéb jogszabalyban meghatarozott ok miatt a
Kdzrem(kdédd Szervezet a Kkifizetési kérelemben szereplé egyes tételek kifizetését
megtagadja, vagy csokkenti a tamogatas 6sszegét, a Kézrem(ikods Szervezet nem utal vagy
csokkentett 6sszegben utal a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara, a felelésséget a



Nemzetiségi Onkormanyzatnak kell vallalnia.

3.12. Amennyiben a Koézrem(kddd Szervezet vagy a Tamogatd szabalytalansag vagy a
Tamogatoi Okirat megszegése miatt mar kifizetett tamogatas visszafizetését rendeli el, a
Nemzetiségi Onkormanyzat kételes az altala okozott szabalytalansag vagy szerzédésszegés
miatt visszakdvetelt Osszeget visszafizetni, a Kozrem(k6dd Szervezet erre iranyulo
felszodlitasaban foglaltak szerint.

3.13. A jelen eljarasrend fenntartasa és megfelel6 mikddtetése kétoldalu, igy mindkét fél
kotelezettsége és feleléssége.

3.14. Az eljarasrend fenntartasa és megfelel6 mikodtetése korében az EIndk a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott cél elérése érdekében dsszehangolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal munkajaval és szervezi az egylttmiikddést. Ezen
kotelezettségek elmulasztasabdl eredd karokért a Tamogatd és a Kézremikodd Szervezet
irAnyaban az EInok tartozik felelésséggel

3.15. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a jegyz6 vagy annak - a jegyzével
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja, amennyiben térvénysértést észlel -
jelzi, tovabba felszdlitia a Nemzetiségi Onkormanyzatot a térvénysértés megsziintetésére
hataridé tlzésével. Amennyiben a hataridé6 eredménytelendl telik el, agy a jegyz6 a
torvénysértést a Kormanyhivatalnak, ill. egyéb szervnek jelzi.

3.16. Az eljarasrend alairasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat kijelenti, hogy a Tamogaté
Szervezet altal az EIndk részére megkuldott Tamogatéi Okirat rendelkezéseit és annak
mellékleteit ismerik, azt magukra nézve kotelezének ismerik el, tovabba tudomasul veszik,
hogy az abban foglalt kotelezettségek magukra nézve kotelezd érvénylek.

3.17. Az eljarasrend alairasa kifejezi tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat azon szandékat
is, hogy a Projekt lezarasat kdvetéen a Projektben kifejezett célok megvalodsitasa érdekében
a palyazatban és a Tamogatéi Okiratban leirtaknak megfeleléen a fenntartasi idészakban is
egyuttmikodik a Polgarmesteri Hivatallal, és az addig elért eredmények tovabbi folyamatos
fenntartasat sajat anyagi eszkdzeikkel biztositjak.

4. Kozbeszerzési és beszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1. A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kételes az eljarashoz kapcsolodd
jogszabalyi rendelkezéseket, szabalyzatokat (Kbt., Aht, Avr., Szt., stb.) maradéktalanul
betartani. A Projekt megvaldsitasa érdekében szikséges kozbeszerzési eljarasok kiirasanak
és lefolytatdsdnak modja, az eljdras sordn hozott dontésekért felelés személy(ek),
projektmenedzser, illetve testilet(ek) meghatarozasa a nemzetiségi 6nkormanyzat hatas- és
felel6sségi kore.

4.2. A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lefolytatdsa a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladat-és hataskdre. A beszerzési eljaras kapcsan a Polgarmesteri Hivatal arra vallal
kotelezettséget, hogy az ajanlati felhivast a honlapjan koézzéteszi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke az ajanlati felhivast e-mailben kildi meg a Polgarmesteri Hivatal
részére, aki azt kételes harom munkanapon beliil kbzzétenni a honlapon. Ezzel kapcsolatban
a Polgarmesteri Hivatalnak nem kotelezettsége az ajanlat tartalmat, mellékleteit vizsgalnia.



4.3. A Polgarmesteri Hivatal pénzlgyi osztalyvezet6jének, ill. az &ltala felhatalmazott
személynek a beszerzési és kOzbeszerzési eljarasok eredményeként létrejott
kotelezettségvallalas esetében pénzigyi ellenjegyzési feladatkére van.

a.) A Nemzetiségi Onkormanyzat jelen eljarasrend alairasaval tudomasul veszi, hogy a
pénzigyi ellenjegyzésnek a kotelezettségvallalas elétt meg kell torténnie, ez a
kotelezettségvallalas érvényességének feltétele. A koételezettségvallalas dokumentumanak
tervezetét a Német  Nemzetiségi  Onkormanyzat EIndke  kételes  annak
elkészultét/osszedllitasat kovetbéen haladéktalanul a Pénzlgyi osztélyvezetd részére
megkuldeni. A Polgarmesteri Hivatalnak 10 munkanapja van a kotelezettségvallalas
dokumentumat megvizsgalni, és ellenjegyezni. A 10 munkanap hianyanak esetében a
pénziigyi ellenjegyzés kizarolag az NNO elndkének irasbeli utasitasara torténik.

A 100.000 Ft feletti kotelezettségvallalas esetén a megkotott szerz6dések és modositasok
szkennelt formatumban a Polgarmesteri Hivatal kapcsolattartéja részére kerlljenek
megkuldésre.

b.) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat EIndke kételes a Projekthez kapcsolodd — zaradékkal
ellatott — szamlakat teljesitésigazolassal egyitt késedelem nélkidl atadni a Polgarmesteri
Hivatal kapcsolattartoja szamara. A szamlak pénzugyi teljesitésérdl a Polgarmesteri Hivatal
pénzigyi osztalya gondoskodik.

4.4. Az Avr. 53/A. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1)
bekezdése szerinti pénzlgyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggy6z8dnie, hogy a
tervezett kifizetési id6pontokban megfelel6 mennyiségl pénzeszkdz (likvid fedezet) all
rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan alapulo, koltségvetési évet kovetd év vagy
évek elbiranyzatait terhel® kotelezettségvallalas esetén a pénzlgyi fedezetet kilon vizsgalat
nélkul biztositottnak kell tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4)
bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

4.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat jelen eljarasrend alairasaval tudomasul veszi, hogy a
Polgarmesteri Hivatal a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerlségéért
felelésséggel nem tartozik, az esetleges szabalytalansagokért felelésséget nem vallal.

4.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat jelen eljarasrend alairasaval megerésiti, hogy a Tamogatoi
Okirat beszerzésekre/kdzbeszerzésekre vonatkozé részeét ismeri, a Projekt megvalositasa
soran aszerint jar el.

5. Az eljarasrend hatalya és megsziinése
5.1. Az eljarasrend 2022. oktober 1-én Iép hatalyba.

5.2. A Felek megallapodnak abban, hogy jelen eljarasrend megsziinik:
— a Felek kdz6s megegyezésével vagy
— a Projekt befejez6dése, vagyis az tamogatasi 0Osszeggel torténd elszamolas
megtorténtével, vagy
— a Projekt a megvalésitas befejezése elbtt barmely okbdl befejezédik.
— olyan jogszabalyvaltozas esetén, mely a Nemzetiségi Onkormanyzat altal ellatandd
szakmai, pénzugyi feladatokat a telepulési dnkormanyzat feladatkérébdl elvonja.

6. Vegyes eljarasrend



6.1. A Polgarmesteri Hivatal szigoruan titokban tart minden -az informacids 6nrendelkezési
jogrol és az informacidészabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szerint személyes adatnak minésulé -olyan Informaciét, amelyet az eljarasrend teljesitése
soran kapott vagy szerzett meg, és kotelezettseget vallal arra, hogy az eljarasrend hatalyanak
fennallasaig, illetve azt kovetd 5 év elteltéig a Nemzetiségi Onkormanyzat, vagy az adat
jogosultjanak elbézetes, irasbeli engedélye nélkil nem hozza nyilvanossagra, vagy harmadik
személynek nem szolgaltatja ki, és nem teszi hozzaférhetévé, kivételt képez ez aldl az az eset,
amikor a Polgarmesteri Hivatalnak torvényi kotelezettsége az adat, informacié harmadik
személy részére torténd szolgaltatasa.

Korrupcioé-ellenes zaradék

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem kovethet el, nem engedélyezhet, illetve harmadik személyt
nem jogosithat fel olyan cselekményekre, amely a kozélet tisztasagara vonatkozo, valamint a
korrupcio-ellenes jogszabalyok megsértését eredményezi. A Német Nemzetiségi
Onkormanyzat nem fogadhat el, nem ajanlhat fel és nem adhat az eljaré harmadik személynek
ajandékot, illetve pénzbeli vagy nem pénzbeli juttatast.

Az eljarasrend 8 oldalon és 4 db eredeti példanyban készult.
Az eljarasrendet a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Biatorbagy Képvisel6-testiilete a
70/2022. (VIII. 23.) szamu hatarozataval jévahagyta, a hatarozat az eljarasrend 2. szamu

melléklete.

Felek az eljarasrendet atolvastak, és kdzds értelmezés utan, mint akaratukkal és elhangzott
nyilatkozataikkal mindenben egyez6t alairjak.

Biatorbagy, 2022 ............cccoiiinit.

Weber Johanna Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Biatorbagy elndke

dr. Szabé Ferenc Biatorbagy Varos Jegyzéje  Czuczor Orsolya pénzigyi osztalyvezetd
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