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Beszamolé a polgarmesteri hivatal 2020. évi munkajarol

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1)
bekezdése szerint: ,A helyi Onkormanyzat képvisel6-testilete az ©6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozod lgyek
dontésre valdé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy k6z0s dnkormanyzati hivatalt hoz létre.”

A helyi 6nkormanyzat szerveként polgarmesteri hivatal dnkormanyzati és allamigazgatasi
Ugyeket készit el6 dontésre és kézremiikodik azok végrehajtasaban.

A Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal jelenleg is mikddd szervezeti struktirajat Biatorbagy
Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testilete 93/2011. (05.26.) Oh. sz. hatarozataval
jévahagyott és tébbszér modositott Szervezeti és Mikoddési Szabalyzat szabalyozza.

A hivatali feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordinacidés tevékenységet fejt ki az
onkormanyzati fenntartasu intézmények, a telepulési nemzetiségi dnkormanyzati, a civil
szervezetek iranyaba.

Mlkodését meghatarozzak a kozponti és a helyi jogszabalyok, a képvisel6-testulet és
bizottsagai déntései, a belsd szabalyzatok és utasitasok.

Magyarorszag Kormanya 2020. marcius 11. napjan és 2020. november 3. napjan rendkivli
jogrendet hirdetett ki, melyek feloldasaig a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsol6do
egyes torvények modositasarol szoldo 2011. évi CXXVII. térvény 46. § (4) felhatalmazasa
alapjan sajat hataskoérben a polgarmester a képvisel6- testilet feladat- és hataskorében
eljarva hozott dontéseket.

A veszélyhelyzet ideje alatt a polgarmesteri hivatalban a személyes lgyfélfogadas csak
kiléndsen indokolt esetben, az Ugyintézével elére egyeztetett lgyekben és idépontban
mikodott. A munkatarsak az egészséges és biztonsagos munkavégzés érdekében valtott
munkarendben, az otthoni munkavégzést is igénybe véve, a hivatal altal rendelkezésre
bocsatott eszkd6zok segitségével, az Otthoni Munkavégzés Szabalyzata szerint végezték
munkajukat.

A beszamold tovabbi részét a szervezeti egységek vezetdi altal elkészitett, az egyes
osztalyokra vonatkozo, sajat tevékenységiiket, munkajukat bemutatdé beszamolok képezik.


http://www.biatorbagy.hu/

Beszamolé Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Adoiigyi Osztalyanak
2020. évi munkajarél

Az Ado osztaly latja el jegyz6i hataskorbe utalt — aldbbiakban felsorolt - adohatdsagi és
adoigazgatasi feladatokat.

1.

Ellatja az adok és addk maddjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és

elszamolasat.

Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi adokkal,

b) a belféldi rendszamu gépjarmivek gépjarmiadodjaval,

c) a maganszemely terméfdld-bérbeadasabdl szarmazé jovedelmének adojaval,

d) a talajterhelési dijjal,

e) helyi jévedéki addval,

f) azokkal az adok modjara behajtando kdztartozasokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az adéhatésag
hataskorébe utalta, valamint

g) az 6nkormanyzati adéhatésagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell leréni) 6sszefiiggé feladatokat.

Onkormanyzati adéhatésagi jogkdrokon tul elldtia a jegyz6i hataskdrbe tartozéd
kdzigazgatasi hatésagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,
kezelésével, feladatokat.
Az onkormanyzati adohatosag feladatkdrében nyilvantartja az adézékat és azokat az
adézénak nem min6silé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, koételezettségét
valamely térvény irja el6, az adot, ado-visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az
adét, az addék modjara behajtandé koztartozast beszedi, végrehajtia, az
adokotelezettségek teljesitését ellenérzi, az ado-visszaigénylést, az ado-visszatéritést
kiutalja, és vezeti az ad6zok adoszamlajat.

Az adohatosag a feladatkérébe tartozé adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel

kapcsolatos ad6zo6i jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és

kiutalasok teljesitéséhez szikséges szamlak megnyitasat, kdzzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez szikséges nyomtatvanyokat és biztositja
az adoztatas feltételeit.

Az adohatdésag adélgyi és mas delegalt feladatanak és hataskérének megfeleléen:

a) Biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a kdzponti) addjogszabalyok érvényesitését,
ennek keretében ellatja a helyi adokrdl szol6 torvény, gépjarmiadoérdl, az illetékekrdl,
a kérnyezetterhelési dijrol, a jovedéki adordl szolo torvény, mas egyéb térvények,
illetve a Képvisel6- testllet adézassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

b) El6késziti a kdzponti addjogszabalyokbdl (torvények, kormanyrendeletek, agazatai
rendeletek) eredd rendeletalkotast, igy bevezetésre kerild, megszlintetésre vagy
valtoztatasra javasolt helyi add, valamint mas egyéb térvényi felhatalmazason alapulé
ado-, illetve dijrendeleteit.

c) Intézi a hataskorébe tartozé kdzponti adokkal, valamint a helyi adékkal 6sszefiiggd
bejelentéseket, bevallasokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe
tartozé tUgyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

d) Vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informacio
szolgaltatdas meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készit és
tovabbit.

e) Kilén jogszabdly rendelkezése alapjan, az Ugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére Kkiallitja, illetbleg megkulldi az ado- és értékbizonyitvanyt illetve
hatdsagi bizonyitvanyokat.

f) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat,
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koncepciokat, elemzéseket dolgoz ki.

Tajékoztatia a teleplilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket
adokotelezettségik teljesitésének elésegitése érdekében az adodjogszabalyok
el6irasairdl, valtozasairdl, folyamatosan kozzéteszi az elektronikusan és kézzel
kitdlthetd Grlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez sziikséges segédleteket.
Ellenérzi az addjogszabalyok érvényesllését, az adokdtelezettség teljesitését,
valamint az add befizetések és elszamolasok helyességét.

Milkodési terlletén ellatia a hataskorébe tartozé adok kivetésével, kodzlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellendrzésével és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét és ellendrzést tart.

Az adojogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést,
adoelbirast, addjovairast; végzi a befizetések lekdonyvelését és jogszabaly szerinti
nyilvantartasainak vezetését.

Felhivia az adbalanyokat az addkotelezettség idében toérténd teljesitésére, szlkség
szerint ,Fizetési felhivasokat", ,Folyészamla egyenlegeket" bocsat ki.

Meginditia az addbehajtasi eljarast a joger6sen megallapitott és a késedelmi
potlékmentes fizetési hataridbben nem teljesitett adotartozasokra, illetbleg a
szabalyszerlen behajtasra kimutatott mas kdztartozasokra.

Feladatok osztalyon beliili felosztasa

Osztalyvezetd:

El6késziti a helyi adok rendelet-tervezetét.

El6késziti az éves koltségvetéshez az addbevételi tervet.

Ellatja negyedéves, éves zarasi feladatokat, adatszolgaltatdsokat.

Elkésziti az addé bevételek teljesitésérél, az addé osztaly munkajarol készult
beszamolokat.

Tajékoztatast készit a telepllés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket érintd
adodjogszabalyok  elbirasairdl, valtozasairél, folyamatosan kozzéteszi az
elektronikusan és kézzel kitdltend6 Urlapokat, bevallasokat és ezek kitdltéséhez
szlkséges segédleteket.

Elkésziti a honlapon megjelend Ugyleirasokat.

Elldtia a telekadd, a maganszemély terméfold-bérbeadasabdl szarmazéd
jovedelmének addjaval, a talajterhelési dijjal, a helyi jovedéki addval kapcsolatos
nyilvantartasok = vezetését, kezelését, adatbejelentések feldolgozasat és
elszamolasat.

Ellatja a NAV felé a helyi jovedéki addéval kapcsolatos havi adatszolgaltatast.

Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

Hitelezdi igényt nyujt be a felszamolas ala keruldé gazdalkodo szervezetek
tartozasaira vonatkozoéan.

Osszegy(jti, rendezi a szamlakivonatokat, kényveli valamennyi adénem
szamlaforgalmat.

Az addbeszedési szamlak havi forgalmardl valamint az utalasokrodl kivonatot készit,
melynek egy példanyat a Pénzigyi osztaly részére atadja.

Elvégzi az elévilt tételek torlésének kdnyvelését.

Gondoskodik a gépjarmiiadé szamla havi forgalmanak MAK ill. kéltségvetés felé
torténd megosztasarol, minden hénap 10-ig.

Gondoskodik az illetékbeszedési szamla forgalmanak a MAK felé torténd atutalasarol
minden negyedévet kévetd ho 10-ig.



Ellatjia a MAK felé torténé zarasi és egyéb adatszolgaltatasi feladatokat.
Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Koordinalja és ellendrzi az addosztaly munkajat.

Ugyintézd 1, ligyintézé 2, ligyintézd 3 :

1. Ellatja a helyi ipariizési adoval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését,
bevallasok feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.
2. Konyveli az ugyfelek altal kezdeményezett adoszamlak kozotti atvezetéseket és
visszautalasokat.
3. Ugyfél kérelmére addigazolast allit ki.
4. A Szervezési osztaly altal atadott mikodési engedélyek és telephely engedélyek
alapjan felszdlitja a bevallast elmulaszté adéalanyokat.
5. Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 4 :
o Ellatja a gépjarmiadoval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését, hatosagi
adatszolgaltatas alapjan torténé feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.
Ado és értékbizonyitvanyt allit ki a jogszabaly altal elirt esetekben.
e Elvégzi a munkakorével 6sszefiiggd iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 5.:
1. Elldtja az épitményadoval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését,
adatbejelentések feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.
2. A Jarasi Hivatal altal megkildétt hasznalatbavételi engedélyek alapjan felszélitja a
bevallast elmulaszté ingatlantulajdonosokat.
3. Felderiti a rendelkezésre all6 egyéb informacidk alapjan, azoknak az épitmény-
tulajdonosoknak a korét, akik bevallasi kdtelezettségiknek nem tettek eleget.
4. Elvégzi a munkakorével 6sszefliggb iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 6.:

Elvégzi a helyi adok és gépjarmiiadé hatralékok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ennek keretében:

Felszolitja adozokat a tartozasuk rendezésre.

Meginditia a végrehajtasi eljarast a felszélitasra meg nem fizetett hatralékok
behajtasa érdekében.

Elvégzi az adék moddjara behajtandd végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat, és
azok eredményérdl tajékoztatja az érdekelteket.

Megkeresi az OEP-et a maganszemély addézok munkahelyi adatainak lekérdezése
érdekeében.

Munkaviszonnyal rendelkez6 maganszemély adozék esetében meginditia a
munkabérbdl torténd letiltast.

A pénzintézetektdl lekérdezi az ad6zék bankszamlaszamait.

Bankszamlaval rendelkez6 ad6zok esetében hatdsagi atutalasi megbizast bocsat ki a
hatralék beszedése érdekében.

Az egy évet meghaladé gépjarmiiadoé tartozasok esetében meginditja a gépjarmiivek
forgalombdl val6 kivonasat.



Nyilvantartast vezet a behajtasi cselekményekrél és a behaijtott 6sszegekrél.

e Dontésre el6késziti az adozék altal benyujtott méltanyossagi és részletfizetési
kérelmeket.

e Elvégzi a munkakorével 6sszefliiggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Személyi, tarqgyi feltételek:

Az Adé osztaly 2020. évben 7 fével — 1 osztalyvezetbvel és 6 ugyintézdvel - latta el
adohatdsagi és adodigazgatasi feladatokat.

A 2014. évben megvasarlasra kerllt egy nyomtatasvezérlé rendszer, melynek feladata, hogy
az add rendszer altal elBallitott kimeneti allomanyok feldolgozasa utan optimalizalja a
nyomtatasi feladatokat, elvégezze a dokumentumok és csekkek (készpénzatutalasi
bizonylatok) nyomtatasat oly médon, hogy el6készitse a gépi boritékolasi folyamatot. A
szoftver mellé megvasarlasra kerllt egy nagy teljesitményl nyomtato, tértivevény nyomtaté,
valamint egy boritékolo-csomagold gép, melyek jelentés mértékben javitottak az Adougyi
munka hatékonysagat.

Ugyirat forgalom:

2020.eévben iktatott tigyek szama

Ugytipus Fészam
Addigazolasok 102
Altalanos adéiigyek 7131
Adbé és értékbizonyitvany 264
Epitményado 773
Telekadd 142
Helyi ipariizési adé 9145
Gépjarmiadé 4720
Helyi adé+gépjarmiado
hatralék kezelés 117
Osszesen: 22394

Az alabbi diagramban szerepl6 szamadatok nem sulyozottak, tehat nem tukrozik az
Ugytipusok munkaidd igényességét.



Adodiigyek megoszlasa ligytipusonként
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UGYTIPUSOK LEIRASA

Addigazolasok:

Az adozo kérelmére az addhatosag adoigazolast ad ki az adozo altal megjeldlt célbdl (pl.
palyazat, hitel felvétel, sarga forgalmi rendszam, stb. mellyel igazolja, hogy nem tartozik az
adohatésagnak).
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GAltalanos adéiigyek:

Az altalanos adolugyeken belll keril iktatasra:

vagyoni igazolasok

méltanyossagi kérelmek

fizetési halasztasi kérelmek
részletfizetési kérelmek

talajterhelési dijak

folydszamla egyeztetés kérelmek
atvezetési, visszautalasi kérelmek
egyenlegértesitdk

meghatalmazasok

levelezési cim valtozas bejelentések
tajékoztatas,adatszolgaltatas kérések
felszamolasi, végelszamolasi eljarasok
helyi jévedéki ado lGgyek
adatszolgaltatasok MAK részére

Az altalanos addélgyek lényeges emelkedésének oka a korabbi évekhez képest az
elektronikus ugyintézésbdl adodik, ugyanis 2018. adoévidl a vallalkozasoknak kizardlag
elektronikus uton iktatdoszam kéréssel kildhetd ki a folyészamla egyenlegik, mely a korabbi
években az iktatott Ugyiratok k6zott nem jelent meg.



Altalanos adéiigyek
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Ado- és értékbizonyitvany:

Ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara ugyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére, kilon
jogszabalyi rendelkezés alapjan van lehetéség. A kiadasra nyitva alloé hataridé 8 nap.

Az eljaras rendkivll idéigényes, mivel az esetek 90%-ban helyszini szemle szikséges. A
becsilt forgalmi érték meghatarozasa alapos el6készitést és koriltekinté dontéshozatalt
igényel.

Az elmult években a gazdasagi kornyezet valtozasa kovetkeztében érezhetéen
megndvekedtek a végrehajtasi eljaras céljabol megkért és kiallitott ado- és
ertékbizonyitvanyok szama.

A tablazatban szerepld adatok kizarélag az eljardsok szamat mutatjak, gyakran egy eljaras
keretében tobb ado- és értékbizonyitvany kiadasara kerul sor, igy az eljarasok szamat
jelentésen meghaladja a kiadott hatésagi bizonyitvanyok szama.
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Ado és értékbizonyitvany
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Epitményadé:

A 2017. évben az ASP szakrendszerhez torténd csatlakozas el6készitési un. ,adattisztitasi’
munkalatai soran feltarasra kerllt, hogy tébb szaz adodalany az ingatlan tulajdoni
viszonyaiban beallt valtozasra vonatkozéan nem tett eleget bevallasi koételezettségének,
melynek hatasara ndvekedett az Ugyiratforgalom. A 2020. ad6évben az addénemben
keletkezett Ugyiratforgalom tulnyomoérészt a tulajdonosvaltasbdl eredd bevallasokbdl
szarmazott.
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Telekado:

A Képvisel6-testiilet a 6/2013.(lIl. 28.) Or. rendeletével dontott a telekadd bevezetésérdl. A
rendelet 2013. majus 1-én Iépett hatalyba. A 2018. évi jelentds Ugyirat emelkedés oka, hogy
a Képvisel6-testiilet 2018. januar 1-t8l az addmérték emelésérél dontott, ezért minden
adoéalany részére Uj addkivetd hatarozat kertlt kikildésre. A 2020. adéévben az adénemben
keletkezett Ugyiratforgalom tilnyomoérészt a tulajdonosvaltasbdl eredd bevallasokbdl
szarmazott.
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Helyi ipariizési adé:

A Helyi adokrol szold 1990 évi C. térvény 2018. januar 1-jét6él hatalyos modositasaval a
cégalapitashoz kapcsoldodé adminisztrativ feladatok csokkentése érdekében egyszerisitette
a helyi adé (gyintézését, hiszen a térvény kimondta, hogy az allami addhatésag a
cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a végelszamolasrol szolé torvény szabalya
alapjan a cégbirdsag utjan a létrejott cégrél beérkezett adatokat a cég székhelye szerinti
onkormanyzati addhatésag részére elektronikus uton megkildi. Mindez azt eredményezte,
hogy az Uj cég a cégalapitas kezdeményezésével nemcsak az allami adéhatésag, hanem a
székhelye szerinti dnkormanyzati adéhatosag felé is egyablakos rendszerben teljesitheti
bejelentési kdtelezettségét.

A térvény - az ad6zok adminisztracios terheinek tovabbi csdkkentése érdekében - az allami
adohatdsag adatszolgaltatasat tobb szempont szerint is kiterjesztette 2019. julius 1-jétél.

Egyfeldl az adatszolgaltatas a torvény szerint vonatkozik az egyéni vallalkozoktol és a
bir6sagok altal nyilvantartott szervezetektdl kodzvetve (a nyilvantartast vezet6 szerven
keresztll) az allami addhatésaghoz érkez6é adatokra is, nemcsak a cégnyilvantartasban
szerepld cégek adataira.

Masfel6l nemcsak a bejelentkezéskor, alakulaskor, tevékenység kezdetekor beérkezé
adatokat adja at az allami addéhatésag a térvény szerint az adézd székhelye szerinti
onkormanyzati adéhatésagnak, hanem az adéz6 mikoédése soran megvaltozé és az ado- és
vamhatésaghoz megkuldoétt adatot is.

Az adatszolgaltatas kiterjed nemcsak a mas szervektdl, hanem az adézétél az allami ado- és
vamhatdsaghoz érkezett adatokra is.

2019. julius 1-jétél - fészabaly szerint — nincs szikség az ipar(izési adokotelezettséggel,
idegenforgalmi  adokoételezettséggel dsszeflggésben az allami  addéhatésagnal a
bejelentkezéskor rendelkezésre allo, tovabba ezen megvaltozott, bejelentett addadatok
székhely szerinti dnkormanyzati adéhatésaghoz vald bejelentésére. Ezeket az informaciokat
ugyanis az allami addéhatdésag kdzvetlendl juttatia el a székhely szerinti édnkormanyzati
addéhatosaghoz.

A bdvitett adatallomanyt (az uj, megvaltozott adatokat) az allami addhatésag naponta -
elektronikus uton kuldimeg az O©nkormanyzati addhatosagnak. Az &llami adohatdsag
adatszolgaltatasaban szereplé adatokrél az adozd bejelentkezési, valtozas-bejelentési
kotelezettségét az addzo székhelye szerinti 6nkormanyzati adéhatdésagnal teljesitettnek kell
tekinteni.

Fenti jogszabalyvaltozas hatasara az elmult két évben Iényegesen tdbb Ugyirat keletkezett

az adonemben. A adatszolgéltatdsok olyan adminisztracios terhet rottak az osztélyra, mely
munkaidében mar nem teljesithetd.
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Gépjarmiiadoé:

A gépjarmi-addéztatas rendszere — az anyagi és az eljarasi térvény alapjan — az Orszagos
Jarminyilvantartas tartalman és abbdl a Beligyminisztérium altal szolgaltatott ,éves” illetve
»havi” adatallomanyon alapul.

A jarvanyugyi helyzetre tekintettel 2020. 01.01-t6l a gépjarmiado bevétel 100 %-a elvonasra
kerllt az 6nkormanyzatoktdl, az ado kivetése, beszedése, a bevétel tovabbutaldsa tovabbi
nyilvantartasi és rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettséget jelent az osztaly szamara.

Gépjarmiado
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Végrehajtas:
Adoébehajtas:

Az addztatadsi munka legnehezebb részfeladata — az adohiany feltarasa mellett - a jogerésen
kiszabott, de hataridére meg nem fizetett addhatralékok behajtasa. Valamennyi eljaras
hivatalbdl indul.

Hatralékkezelés, végrehaijtasi eljaras keretében elvégzendo feladatok
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— Addszamlak kozotti atvezetés

— Visszatartasi jog gyakorlasa

— Végrehajtas munkabérre, bankszamlara

— Végrehajtas ing6 és ingatlan vagyontargyakra

— Végrehajtasi eljaras felfliggesztése és sziinetelése fizetési konnyitési és
meéltanyossagi kérelem esetén

— Behajthatatlan adétartozas nyilvantartasa

A koronavirus jarvany miatt a vallalkozasok nagy része nehéz gazdasagi helyzetbe kerllt,
ennek mérséklése érdekében tobb adozast kdnnyité kormanyzati rendelkezés szuletett.

Fentiek figyelembevételével végrehajtasi eljaras foganatositasara az elmult évben nem kertilt
SOfr.

Jogorvoslat:

Az osztalyon végzett munka jogszerliségét nagymértékben alatdmasztja, hogy a 2020.
évben kibocsatott tobb mint 4 ezer hatarozat ellen 2 esetben éltek jogorvoslattal.

Felderités, ellendrzés:

A helyi adok esetében a bevalldst elmulaszté addalanyok felderitése és felszolitasa
folyamatosan torténik.

A gépjarmiaddban ellenérzésre nincs szikség, mivel az adoztatas hatésagi adatszolgaltatas
alapjan torténik.

Az alabbi diagram tartalmazza az osztély dgyiratforgalmanak névekedését a 2015. évtdl. Az
ugyiratok szama 243 %-kal emelkedett 6t év alatt. Az Ugyek szdmanak ndvekedésével
parhuzamosan emelkedtek a - késébbiekben felsorolt - iktatasra

nem kertl6 feladatok, melyek szamszerisithetéek.

Adougyi osztaly lugyiratai

25000
70000 A 2239
15000 /
10000 #5184

5000

0
2015 2020
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Az iktatott ligyiratok szamaban nem jelennek meg az osztaly altal ellatandé tovabbi
feladatok:

e havi, negyedéves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatasok,

e nyomtatvanyok, Ugyleirasok elkészitése, karbantartasa, nyilvantartasok kezelése,
adatok aktualizalasa

e a maganszemélyek egyenlegértesitéjének kikuldéséhez szikséges adatallomanyok
létrehozasa, szlirése, befizetéshez szilkséges csekkek elballitasa, csomagolasa

e az adokotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulaszté adodalanyok szilrése,
hatésagi nyilvantartasbdl torténd ellenbérzése

o iktatasi, irattarozasi, postazasi feladatok ellatasa konyvelési, konyvelés ellendrzési
feladatok

o telefonos ugyfél tajékoztatas

e személyes ugyfélfogadas

Beszamolé6 a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztalyanak
2020. évi munkajarol

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak V/4. pontjaban, valamint az
SzMSz 5. sz. melléklet szerinti Ugyrendjében foglalt feladatokat, tovabba az egyes
munkakori leirdasokban rogzitett tevékenységeket az Igazgatasi Osztaly — a 2020. oktdber
1-jétél az Osztalyhoz tartozo Ugyviteli Iroddval egyiitt — 10 f6 foglalkoztatasaval latja el. A
feladatokat 1 f6 anyakdnyvvezet8, 3 f6 hatdsagi és szocialis Ugyintézd, 2 f6 lgyfélszolgalati
asszisztens, 1 f6 lgyfélszolgalati asszisztens és Ugyintéz6, 2 f6 iktato-irattaros, valamint 1 f6
altalanos Ugyintéz6 és egyben osztalyvezetd végzi. Egy f6 Ugyintéz6i statusz 2020. év
tavaszatol — gyermekvallalas miatti tavollétre tekintettel — palyazati kiiras ellenére sajnos
betdltetlen, a helyettesités az ligyintéz6k és az osztalyvezetd kdzott megosztva torténik.

Az Osztaly ezzel a létszammal latta el a fentiekben meghatarozott, tovabba az év kdzben
ujonnan jelentkezd, el6re nem tervezett/tervezhet6 feladatokat is. 3 (2) f6 Ugyintéz6 és 1 6
osztalyvezet6 2-2 f6s irodakban végzi munkajat, irodankénti helyettesités alapjan, a kilén
irodaban dolgozo6 anyakonyvvezetd helyettesitését az osztalyvezet6 latja el (Id. I.1. pont). Az
Osztaly mikodését, a munkavégzés menetét, a feladatok ellatasat — tgytipusonként — az
alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

l. Elére meghatarozott, folyamatosan ellatandoé feladatok

1. Anyakényvvezetdi feladatok

Az anyakonyvvezetd a szlletés, hazassagkoétés, elhalalozas anyakdnyvezésével,
hazassagkotéssel, szlletési, valamint hazassagi csaladi és uténév moddositasaval, teljes
hatalyu apai elismer6 nyilatkozattétellel, allampolgarsagi esku szervezésével, anyakonyvi
valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot
valtozasa), valamint magyar allampolgarok kulfoldon tortént anyakonyvi eseményének
jegyz6konyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténdé felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az év soran 339 db beérkezett (iktatott) Ugyirat elintézése mellett az elektronikus
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anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatésagi megkereséseknek,
apai elismerd nyilatkozatok jegyzékoényveit veszi fel (24 db), vezeti az EAK rendszert,
hétkdznap munkaidében, de szamos esetben szombati napon, illetve péntek délutan —
munkaidén kivuli idében lebonyolitia a hazassagkodtéseket (97 db), valamint az
allampolgarsagi eskiket (6sszesen 10 f6 részvételével). Nem kotelezd jelleggel, de feladatai
kozott szerepelt névadd linnepségen, valamint hazassagi fogadalom megerésitésén (2 db)
valdé kézremiikddés. Utdbbi tevékenységeknek az iktatasban nincs nyoma, ugyanakkor ez is
az anyakonyvvezetd munkaidejének részét képezi. Targyévben 3 gyermek szlletett a
telepilésen, az Ujszll6tt anyakdnyvezését szintén az anyakdnyvvezetd végezte.

Az anyakonyvvezetd tavolléte esetén rendszerint az osztalyvezetd helyettesiti és latja el a
feladatait (tdbbek kdzott az azonnali Ugyintézést kivand, halotti anyakdnyvezést
(6sszességében 76 db). A szertartasok (els6sorban hazassagkétés) lebonyolitasaban
munkagjat segitik a Hivatal mas osztdlyainak anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezd
munkatarsai.

A 2020. januar 1-jétél hatalyba 1épd jogszabalyvaltozasok, illetve a targyévben két
alkalommal is hirdetett veszélyhelyzetre tekintettel modosult jogi szabalyozasok szamos Uj
feladatot irtak el6 az anyakonyvvezet6 részére. Tébbek koz6tt a nem magyar allampolgarok
anyakonyvi ugyeit illetéen, a gyermek csaladi jogalldsanak rendezése és a teljes hatalyu
apai elismeré nyilatkozatok tekintetében, a halalesetek anyakdnyvezését kdvetbéen azonnali
tajékoztatasi kotelezettséget érintéen. A veszélyhelyzet(ek) id6tartama alatt is, valamennyi
munkanapon biztositani kellett — megfelel6 6vintézkedések mellett — a személyes jelenléttel
jaré anyakonyvi feladatok ellatasat (példaul apai elismerd nyilatkozatrél, hazassagkoétési
szandékrol jegyzékonyvek felvétele, hazassagkotési szertartds szik korl megtartasa
munkaidén tul / szombati napokon is. Az anyakonyvvezet6 feladatai maradéktalan
ellatdsahoz, az Ugyfelek részérdl torténd mieldbbi kapcsolatfelvétel érdekében targyévben
kilén mobiltelefonos elérhetéség kerllt biztositasra.

Ugyek/eljarésok szama (db)
Ugytipus
2016 2017 2018 2019 2020

SzuIetfs ] 5 1 4 1 3
anyakoényvezése
Hazassdgkotés, névado 73 72 72 112 99
Halalozas 65 55 78 75 76
anyakényvezése
Apai elismer6 38 32 35 33 24
nyilatkozat, névvaltozas
Allampolgérsdgi eskii 28 19 7 5 10
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Gyermekvédelmi ellatasok

a)

b)

c)

d)
e)

f)

¢))

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 1 évre megallapitott tamogatas (23 db
kérelem)

Hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet (5 db kérelem)
megallapitasa kulon hatarozattal (11 gyermekre tekintettel)

Gyermekre tekintettel nyujtott rendkivili telepllési/eseti tamogatas, mely
alkalmanként nyujthaté (22 db kérelem)

Etkezési tamogatas: tanévre megallapitott jogosultsag (9 db kérelem)
Gyermekszuletési tamogatas (43 db kérelem)

Gyermekek karacsonyi tamogatasa, kérelem nélkll, hivatalbdl megallapitva: a
pénzbeli tAmogatas mellett verset és szines képet tartalmazé kdszoéntd lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (10 f6 gyermek részére)

Szinidei étkezés: a gyermekvédelmi torvény értelmében a hatranyos helyzeti
csaladok gyermekei részére, 2020 marciusatdl - az egyes gyermekjoléti
ellatasokrol sz6l6 Or. sz. Rendeletben foglaltak alapjan - a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben, valamint az e Rendelet alapjan nyujtott
intézményi étkezési téritési dijkedvezményben részesild 18 év alatti gyermekek
részére biztositandé. Hivatalbdl induld, alkalmankénti (tavaszi, nyari, 6szi és téli
szUnid6t megel6zéen) megkeresés alapjan beérkezett igénybejelentésre, helyben
fogyasztasra kész, elére csomagolt és adagolt étel megrendelése, valamint a
Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat épuletében torténd atadasa
a jogosultaknak. A tamogatas évi 4 alkalommal biztositandd, 34-44 f6 gyermekre
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tekintettel kiklildott tajékoztatas, tényleges igénybevétel 2020. évben:
szUnidénként 4-11 6.

A gyermekvédelmi ellatasokra benyujtott kérelmeket/Ugyeket tekintve (6sszesen: 102 db) a
dontéshozatalt megel6z6en mintegy 30 %-ban (32 eset) volt szikség hianypaétlasi végzés
kibocsatasara, illetve — ahol a jovedelmi viszonyok nem voltak masként tisztazhatéak —
mintegy 10 %-ban (11 esetben) el6zetes kiértesitést kdvetben kdrnyezettanulmany
lefolytatasara, valamint arrél jegyz6konyv felvételére.

Kormanyrendelet alapjan a veszélyhelyzet ideje alatt lejaré rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsag idétartama, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzet fennallasat megallapité hatarozat hatalyanak id6étartama meghosszabbodott a
veszélyhelyzet megsziinésének honapjat kdvetd§ masodik honap végéig, igy ezekben az
esetekben a veszélyhelyzet lejartat kdvetben indult eljaras.

Mind a gyermekjoléti elldtdsok, mind a felnétt koruak szocidlis ellatasai tekintetében
elmondhaté, hogy a targyévben két alkalommal is hirdetett veszélyhelyzetre id6tartama alatt
a személyes kontakttal jaré kornyezettanulmanyokrédl készilt jegyz6kdnyvek felvétele
végzéssel torténd értesitést kdvetden, telefonos megkeresés utjan toértént. Ahol szikséges
volt, a veszélyhelyzet megsziintetését kovetéen személyesen is lefolytattuk a
koérnyezettanulmanyt. Az dgyfelek altal benyujtandd dokumentumok, jognyilatkozatok
felvétele helyett az Ugyfeleket irasban/elektronikus uton nyilatkoztattuk. Itt is elmondhato,
hogy az Ugyfelekkel a veszélyhelyzet megsziinését kovetden potoltattuk a szikséges
eredeti, papir alapu, alairt dokumentumokat.

Ugyek/eljérasok szama (db)
Ugytipus
2016 2017 2018 2019 2020
Rendszeres
gyermekvédelmi 61 30 35 23 23
kedvezmény
Hatra’nyo§ {1elyzet 10 14 5 3 5
megallapitasa
R’endklvqll telepiilési 50 43 19 14 29
tamogatas
Etkezési tdmogatés 15 12 9 9 9
G’yermeklszuleteSI 75 60 50 52 43
tamogatas
Gyermekek 14 13 21 5 10
karacsonyi
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tamogatasa
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db 2016 2017 2018 2019 2020
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény B Hatranyos helyzet megallapitasa
m Rendkivili telepliilési tdmogatas B Etkezési tamogatas
B Gyermeksziiletési tdmogatds m Gyermekek kardcsonyi tdmogatdsa

B Szinidei étkezés

3. Felndétt koruak szocialis ellatasai

a)
b)

c)
d)

e)

f)

s))
h)

Telepulési tamogatas/lakhatési tdmogatas (30 db kérelem)

Teleplilési tamogatas/apolasi tamogatas (16 db kérelem, valamint kapcsolodo
OEP jelentés)

Telepulési tdmogatas/gyogyszertamogatas (56 db kérelem)

Rendkivili telepilési tamogatas/eseti tamogatas felnétt raszorultsagara tekintettel
(34 db kérelem)

85 év felettiek karacsonyi tdmogatasa, kérelem nélkil hivatalbdl megallapitva: a
pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet tartalmazé kdszontd lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (226 6 részére)

Rendkivuli telepulési tamogatas/temetési tamogatas (22 db kérelem)
Tlzeld tamogatas: természetbeni — kiszallitott tlizifa — tamogatas (13 db kérelem)
Kamatmentes szocialis kblcsén (1 db kérelem)
Koztemetéssel kapcsolatos feladatok (1 db kérelem)
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j) Csaladok atmeneti otthonaban (S.0.S. Krizis Alapitvany), szocialis intézményben
(Gizella Otthon) térténé elhelyezés (1 db kérelem)

k) Telepulési tdmogatas/hatralékkezelési tamogatas (1 db)
I) Vis maior tamogatas (nem érkezett kérelem)

A felnétt koruak szocialis ellatasaira benyujtott kérelmeket, hivatalbdl inditott Ggyeket
tekintve (6sszesen: 401 db Ugy) igen eltér6ek a dontéshozatalt megeldz6, kodtelezé eljarasi
cselekmények, de altalanossagban elmondhatd, hogy mintegy 25-30 %-ban hianyosak a
beadvanyok, igy hianypétlasi végzés kibocsatasa volt sziikséges.

Kotelez6 tovabba a helyszini szemle megtartasa és a lakdkornyezet vizsgalata az apolasi
tamogatds megallapitdsa esetén (példaul apolt személy lakaskorilményei), valamint a
krizishelyzet miatt soron kivlli Ugyintézést kivand tizeld tamogatasnal (fUt6berendezés
megléte, tovabba tlzel6anyag tényleges szlikdssége). Ez 6sszességében legkevesebb 29
db kérnyezettanulmany lefolytatasat, illetve arrdl jegyz6kdnyv felvételét jelentette, az
eléz6ekben ismertetett, veszélyhelyzetre vonatkozé eljarasrend szerint.

A veszélyhelyzet id6tartama alatt hozott kormanyzati intézkedésekkel 06sszhangban
Biatorbagy Varos Polgarmestere polgarmesteri utasitdsban dontétt arrdl, hogy a korabban
megallapitott és a veszélyhelyzet idétartama alatt lejaré telepiilési tamogatasok (lakhatasi,
gyogyszer- és apolasi tamogatas) tovabbra is érvényben maradnak a veszélyhelyzet
megsziinését koéveté 30 napig. Err6l az érintettek tajékoztatast kaptak, majd a
veszeélyhelyzet megsziinését kdvetéen nyomtatvany kerllt kipostazasra részikre, egy Ujabb
tajékoztatoval a tovabbi teendbkrél.

A kamatmentes szocialis k6lcsén megallapitasat megel6z6en szikséges a kérelmezé,
valamint az altala megjeldlt két f6 kezes személyes megjelenése a Hivatalban, és a
visszafizetésre vonatkozd, egyuttes nyilatkozatukrol jegyzékonyv felvétele.

Ugyek/eljarasok szama (db)

Ugytipus

2016 2017 2018 2019 2020
Lakhatasi tamogatas 50 43 27 28 30
Apolési tamogatds 27 26 17 13 16
Gyodgyszertamogatas 71 77 69 67 56
Rendkiviili tamogatas 73 83 64 43 34
Temetési tamogatas 32 22 21 27 22
Tiizel6 tamogatas 27 22 16 10 13
Kamatmentes 4 6 2 2 1
szocialis kélcsé6n
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Lakhatasi tdmogatas Apolési tdmogatas Gyogyszertamogatas

Hm Rendkivili tdmogatas B Temetési tdmogatas Tlizel6 tdmogatas

B Kamatmentes szocialis kdlcson B Atmeneti otthon

4. Altaldnos (hatésdgi) igazgatési iigyek

a)

f)

g)

Lakcim- és személyi adatok valtozasaval (6sszesen 255 db kérelem), ebbél a
cimnyilvantartassal kapcsolatos Ugyek: hazszamozast, hazszamrendezést
tartalmazo eljarasokat kdvetéen az Uj kdzterulet/hazszam rogzitése (mintegy 276
db kérelem)

Hagyatéki eljaras (261 db kérelem)

Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa felséoktatasi intézmény hallgatéi, illetve védendd
fogyasztok részére, életbenléti igazolasok (109 db kérelem)

Talalt targyakkal, kozérdeki munka, kdzérdekli munkablntetés letdltésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok (19 db tgy)

Tarshatdsagi (birésagi, gyamhatésagi) megkeresések, belfoldi
jogsegélykérelmek: a naluk folyé dgyekben — mint lakcim szerint illetékes
hatésagként — kornyezettanulmany lefolytatasa (9 db tgy)

2020. januar 1-jétél csaladvédelmi koordinacioért felelés szervként (a
hozzatartozok kozotti er6szak miatt alkalmazhaté tavoltartasrol szold térvény
alapjan) a bantalmazas megel6zésével, artalmainak csokkentésével kapcsolatos
feladatok: meghallgatas, ideiglenes megel6z8 tavoltartas kezdeményezése a
rendérségnél, illetve megeldz6 tavoltartas kezdeményezése a birdsag elétt,
gyamhivatal és Csaladsegit6 Szolgalat bevonasa (9 db tgy)

Ebnyilvantartas: a lakossagnak haromévente legalabb egy alkalommal bejelentési
kételezettsége van a telepllésen a haztartasaban tartott ebekre vonatkozdéan

19




(ebtarté adatai, eb adatai, oltasok, ivartalanitas adatai, allatorvos adatai stb.),
melyrél nyilvantartas készilt. A telepilésen 2014. és 2017. évet kdvetéen 2020.
év oktober-decemberben kerult sor az Ujabb Osszeirasra, a bejelentési
kotelezettség és a nyilvantartas frissitése azonban ezen id6éponton tul is
folyamatos (hataridé utani uj ebek tartdsa, elpusztult ebek). A kapcsol6do
feladatokat az osztalyvezet6 latta el, a bejelentés papir alapon, illetve online is
torténhetett, az utébbi esetben a bejelentblapok a Hivatalban kerlltek
kinyomtatasra. Az ebdsszeirast kdvetben a nyilvantartas 618 db beadvany adatai
alapjan frissitésre kerllt, az Ugyiratokat az iktatdprogrambdl ki kellett vezetni,
majd irattarozasra elékésziteni.

A lakossagi lakcimbejelentés telies munkaidében torténik, tehat nem kizardlag
ugyfélfogadasi idében. A lakcimbejelentés elfogadasat megeléz6en sziikséges az ingatlanra
vonatkozéan a foldhivatali nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) valé egyezés
megallapitasa, majd a bejelentett cim rogzitése az elektronikus rendszerben, végul —
okmanynyomtatd és ennek haszndlatara valdé jogosultsag hianyaban — az (gyiratok
tovabbitasa a Budakeszi Jarasi Hivatal felé, majd a Jarasi Hivatal kildi meg postai uton,
toébbnyire 3-4 héten belll, a lakcimkartyat az Ugyfélnek. A veszélyhelyzet idétartama alatt az
ugyfelek elére egyeztetett id6pontban tudtak a lakcimbejelentésiiket megtenni, a targyévben
masodik alkalommal kihirdetett veszélyhelyzet id6tartama alatt a lakcimbejelentési
nyomtatvanyok fogadasa szlinetel (kivéve a szocialisan raszorult ugyfelek, akiknek nehézkes
az okmanyirodaban torténé idépontfoglalas, az odautazas), tekintettel arra, hogy
els6édlegesen ez az okmanyirodak feladatkorébe tartozik.

A hagyatéki eljdaras lefolytatasa szintén tdébb eljarasi cselekménybél allé Ggymenet, a
hozzatartozd kiértesitését, nyilatkozatarél térténd jegyzékdnyv felvételét, az Adougyi
Osztalyrél és mas tarshatosagtél ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok
lekérését, ingo leltarak felvételét, elektronikus adatrégzitést, majd valamennyi Ugyirat
kozjegyz6hoz torténé felterjesztését tartalmazza. 2020. évtdl a hagyatéki eljarasrol szoélo
térvény moédositasa jelentdsen bdvitette a jegyzd/hagyatéki Ugyintézd elvégzendd
feladatainak korét. Az tgyfél fellebbezhet az add- és értékbizonyitvannyal szemben, annak
tartalmat a hagyatéki Ugyintézd kozli valamennyi o6roklésben érintett féllel, figyeli a
fellebbezésre nyitva allé hataridét, az arrdl valé lemondast. Fellebbezés esetén az
esetlegesen modositott tartalmu ado- és értékbizonyitvanyt ismételten megkildi az
érintetteknek, csak a jogerére emelkedett bizonyitvanyt kildheti a kdzjegyzdnek. A hagyatéki
ugyintéz6 részben atvette a korabbi kdzjegyz6i feladatokat: targyévtél komplex tajékoztatasi
kotelezettsége all fenn a hagyatéki eljarassal kapcsolatban (adok és illetékek kore,
végrendelet esetén koteles rész stb.), a hagyatéki leltar felvételi szakaszaban a hagyatéki
ugyintéz6 elétt lehet egyezséget kodtni (mar nem a kozjegyz6 elétt). A hagyatéki tgyintézé
feladatai maradéktalan ellatasahoz, az Ugyfelek részérdl t6rténd mieldbbi kapcsolatfelvétel
érdekében targyévben kilén mobiltelefonos elérhetéség kerllt biztositasra.

A hatésdgi bizonyitvanyok kiallitdsanak hataridejére jogszabaly — sommas eljarasként — 8
napot szab meg, azonban a kérelmezdk jellemz8en a részikre mas intézmények (pl.
fels6oktatasi intézmény, kulféldi nyugdijfolydsitd intézet) altal megszabott hataridd el6tt
néhany nappal jénnek, igy ez az Ggykér is — hogy ne a Hivatal hibajabdl sérlljenek az tgyfél
jogai mas eljarasban — azonnali elintézéslinek tekintenddk.
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Ugyek/eljérasok szama (db)
Ugytipus
2016 2017 2018 2019 2020
Lakcimiigyek 562 560 573 485 531
Hagyatéki eljaras 226 220 259 252 261
Hatosagi 166 117 112 78 109
bizonyitvanyok
Talalt targyak,
kozérdekii 41 16 14 12 19
munkabiintetés
Tarshatosagi 27 28 33 15 9
megkeresések
Ebnyilvantartas 74 852 34 14 618
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db 2016 2017 2018 2019 2020
Lakcimugyek Hagyatéki eljaras
Hatdésagi bizonyitvanyok W Talalt targyak, kozérdekd munkabiintetés
Tarshatdsagi megkeresések Ebnyilvantartas

A veszélyhelyzetre tekintettel a szocialis és hatdésagi Ugyekrdl a mar meglévd, osztalyvezetdi
mobiltelefonos elérhetéségen, az osztalyvezet6tél lehetett tajékoztatast kérni. A hivasok
minden esetben feljegyzésre kerultek, elsésorban a tavasszal kihirdetett veszélyhelyzet
idején érkezett szamtalan megkeresés, segitségkérés az Uj helyzetben felmerult
problémakra, Ugyintézésekre vonatkozdéan. Az osztalyvezetdi és a lentebb részletezett
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ugyfélszolgalati

mobilszamon nemcsak a hivatalban ellatandd feladatokrél adtunk

felvilagositast, de — els6sorban az ugyfelek internetkapcsolata hianyaban — tajékoztatast
nyujtottunk mas hatdésagok Ugyfélfogadasardl, elérhetéségerdl, az ott intézheté uUgyek
menetérdl, kérésre nyomtatvanyokat postaztunk.

5. Ugyviteli Iroda éltal ellatott feladatok

Beadvanyok fogadasa, postazas: a személyesen benyujtott vagy postardl
érkezett iratok, kildemények atvétele, az elektronikus uton beérkezett
kildemények letdltése, postabontas, érkeztetés, szamlak nyilvantartasba vétele,
postazas az ASP-ben. A kihirdetett veszélyhelyzet id6tartama alatt a beérkezé
iratok scannelése és mappazasa, majd az ASP rendszerben csatolt iratként
elérhetévé tétele az Ugyintéz6k részére mind a hivatali, mind az otthoni
munkavégzésukhdz. Targyévben a kimend levél napi 30-200 db kozott valtozott.

Kdzponti iktatas: az Iratkezelési Szabalyzat alapjan a beérkezett kildemények
iktatasa. Az iktatott iratok szama az elmult években folyamatos emelkedést mutat:
az ugyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Osztaly / 2017 2018 2019 2020
Szervegeti

egyseg Fészam | Alszam | Fészam | Alszam | Fészam | Alszam | Fészam | Alszam
Adoligy 10.181 15.801 14.334 18.739 16.370 25.595 22.394 30.577
Igazgatas 1.871 3.843 1.226 3.597 1.157 3.053 1.277 3.528
Miiszak’ 1.638 6.438 1.923 6.198 2.186 6.475 1.892 6.419
Féépitész 132 356 140 389 218 491 227 584
HR 149 804 147 644 146 643 153 549
Pénziigy 43 659 35 610 46 543 56 434
Kabinet 149 662 161 552 194 606 207 647
Szervezés 612 2.388 561 2.358 630 2.655 811 4.464
Varos- 70 458 42 303 30 214 32 290
gondnoksag

12017. évben még Epitési Pont és Varosiizemeltetés
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Iktatott foszamok
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- Atadokonyvek adminisztralasa: a papir alapti dokumentumként beérkezett napi
posta a beiktatasat kdvetéen — az elmult évek gyakorlata alapjan tovabbra is —
kinyomtatott el6adoi ivben elhelyezve, atadokdnyvekben rogzitve kerll az
osztalyvezetdkhdz, tovabbi szignalasra.

- ASP iratkezeld szakrendszer adminisztratori feladatainak ellatasa: az ASP
program adatainak folyamatos karbantartasa, adattisztitas, a rendszer
mikodtetése soran felmertilé kérdések esetén a Hivatal munkatarsainak segitése

- Ugyféltajékoztatas: tigyfelek fogadasa az Ugyfélszolgalaton, az egyes szervezeti
egységeken intézhetd Ugyekrdl az osztalyvezetdk altal dsszeallitott, kivonatolt
Ugyleirasok alapjan altalanos tajékoztatas nyujtasa, telefonkézpont mikodtetése,
ugymenetekrdl tajékoztatas nyujtasa, nyomtatvanyok atadasa/érkeztetése. Az
Ugyfélszolgalat feladatai maradéktalan ellatasahoz, az ldgyfelek részérél torténd
miel6bbi  kapcsolatfelvétel érdekében targyévben kilén  mobiltelefonos
elérhetdség kerdlt biztositasra.

- Utvonal engedélyek / kdzutkezelsi hozzajarulasok kiadasa: 5/2007. (05.03.) sz.
Or. rendelet alapjan a 12 tonna megengedett 6ssztémeget meghaladd jarmivel
helyi kézutra torténé behajtasahoz kdzutkezel6i hozzajarulas szikséges. Az
utvonal engedély kérelemre indul, tébbnyire elektronikus uton, az e célra
rendszeresitett nyomtatvanyon. A hozzajarulast — amennyiben a kérelem a
Rendeletben elbirtaknak megfelel — a kérelem benyujtasat kovetéen
haladéktalanul, de legkés6bb 1 munkanapon belul kell kiadni. 2020. évben 237
dgyfél nyujtott be utvonal engedély-kérelmet (237 fészam), azonban az egyazon
tgyfél ujabb idépontokra, jarmivekre megkért engedélyei ugyanazon fészamon
kerlUlnek iktatasra, targyévben 1648 alszam keletkezett.
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- lrattérazas: az irattari tételszammal ellatott iratok irattarban torténé dokumentalt
elhelyezése, gondoskodas az Irattar rendjének fenntartasarol

- Selejtezés: a lejart megdrzési hataridejli iratok kiemelése az irattari anyagbol és
megsemmisitésre el6készitése, jegyz6kdnyvezése, az iratselejtezési jegyzdkodnyv
megklldése a Levéltar részére, a megsemmisités megszervezése. A targyérvben
kiselejtezett iratok mennyisége 7 iratfolydméter volt (eredeti terjedelem: 640
iratfolydméter)

- Hatésagi statisztika elkészitése: OSAP 1229 - féléves Ugyiratforgalmi
adatszolgaltatas, a helyi 6nkormanyzat allamigazgatasi és Onkormanyzati
hatdsagi Ugyekben hozott elséfoku dontéseinek dsszefoglalé adatait tartalmazza,
agazatok szerint, hataridék: minden év januar 31., illetve julius 31.

- Hirdetmények kezelése: a Hivatal hirdetétablajara ingatlanarverési, terméféld
eladasaval vagy haszonbérbe adasaval kapcsolatos hirdetmények, illetve
ismeretlen helyen tartozkod6 személyekre vagy ismeretlen drékdsokre vonatkozo
iratok  kerllnek  kihelyezésre, illetve elektronikus formaban torténd
megjelentetésre. A kezd6 nap és a jognyilatkozat tételére nyitva allo6 hataridé
napja a kifiggesztett példanyra ravezetésre keril, a természetes
személyazonositasra alkalmas adatok anonimizaltan jelennek meg. A
kifuggesztés id6tartamanak leteltét kdvetben a kifiggesztést kérd szervezet — a
dokumentum visszakulldésével — értesitést kap.

- Segitségnyujtas a Hivatal mas szervezeti egységeinek feladatellatasaban:
helyettesitként vezet6i Ulések, képviselb-testileti Ulések jegyzékdnyvének,
emlékeztetdjének elkészitése, kulteruleti szemeteszsakok osztasa, komposztalo
lada kiosztasa, Korkép ujsag boritékolasa

- Hivatalba érkezd egyéb levelezések kezelése (véddndi ligyek, Média Kft. levelei,
Jarasi Hivatalhoz benyujtott dokumentumok tovabbitasa)

Elére meghatarozott, idoszakosan jelentkez6 tovabbi feladatok

A 2018. évben elfogadott Helyi Esélyegyenléségi Program (HEP) fellilvizsgalata: A
telepilési 6nkormanyzatok jogszabalyi el6iras alapjan 5 évre érvényes Programot és
kapcsolddé Intézkedési Tervet (IT) fogadnak el, melynek idéaranyos megvaldsulasat
2 évenkent at kell tekinteni. A HEP 2020. évben esedékes felllvizsgalata az
Igazgatasi Osztaly vezet6jének volt a feladata. Ennek keretében megtortént a
Program Helyzetelemzés fejezete, illetve az azt megalapozé tablazatok 2018-2019.
évek adataival torténé frissitése, a HEP Férum tagjai részérél vallalt feladatok
teljesulésére vonatkozé beszamoldk, valamint a jov6ben megvalésitandé feladatok
erdekében az érintettek tovabbi javaslatainak beépitése. A Program egy uj, ,IV. A
Helyi Esélyegyenléségi Program Intézkedési Tervének felllvizsgalata” fejezettel is
kiegészult, mely részletes indoklast tartalmaz az IT javasolt modositasaira
vonatkozdan is. A HEP Foérum az igy elkésziilt, egységes szerkezetl felllvizsgalati
dokumentumot — a jarvanylgyi helyzetre tekintettel elektronikus uton — ismételten
attekintette és elfogadta, igy a Program szakmai és tarsadalmi vitaja is megtortént, a
visszajelzések atvezetésre kerlltek. A fellilvizsgalat a Képvisel6-testiilet részérél is
elfogadasra talalt.

Lakascélu helyi tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: minden év majus-junius
hénapok tekintetében, hianypétlasi felhivasok, értesitések kildése,
kérnyezettanulmany lefolytatasa, dontés el6készitése az Oktatasi, Kulturalis és
Egészségligyi Bizottsag felé (4 db kérelem).

24



Bursa Hungarica 6nkormanyzati 6szténdij tamogatassal kapcsolatos feladatok:
minden év végén, november-december hdénapokat érintéen. Az Onkormanyzat
csatlakozasanak el6készitése, a szoros hataridével meghozandé dontés gyorsitott
eljarasban torténd elGkészitése, a palyazatok esetében kotelezé elektronikus
adatrdgzités elvégzése a dontés megsziletését kdvetben a palyazatkezeld, illetve a
palyazok kiértesitése. 2020. évben 15 db ,A” tipusu és 2 db ,B” tipusu pélyazat
érkezett és nyert tamogatast.

,,Oriiliink, hogy megsziilettél” elnevezésii, évente 2 alkalommal (majus és
december hoénapokban) megrendezésre keruld varosi eseményhez (életfa levél
elhelyezéséhez) kapcsoldoddan a népesség-nyilvantartasbol Biatorbagyon lakcimmel
rendelkezd Ujszulott gyermekek és csaladjuk adatainak kinyerését kovetben a
csaladok meghivoval torténd értesitése (majusban 86 f6 gyermeket, novemberben 92
f6 gyermeket érintéen), illetve a résztvevok listdjanak atadasa a Polgarmesteri
Kabinet felé a tovabbi teend6k megszervezése érdekében.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodd (megsziint Erzsébet
utalvanyok helyett) pénzbeli tamogatas atadasaval 6sszefliggé feladatok: minden év
augusztus, illetve november hénapokban fennallé jogosultsagra tekintettel (jogosultak
kiértesitése az atvétel id6pontjainak megjeldlésével, a két alkalommal dsszesen 61
f6), tovabba a kifizetésekkel kapcsolatos egyeztetés a Pénzugyi Osztallyal.

Kedvezményes napkozis gyermektaborban vald részvétellel kapcsolatos
feladatok: a nyari szinidében, a hatranyos helyzetli gyermekek részére nyujthaté
tamogatas igénybevétele érdekében az érintett csalddok kiértesitése a Biatorbagy
kbzigazgatasi terlletén szervezett taborok ismertetésével egyidejlleg, dontés
elékészitése, majd az elszamolas segitése (a tamogatas 2016 évben Keriilt
bevezetésre). Az érintett csaladok kiértesitése megtortént, csatolmanyként
megkuldésre kertlt a Biatorbagyon meghirdetett taborok/foglalkozasok elérhetésége,
2020. évben erre vonatkozoan 2 csalad (3 f6 gyermek) jelentett be igényt.

Beszamoldk, statisztikak, kimutatasok készitése (KSH felé: jelentés a
gyamhatésag tevékenységérdl minden év februar 28-ig, kimutatas a pénzben és
természetben nyujthaté tdmogatasokrél minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal
atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl: negyedévenként, gyermekvedelmi és
gyamugyi beszamolé: minden év majus 30-ig).

A beszamolok, statisztikak, kimutatasok készitésének problematikaja, hogy hidba
kotelez6 tobbféle elektronikus rendszerben, orszagos adatbazisban régziteni az
egyes Ugyek valamennyi adatat (kérelmezd, csaladja személyazonosité adatai, TAJ
szama, jovedelme, a kérelem és tamogatas paraméterei stb.), sajnos egyetlen
adatbazisbdél sem nyerhetéek ki teljes mértékben az egyes statisztikahoz szikséges
adatok. igy a beszamolok, statisztikak készitésénél ujra el kell venni az egyes
Ugyiratokat, hogy a statisztikai adatlapok kulonleges kérdéseire, sajatos bontasu
tablazataiba adatokat lehessen szolgaltatni.

Tiidbésziirés koordinalasa: mely magaban foglalia minden év tavaszan a
Torokbalinti Tudégyogyintézet altal szervezett tidészliréssel kapcsolatban példaul a
helyszin megfelel6 el6készitettségének biztositasat, a 40 év felettiek név szerinti
tajékoztatasat/kiértesitését. Targyévben az elére meghirdetett idépontban a
pandémia miatt a tlid6szlrés elmaradt, az egyeztetések azonban 2021. évre mar
elkezd6dtek. A tldészilrésre sikerilt 0j helyszint biztositani, a Juhasz Ferenc
Mdivel6dési Kdézpont kiallitotermét.
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9.

10.

11.

12.

13.

Szocidlis gyermektabor szervezésének koordindldasa: a biatorbagyi kdznevelési
intézmények, elsésorban a Biatorbagyi Altalanos Iskola és Magyar-Angol Két Tanitasi
Nyelv(i Altalanos Iskola, valamint a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos
Iskola szervezésében Fonyddligeten, minden évben a nyari szinidé megkezdését
kévetden lebonyolitasra kerllé tabor tekintetében (igényfelmérés, programterv és
varhaté koltségek elbzetes egyeztetése, hatarozathozatal a tdmogatasi 6sszegrdl,
elszamolas segitése a Pénzligyi Osztaly felé). A tabor megszervezésére 2020.06.22-
26. napja kozott kerult volna sor, a szervezdk azonban a jarvanyugyi készlltségre
tekintettel nem vallaltak a gyermekek taboroztatasat, igy kérelmuket visszavontak, a
targyban eljarast megszintetd végzés sziletett.

»T1éli szomszédoldas” elnevezésii akciéoprogram koordinalasa: a Képvisel6-
testllet dontésének, illetve helyi rendelet szabalyozdsanak figyelembevételével az
osztalyvezet6 gondoskodik a megfogalmazott feladatok végrehajtasardl (tlzifa
mennyiség biztositasa, adatszolgaltatas a hajléktalan személyekrél, illetve a szocialis
tzifa-tamogatast igényl6krél, figyelemfelhivé plakatok elhelyezése, fltési idészak
végén adatkérések, beszamolo 6sszeallitasa).

Koézszolgélati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) mikodtetése: az
osztalyvezetd a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a kovetkezd
idészak kovetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai rendszer segitségével
végzi, évi két alkalommal.

A Kobzponti Elektronikus Nyilvantartdas a Szolgaltatast IgénybevevOkrél
(KENYSZI) rendszer e-képvisel6jeként az osztalyvezetd folyamatosan rdgziti a
rendszerben a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatasokat és gyermekjoléti
alapellatasokat végzé intézmények (Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat, Goélyafészek Bolcsédde) adatszolgaltatasaval kapcsolatos kéréseit,
valtozasait.

A szociadlis és gyermekvédelmi igazgatashoz kapcsolédéan — amennyiben a
jarvanyugyi szabalyozas lehetdévé tette a személyes részvételt — a Biatorbagyi
Csaladseqitd és Gyermekjoléti Szolgalat altal koordinalt jelzérendszeri
talalkozokon vald részvétel, alkalmanként el6adasok tartasa, bdélcsédei/6vodai
felvételi bizottsag (ilésein vald megjelenés és érdemi segitségnyujtas szintén
minden évben, id&szakosan, de rendszeresen jelentkez6, elsésorban az
osztalyvezeté munkakdréhez tartozo feladat. A vezet6i értekezleteken, az Oktatasi,
Kulturalis és Oktatasi Bizottsag, illetve a Képvisel6-testilet Ulésein,
kdzmeghallgatasokon vald részvétel, a képvisel6-testileti Ulésekre torténd
eléterjesztéesek Osszedllitasa szintén az Igazgatasi Osztaly vezetdjének
feladatkoréhez kapcsolodik.

Kérelemre, illetve hivatalbdl indulé ligyek intézése mellett az ligyintézék

részérol folyamatosan ellatando feladatok

EAK rendszer feldllitasa és vezetése: 2014 6ta miikddik az elektronikus anyakdnyvi
rendszer — a régi anyakonyvek vezetése helyett —, melyben az adatfeltdltés
folyamatos. Az Ugyfelek igy barmelyik anyakényvvezeténél el6terjeszthetik
kérelmuket pl. anyakdnyvi kivonatok irant, azonban a 2014. év el6tti eseményeket
illetben az anyakonyvvezetdonk az EAK rendszeren keresztil kéri fel az
anyakonyvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy toltse fel az adatokat. Ezt
koévetden veheti at Hivatalunkban az igyfél atveheti az anyakdnyvi kivonatot ott, ahol
kivanja. A rendszer mikodtetése nem sokban hasonlit az el6z6 elektronikus
rendszeréhez, tovabbképzésen kellett részt venni, illetve a rendszer kezdeti
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mikodtetésével igen sok probléma, fennakadas adodott, melyek folyamatosan
javitasra kertiltek.

2. PTR rendszer vezetése: a szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok egységes,
orszagos nyilvantartasa érdekében felallitott, Uj elektronikus rendszerben a Hivatal
elétt folyd Ggyek minden részletre kiterjed6 adataival vald feltéltését az Osztaly
munkatarsai folyamatosan végzik.

3. KCR rendszer felallitasa és vezetése: az egységes, Uj kozponti cimregiszter
felallitasanak célja az volt, hogy a jelenleg kllénb6zé nyilvantartasokban
parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-nyilvantartadsban egyesitse, és
ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak legyenek, tovabba a
killébnb6zd nyilvantartasokban szerepld cimadatok megegyezzenek. A rendszer
felallasat az elmualt években — szakaszonként meghatarozott, igen szoros
hataridékkel - jegyz6i adatellendrzési feladatok el6zték meg, az adatfeltdltés
folyamatos. A feladatot az Osztaly részérél 1 f6 munkatars végzi.

4. TSZR rendszer - és ezzel parhuzamosan a hasonlé funkciot betdlté Helyi Vizual
Regiszter - kezelése és abbdl adatszolgéltatas teljesitése: A telepulési szolgaltatd
rendszerek a telepllési Onkormanyzatok illetékességi teriletén lako- és/vagy
tartézkodasi hellyel rendelkezé allampolgarok adatait, valamint a helyi
korzetallomanyokat tartalmazzak. A rendszerek egyedi és csoportos, névjegyzék és
statisztikai célu szolgaltatasok nyujtasara képesek, a bel6lik kinyerhetdé adatokat a
népesség-nyilvantartassal foglalkozé igazgatasi Ugyintéz6 — megkeresés alapjan —
biztositja. 2020. évben is szamos, sok esetben szoros hataridét megallapitd
megkeresésre keriilt sor, példaul a Féépitész Helyi Epitési Szabalyzattal kapcsolatos
feladatainak segitése, az egészségligyi intézmények/haziorvosok és korzetik
mikodése, 6nkormanyzatok palyazati anyagainak 6sszeallitasa, az Adéugyi Osztaly
adatainak frissitése, kultertletek felmérése kapcsan.

5. Iratkezel6 program mikddtetése: tovabbi jelentds idéraforditast és plusz feladatot ré
az ugyintéz6k reszére, hogy az eljarasok soran keletkez6 valamennyi Ugyiratot,
eljarasi cselekményt az iktatoprogramban is rogziteni kell, majd a lezarast kdveten,
irattarba helyezhetd allapotban (irattari jellel ellatva, el6éadoi ivet kitdltve, el6adoi
munkakényvet vezetve) az Ugyviteli Irodanak atadni. 2018. évtdl Gj énkormanyzati
szakrendszer (ASP - Application Service Provider) kerilt bevezetésre, mely egyrészt
iratkezel6 rendszer, masrészt — az lgazgatasi Osztalyt érintéen — hagyatéki leltar
rendszer.

Osszegzésként elmondhaté, hogy a 2020. év a csaknem 5 hoénapig tartéd
veszélyhelyzet, az év nagy részében betoltetlen statusz, valamint a
jogszabalyvaltozasok eredményezte tébbletfeladatok miatt jelentésen terhelt év volt az
Osztaly feladatellatasa szempontjabdl. A kibéviilt Igazgatdsi Osztaly feladatk6érébe
tartozé iigyek jelentbés részében nem biztosithaté az elektronikus (ligyintézés, az
ligyfelek még veszélyhelyzet id6tartama alatt is igényelték a személyes
kapcsolatfelvételt, nemcsak az Ugyfélszolgdlat munkatdrsai, de a hatésdgi, szocidlis
ligyintéz6ink és anyakényvvezetébnk iranyaba is. A meglévé kézponti
szamon/mellékeken, illetve a kézvetlen mobiltelefonos elérhet6ségeken szamos hivast
fogadtunk nemcsak az Osztaly/Hivatal feladatkérével kapcsolatban, de a
virushelyzettel, illetve a pandémia okozta személyes problémakkal szembesiilve —
elsésorban tavasszal — szamos biatorbdgyi lakos fordult elsé reakcioként az
6nkormanyzathoz, segitséget, utmutatast remélve. Az Osztaly munkatdrsai az uj
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helyzetben fokozott figyelmet forditottak a segitséget kérd, raszoruld (igyfelekre,
biztositottak az ligyeiket mas modon elintézni nem tudoé ligyfelekkel valé személyes
egyeztetést és az iratok, beadvanyok benyiujtasat, figyelemmel kisérték a kormanyzati
intézkedéseket és naprakész, teljes korii tajékoztatast nyujtottak mind a személyes,
mind az elektronikus uton, mind pedig a telefonos megkereséseket kévetden.

Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak
2020. évi munkajaroél

A Pénzlgyi Osztaly SzMSz szerinti feladatai:

A koltségvetési bevételekre vonatkozé szamitasok elvégzése, a kiadasi igények

felmérése,

e az Onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési koncepcidjanak, koéltségvetési
javaslatdnak és a végrehajtasrél szold beszamoldk tervezetének osszedllitdsa, a
polgarmesteri hivatal gazdalkodasi korébe vont szakfeladatok és intézmények
tekintetében,

e az operativ pénzlgyi gazdalkodas lebonyolitasa,

e megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok kdnyvelése,
bizonylatolasa,

o Alléeszkdz- anyag, fogydeszkdz (szerszam) és készletbeszerzés-gazdalkodas,
leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacié és pénzigyi adatszolgaltatasok,

o hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

¢ likviditas biztositasa,

e az elbirt szamviteli és pénzugyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi Ugyintézés,

e az el6irt szamviteli, pénzigyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és
aktualizalasa,

o a kifizetéseket terheld levonasok elszamolasa és intézése,

e a koltségvetési gazdalkodassal Osszefliggé szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, pénzigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljesséqi
ellendrzés,

e az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgalata,

e a hivatali és az intézményi koltségvetést érinté adéelszamolasok elkészitése,

e normativa igénylés és elszamolas, jovedelempdtlé tamogatas igénylése,

e a Kkoltségvetés tervezése és végrehajtasa koérében szikséges dontések és
intézkedések el6készitése, illetbleg megtétele,

o kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

e palyazatokkal kapcsolatos pénzlgyi-szamviteli adminisztrativ és analitikus teendék
ellatésa, palyazati elszamolasok dsszedllitasa,

e a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas és részére adatszolgaltatas nyujtasa.

A Pénzigyi osztadly munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az alabbi
jogszabalyok és szabalyzatok figyelembe vételével latja el:

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

- az Aht. végrehajtasarol rendelkez6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.);
- aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (Sztv.);
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- az allamhéaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016. (VI111.3.) Korm. rendelet;

- Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

- Biatorbagy Véaros Onkormanyzata és Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala
gazdalkodasi szabalyzata;

- Szamviteli politika és fuggelékei;

- Egyuttmikoédési megallapodas Biatorbagy Varos Képvisel6-testlilete és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kézott;

- Biatorbagy Varos Polgarmesteri hivatala és az 6nkormanyzat koltségvetési szervei
k6zotti munkamegosztasi megallapodasok, stb.,

- Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatala és Biatorbagy Véaros Onkormanyzata Otthoni
Munkavégzés Szabalyzatarol.

A Pénzlgyi osztaly létszama 11 f6 osztalyvezetbvel egyiitt, melybél 1 statusz 2019. majus
20-t6l betoltetlen. Az osztalyon 10 munkavallalo rendelkezik felséfoku végzettséggel, kozuluk
tovabba 8 f6 mérlegképes konyveld, illetve egy kollégand a kdzeljovében fogja megszerezni
a mérlegképes konyvel6i képesitést. A munkatarsak 2020. évben is eleget tettek
tovabbképzési kotelezettségeiknek. 2020. decemberében a banki Ugyintézé kollégané
nyugdijba vonult, pozicidjat uj munkatars tolti be.

A pénzigyi osztaly munkaja valamennyi tarsosztaly munkajaval parhuzamosan ,termelédik”,
a munkafolyamatok végeén — jellegébdl fakadéan — legtébbszor osztalyunk all.

A Pénzigyi osztaly a pénzigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait 2018. januar 1-jétél az
onkormanyzati ASP rendszer keretén belll latja el.

A Hivatal és az 6nkormanyzat dnalléan mikddé intézményei, ugymint:

- Benedek Elek Ovoda,

- Golyafészek Bolcséde,

- Juhasz Ferenc Miivel6dési Kézpont,

- Kariké Janos Konyvtar,

- Biatorbagyi Csaladsegit es Gyermekjoléti Szolgalat,

valamint a Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozott kotott egylttmiikddési megallapodas
ertelmében a Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi Osztalya latja el az 06nalléan mikodé
intézmények és a nemzetiségi Onkormanyzat, a Bechtold Svab Tajhaz, valamint a
Biatorbagyi Fogorvosi Ugyeletl Tarsulas pénzlgyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi feladatait.
A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy 2019. szeptember 1-t0l atvette az Erdi
Tankeriileti Kézponttdl a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola fenntartoi jogat.
Ezen id6ponttdl az altalanos iskola mint 6nalléan mikodd és gazdalkodo intézmény latja el
feladatat. A Pénzlgyi osztaly 2020. évben is folyamatos tamogatast nyujtott az iskola 2019.
évi beszamolodjanak 6sszeadllitdsaban, a gazdalkodasi feladatok ellatasaban és a kotelez6
adatszolgaltatasok teljesitésében.

A pénzugyi osztalyvezetd dsszedllitia az dnkormanyzat és az 6nalléan mikddd intézmények
koltségvetését a jogszabaly altal meghatarozott mérlegekkel, kimutatasokkal és széveges
indoklassal egyutt.

A pénzugyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatellatas mellett a Pénzlgyi Osztaly
koordinalja a belsd ellen6rzési feladatok lebonyolitasat, részt vesz a képvisel6-testleti
anyagok el6készitésében, a testlleti dontések végrehajtasaban, a palyazati elszamolasok
elkészitésében, valamint Osztalyunk vezeti a vagyonvaltozasok analitikus nyilvantartasat.
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Osztalyunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jar6 megrendelések, szerzédések
nyilvantartasat, a beérkezd szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsolodd csatolasat,
kifizetését, kdnyvelését, tovabba eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.

Az intézmények Aaltal rogzitett szerz6déseket, megrendeléseket és szamlakat a pénzugyi
osztaly intézményi koordinatorai veszik at a kijelolt intézményi kapcsolattartoktol, atadofliizet
ellenében. Az intézményi szamlak pénzlgyi ellenjegyzése, kontirozasa, érvényesitése,
kdnyvelése és banki atutalassal torténd kiegyenlitése szintén a pénziigyi osztaly feladata.

A banki Ugyintézési tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén tul a pénzugyi
rendszerben a banki kifizetések kivezetése, kdnyvelésre vald el6készitése. Kiemelt feladat
az Onkormanyzati koltségvetési elszamolasi szamla mellett valamennyi alszamla
forgalmanak feldolgozasa és a megtakaritasok, betétlekotések kezelése. Az igazgatasi
osztaly altal hozott, segélyek megitélésérdl sz6l6 hatarozatokat teljesitésre el6 kell késziteni,
mely lakcimre torténd kifizetéssel vagy banki atutalassal kerul kiegyenlitésre.

Az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatja a
kifizetésekhez tartozd kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamlak rendszerben térténd
rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szamlaforgalmat,
valamint a nem szamlajellegl egyéb kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, utalvanyok).

A helyi addkkal, potiékokkal és birsagokkal o6sszefiggd bevételek és kiadasok
értéknaponként és adonemenként kerllnek rogzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és
konyvelésre.

A készletek és kisertékl targyi eszk6zdk nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint
azok selejtezésével kapcsolatos feladatokat is osztalyunk latja el. A nagyértékl targyi
eszkdzok nyilvantartdsat, allomanyvaltozdsat is osztalyunk vezeti az 6nkormanyzat és
valamennyi intézménye, gazdasagi tarsasaga vonatkozasaban. Negyedévente beruhazasi
statisztikat kell késziteni, valamint az allomanyvaltozas és értékcsokkenés feladasat el kell
végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszkdzok nyilvantartasara is kiterjed. Az analitikai nyilvantartasban
Iévdé valamennyi tételt egyesével kell manudlisan rogziteni az ASP rendszer KATI
moduljaban. A KATI modulbdl nyert informacidk alapjan az értékcsokkenés elszamolasat is
manualisan kell negyedévente elvégezni, a folyamat nem automatikus.

A Magyar Allamkincstar felé havonta idékozi koltségvetési jelentéseket kell feladni, melyet
intézményenként (8 db + a nemzetiségi dnkormanyzatok/Gnkormanyzat) és a Fogorvosi
Téarsulds vonatkozasaban kell késziteni, valamint az eldirt id6szakokra készitjuk el az
altalanos forgalmi ad6 bevallasainkat is. A mérlegjelentések negyedéves leadasi periddusa
nem valtozott. Az osztaly feladatat képezi az éves mérlegjelentés és az éves koltségvetési
beszamolé elkészitése az Allamkincstar altal kit(izétt hataridd betartasaval.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kévetéen az Allamkincstar felé feladasra keriilt a 2020.
évi elemi koltségvetés szintén intézményenkénti, illetve dnkormanyzati bontasban.

A feladat sulyat annak nagysagan kivil a szoros hataridébdl torténé ,kicsuszas” szankcioja
jelenti, ez jelentésenként 50 ezer Ft dsszegi birsaggal jarhat.

Osztalyunk latia el az Allamkincstar &ltal megkiildoétt (6nkormanyzati és intézményi

vonatkozasu) bérkimutatasok és a HR altal elvégzett szamfejtések konyvelését, a bérek
egyez8ségének ellenbrzését és a nettd finanszirozas lekdnyvelését.
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2018. november 1-jétdl bevezetésre kerilt az online kdzétkeztetési rendszer. Az online
fellleten az étkezés megrendelésével egyidejlleg a szamlak a szolgaltatast nyujté Biogastro
rendszerében generalddnak. Ez a szulbknek konnyebbséget jelent, mivel azonnal
bankkartyaval vagy atutalassal teljesiteni tudjak a szamlakat és kdzvetlenul tajékozddhatnak
az egyenlegikrél. Ezzel parhuzamosan a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok
megduplazédtak az osztaly munkajat illetéen, tekintettel arra, hogy a befizetéseket és a
szamlakat mind az ASP rendszerben, mind pedig az étkezést biztosité Biogastro Kft. altal
Uzemeltetett rendszerben kezelni kell. A befizetések kezelése manualisan torténik, mivel a
Biogastro rendszerében kidllitott szamlakat a mai napig nem tudjuk atemelni az ASP
rendszerbe. Ezen fejlesztési igényiinket bejelentettik a Magyar Allamkincstar felé, a
program fejlesztése folyamatban van.

2019. 8szétél megkezdddott a Viabusz jegyek és bérletek online értékesitése. A pénzigyi
osztaly feladatat képezi a kulsé kimend szamlak rogzitése az ASP rendszerben és a
kapcsolddd konyvelési feladatok; kapcsolattartas a kdzlekedésszervezési megbizottal és a
viszonteladokkal; bérletek és jegyek rendelkezésre allasanak biztositasa, tovabba a szamla-
és nyugtatombok biztositasa a viszonteladok részére.

A Magyar Allamkincstar kozhiteles hatésagi nyilvantartast vezet tobbek kozott a helyi
onkormanyzatokroél, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokrél és a koltségvetési szervekrél. A
torzskonyvi nyilvantartas aktualizalasaval kapcsolatban felmerilé feladatokat a kdznevelési
intézmények kivételével a pénzligyi osztaly latja el (pl. alapité okirat modositasa, vezetdi
adatok valtozasanak bejelentése, stb.).

A Pénzlgyi osztaly végzi a lakascélu helyi tamogatasokrél szolé 26/2012.(X.26.)
onkormanyzati rendelet alapjan megitélt vissza nem téritend6 tamogatas, tovabba
kamatmentes kolcsonszerzédések, szocialis kamatmentes kolcsdnszerz6dések
elékészitését és az dsszegek kiutalasat, valamint a visszafizetett kdlcsondkhéz kapcsolddéd
bejegyzett jelzalogjog toérlését. Természetesen a kolcsdntdrlesztéssel kapcsolatos analitikai
nyilvantartast is az osztalyunk vezeti, valamint minden év elején sor kerll az egyenlegk6zI6
levelek és postai csekkek kikuldésére.

A fentieken kivll az osztaly feladatat képezi még az Iharos-volgyi taborban, valamint a
Fonyddligeti tdulében zajlé taboroztatasok, Udiltetések koordinalasa.

A pénzugyi osztaly a feladatat igyekszik hatékonyan és jol szervezetten elldtni annak
ellenére, hogy a tavalyi év sordn egy gyermekvallalas miatt meglresedett, hatarozott idére
szolé statuszt nem sikerllt betélteni, ezaltal a kapcsolodd feladatok ellatasa tébbletterhet
rétt az osztaly munkatarsaira. Az osztaly szamara 2020. évben elmaradt feladat nem volt.

2020. marciusaban a pandémia miatt kialakulé veszélyhelyzetre valo tekintettel
osztélyszinten is megszervezésre kerult az otthonrdl torténé valtott munkavégzés, melyet
megfeleld munkaszervezéssel és a kollégak egyittmikdédé hozzaallasaval sikerdlt
megoldani mind a tavaszi (marcius-junius), mind pedig a masodik jarvanyhullam miatt
szlkségszer(ivé valt 6szi-téli (november-december) idészakban. Ennek eredményeképpen a
kézpontilag el6irt hataridbket betartva az adatszolgaltatasok és jelentési kotelezettségek
elkésziltek és feladasra kerultek a Pénzugyi Osztaly munkatarsai altal.

2020. november kdzepétdl a veszélyhelyzet ismételt kihirdetése kovetkeztében az osztaly
dolgozoi az Otthoni Munkavégzésrél sz6lo szabalyzatnak megfeleléen latjak el feladatukat.
Irodanként egy-egy munkavallallé dolgozik az osztalyon, az iroda mas dolgozdja otthonrol
végzi feladatat, heti valtas mellett. A home office keretében torténd munkavégzéshez a
megfeleld technikai és informatikai hattér az osztaly szamara biztositott, a munka ellatasa az
év végeéig zavartalanul folyt.
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Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak

2020. évi munkajarél

BESZAMOLO A MUSZAKI OSZTALY 2020. EVI TEVEKENYSEGEROL

Miiszaki Osztaly feladatai:

a.

Beruhazas

onkormanyzati beruhazasok el6készitése,

a befejez6dott beruhazasok tzembe helyezése, aktivalasa

palyazat készités miiszaki részének koordinalasa,

kézremikodik a kézmitarsulasok szervezésében

kézbeszerzések milszaki részének koordinalasa

iranyitja, feluigyeli az dnkormanyzati beruhazasi, felljitasi munkalatokat és segiti
az intézmények ez iranyu munkajat,

a beruhazasok tekintetében miiszaki ellenérzést végez, és végeztet, terveket
készittet,

palyazati projektek teljes korli lebonyolitasa, utégondozasa,

Kornyezetvédelmi feladatok

parlagfii visszaszoritasaban valo részvétel,

koérnyezeti hatasvizsgalatokban szakhatdésagként kdzremiikddés,

a kornyezet védelmérdl szold torvény szerinti dnkormanyzati hatésagi feladatok
ellatésa,

a varosi kornyezetvédelmi program elkészitésének és végrehajtasanak
koordinalasa,

a hulladékgazdalkodasrdél sz6l6 jogszabalyok szerinti feladatok ellatasa,

fas szaru novényekkel kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa.

Epitésiigyi hatésagi feladatok

épitésigyi szakhatésagi allasfoglalasok és egyéb épitéshatdsagi nyilatkozatok,
hatésagi bizonyitvanyok kiadasa,

epitési informacié szolgaltatdsa az egyes ingatlanok beépithetéségérél,
telekalakitasrol, kozmiiszolgaltatasrol

épitésligyi hatésagi ellendrzés,

onkormanyzati rendelettel elrendelt tilalomrdl, korlatozasrél vagy ezek
megszUntetésérdl az érintettek tajékoztatasa,

helyi épitési szabdlyzat altal meghatarozott modon beépitési kotelezettseg,
helyrehozatali kotelezettség elrendelése, a teleplléskép védelme érdekében az
épulet és kornyezetének kialakitasa, az épulet kilsé helyredllitdsa Ugyében
hozhaté intézkedés,

talajvizkut létesitésével és fennmaradasaval, hasznalatbavételével kapcsolatos
ugyek,

hazi szennyviztisztitd berendezések engedélyezése
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kézremiikodés a telepulésrendezési koncepcid kialakitasaban, a telepllés-
rendezési tervek és helyi épitési szabalyzatok kialakitasaban, a f6épitész ez
irAnyu munkajaban,

megallapitas el6tt véleményezi az illetékességi terlletén a helyi épitési
szabalyzatot és a telepulésrendezési terveket,

ingatlan hazszama, postacime megallapitasanak elékészitése,

a rendezési terv szakmai el6irdsainak betartatdsa ellenérzése, az észlelt
rendellenességek jelzése.

belfoldi jogsegély

Képvisel6-testileti elbterjesztések, hatarozati javaslatok megirasa
telekalakitasokkal kapcsolatos szerz6dések el6készitése

Ugykezelés, statisztikak készitése, iktatd program hasznalata, régi iratok
kivezetése, Uj alszamok nyitasa.

Szakmai tovabbképzéseken vald részvétel valamint a kdztisztvisel6k kotelezd
szakmai tovabbképzésében valo részvétel, vizsgak letétele.

A mezd- és erd6gazdasagi foldek forgalmarol szold 2013. évi CXXII. térvénnyel
Osszeflggé illetve a hatalya ala esd terméféldnek mindsilé foldrészletek adas-
vételével és haszonbérbe adasaval kapcsolatos teenddk ellatasa.

Szerzédések kezelése, masolasa, szkennelése, titkositasa. ANYK program
segitségével a Kormanyzati portalon valo kdzzététel szerkesztése, személyes és
hivatali kapu hasznalata, hirdetmények figyelemmel kisérése.

Polgarmesteri Hivatal nyilvanos hirdet6tablajan a hirdetmények kezelése:
kifiggesztése, levétele. Az elbvételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes adatok
egyeztetése, ellenbrzése.

Hatarid6k figyelemmel valo kisérése.

Lejart hirdetmények kezelése, iratjegyzék készitése, eladdk értesitése,
ugyvédekkel egyeztetés, személyes és telefonos konzultaciok. Nemzeti
Agrargazdasagi Kamaraval valé kapcsolattartas, helyi szervezetével konzultacio.
Postazasok, masolatok készitése.

Varosiizemeltetési feladatok

uthatésagi feladatok ellatasa,

kozvilagitassal kapcsolatos engedélyek, energetikai feladatok,

térinformatika,

térfigyel6 kamerakkal kapcsolatos Ugyintézés

a helyi jelentéségl természetvédelmi terlletekkel és értékekkel kapcsolatos
hatésagi feladatok ellatasa, a telepulés zoldfellleteivel Gsszefuggd szakmai
tervek véleményezése,

a zoldfellleteket érinté dnkormanyzati rendelettervezetek elékészitése,
természetvédelmi feladatok elldtdsa a természet védelmérdl szolo torvény
alapjan,

az Uzemeltetett épulletek, illetve a polgarmesteri hivatal vonatkozasaban
jelentkezé munka- és tlizvédelmi feladatok koordinalasa,

mezd&gazdasagi vadkar ugyek intézése.

Az onkormanyzat tulajdonaban |év6 jatszoterek fejlesztésének elbkészitése,
lebonyolitasa
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e. Kozteriilet hasznalattal kapcsolatos ligyek

o kozterlletek jogszerli hasznalatanak, a kozterlleten folytatott engedélyhez,
illetve utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének
ellendrzése,

e a kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott
tevékenység megelézése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megszuntetése,
illetve szankcionalasa,

e kozremlkodés a kozterllet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében,

e koOzrem(kddés a tarsadalmi bilnmegel6zési feladatok megvalésitasaban, a
kozbiztonsag és a kdzrend védelmében,

o kozremilkddés az dnkormanyzati vagyon védelmében,

e kozremlUkodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak
ellenérzésében.

. Foépitészhez kapcsolodé feladatok
o telepllésképi konzultacié
o telepllésképi bejelentés
o telepllésképi véleményezés
o telepllésképi kotelezés
e ETDR kezelése
e HESZ készités adminisztrativ timogatasa
e  Ertékvédelmi palyazat
e Tervtanacs

Ezeket a feladatokat 9 f6 Ugyintézd latta el. 2020-ban nagy kihivas volt az elektronikus
ugyintézésre, online egyeztetésre torténd atallas, parhuzamosan megtartva a postai, illetve
személyes egyeztetéseket is, a helyszini szemlék megtartasa biztonsagos moddon. A
kollegak nagyfoku rugalmassagaval és szakértelmével, az ugyfelek tirelmével lehetett csak
megoldani a feladatokat.

2020. évben a Miszaki osztalyon 1892 db f6szamu és 6419 db alszamu ugyirat, féépitészi
tevékenységhez kapcsoldéddéan 227 db fészamu és 584 db alszamu irat készult. Ezen felll

tobbszordsére nétt az el6z6 évekhez viszonyitva az e-mail forgalom.

Biatorbagy Varos Onkormanyzat 2020. évre elfogadott kéltségvetésének végrehajtasa
Miiszaki osztaly bonyolitasaban az alabbi részletezés szerint késziilt.

l. Onkormanyzati intézményekkel és ingatlanokkal kapcsolatos feladatok

¢ Juhasz Ferenc Miivel6dési Kozpont (Faluhaz) tetécsere

A régi épllet rész fodém teljes felUjitasat, megerésitését el kellett végezni. Ezt
kovetben a tetdészerkezet és a tetbhéjazat felujitasa, cseréje megtortént. A
feldjitas utani helyreallitast, festést elvégezték. A projekt 2019. évben kezdddott
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és 2020. évben zarult le, igy az ez évi koltségvetést is érintették athuzédé
feladatként. A projekt lezarult, az elszamolas megtortént.

Malom megnevezésii ingatlanon (963/2 hrsz.) Tiizolté Egyesiilet ideiglenes
elhelyezéséhez sziikséges atalakitasok

Biatorbagy Onkéntes T(izolté Egyesiilete Onkormanyzati tamogatasban részesiilt,
melybdl az ideiglenes telephelyélil szolgal6 épliletrészek feldjitasat elvégezték. A
projekt lezarult, az elszamolas megtoértént.

Iharos uti sportpalya, Kolozsvari utcai sportpalya

Kolozsvari utcai kis miiflives sportpalya elbontasa, csapadékviz elszikkasztas,
ont6z6 vezeték kiépitése, terllet rendezése megtortént. A felbontott épitéanyagok
attelepitését az lharos uti kis sportpalyara és annak felljitasat elvégezték. A
projekt lezarult, az elszamolas megtoértént.

A Kolozsvari utcai sportpalya parkositasa folyamatban van, athizé6dé feladatként.
Szent Laszl6 utca 8. 0j ivoviz-bekotés létesitése

Az ingatlanhoz a bekotést a megbizott vallalkozo elvégezte, az elszamolas
megtortént.

Uj 6voda épitése:
A munkaterilt atadasa a Vallalkozo részére 2019. julius 24-én tortént meg. A
Kivitelez6 a munkakat 2020. december 7-ével készre jelentette. A sikeres

miszaki atadas atvétel 2020. december 18-an megtortént. Az 6voda 2021.
februar 1-én bekoltozott az éplletbe.

Bolcsode bovitése:

A Golyafészek bdlcsdéde két csoportszobaval torténé bévitésére a Vallakozéi
szerzddést megkototte az Onkormanyzat és a munkatertiletet 2020. julius 28-an a
vallalkoz6 részére atadta. Jelenleg folynak a kivitelezési munkalatok.

Bolcséde konyha feltjitas:

A bélcsédei konyha atalakitasara 2020 évben az Onkormanyzat palyazatot
nyujtott be a Pénziigyminisztériumhoz. A Pénzigyminiszter palyazati tamogatast
nyujtott az atalakitashoz. A tamogatasi szerz6dés 2020. december 15-én kerult
alairasra.

Egészséghazban rontgen kialakitasa:

Biatorbagy Varos Onkormanyzata az Egészséges Budapestért Palyazat
keretében rontgengép vasarlasara nyert tamogatast. A  rontgengép
elhelyezéséhez a megfelel§ helyiség kialakitasa volt szikséges, ami az épulet
foldszintjén, a sebészet athelyezésével kerilt kiépitésre. A kivitelezés 2019.
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decemberében befejez6dott. A rontgengép Uzemeltetési engedélyét 2020.
januarjaban kapta meg az Egészséghaz. A réntgengép azota lzemel.

Szily kastély nyugati homlokzatanak felujitasa:

NKA palyazat keretén belil a Szily Fay kastély nyugati homlokzatanak felljitasa
tamogatast nyert. A kivitelezés 2020. december 15-ével lezarult. A miszaki —
atadas atvételi eljaras sikeresen megtortént. A palyazati elszamolas folyamatban
van.

Csaladsegito épiilet tervezése:

A Szent Laszl6 u. 8. szam alatti ingatlanon csaladsegitd épilet tervezésére kertilt
sor. A végleges kiviteli tervek elkésziltek az épuletre.

A Varosi Sportcsarnok épitéséhez kapcsolédé munkak:

A Sandor-Metternich kastély hatsoé telkével hataros Petéfi koz és a Rakoczi utca
kastély telehatara fel6li részén megéplltek a Sportcsarnokhoz kapcsolédé
parkolok. A parkol6 épitéssel 6sszefliggésben és egyidében, ezen a szakaszon
Uj kerités épllt az iskolahoz. A Csarnok épitésének varhaté kezdési ideje 2021.
nyara.

Bajcsy Zsilinszky 6voda tornaterem vizesedésének problémaja:

A vizesedés megsziintetése érdekében a tornaterem kilsd, udvar feléli falan a
klls6 vizszigetelés felujitdsa megtortént, illetve eléteté épllt az épllet mellé a
bees6 viz ellen. A tornaterem falait pedig utdlagos, injektalt vizszigeteléssel
lattak el. A kivitelezés 2020. augusztusaban befejez8dott.

Faluhaz - pinceablakok cseréje

A Faluhaz pincéjében 9 db ablak cseréje valosult meg korszer(i, buké-nyild
kiviteli mlGanyag ablakra.

Fo tér - arambdvités, siillyesztett elosztoszekrény telepitése

A téli hénapokban a F§ téren zemeltetni kivant mobil jégpalya energiaigényét a
meglévd halozat teljesitménye nem fedte le, ezért 3*125A-re bévittettik. A F6 tér
varosképi szempontbdl kiemelt helyzete okan Jet-Vill JFA 200 E tipusuy,
siillyesztett elosztoszekrény keriilt beépitésre a zoldterileten. Uzemen kiviil
csupan a kockak® mintazatu ontottvas fedél lathato a talajszinten.

A kapacitasbovitésnek kdszonhetéen nem csupan a jégpalya, de barmilyen F&
térre szervezett, véarosi rendezvény elektromos &ram-igénye kdnnyebben
kiszolgalhaté.

Karinthy iskola étterem-bovitésének hasznalatbavételi engedélye
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Elvégeztettik a Karinthy u. 4. szam alatti iskola étterem-bévitésének
hasznalatbavételi eljarasa kapcsan hianypoétlasban elbirt fénymérést, a korabban
megtortént javitasok jegyz6konyvei elkésziltek, benyujtasra kertltek. A Pest
megyei Katasztréfavédelmi  Igazgatésag a megkildoétt dokumentumokat
elfogadta, a hasznalatbavételhez hozzajarult, igy az eljaras sikeresen, érvényes
hasznalatbavételi engedély kiadasaval zarult.

Szelektiv hulladékgyiijté pont kialakitasa

A szelektiv hulladékgyijté pont és a Varosgondnoksag részére kialakitott
telephely helye a 0175/2 hrsz-U, a szennyviztisztitd telepre vezeté Ut menti
terlleten kerUlt kijeldlésre. Az alépitmény tomdritett alapon, osztalyozott ztuzottkd
utalap tébb rétegben torténé teritésével és tdmdritésével készilt el. A terllet
~170 fm tablas keritéssel lett elkeritve, a gépkocsiforgalom részére 4m-es
kétszarnyu kapun, illetve 2 db 6m-es uUszokapun at biztositott a bejaras.
Biztonsagi okokbdl a terlleten kamera kerllt elhelyezésre. A végleges
elektromos aram kiépittetése folyamatban van, az EImi Halozati Kft. részérél
halozatbdvités tervezési munkalatai zajlanak.

Ybl sétany csapadékviz-elvezetés fejlesztése

A Kkivitelezés 2020. augusztus és december kdzott lezajlott. Az eredetileg
tervezett 2 db zaportarozo helyett 1 db, 928 m3 befogadd képességi tarozo
kerdlt kivitelezésre részben zart, vizzaro, részben pedig gyephézagos burkolattal.
Es6zések idején az Ybl sétanyon Osszegyllt (a Tavasz utcai magas-ponttdl
érkez8) csapadékviz a szikkaszté arokba érkezik. Két db Flygt tipusu szivattyu
kerllt beépitésre, melyek az esbérzékeld jelzése alapjan késleltetve, az esé
elallta utan vezetik be a tarozéban addig el nem szikkadt vizmennyiséget a
Juhasz Gyula utcai csapadékcsatornaba - igy csdkkentve a rendszer terhelését.
A zaportarozot zart kerités veszi korbe, élet- és vagyonvédelmi okokbdl kamerak
figyelik meg a terlletet. A murvaval boritott kiszolgalé ut mentén fa- és cserjesor,
fuvesitett zoldterllet kerult kialakitasra.

Jelenleg az Uzemprébak zajlanak.

Sandor-Metternich kastély udvaran jarda, tereplépcsé épitése:

A kastély hatsé udvaran murvas jarda, térkdvezett tereplépcsé kerult kialakitasra,
hogy az es6s idészakokban elsarozodd udvaron keresztul a gyerekek kdnnyen
megkdzelithessék a sportpalyat.

Szakgimnazium megvalositasa

Lezajlottak a sziikséges telekalakitasi eljarasok. Meghirdetésre kerilt a
kézbeszerzési eljaras a tervezésre és kivitelezésre. F6 feladatok: jovahagyasi
terv alapjan engedélyezési dokumentacio elkészitése, engedélyeztetésben vald
kozrem(ikddés, Kkiviteli tervdokumentacié elkészitése minden szakagra
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kiterjed6en, tervez6i mlivezetés biztositasa. Ajanlattevd feladata a tervek alapjan
a hagyomanyos szerkezet( iskola kivitelezése teljes korl, kulcsrakész kivitelben,
a kapcsolodo kdzmivekkel, kornyezetrendezéssel.

A beruhazas megvaldsitdsa érdekében az érintett ingatlanok kozterlleti ut- és
kézma infrastrukturgjanak engedélyezési és Kkiviteli terveit az Onkormanyzat
készitteti.

Udiilé felujitas

A Fonyddligeten talalhaté o6nkormanyzati Gdulé lapostetd szigetelési és
elektromos halézat szerelési javitasi munkai elkésziltek.

MLSZ nagypalya épités

A palya kialakitasa el6tt bozétirtas és foldmunka végzése tortént. A palyatikor
kialakult a téli fagyok beallta el6tt. A mifi és a tobbi tartozék kihelyezése
tavasszal torténik, el6tte a rézsi kialakitasa torténik. A mikodéshez az oltozoket
ideiglenesen konténerek segitségével tervezziik majd megoldani.

Rendérség épuletének belsé atalakitasa

Az éplletben burkolatcsere tortént és a szervernek kildn helyiség lett levalasztva
gipszkartonnal.

Ertékesitett ingatlanok: Nagy utca 22.

Az ingatlant 2020. december 17. napjan kelt adasvételi szerz6désben rogzitettek
alapjan értékesitette az Onkormanyzat.

Megvasarolt ingatlanok:

- 04/25 hrsz.-u ingatlan adasvétele megvaldsult. Az ingatlan mivelésbdl vald
kivonasa és atmindsitése elkészlilt.

- Patak utcat érint6 telekalakitasok és ingatlanvasarlasok a 7833/1 és 7833/2
hrsz.-0, valamint a 7834 hrsz.-u ingatlanokat tekintve megvaldsultak.

- 7724/57 hrsz.-u ingatlan adasvétele megvalosult

Peto6fi koz 110/1 hrsz. elektromos méréhely kialakitas:

A reformatus konténerek elektromos ellatasat jelenleg a Szentharomsag tér 4.
szam alatt 1évé fdmérdrél biztositjuk. A méréhelyrél az iskola felujitott része kapja
most is és a Kosarcsarnok kapja majd az aramot, ezért a reformatus konténerek
elektromos ellatasahoz 3*125 A elektromos méréhely kialakitasra kerult sor.

16 tantermes altalanos iskola

Allami kiemelt beruhazasként az itemtervben el6irt idépontokat megelézve, j6
tempoban halad.
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Az épulet 2020. december hénapban 50%-os készultségi fokon allt. A féfalak
feléplltek, a tetészerkezet épitése folyik. A kivitelezd jelezte, hogy 2021. oktdber
honapban elételjesitéssel kivan élni.

Az épllethez kapcsolddo ivoviz bekdtés tervezése megkezd6dott. Az elektromos
ellatdshoz szikséges 3*500 A elektromos mérdhely kialakitas elkészilt. A
terlleten atvezetd csapadékcsatorna kivaltas kiépitése folyamatban van.

Térfigyel6 kamera:

A Szarvas-hegyen lévd T-com Uzemeltetési toronyra elhelyezésre kertlt egy wifi
ado-vevd, mely elsé eleme a helyi halézatnak. A Dézsa Gydrgy ut — 1-es szamu
féut csomopontjaban, A Patyi ut — Szily Kalman ut csomopontjaban, a CBA
korforgalomnal 1évd optikai el6fizetés lemondasra kerilt. A rendszamfelismerd
kamerak internet igényét a Szarvas-hegyen 1évd wifi egységen keresztll oldjuk
meg. A Szily kastély tertletén 1évd térfigyel6 kamera, mely a szelektiv
hulladékgyjté pontot figyelte athelyezésre kerilt a Széchenyi utca — Szabadsag
ut csomopontba az Ejjelnappali ABC megfigyelésére. Uj térfigyelé kamerak
keriltek kihelyezésre a 2 db a Dézsa Gyorgy uthoz, 1 db a Szily-Patyi utcai
csomopontba. 1 db rendszamfelismer6 és 3 db térfigyel6 kamera kerult
elhelyezésre a Pecatohoz a Repkény utra.

Koztéri jatszoéterek fejlesztése:

- A Pet6fi kdzben 1év6 jatszotér helyére épul a bdlcsdéde bévitése. A Jatszotér
athelyezésre kerilt a Petéfi koz 93/3 hrsz.-u ingatlanra. A Jatszéeszkdzok
elhelyezésre kertltek. A kertépitési munkalatok, valamint az ivéviz bekotés és
ivokut telepités folyamatban vannak.

- 12 db Vinci-play PARK 0905-1 tipusu fém hulladékgyijté kertlt beszerzésre
és elhelyezésre a koztéri jatszotereinken. (1 db a Fé téren, 2 db a Patak parti
Madaras jatszétéren, 2 db a Herbrechtingen téren, 1 db a Kodaly téren, 1 db a
Petéfi kdzben, 1 db a Géza fejedelem utcaban, 2 db az Ohmiliner Marton
sétanyon 1évd sportparkba és 2 db a Kreszpark, gérdeszka-palyanal)

- Géza fejedelem uti jatszotérre 3*5 m-es homokozd kerilt elhelyezésre
arnyékoloval.

Verebély Laszl6 utca — Forras utca csapadékcsatorna feltjitasa:

A teljes nyomvonalon, részletekben, mindésszesen 319 fm hosszon, 507 m2
fellleten mederburkolat készitése Reno matraccal, valamint a teljes
csapadékcsatorna nyomvonaldnak novényzettél valdé megtisztitasi felujitasi
munkai elkészultek.

Fiizes-patak mentén Gabion tamfal tervezése:

A Patak utca 7883/1 és a 7892 hrsz.-u ingatlanok kdzétti szakaszon patakmeder
stabilizacidjara kiviteli terv készilt.

Csapadékviz-elvezet6 rendszerrel kapcsolatos javitasi, épitési feladatok:
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A 8106 jelli ut (Etyek felé vezeté kozut) 0+440 kmsz. kdrnyezetében Iévd 0177
hrsz.-0 ingatlan (Bolha utca) Utcsatlakozas atereszének tisztitasi munkai
elkésziltek.

SM kastély udvaranak megvilagitasa:

Az SM kastély udvaranak térvilagitasara 3 db lampatest kerult elhelyezésre.

12 db tlizcsap telepitése:

Biatorbagy terlletén 12 db tlzcsap kerllt elhelyezésre és (zemeltetésre
atadasra a Févarosi VizmUvek Zrt. részére.

Térinformatikai feladatok:

- A nyilvanos és a szolgalati térinformatikai rendszerbe elhelyezésre kerllt a
2020. junius hénapban elfogadott Szabalyozasi terv.

- A szolgalati térinformatikai rendszerbe a 2019. évi lombos idében késziilt
ortofotd is bekertilt. A teljes hivatal munkajat segiti mindkét elkészilt munka.

- Afodldhivatali alaptérkép integracioja elkészilt.

Szily kastély konyha szinten pince beazas:

A Szily kastély konyha szintjén 1év6 pince beazas helyének feltarasa és javitasi
munkalatai elkészultek.

Szily kastély tiizjelz6 rendszer atépitése:

A Szily kastélyban 1évé tlzjelz6 atjelzd rendszer meghibasodott, melyet
szakember megjavitott, a hibas elemeket kicserélte.

Dévay utcai 6voda konténer telepités, bérlés:

Szeptembertél egy konténer csoportszoba telepitésre kerilt a Dévay utcai
ovodaba, mely az 0j 6voda hasznalatbavételéig izemel.

Pecaté utcanév tablak:

A Pecatoénal lévé utcak utcanév tablai megrendelésre, gyartasra és leszallitasra
keriltek. A Pecato egyesulet kihelyezte az elkészult utcanév tablakat.

A koltségvetésben elkllonitett kbrnyezetvédelmi alap terhére komposztaléladak
vasarlasa és ingyenesen a lakossag rendelkezésére bocsatasa nyilatkozat
alairasaval.

Kozteriiletekkel kapcsolatos feladatok

Osszefogas Epitési Alapban megpalyazott kivitelezések:

Az Onkormanyzat 14 szerzédést koétdétt a Tamogatottakkal. A munkalatokat
elvégezték, az elszamolast leadtak. 1 palyazo visszautalta az 6sszeget. Féként
kllterileten utburkolat javitdsi munkakat végeztek, emellett kozvilagitast
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telepitettek, jardat épitettek, fakat Ultettek, padokat és kutyadlrtlék tartod
edényeket telepitettek.

Katyuzas /Utjavitas

Az ,Onkormanyzati tulajdonu beltertileti utak szilard burkolattal térténd kiépitése,
felujitasa és korszerUsitése” targyaban Kkiirt kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
utan a Handel-Bau Kft.-vel kotott szerzédés keretében képviselbi, lakossagi
bejelentések, egyéb milszaki szikségességek figyelembevételével a

rendelkezésre allo keretdsszegbdl utjavitasi, feldjitasi és karbantartasi munkakat
végzett mlszaki ellenéri felligyelet mellett.

a. Belterlleti utak: 38 utcaban térténtek meg a szlikséges javitasok.
b. Kilterileti (zartkerti) utak: 16 utcaban térténtek meg a sziikséges javitasok.
c. lpari parkok: 4 utcaban torténtek meg a szikséges javitasok.

Kossuth Lajos és Kossuth Ferenc utcak felujitasa:

A 2019. évben benyujtott palyazaton, a Belugyminisztérium onkormanyzati
feladatellatast szolgal6 fejlesztések tamogatasa keretében, vissza nem téritendé
tamogatasban részesitette az Onkormanyzatot. Ezt dnerével kiegészitve 2020.
évben kozbeszerzési eljaras lefolytatasa utan, a nyertes Vallalkozo, a Kossuth L.
és Kossuth F. utcak szilard utburkolatat (két oldali szegéllyel, stabilizalt padka
kialakitassal) és csapadékviz-elvezetését felujitotta. A projekt lezarult, a palyazati
elszamolas megtortént.

Madar-forras melletti arokrendszer rendbetétele
Az lharos-vOlgyi csapadékviz elvezetd rendszer komplex rekonstrukciés

terveinek valamint a csatlakozé Madar-forras tajépitészeti terveinek elkészitésére
és engedélyezésére vonatkozo tervezeési szerz8dés alairasa folyamatban van.

Gyaloghidak feluijitasa

Viadukt alatti és a Hatarkereszt sétany menti gyalogos fahid szerkezetének
felujitdsa megtortént.

Koézvilagitasi feladatok:

- Biai katolikus temetében Iévd gyalogut mentén napelemes kozvilagitas kerult
kialakitasra.

- Az Ybl Miklés sétany (Ybl Miklés kdéz és Rosenbach Janos utca kozotti
szakaszan) hianyzo kozvilagitasa elkészlilt.
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- KorszerUsités: A LED-esitésre vonatkozé tenderterv elkészilt. Megvaldsitasa
2021-16l varhato, elérelathatélag tobb Gtemben.

- A kilteruletekre telepitett napelemes kozvilagitasok fénymérése megtortént.
Az eredmények egyértelmiien mutatjak, hogy ez a fajta kdzvilagitas kézutak
mellé nem megfelel.

- Katalin-hegy 2-es és 3-as dil6jében vezetékes kozvilagitas tervezése és
kivitelezése megtoértént.

Jogszabalyban el6irtaknak megfeleléen a forgalmi rend feliilvizsgalata
megtoértént. Az anyagban foglaltak megvaldsitasa (egyszeriibb, atlathatébb
szabalyozas kialakitasa zénasitas, fOlosleges tablak bevétele, anomaliak
megszlntetése révén) 2021-ben valdsitandé meg tobb itemben.

Mechwart Andras utcaban 2020 els6 felében vizikézmii tarsulas révén
kiépitésre kerllt az ivoviz térzsvezeték, melyhez a miiszaki osztaly a szlkséges
segitséget megadta, a beruhazas altal keletkezett feladatokat elvégezte. A
tovabbi koézmivek (pl, kozvilagitas, tavkozlés, gaz, de akar utépités is)
megvalodsitasat illetben az érintett lakossaggal torténd egyeztetéseket kell
lebonyolitani.

CBA korforgalom északi agan gyalogos atkeléhely tervezésének
kiegészitése és 0j csomoéponti ag tervezése

A beruhazas 6t évre szoléd épitési engedéllyel rendelkezik. A Kkivitelezésre
arajanlatkérés megtdrtént, a megvaldsitdshoz Képviselb-testileti doéntés
szlikséges.

Budapest-Balaton kerékparut kivitelezése Bl-1, Bl-2 és BIl-4 szakaszokon
megkezd6dott. A beruhazas révén muiszaki osztalyon keletkezett feladatok
elvégzésre kertltek (kdzutkezel6i, szakhatdsagi hozzajarulasok, egyeztetések
stb.). BI-3 szakaszon lakossagi kezdeményezés miatt a kivitelezés érdemben
nem tudott megkezdédni (kivétel ez aldél Szabadsag uton a 20 kV-os halézat
érintett szakaszanak foldbe helyezése). A felmerllt kérdések tisztdzasara
kbzlekedésbiztonsagi auditot rendeltink, az abban foglalt javaslatokat
egyeztettiik az érintett felekkel.

1. sz. féut és 8101 j. orszagos koézut (Orszag ut) csomoépontjaban 1évd
korforgalom attervezése folyamatban van. A Kkivitelezéshez id6kdzben
szllkségessé valt vizikbzm( kivaltasi terv készitése is, valamint az M1-es
autdpalya 2x3 savosra bévitésének terveit is modosittatni kell.

A Munkas utca 18. sz. elétti kozteriileti beszakadas helyreallitdsa az elhizodo
egyeztetések (Vizmlvek, ingatlantulajdonos) lezarasat kdvetéen megtortént, a
beszakadt pince betemetésre kerdlt.
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Szabadsag uton kettdé darab (Levél utcanal és Viadukt utcanal), valamint
Szent Istvan utcaban (Holczer-k6znél) egy darab uj gyalogatkel6hely
létesitésére a tervezés megindult. Tervek leszallitasa 2021. elejére varhato,
melyet kovetben a kivitelezésre vonatkozo dontés sziikséges.

Kalvin tér attervezésére SKS-Terv kapott megbizast. Engedélyezésre
beadando tervek leszallitasa 2021. februar kdzepén megtortént. Engedéllyel
rendelkezd tervek megszerzése aprilisra varhato, kivitelezés ezt kévetéen.

Sebességcsokkentd kiiszobok telepitése a Csicsergé Ovodahoz (Bajcsy-
Zsilinszky utca) megtortént.

Helyi kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos feladatok

Elleniranyu és zartkerti jaratok beinditasanak el6készitése. A tervanyag 2020
végeére elkészilt, ami alapjan a 2021. szeptember elejére tervezett indulashoz
infrastrukturalis fejlesztések szlikségesek (utépités, megalldk kialakitasa.
Viabusz jegyek értékesitése MAV allomason. Az egyeztetés nagy része 2020 év
soran lezajlott, a szerzédés alairasa és a jegyek MAV rendszerbe térténd
integralasa hamarosan megtorténik.

Volan Aaltal biztositott helyi és helykdzi személyszallitasi szolgaltatashoz
kapcsolédéan kezdeményeztik, hogy a Volan jegyei a JFMK-ban is
megvasarolhaték legyenek. Az egyeztetések nagy része itt is lezajlott 2020-ban,
de a véglegesités még marciusig elhiuzédhat.

A végleges nyari menetrend kialakitas és az ehhez szikséges utasszamlalasok
elmaradtak a jarvanyugyi helyzetbdl fakadd csokkent utaslétszam miatt.
Amennyiben a korlatozasok feloldasa megengedi, akkor ezt a 2021-es év soran
poétolni tudjuk.

Lakossagi tajékoztatas a helyi és a helykdzi kdzdsségi kdzlekedést érintd
valtozasokrol, fejlesztésekrol.

Beszamolé a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak

2020. évi munkajarol

A Szervezési Osztaly az elmult évben is a jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfeleléen
végezte munkajat.

A Szervezési Osztaly szervezeti felépitését tekintve két irodabdl: Jegyzdi Irodabol és
Ugyviteli lIrodabdl allt. A jegyzdi irodan beliil 1 6 referens 1 f6 testileti eléadd segitette a
Képvisel6-testlilet és annak bizottsagainak munkajat, valamint 2 f6 hatésagi Ugyintézé latott
el allamigazgatasi feladatokat.
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Az Ugyviteli feladatokat 6 f6 latta el. Az Ugyfélszolgalaton 4 f6 Ugyviteli feladatok keretén
belll latta el az Ugyfélfogadassal, iktatassal, irattarazassal, postazassal kapcsolatos
teendéket, 2 f6 a rendszergazdai teendéket.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak Biatorbagy Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 202/2020.(X.1.) hatarozataval térténé modositasaval
az Ugyviteli Iroda atker(lt 2020. oktéber 1. napjaval az Igazgatasi Osztalyra.

A Szervezési Osztalyon a feladatokat a valtozast kdvetéen 3 f6 referens (egészségugyi,
kdznevelési és kozmUivel6dési, valamint jogi és szervezési referens), 1 f6 testileti el6ado, 1
f6 hatosagi ugyintéz6 és 2 6 informatikus latja el.

A Szervezési Osztaly f6 tevékenységi kore a képvisel6-testlilet munkajahoz kétédik, de ide
tartoztak a jogi Ugyek, az oktatassal kapcsolatos Ugyek, az ipar-kereskedelmi Ugyek,
birtokvédelemmel 06sszefiggd kérdések, Aallategészséguigyi igazgatassal kapcsolatos
feladatok (méhészet, allattartas stb.), veszélyes ebekkel, allatok tartdsaval kapcsolatos
altalanos feladat- és hataskoérdk, az informatikai tevékenység és oktoberig ide tartozott az
iktatas, postazas, irattarozas.

Az osztalynak kiilonbo6z6 lilésekhez kotédd onkormanyzati feladatai:

Osztalyunk az o6nkormanyzat tisztségvisel6i, a képvisel6k, a kollégak munkajahoz
kapcsolodd dontés-elbkészitd és dontés veégrehajtasi tevékenyseget seqitik, a képviselbk és
a varos lakoi kozott a folyamatos kapcsolattartast tamogatjak, ezzel elésegitve a helyi
kozosséget érinté Ugyek megfeleld ellatasat.

- A képvisel6-testlilet és a nemzetiségi dnkormanyzatok mikoédésével kapcsolatos
szervezési feladataink ko6zé tartozik a bizottsagok, a telepllési onkormanyzat
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa

(az elbterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa Ulések meghivéinak
kiklldése, Ulések elbkészitése, elbterjesztések kiklldése, Ulések el6készitése, lebonyolitasa
jegyz6koényvezése a bizottsagokhoz kijeldlt referenseken keresztll, archivalas, a hatarozatok
elkészitése, a rendeletek egységes szerkezetbe foglalt normaszovegének és a
jegyz6kényveknek kihirdetése, a honlapon t6rténé megjelentetése, valamint a
www.njt.hu(nemzeti jogszabdlytar) portalon torténé kdzzététele. A képviselb-testilet és a
bizottsagok mikodésével kapcsolatos hivatali teend6k o6sszehangolasa, a hatarozatok
kiadasa a felel6sdk és a végrehajtasban érintettek részére,

- a testlleti Ulések kozvetitése, a honlap kezelésével a képviselb-testllet munkajanak
segitése, a kdzlemények megjelentetése, a rendeletek helyben szokasos maodon
hirdetétablan torténd kifliggesztése

- Elektronikus kapcsolattartdas a kormanyhivatallal a Nemzeti Jogszabalytar
szerkesztésével (testlileti és bizottsagi jegyzékodnyvek, rendeletek pdf formatumban
torténd feltoltése, torvényességi felligyelet).

- Jogszabaly alapjan — a nemzetiségi jogok érvényesiilésének el6segitése érdekében
osztalyunk segiti az egyittmikoédést a nemzetiségi dnkormanyzattal. A telepllési
nemzetiségi dnkormanyzat mikoédésének segitése (Ulések meghivoinak kiklldése,
Ulések el6készitése, elbterjesztések kikuldése, archivalasa, jegyz6kdnyvezese.

Az elmult évben tartott bizottsagi llések szamadatai:
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bizottsag nyilt Glések | zart Glések hozott
szama szama hatarozatok
szama

Pénzugyi és |8 7 198
Varosfejlesztési
Bizottsag
Oktatasi, Kulturalis | 7 6 124
és Egészségugyi
Bizottsag

Az elmult évben tartott testileti Ulések szamadatai:

nyilt Glések e i
y X zart Glés hatarozatok rendeletek
szama i . .
R szama szama szama
0sszesen
8 7 187 16

A testlleti Glésekkel kapcsolatos el6készitd, adminisztrativ, valamint a jegyz6kényvekkel és
a dontésekkel 6sszefliggd teenddk osztalyunkon elvégzésre keriltek. Az osztaly az Ulésekrol
elkészitette a jegyz6konyveket és gondoskodott azok Torvényességi Fellugyeleti Portalra,
valamint a honlapra torténé feltoltésérél. A hatarozatok végrehajtasarél a testllet
rendszeresen tajékoztatast kapott, a rendeletek kihirdetésre kerultek.

A 2020. év rendkivili évnek mondhatd, hiszen a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIl. torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan ,veszélyhelyzetben a teleplilési dnkormanyzat képvisel6-testiletének, a
févarosi, megyei kozgyllésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a
fépolgarmester, a megyei kozgyllés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat allast
onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megszintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirél, ha a szolgaltatas a telepulést érinti.” Erre tekintettel 2020. évben a képvisels-
testilet 2020. marcius 26. és 2020. junius 18. napja kdzott, valamint 2020. november 4-t6l
nem Ulésezhetett, a szikséges dontések polgarmesteri hataskdrben szllettek.

A polgarmester sajat hataskorben 113 db hatarozatrdl és 7 db rendeletrél dontott.

Az elmult év soran nem érkezett sem a képvisel6-testiilet, sem a polgarmester dontéseivel
kapcsolatban torvényességi fellgyeleti észrevétel.

Az osztaly adminisztrativ mddon tdmogatta a nemzetiségi onkormanyzat mikddését. A
telepilési 6Gnkormanyzat léseinek elé6készitési és végrehajtasi feladatain tul az osztaly altal
ellatésra kerllt a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Uléseinek el6készitési és végrehajtasi
munkai is.
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Az elmult évben tartott német nemzetiségi 6nkormanyzat szamadatai:

ulések szama hatarozatok elnok altal hozott
0sszesen szama hatarozatok szama
1 70 22

Az Uj jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen az Ertéktar Bizottsag Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) fellilvizsgalata megtortént. Az egyeztetések
utan a régi SZMSZ hatalyon kivll helyezése, és az Uj SZMSZ elfogadasa a képvisel6-
testulet részérél megtortént.

A Szervezési Osztalyra a tavalyi évben toébb kdzérdek(i adatigényléssel kapcsolatos kérelem
érkezett, mely kérelmek megfeleltek a jogszabalyi el6irasoknak. A fentiek alapjan az
adatszolgaltatas a kérelmezdk felé megtortént.

A tavalyi évben a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikdodési Szabalyzata is modosult. A
modositas legfontosabb pontja, hogy a Hivatal szervezeti egységének felépitésében tortént
valtozasok kerilltek atvezetésre. A Hivatal szervezeti felépitésében a legfébb valtozas, hogy
az eddig a Szervezési Osztalyon belil miikédé Ugyviteli Iroda atkeriilt az Igazgatasi
Osztalyhoz. A Szervezési Osztalyon belul a fenti modositas miatt megsziint az eddig kuldn
mikodoé Jegyzbi Iroda, az ott dolgozdk maradtak a Szervezési Osztalyon beliil.

A veszélyhelyzet indokolta intézkedések megtétele miatt elfogadasra és kihirdetésre kerult
Biatorbagy Varos Polgarmesterének 19/2020.(X1.12.) rendelete a kozterlleten és nyilvanos
helyeken torténé maszkviselés szabalyairdl. Mely rendelet a veszélyhelyzet idején
alkalmazandd védelmi intézkedések masodik Utemérdl szold 484/2020. (XI. 10.) Korm.
rendelet hatalyon kivul helyezéséig lesz hatalyban.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbaggyal megkétoétt —egyittmikodési
megallapodas a tavalyi évben tdbb alkalommal mddositasra kertlt. A mdédositasokban az
ingd és ingatlan vagyont érint6 tulajdonjogi valtozasok kerultek régzitésre.

Egészséglgyi igazgatasi feladatok

Osztalyunk az egészségulgyi igazgatas keretében kapcsolatot tartott az egészségugyi
szakigazgatasi szervekkel, az egészségugyi alapellatasban résztvevé haziorvosokkal, hazi
gyermekorvosokkal, fogorvosokkal, védéndkkel, a haziorvosi Ggyeleti ellatast biztositdé Orvosi
Ugyelettel, fogorvosi Ugyelettel valamint az egészségiigyi szakellatast nyujté
Egészséghazzal. Szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzattal kapcsolatban 1évd
egészsegugyi szolgaltatok részére.

Egészséglgyi feladatok terén a 2020 év a jarvany miatti védekezés kerult a kdzpontba. Az
Onkormanyzat és a Hivatal is erén feliil teljesitett. A képviselS-testiilet tdbb izben dontott
arrél, hogy atvallalja a Covid-tesztek koltségeit, igy elmondhatd, hogy mind a kdznevelési,
kozoktatasi, szocialis intézményeink, egészsegugyi alap és szakellatdasban dolgozdink
szamara a testlleti dontések végrehajtasaként szervezetten és iranyitottan folyt a tesztelés.
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Adatot szolgaltatott a Nemzeti Egészségligyi Alapkezelbnek, a vele szerz6désben |évd
egészséglgyi szolgaltatok részére a finanszirozasi szerz6désekhez. A jegyz6i iroda az
egészséglgyi alapellatas helyi biztositasaval kapcsolatban felmerilt problémak
megoldasaban kdzvetitett az érintettek kdzott, megvizsgalta az egészségugyi alapellatas
korében felmerllt  panaszigyeket. Koordinalt az  egészségugyi szolgaltatok
feladatellatdsaban, el6készitette és végrehajtotta a haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi, védénéi korzetek meghatarozasaval, kapcsolatos képvisel6-testiileti dontéseket.
El6készitette az egészségligyi alapellatasban résztvevd kozremikodd egészséglgyi
szolgaltatok feladat-ellatasi szerzé6désének, azok modositasanak megkotéseét.

Részt vett a Biatorbagy Varos Egészségligyi Nonprofit Kft altal Uzemeltetett jarébeteg-
szakellatas dnkormanyzat altali biztositasdhoz eljarast kezdeményezett a felmerilt
6raszamok atcsoportositasa targyaban az Orszagos Tisztiorvosi Hivatalnal, majd az
atcsoportositast kovetéen a miikddési engedély és a finanszirozasi szerz6dés moédositasat
illetéen. Ezen ddntésekkel az Onkormanyzat, mint Egészségligyi Szolgaltatd kdzremikddési
szerzO6déssel, sajat Kft-jén keresztll biztositja folyamatosan betegei szamara a jardbeteg-
szakellatast. 2020. évben tovabbra is egylttm(ikddott Paty és Herceghalom, Pusztazamor és
Soskat Onkormanyzataival.

Az egészségligyi igazgatason tul a szocialis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegit6
és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bdlcséde vezetbivel valdé kapcsolattartas, a
mikodési engedélyeinek Ugyeiben valé aktiv részvétel, mddositasok kérelmezése. Az
intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak elkészitésében, médositasaban vald
kézremiikddés és ezeknek a képviselb-testilet elé terjesztése is az osztaly feladata az
intézmeények mikddéséhez szikséges onkormanyzati rendeletek mddositasaval. A Fészek
Fogyatékosok Nappali Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vass Miklos
Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis Alapitvannyal val6é kapcsolattartas, az egyuttmikodéshez,
tamogatasokhoz sziikséges szerzédések elékészitése, fellilvizsgalata.

Az Oktatasi, Kulturalis és Egészségugyi Bizottsag 2020. évben 8 bizottsagi ulést tartott,
melyen dsszesen 149 napirendi pont szerepelt és 143 hatarozat szlletett. A zart Glések
szama 18.

A marcius-aprilis-majus és november hdénapokban, amikor a bizottsag a jarvanyhelyzetre
tekintettel Uléseit nem tarthatta meg a bizottsagot érint6é feladatok tekintetében a déntés-
elékészités nem sziinetelt, folyamatos volt, aminek eredményeként a polgarmester
atruhazott hataskdorében meghozott dontések alapjan a végrehajtas zavartalanul miikédoétt.

A Biatorbagy, Paty, Etyek, Herceghalom Fogorvosi Tarsulas tarsulasi Uléseinek és a
Biatorbagy Varos Egészségugyi Nonprofit Ellaté Kft Feligyel§ Bizottsagi Uléseinek
elbkészitése, Osszehivasa, a meghivok kikuldésétdl a jegyz6konyvek elkészitésén at,
azoknak a Torvényességi felligyeletre valé megklldése is az osztaly feladata.

2020. évben a fogorvosi ugyeletet ellatd Egészségugyi Szolgaltatd a feladat-ellatasi
szerz6dést felmondta, igy a fogorvosi Ulgyelet julius 14. napjatél szinetel. Ez a valtozas
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érintette az 1. szamu fogorvosi alapellatast is, mivel praxiselidegenitéssel Uj egészséguigyi
szolgaltatd mikddéséhez szilkséges engedélyezési folyamatban vettliink részt.

Az egészségligyi igazgatason tul a szocialis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegit6
és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bdlcséde vezetdivel valdé kapcsolattartas, a
mikodési engedélyeinek Ugyeiben valé aktiv részvétel, mddositasok kérelmezése. Az
intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak elkészitésében, médositasaban valo
kézremiikddés és ezeknek a képviselb-testiilet elé terjesztése is az osztaly feladata. A
Fészek Fogyatékosok Nappali Ellatdjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklds
Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis Alapitvannyal val6é kapcsolattartas, az egyuttmikodéshez,
tamogatasokhoz szikséges szerzédések elékészitése, felllvizsgalata.

Koézbeszerzési feladatok tekintetében a Szervezési Osztaly dontésre elbkészitette az
Onkormanyzat 2020 évi kozbeszerzési tervét és aktivan részt vett a kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasahoz sziikséges dontés el6készité munkaban, valamint az eljarasok adminisztrativ
munkaiban is. Az eljarasok soran egyuttmi(ikédott a Miszaki Osztallyal, Kabinnettel,
Varosgondnoksaggal és a Pénzigyi Osztallyal. 2020. évben 6sszesen 7 kdzbeszerzési
eljaras indult és ebbdl 5 szerz6déskdtéssel mar lezarult.

A lefolytatott koézbeszerzési eljarasok eredményeként a Golyafészek Bdlcs6de 2 Uj
csoportszobaval, az évoda Uj épulettel bévul.

Ezen tul teljestltek a varos belterileteit érintd utfeldjitasok, utépitések, és befejezd8dott a hé-
és sikossagmentesitéshez kapcsolodo eljaras is. 2020. oktdberében el6készitésre kertlt a
hulladékgazdalkodas biztositasat teljesit6 eljaras is.

Az osztaly allamigazgatasi feladatai

A kereskedelemrdl szélo 2005. évi CLXIV. térvényben, tovabba a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirél szold 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R1.);

— A szadllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a
szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szolo 239/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: R2.);

— A vasarokrél, a piacokrol, és a bevasarlokézpontokrdl sz6lé 55/2009. (l1l. 13.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: R3.);

— A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6é egyes
termelé és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjér6l és a bejelentés szabalyairdl szolo 57/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R4.);

— A zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérél 23/2011. (111
8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R5.);

Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok
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Az ipar igazgatasi feladatok ellatasara a kormany a telep fekvése szerint illetékes jegyz6t
jeléli ki eljaré hatéosagként. A feladatok jelentds részét a bejelentés-koételes eljarasok teszik
ki: 13 bejelentés-koteles eljaras volt, azonban a 2020. évben ismét sor kerllt 2 db
telepengedélyezési eljarasra, melyek az elmualt 3 év soran elmaradtak. Az ipari
tevékenységek rendszeres, hivatalbdl toérténd helyszini ellenérzésére mind nagyobb
figyelmet kell forditani. 2020. évben minddsszesen 16 helyszini ellenérzésre kertilt sor.

Kereskedelmi hatosagi feladatok és a kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység
felugyelete

A jegyz6 altalanos kereskedelmi hatdsagként regisztracios eljarast folytat le, engedélyezi az
Uzletek mikddését és felugyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Felugyeletei jogkdrénél
fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének ellenbérzésére és jogsertés esetén
szankci6 alkalmazasara is.

A kereskedelmi tevékenységek végzése tulnyomd részt bejelentés alapjan gyakorolhaté,
amelynek jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettérvény és azzal 6sszhangban 1évé Kertv.,
valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott R1. adja. Az igy létrehozott regisztracios
eljaras lényegét az ellen6rzési és a bejelentési rendszer egyensulyi helyzete biztositja. A
kormany az intézkedéssel a kereskedék terheit kivanta csékkenteni.

A kereskedelmi tevékenységgel 6sszefiggésben 9 tevékenység megsziintetés volt, 59 yj
bejelentés és 15 moddositas érkezett. Javuld tendenciat mutat a kizardlag uzletkoteles
tevékenység végzeésére iranyuld mikddési engedély iranti eljarasok szama, mely 11 db volt
a 2020. évben. Ezen adatok az uj Uzletek esetében enyhe névekedést jelentenek az el6zé
eévekhez képest, a megszintetések stagnalast mutatnak, tehat egy folyamatosan javuld
allapot figyelheté meg az elmult éveket tekintve.

A bejelentési rendszer ellensulyozasaként 17 helyszini ellenérzésre is sor kerult. A hatésagi
ellenérzések tapasztalatai azt mutatjdk, hogy a hatésagi doéntések tovabba a
jogszabalyoknak val6 megfelelés tekintetében az Gzemelteték egyre inkabb felvilagosultak,
egyre nagyobb érdekl6dést mutatnak arra, hogy tevékenységeiket a jogszabalyi
kotelezettségeik betartdsa mellett végezzék.

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a szallashely szolgaltatasi tevékenység
felugyelete

Az R2. szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel dsszefliggésben kereskedelmi hatéosagként
a szallashely fekvése szerinti illetékes telepulési dnkormanyzat jegyzéjét jeldli ki, amely
hat6sag a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsag is.

A 2020 évben végrehajtott ellenérzések informacidészerzés és adatgyljtések alapjan
torténtek. Az ellen6rzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkezé
kereskedelmi szallashelyek felderitése. Az ellenérzés eredményeként engedéllyel nem
rendelkezd szallashely-lzemeltetés jogerds megtiltdsara nem kerllt sor, birsag kiszabasara
sem kerult sor. A 2020. évben Uj szallashely engedélyezése targyaban nem érkezett
bejelentés. Ezen terlleten 2016. év ota er8sen stagnald allapot figyelhetd meg, Uj
szallashely szolgaltatas nem nyilt. Azonban a korabbi években bejelentésre kerilt
szallashelyeken a vendégéjszakak szama jelentésen megnétt.
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Kereskedelmet kiszolgalé szolgaltaté tevékenységek

A telepllésen a kereskedelmet kiszolgalo Ilétesitmények szama nem jelentds, egy
bevasarlokézpont és egy termeléi piac lUzemel a varosban. A kereskedelmet kiszolgald
szolgaltatd tevékenységek éves ellendrzésére is sor kerult. Az ellenérzések soran hivatalunk
mindent rendben talalt. Az elmult évek ellendrzéseinek, és ezzel egyidejl tajékoztatasoknak
kdszdnhetben, az Uzemelteték a jogszabalyoknak torténd megfelelést egyre inkabb elétérbe
helyezik.

A termel6i piac a helyi &stermeldk, kistermel6k értékesitését elbsegitd kiszolgald
Iétesitmény, amely egyszerlbb eljarassal és a termel6k kizarélagossagaval kivanja a helyi
gazdalkoddk és a lakossag kozotti kereskedelmi kapcsolatokat er8siteni. A helyi termel6i
piac jogszabalyi megfelelésének ellenérzése nemcsak a jegyzd, mint altalanos kereskedelmi
hatosag feladata, hanem tovabbi hatésagoké is, amelyek tajékoztatjak hatésagomat a
hataskdrikben tapasztalt jogsértésekrdl. A gazdasagi szerepl6k megjelenése a termeldk
kozott jogkdvetkezmények alkalmazasaval jar. A helyi termel6i piac szerepe nagy mértékben
nd, évrél-évre tobb értékesitét fogad, ezzel is magasabb szinvonalra emelve a lakossag
egyre ndvekv kereskedelmi igényeinek szinvonalat.

Koérnyezetvédelmi feladatok — zaj- és rezgésvédelem

Az egyes zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi lgyeket a jogalkoté a jegyzd
hataskdrébe utalja. A kdrnyezetvédelmi hatésag bejelentés alapjan, vagy hivatalbdl ellenérzi
a veszeélyes mértekl zajt és rezgest. A 2020. évben nem kerllt sor ezen targyban panasz
bejelentésre, sem helyszini ellenérzés lefolytatasara és annak eredményeként hivatalbdli
eljaras meginditasara.

Zenés tancos rendezvények engedélyezése

Varosunkban évente tobb alkalommal tartanak a nyilvanossag szamara is nyitva allé
rendezvényeket. 2011. 6éta engedélyezni kell az olyan zenés téncos rendezvényeket,
amelyek rendszeresen vagy meghatarozott alkalombdl, illetve idépontban tartott, nyilvanos,
nem zartkér(i, valogatott lemezbemutatas vagy €16 eléadas utjan nyujtott zeneszolgaltatast
fészolgaltatasként nyujtdé rendezvényként tartanak, és amelyen a részvételhez nem Kkell
megvaltott tl6hellyel rendelkezni.

Szabadtéri rendezvény esetében akkor, ha a résztvevék létszama az 1000 f6t meghaladja.
Biatorbagy esetében legalabb egy olyan rendezvénytartasara sor kerul évente, amely
megfeleltethetd ezen jogszabalyi kritériumoknak.

Az el6z8 évek tendencigjat kdvetve, tovabba a veszélyhelyzetre tekintettel a 2020. évben
sem engedély kiadasara sem ezzel 6sszefiggd helyszini ellenérzés tartdsara nem kertilt sor.

Birtokvédelem

Feladat a birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa, mely Ugyben jellemzéen az eredeti
birtokallapot visszaallitasat céloztak meg. Szamos esetben toértént személyes, illetve
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telefonos bejelentés is. A 2020. évben sok esetben sikerilt a felek sérelmeire megoldasat
talalni, még az eljarast megel6zéen, ezzel elésegitve a kdzbsségi egyuttélés szabalyainak
békés betartasat. Birtokvédelmi Ugyben 17 hatarozat szlletett, mely az el6z6 évekhez
képest erés ndvekedést mutat, azonban egy esetben sem kerdlt sor fellebbezésre.

Allategészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

Az allatvédelmi bejelentések nagy részét 2019. évben jellemz&en az ebekkel kapcsolatos
bejelentések tették ki. A f6 problémateriletet az ebek gyakori kdzterileten tartézkodasa
jelentette. 2020. évben 47 allattartassal kapcsolatos Ggy kapcsan kellett eljarni, birsagolasra
nem kerdlt sor.

Egészségiigyi igazgatasi feladatok

Osztalyunk az egészséguigyi igazgatas keretében kapcsolatot tartott az egészségugyi
szakigazgatasi szervekkel, az egészségugyi alapellatasban résztvevé haziorvosokkal, hazi
gyermekorvosokkal, fogorvosokkal, védéndkkel, a haziorvosi tigyeleti ellatast biztosité Orvosi
Ugyelettel, fogorvosi Ugyelettel valamint az egészségligyi szakellatast nyujté
Egészséghazzal. Szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzattal kapcsolatban 1évd
egészséguligyi szolgaltatok részére.

Adatot szolgaltatott a Nemzeti Egészségugyi Alapkezelének, a vele szerzddésben lévd
egeészséglgyi szolgaltatok részére a finanszirozasi szerz6désekhez. A jegyz6i iroda az
egészségligyi alapellatdas helyi biztositasaval kapcsolatban felmerilt problémak
megoldasaban kozvetitett az érintettek kdzott, megvizsgalta az egészségugyi alapellatas
korében felmerllt  panaszigyeket. Koordinalt az  egészségugyi szolgaltatok
feladatellatasaban, el6készitette és végrehajtotta a haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi, védénéi korzetek meghatarozasaval, kapcsolatos képvisel6-testileti dontéseket.
El6készitette az egészségugyi alapellatasban résztvevd kdzremikoddé egészseglgyi
szolgaltatok feladat-ellatasi szerz6désének, azok modositasanak megkotését.

Részt vett a Biatorbagy Varos Egészségugyi Nonprofit Kft altal Gzemeltetett jarébeteg-
szakellatas onkormanyzat altali biztositasahoz eljarast kezdeményezett a felmerilt
6raszamok atcsoportositasa targyaban az Orszagos Tisztiorvosi Hivatalnal, majd az
atcsoportositast kovetéen a mikddési engedély és a finanszirozasi szerz6dés moédositasat
illetéen. Ezen déntésekkel az Onkormanyzat, mint Egészséguigyi Szolgaltatd kdzremikddési
szerzb6déssel, sajat Kft-jén keresztll biztositja folyamatosan betegei szamara a jarébeteg-
szakellatast. 2019. évben Paty és Herceghalom kézségek mellett Pusztazamor és Sdskut
Onkormanyzataival is egylttmiikédési megallapodas kerllt alairasra.

Az Onkormanyzat 2018. évben palyazatott nydjtott be az Egészséges Budapest Programra,
amin tamogatast nyert rontgenberendezés beszerzésére, informatikai halézatfejlesztésére.
Ezek a beszerzések 2019. évben sikeresen megvaldsultak.

Az egészséglgyi igazgatason tul a szocialis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegité
és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bdlcséde vezetdivel valdé kapcsolattartas, a
mikodési engedélyeinek Ugyeiben valé aktiv részvétel, mddositasok kérelmezése. Az
intézmények Szervezeti és Mikodési Szabalyzatainak elkészitésében, modositasaban vald
kézremikoddés és ezeknek a képviselb-testilet elé terjesztése is az osztaly feladata az

51



intézmények miikodéséhez sziikséges onkormanyzati rendeletek médositasaval. A Fészek
Fogyatékosok Nappali Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklés
Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis Alapitvannyal val6é kapcsolattartas, az egyuttmikodéshez,
tamogatasokhoz sziikséges szerzédések el6készitése, fellilvizsgalata.

2019. évben az Egészséglgyi és Szocidlis Bizottsag munkajat segitve az dnkormanyzati
valasztasokig 7 Ulés ( 6 rendes 1 rendkiviili) el6terjesztéseit készitette el a jegyz6i Iroda. Az
éves, elfogadott munkatervnek megfeleléen a havi napirendek 0Osszeallitasa, a hozzajuk
fiz8db anyaggylijtés, el6zetes egyeztetések, targyalasok lefolytatasa is az el6készité munka
része volt. Osszesen 77 hatarozat sziiletett, melynek végrehajtasi feladatait az osztaly latta
el. 2019. évben dsszesen 73 napirendet targyalt a Bizottsag és ebbdl 53 elbterjesztés
el6készitése volt az egészségugyi referens feladata, ami kiegészilt a kdzbeszerzési
témaban napirendre kerilt eléterjesztések szamaval.

A Biatorbagy, Paty, Etyek, Herceghalom Fogorvosi Tarsulas tarsulasi Uléseinek és a
Biatorbagy Varos Egészségligyi Nonprofit Ellaté Kft Felligyel6 Bizottsagi Uléseinek
elékészitése, Osszehivasa, a meghivok kiklldésétél a jegyzdkdnyvek elkészitésén at,
azoknak a Toérvényességi felligyeletre valdé megklldése is az osztaly feladata. A Felligyel6
Bizottsagi tagok kozul 2019. évben 2 f6 tagi valtozast kellett elékésziteni, végrehajtani, ami
az Alapité Okirat modositasat is érintette. 2019. évben 2 fogorvosi tarsulasi Ulés és 3
Felligyel6 Bizottsagi tUlése megtartasara kertlt sor.

Az egészségugyi igazgatason tul a szocialis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegit6
és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bolcséde vezetdivel vald kapcsolattartas, a
mikddési engedélyeinek dgyeiben valé aktiv részvétel, mddositasok kérelmezése. Az
intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak elkészitésében, médositasaban vald
kézremiikddés és ezeknek a képviselb-testiilet elé terjesztése is az osztaly feladata. A
Fészek Fogyatékosok Nappali Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklos
Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis Alapitvannyal val6é kapcsolattartas, az egyuttmikddéshez,
tamogatasokhoz sziikséges szerz6dések elékészitése, felllvizsgalata.

Kormanyrendelet alapjan a koztisztvisel6knek egyéni képzési terve van, mely szerint a
ProBono Rendszerben tesznek eleget a tovabbképzési kotelezettségeiknek. igy olyan
ismeretekhez jutnak hozza, amelyekhez korabban nem, illetve az e-learning tananyagnak
kdszonhetéen akkor végzik el a képzést, illetve tesznek vizsgat, amikor szamukra az a
legmegfelel6bb. Minden képzési ciklusban van olyan képzés, amely mindenki szamara
kotelezdb.

Ezen tdlmenden a Szervezési Osztalyon az elmult évben egy munkatars megszerezte a
fels6fokd tanulmanyainak elvégzését igazold oklevelét, és két munkatars is sikeresen
elvégezte ujabb felséfoku tanulmanyat és szerezte meg Ujabb diplomajat.

A munkakoérok ellatdsahoz kapcsoldddé tanulmanyok azon fellil, hogy a megszerzett
ismeretek altal hatékonyabban ellathaték a feladatok, azaltal az osztaly j6 szinvonalu
mikodését is elbsegiti.

52



Kozoktatassal kapcsolatos feladatok:

Az osztaly ellatta a jegyz6 kdzoktatashoz, kdzneveléshez kotédo feladatait, melyek nem
keriiltek at a jarasi hivatal, valamint a jarasi tankeriilet feladat- és hataskorébe. igy példaul:

- az ovoda munkajanak segitése, felmentések, fellebbezések kezelése,

- kotelezd adatszolgaltatasok, statisztikak

- kapcsolattartas a nem helyi 6nkormanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési
intézményekkel,

Az osztaly kdzml(ivel6dési és kdznevelési referensének feladata tovabba az oktatasi-nevelési
kérdésekkel kapcsolatos dontésel6készité anyagok elkészitése a képviseld-testilet felé.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok:

- alapité okirat modositasok eljarasanak lefolytatasa,

- az Onkormanyzat altal kiirt és elnyert tamogatasi, kdznevelési szerz6dések
elkészitése,

- kapcsolattartas, tajékoztatas, folyamatos beszamoltatas,

- a bolcséde munkajanak segitése, fellebbezések kezelése,

- dontéselbkészitd anyagok elkészitése a képviselb-testilet felé.

Informatikai beszamolo

Rendszergazdaink feladata az informatikai és haldzatlizemeltetési feladatok ellatasa. A
szabalyszer(, zavartalan és biztonsagos mikddés biztositasa, az informatikai eszkdzok
Uzemeltetése, beszerzése, az adatvédelem, adatallomanyok épségének megbrzése.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
-személyi szamitogépek 64 db

-hordozhato gépek 56 db

-szervereK (fizikai, virtualis) 9 db fizikai, 18 virtualis
-nyomtatok 31 db

- mobiltelefon 65 db

- IP telefonok 48 db

Allandé felligyeletet igénylé szoftverek listaja:

Windows 7, Windows 8.1, Windows 10, Debian, Zimbra, Ubuntu, Mint, FreeBSD(Pfsense)
Centos, Icinga, ProxMox, Microsoft Office, Eset Endpoint, VNC, VPN, Ecostat,
Asterisk(FreePBX), ASP, Pl-hole, Unifi, DNS1-DNS2, AD DC, urbackup

HR referensek 2020. évi tevékenysége:
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A 2020-as évben folytatédott a kotelezd tovabbképzési ciklus. A Hivatali allomany
koztisztvisel6i sikeresen teljesitették a szamukra eldirt képzéseket és Osszegyijtotték a
szlkséges pontszamokat.

Ehhez kapcsoléddan 2020. februar hénapban elkészitettik és a megkuldtik a Kézigazgatasi
és lgazsaglgyi Hivatal részére, a kozépfoku-, fels6foku végzettségli, valamint a vezetdi
munkakdérben foglalkoztatott kdztisztviselbk ez évi egyéni, valamint a Polgarmesteri Hivatal
Osszesitett képzési tervét.

A koztisztvisel6k egyéni tovabbképzési terveirdl és az altaluk teljesitett pontértékekrdl a HR
referens nyilvantartas készit, melyet folyamatosan vezet, frissit.

A képzések finanszirozasa a Hivatal altal a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem részére,
kotelezben befizetett normativabdl torténik.

A 2020-es évben 1 f6 tett sikeres kozigazgatasi alapvizsgat. és ebben az évben
kdzigazgatasi szakvizsgara nem kertilt sor.

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyaban 2020-ben bekdvetkezett
valtozasok:

A legnagyobb valtozas a Hivatal szervezeti felépitésében tortént. A Szervezési Osztaly
Ugyviteli Irodaja atker(ilt az Igazgatasi Osztaly vezetése ala.

e dr. Orosz Gyodrgy 2020. 01. 01. napjan jegyz6i kinevezést kapott, mely 2020. 05. 07.
napjan kézdés megegyezéssel megszintetésre kerilt. dr. Hajdu Boglarka 2020. 02.
01. napjan aljegyz6i, majd 2020. 05. 08. napjatol jegyz6i kinevezést kapott.

o Adé osztaly:

o Pintér Szandra Petra sziilési szabadsagra ment, helyetteseként dr.
Komarominé dr. Hermann Krisztina kerult kinevezésre. Tothné Zseni Zsanett
Bettina szllési szabadsaga alatt jogviszonyat kdzds megegyezéssel
megszlntette.

o |gazgatasi osztaly:

o Kaldi-Vorés Henrietta szllési szabadsagra ment, helyét az év végéig nem
sikerdlt betolteni.

o Szervezési osztaly:

o dr. Nagy Veronika helyére dr. Major Ménika jogi referens kertilt.

e Mdiszaki osztaly:

o Mezé Agota Judit és Mikévari Hajnalka kerlilt felvételre, Héjja Karolin Adél
tavozott az Osztalyral.

o Pénzlgyi osztaly:

o Vérosi Laszloné nyugdijba ment, helyére Masa Orsolya kertilt.

A HR referensek 2020. januar hoénapjaban atvették az Onkormanyzati képvisel6k
vagyonnyilatkozatat és egész évben nyomon kdvették a KOMA nyilvantartast, kezelték az
egyéb vagyonnyilatkozatra kételezettek vagyon-nyilatkozatat.

A HR referensek fontosabb, egész évben folyamatosan ellatandé feladatai:
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kezelik a munkalgyi iratokat, dokumentacidkat,

a kollégak szabadsagolasaval, betegallomanyaval 6sszefliggé feladatok ellatasa,
cafeteria nyilatkozatok dsszesitése, nyomon kovetése,

bérszamfejtéssel, valtozébérrel, munkaba jarassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
atsorolasok, jubileumi jutalmak szamfejtése,

teljesitményértékelések tdamogatasa,

munkavédelemmel, orvosi alkalmassagi véleménnyel 0sszefliggd feladatok kezelése,
apolasi dij, GYET igazolasok kiadasa a Nyugdijfolyosito részére.

Biatorbagy 2021. marcius 2.

55



	ADP17ED.tmp
	A Helyi adókról szóló 1990 évi C. törvény 2018. január 1-jétől hatályos módosításával a cégalapításhoz kapcsolódó adminisztratív feladatok csökkentése érdekében egyszerűsítette a helyi adó ügyintézését, hiszen a törvény kimondta, hogy az állami adóhat...
	A törvény - az adózók adminisztrációs terheinek további csökkentése érdekében - az állami adóhatóság adatszolgáltatását több szempont szerint is kiterjesztette 2019. július 1-jétől.
	a. Beruházás
	b. Környezetvédelmi feladatok
	c. Építésügyi hatósági feladatok
	d. Városüzemeltetési feladatok
	e. Közterület használattal kapcsolatos ügyek
	f. Főépítészhez kapcsolódó feladatok
	 településképi konzultáció
	 településképi bejelentés
	 településképi véleményezés
	 településképi kötelezés
	 ÉTDR kezelése
	 HÉSZ készítés adminisztratív támogatása
	 Értékvédelmi pályázat
	 Tervtanács


