Kivonat
Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2011. marcius 31-én megtartott iilésének
jegyz6konyvébdl

Biatorbdgy Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
55/2011.(03.31.) Oh. sz.
hatirozata

Biatorbagy Varos Onkormanyzata kozbeszerzési szabéalyzatinak feliilvizsgélatarél

Biatorbdgy Véros Onkormdanyzatdnak Képviselé-testillete a  Biatorbdgy Véros
Onkormanyzata kozbeszerzési szabdlyzatdnak feliilvizsgélatardl szélé — elSterjesztést

megtargyalta.
A Képvisel6-testiilet Uj kozbeszerzési szabalyzatat megalkotja.
A kozbeszerzési szabdlyzatot a hatarozat melléklete tartalmazza.

A kozbeszerzési szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépését megel6z6en indult és a
hatdlybalépéskor folyamatban |évé kozbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.
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Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak
kozbeszerzési szabalyzata

Biatorbadgy Varos KépviselS-testiilete a 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6.
§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan az aldbbi kozbeszerzési szabdlyzatot (a
tovabbiakban Szabdlyzat) alkotja. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi
rendeletei szabdlyaival egylittesen és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

L.
A Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban,
Biatorbagy Vdros Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) Biatorbagy Varos
Onkormanyzaténak kdzbeszerzéseire vonatkozéan meghatérozza:
- a kozbeszerzési eljardsok el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellenbrzésének felel6sségi
rendjét,
- a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelGsségi
korét,
- a kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét
- a kozbeszerzési eljards sordn hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, illetéleg
testlleteket.

.

A szabalyzat hatdlya

1. Aszabalyzat személyi hatdlya kiterjed

- az 6nkormanyzati a kozbeszerzéseket el6készitd és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekre és szervezetekre.

- az Onkormadnyzat 4ltal a kozbeszerzési eljdrdsban valé kdzremiikédésre megbizott
kiilsé szakértékre és kozrem(ikodé személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma
szerint,

- akozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részéré| résztvevé személyekre,
bizottsdgokra, dontéshozdkra.

2. A Szabalyzat térgyi hatdlya kiterjed
- minden olyan drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncessziéra, szolgaltatds
megrendelésére és szolgdltatasi koncessziéra, amelynek értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatart.
- ASzabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré tervpdlydzati eljarasok
esetén is.



A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak és belsé ellenérzésének rendje

1. Akozbeszerzésiigények tervezése

A kozbeszerzési tervet és annak mddositasait a Jegyzd késziti el6. A kozbeszerzési tervet és
annak mdédositdsait a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg és a Képvisel-testiilet illetékes
szakbizottsdga(i) megtargyaljdk és véleményezik. A terv alapjan a bizottsdgok el6zetesen a
kozbeszerzés szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

A kozbeszerzési tervet és annak médositdsait a Képvisel-testiilet hagyja jéva.

2. Kiilsd szakért6 bevonasa

A kozbeszerzési terv és a koltségvetési rendelet alapjan a kozbeszerzési eljaras

meginditasardl az eljards lebonyolitdsara szakérté bevonasardl, kivalasztdsardl a
Polgarmester dont.

Kilsé szakérté bevondsa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell az
Onkorményzat és a kilsé szakérté kozotti feladat megosztast, a szakértd
kozremikodésének kereteit, mértékét, felelésségét, az Onkorményzat részérél a
kapcsolattarté személyét.

3. Azajanlati/részvételi felhivas elkészitése

Az eljaras lefolytatdsdval megbizott kilsé szakérté és az Onkorményzat kijeldlt
kapcsolattartdja, illetve az O éltala megjeldlt onkormanyzati szakérték, munkatirsak a
beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodnak az ajanlati/részvételi felhivas, valamint az
elbirdldsi szempontok osszedllitdsardl, a dokumentacié el6készitésérdl.

Az ajanlati/részvételi felhivast és a dokumentdciét a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag és a
KépviselS-testiilet illetékes szakbizottsdga(i) megtdrgyaljak és véleményezik.

Az ajanlati/részvételi felhivast és a dokumentdacidt a KépviselS-testiilet fogadja el. A
KépviselS-testiilet dont a kapcsolédé jarulékos kérdésekrdl.

Az el8készitést valamint a bizottsagok, és a Képvisels-testiilet munkajat az Onkorméanyzat
jogi tandcsaddja sziikség szerint szakértéként segiti.

4. Akozbeszerzési eljaras meginditasa
A Képvisel6-testiilet  jévahagyasdt kovetéen a  Polgdrmester gondoskodik az

ajanlati/részvételi felhivas kozzétételérél vagy megkiildésérdl, illetve a kozzététel dijanak
atutaldsarol.

5. Azajanlati dokumenticié rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati/részvételi dokumentdcidt - az ajanlati/részvételi felhivasban foglaltak szerint - az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak kijeldlt szervezeti egysége, vagy a megbizott kiilsé
szakérté bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére.

Az ajanlatkéré Onkormanyzat kételes gondoskodni arrdl, hogy a dokumentécié az ajanlati
felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének illetve megkiildésének napjatdl kezdve az
ajanlattételi hataridé lejartaig rendelkezésre dlljon.

6. Kapcsolattartdas az ajanlattételi szakaszban
Az ajanlattev6k kérdéseit, kéréseit az ajanlati/részvételi felhivdsban kapcsolattartasi
pontként a kiilsé szakérté és/vagy az Onkormdnyzat részérél megjelolt személy fogadja. A



kérdések és kérések megvalaszoldsa sordn a kiilsé szakérté és az Onkorméanyzat részérél
kijelolt személyek (I11.2. pont) egytittm(ikodnek.
A kiegészité tdjékoztatdst az ajanlatkéré Onkormanyzat kiildi meg az ajanlattevéknek.

7. Az ajanlatok fogadasa/atvétele
Az ajanlatokat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak az ajanlati/részvételi
felhivasban megjelolt szervezeti egysége fogadja és veszi 4t.

8. Azajanlatok felbontasa

Az ajanlatokat a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg delegalt tagja, a kiilsé szakérts, az
Onkormanyzat 4ltal meghivott més szakértdk és az ajanlattevék jelenlétében a Polgarmester
(vagy megbizottja) bontja fel. Az ajanlatok bontasardl kovetéen jegyzékonyvet kell felvenni.

9. Az ajanlatok elbirdldsanak szakmai el6készitése

Az ajanlattevékkel a targyaldsokat a Polgarmester folytatja le. A Polgdrmestert a tdrgyalds
soran a Polgdrmesteri Hivatal érintett osztdlydnak munkatdrsa, a Jegyz4, a kiilsé szakérté és
a jogi tandcsadé sziikség szerint szakértéként segiti.

A Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg az ajanlatok és a targyalasi jegyz6konyvek alapjan
javaslatot tesz a hidnypétlds elrendelésére, felvilagositds, indokolds kérésére.

A hidnypétlasi felhivasrdl, felvilagositas és indokolas kérésérél a Polgarmester dont, mely
dontést kovetéen a Polgdrmester gondoskodik a hianypétlasi felhivas, felvildgositdsi és
indokolasi kérelem megkiildésérél az ajanlattévik felé.

A Kozbeszerzési Biralé Bizottsag az ajanlatok, a hidnypétlasok, a targyaldsi jegyz6konyvek, a
felvilagositasok és az indokoldsok alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit.
A bizottsdg dontés-el6készité munkdjardl jegyzékonyvet készit, amelynek részét képezik a
tagok indokldssal ellatott biralati lapjai.

A Kozbeszerzési Biralé Bizottsdg és a Polgdrmester munkdjat a kiilsé szakérté illetve a jogi
tandcsado sziikség szerint szakértéként segiti.

10. D6ntés az eljards eredményérdl, eredményhirdetés

A kozbeszerzési eljards eredményérél - a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg szakvéleményét
figyelembe véve a Képvisel§ testiilet dont.

Az eredményt a Polgdrmester, vagy az altala megbizott személy hirdeti ki. Az eljards
eredményének kihirdetésérél jegyz6konyvet kell felvenni.

Az eredmény kozzétételérsl a Polgarmester gondoskodik.

11.Szerz6déskotés
A szerz6dést a KépviselS-testiilet fogadja el, a szerz6dést a polgarmester irja ald a nyertes
ajanlattevével a jegyzé ellenjegyzése mellett.

A szerz6dés el6készitésben és a szerz&déses targyaldsok sordn a kiilsé szakérts és az
Onkormanyzat jogi tandcsaddja sziikség szerint szakértéként részt vesz.

Iv.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelésségi rend
1. Képvisel6-testiilet
a.) j6évahagyja a kozbeszerzési szabalyzatot és meghatarozza az éves kozbeszerzési tervet,

b.) létrehozza a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsagot és megvalasztja annak tagjait,
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c.) dont a kozbeszerzési eljaras meginditasard

d.)j

6vahagyja az ajanlati/részvételi felhivast és dokumentacidt,

e.) meghozza a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést.

2. Polgarmester

a.)
b.)

meghatdrozza az eljards belsé felel6sségi rendjét,
dont a kiilsé szakérté igénybevételérdl,

a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény jogszerliségét ellenjegyzésével
igazolja,

a kozbeszerzési eljards ajanlattételi szakaszdban az ajdnlattevék kérdéseinek
megfelel6en sziikség szerint dont a tovdbbi informacidk biztositdsardl,

dont a hidnypdtlas elrendelésérdl, felvildgositas, indokolas kérésérdl,
lefolytatja a tdrgyaldsokat az ajanlattevékkel,

intézkedik az illeté dokumentumok kozzétételérdl /ajanlattevék felé valé kozvetlen
megkiildésrél,

sziikség esetén az eljarast lezdré dontés meghozatala céljabdl rendkiviili képvisel-
testuleti Glést hiv dssze,

a jegyzGvel egyiitt aldirja a szerz6dést a nyertes ajanlattevivel.

javaslatot tesz a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag tagjainak kijelolésére,

felel6s a kozbeszerzési terv és mdédositdsainak elkészitéséért, azok kozzétételéért és
megdrzéséért,

felel6s a kiegészité tdjékoztatds megkiildéséért,

felelés az ajanlati/részvételi dokumentdciok rendelkezésre dllasaért, és -
amennyiben ez a Polgdrmesteri Hivatal feladata - az ajanlatkérék felé vald
rendelkezésre bocsatdsdért,

a polgdrmesterrel egyiitt alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével,
felel&s az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért,
gondoskodik a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megérzésérdl,

elldtjia a kozbeszerzési eljardsok elSkészitésének, lefolytatdsanak, e Szabalyzat
el6irdsai betartdsanak ellendrzését,

Osszehangolja a kozbeszerzések sordn a Polgdrmesteri Hivatal szakembereinek
munkajat,

el6késziti az eljards belsé felel6sségi rendjét,

ellenbrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszer(i, hatdridében
torténd végrehajtasat,

az ellenérzések tapasztalatairdl évente tdjékoztatja az Képvisel6-testiilet illetékes
bizottsagat, valamint a képvisel&-testiiletet.



4. Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag
a.) megtargyalja és véleményezi a kozbeszerzési tervet és annak médositésait,
b.) megtargyalja és véleményezi az ajanlati/részvételi felhivast és dokumentacidkat,

c.) tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményeken (helyszini szemle, ajanlatok bontasa,
Kozbeszerzési Birdlé Bizottsagi tilés, eredményhirdetés, stb,),

d.) javaslatot tesz a hianypdtlds elrendelésére, felvilagositds, indokolas kérésére
e.) javaslatot tesz az ajanlattevék esetleges kizdrdsara,
f.) értékeli az ajanlatokat és javaslatot tesz az eljards eredményének meghatarozasara,

g.) a bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a képvisel6-testiilet
részére,

h.) munkdjardl jegyz6konyvet vezet.

5. Képvisel6-testiilet érintett szakbizottsaga
a.) megtargyalja és véleményezi a kozbeszerzési tervet és annak médositasait,
b.) megtargyalja és véleményezi az ajanlati/részvételi felhivast és dokumentdcidkat,

c.) a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg irasbeli szakvéleményét és dontési javaslatdt
megtargyalja.

6. Kiilsé szakértd

a.) feladata a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lebonyolitdsa az Onkorményzattal
kotott megbizasi szerz6désben foglaltak szerint,

b.) a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykonyv szabdlyai
szerint felel,

c.) amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, az
eljarasban az Onkormanyzat jogi képvisel6je mellett a megbizott kiilsé szakérté
képviseli.

V.

A Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag

1. Az ajanlatok elbirdlasdra a Képvisel6-testiilet 5 tagi Kozbeszerzési Biralé Bizottsdgot
hoz létre a kozbeszerzésben megfelel6 szakértelemmel rendelkezd személyekbdl. A
bizottsdg tagjait négy évre vélasztjak.

2. Abizottsag Osszetételét a képviselS-testiilet kiilon hatdrozattal dllapitja meg.

3. A bizottsdg tagjaira az eljardsba bevont személyek kivalasztdsara irdnyadd
Osszeférhetetlenségi szabalyokat be kell tartani.

4. A bizottsdg munkarendjét - a Képvisel6-testiilet dontéseinek figyelembe vételével - maga
hatdrozza meg.

5. Abizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van az llésen.

6. A bizottsdg dontéseit egyszer(i sz6tobbséggel hozza.



VI.
A Dokumentilas rendje

Az Onkorményzat a Kbt-vel &sszhangban az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala
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iratkezelési szabdlyzatdanak el&irdsai szerint gondoskodik a kozbeszerzések elektronikus
dokumentdldsardl, a kapcsolatos iratok kezelésérél és megbrzésérél.

VII.
Hatalybalépés és dtmeneti rendelkezések
1. Jelen szabdlyzatot Biatorbagy Varos KépviselS-testiilete 55/2011.(03.31.) Oh. sz.
hatdrozatdval hagyta jéva.
2. Jelen szabalyzat 2011. &prilis 1-jén napjan |ép hatdlyba.

3. Jelen szabdlyzatot a hatdlybalépését megel6z6en indult és a hatdlybalépéskor
folyamatban év6 kozbeszerzési eljardsokra is alkalmazni kell.

Tarjani Istvan Dr. Kovécs Andras
polgarmester Jegyzd



