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A Varosgondnoksag szerteagazd és sokszinl feladatainak ellatasara 51 f6 létszam all rendelkezésre.
2023. év aprilisaban a Varosgondnoksag feladatai béviltek a Vagyongazdalkodasi feladatokkal és a
Jatszotér bévitési feladatokkal. A kollégak tapasztalata, kreativitasa és csapatban vald egyiitt dolgozasa

elengedhetetlen a munka mindségi elvégzéséhez.

2023. évben a személyi létszam a kdvetkez6k szerint alakult:
- Varosgondnoksag vezet6: 1 f6
- kozteruletek karbantartasara, gondozasa: 17 f6,
- gyermek étkeztetés biztositasa: 2023. augusztus 1. napjaig 17 6, ezt kdvetdéen 13 6,
- intézményi karbantarték, gondnokok: 10 f6
- irodai dolgozok: 2 f6
- Iharosi tabor és Fonyddi duld gondnoki feladatok ellatasa: 2 f6
- takaritok: 4 6
- vagyongazdalkodok: 2 f6

Varosgondnoksag létszama 2023 év

M vezetd 16

M kozterilet karbantartds, gondozas 17 f6
m konyhas 13 f6

M intézményi karbantarté 10 f6

M intézményreferens 1 f6

W adminisztraciés munkatars, Gdulési
referens 1 f6

= Gdilési gondnok 2 f6

 takarito 4 f6

vagyongazddlkodé 2 f6




A Varosgondnoksag feladatai:

A) Adminisztracios feladatok:

HR segitése a Varosgondnoksag egyes munkalgyeinek intézésében:

jelenléti ivek nyomtatasa, vezetése

tulérak nyomon kévetése, igazolasa, vezetékkel torténd jovahagyasa
megbizasi szerzdédéssel foglalkoztatottak ho végi teljesités igazolasa,
jévahagyasa

szabadsagok engedélyeztetése, nyomon kdvetése

vezetdkkel

torténd

Udultetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa az |harosi taborral és a Fonyodi Gdilével

kapcsolatban:

idépontok egyeztetése az Udulési szandékkal érkez6 lakosok részére
tablazat vezetése a telitettsegrol

udulési csekk kiallitasa, megkuldése

gondnok heti tajékoztatasa, munkajanak ellenérzése

kaucio és udulési dij bekérése, kauci6 visszakuldése

Hulladékszallitassal kapcsolatos Ugyintézeés:

folyamatos kapcsolattartas a Szolgaltatéval

MOHU oldalon valé szemétszallitasi megrendelések leadasa, nyomon kévetése

veszélyes hulladék gyljtésének szervezése:
o idépont egyeztetés
o szallitas megszervezése
o lakossagi tajekoztatas

o szamlak, szallitok adminisztralasa

Kozteriiletek rendben tartasaval kapcsolatos feladatok:

Sikossagmentesitéssel kapcsolatos Ugyintézés

Kdzremikddés a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban
Szerz6dés Osszeallitasa
folyamatos kapcsolattartas a vallalkozéval

szamlazassal kapcsolatos Ugyintézés

Kozterlleten 1évé oOreg, beteg, kiszaradt fak kivagasa, kdzuti forgalmat vagy gyalogos kozlekedést

zavaro, illetve elektromos vezetékbe nyulo6 fak gallyaztatasa

igények begydijtése
arajanlatkérés
engedélyeztetése

megrendeld készitése



- vallalkozéval val6 kapcsolattartas
- teljesités igazolasa
- szamla befogadasa, rogzitése
- kivagott fak és lltetett fak nyomon kévetése
6. Viragagyak, killtetések megtervezése, ndvények beszerzése
- arajanlatkérés
- megrendeld készitése, engedélyeztetése
- szamlak befogadasa, rogzitése
KRESZ-tablak és tartozékainak beszerzése
A Kkozvilagitassal kapcsolatos lakossagi bejelentések, panaszok kezelése (sajat kandelaberek
hibaelharitasa, az ELMU-héz tartozé villanyoszlopok, vilagitétestek hibainak tovabbitasa a Szolgaltatd
felé)
9. Térfigyel6 kamerak telepitése, karbantartasa:
- igényeknek megfeleléen kamerak telepitési helyeinek kijelolése
- arajanlatkérés a telepitésre
- szerzBdés el6készitése és egyeztetése a Szervezési osztallyal
- szerzddéskotés
- miszaki dtadas-atvétel lebonyolitasa
- Teljesités igazolasa
- szamla tovabbitasa a pénzlgyi osztaly részére
10. Jatszoterek Uzemeltetésével, karbantartassal kapcsolatos feladatok:
2015-ben a Varosgondnoksag feladatkdrébe kerultek a kdzteruleti és intézményi jatszoterek,
jatszoeszkdzdk karbantartasi munkainak szervezése, ami 2023. aprilisaban a jatszoterek beruhazasi

feladatainak ellatasaval boviilt.

A jatszotéri telepitési és karbantartasi feladatokat kils6 vallalkozoval végeztetjuk.
- arajanlatok bekeérése, véleményezése
- szerzbdéstervezet elbkészitése
- szerzBdés karbantartasa (meghosszabbitasa)
- kapcsolattartas, egyeztetés a vallalkozoval
- akarbantartas keretében elvégezhetd szabvanyositasi munkak sorrendiségének meghatarozasa
- a munkak atvétele, ellen6rzése
- elszamolas

- kbézrem(ikddés a jatszoétéri eszkdzok kijeldlt szervezet altal végzett felllvizsgalataban



11.

12.

13.

Intézmények lizemeltetésével kapcsolatos feladatok:

Intézmények (hivatal, iskolak konyhai, iharosi tabor, fonyddi Gdil6) takaritdoszereinek beszerzése:

igények begylijtése
arajanlat kérése
megrendelés
szallitas

szamlazassal kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat gépkocsiparkjanak izemeltetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok:

Intézmény-karbantartas adminisztracios feladatai:

tankolasok

menetlevelek ellenbrzése

havi lzemanyagfogyasztas nyomon kdvetése
javitasok

megrendelés

teljesitésigazolas

szamlazas

igények begylijtése, felmérése
el6terjesztések, tablazatok készitése
arajanlatok bekérése, rendszerezése
szerz6dések, megrendeldk elbkészitése

a felujitasi munkak elvégeztetése, atvétele

elszamolas

2023. évben az éves karbantartasi feladatokra 69 000 000,- Ft-ot biztositott a kdltségvetési keret. Ez az

0sszeg a 143 db elvégzend§ feladatbdl 59 db megvaldsitasara volt elegendé. A jelent8sebb anyagi

raforditast igényl6 karbantartasi feladatokat forrashiany miatt nem tudtuk elvégezni. Az elvégzett

feladatokat a mellékelt tablazat tartalmazza. (2023. évi intézményi karbantartas végrehajtasa)

A 2024. évi karbantartasi tervben az elmaradt karbantartasi feladatokat Ujra szamba vesszuk.

Intézmeényfeldjitas, karbantartasi feladatok
ndvekedése
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40

" -
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2023



14. Intézményi jatszoterek lzemeltetése. A feladat megegyezik a kdzterlleti jatszéterek Gzemeltetésével,

annyi kilénbséggel, hogy az intézményvezetbvel folyamatos kapcsolattartasra van sziikség.
15. Kézrem(ikddés az elektromos-energia ellatas kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban.
16. Kézrem(ikddés a gazellatas kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaban

17. Leltarozas
Egyéb, az intézmények lizemeltetésével kapcsolatos feladatok:

18. Villamvédelmi, erésaramu és gyengearamu felllvizsgalati dokumentaciok elkészittetése
Onkormanyzat tulajdonaban allé intézményekre

19. Liftek, emel8berendezések karbantartasanak ugyintézése

20. Kézremkodés a Katasztroéfavédelem altal tartott ellenérzésekben — kémény ellenérzés

21. Kazanok, konvektorok éves karbantartasanak lebonyolitasa

22. Klimaberendezések rendszeres karbantartasanak lebonyolitasa

23. Ugyintézés, kapcsolattartas kdziizemi szolgaltatokkal

24. Ugyintézés, kapcsolattartas biztositoval (ivegkar, beazas)

25. Kdzlizemi hibabejelentések intézése

26. Villanyéra, gazora, vizéra leolvaso rendszeres kisérete

27. Kdzlizemi szamlak rendszerezése, rogzitése, hibas tételek keresése, feltarasa, megreklamalasa

28. A 2024. évi éves karbantartasi terv 6sszeallitasa

29. Térinformatikai feladatok

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

2023. aprilisatél a Varosgondnoksag feladatai kibéviiltek a vagyongazdalkodasi feladatokkal.

Vagyongazdalkodas témakdrben az alabbi munkakat végeztik:

az

30. A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXII. térvénnyel dsszefliggd, illetve a

hatalya ala es6 terméféldnek mindsild foldrészletek adas-vételével és haszonbérbe adasaval

kapcsolatos teenddk ellatasa.

o szerz6dések kezelése, masolasa, szkennelése, anonimizalasa. A Kormanyzati portalon valé

kdzzététel, hirdetmények figyelemmel kisérése
e az elbvételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes adatok egyeztetése, ellendrzése.

e hataridék figyelemmel kisérése

e lejart hirdetmények kezelése, iratjegyzék készitése, eladdk értesitése, ugyvédekkel

egyeztetés, személyes és telefonos konzultaciok. Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval valé

kapcsolattartas. Postazasok, masolatok készitése
31. A 3,5 t dssztdmegl gépjarmiivek tarolasara kiadott jegyz6i igazolasok:
Beérkez6 kérelem ellenérzése, illetékbélyeg ellendrzése.
e Cég adatainak ellenérzése

e HESZ-el valé egyez6ség vizsgalata



e igazolas kiallitasa

Ezen Ugytipus 2023. aprilis honaptdl a Féépitészi iroda feladatai k6zé kertilt at.

32. Belterlletbe csatolasokkal kapcsolatos teenddk:

e Dbeérkezd kérelem ellenérzése

o HESZ-el val6 egyezéség vizsgalata

o elbterjesztés készitése

o tulajdonos tajékoztatasa tovabbi teenddkrél

o foldhivatali eljaras meginditasa, nyomon kovetése

33. Ajandékozasi szerzddéssel kapcsolatos teenddk:

o beérkezb felajanlas ellenbrzése

e HESZ-el valé egyez6ség vizsgalata

o clbterjesztés készitése

e egyeztetés a szerzbdest készitd ugyveddel

e tulajdonos tajékoztatasa és ajandékozasi szerz6dés alairasanak megszervezése

o foldhivatali eljaras nyomon kdvetése

Vagyongazdalkodasi feladatok 2023. évben:

foldrészletek adas-vételével és haszonbérbe adasaval kapcsolatos feladatok 81 db

- 3,51t dssztdmegl gépjarmivek tarolasi nyilatkozatanak kiadasa 5db
- magantulajdonu ingatlanok belteriletbe csatolasa 19db
- Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok belterlletbe csatolasa 6 db
- Ingatlan ajandékozasi szerz8désekkel kapcsolatos feladatok 8 db
Osszesen: 119 db
Vagyongazdalkodassal kapcsolatos iratok
szama
200
100 - M iratok szama
- e
0 T d
2022 2023
Eqgyéb feladatok:

34. Elhullott allattetemekkel és kobor allatokkal kapcsolatos lakossagi bejelentések tovabbitasa a

gyepmesternek

35. Lakossagi viragpiac szervezése

36. Bel- és kilterileti szemétgyijtési akciok megszervezése



37.

38.
39.
40.

Vizvételi pont zemeltetéséhez kapcsolddé dokumentumok kezelése, feldolgozasa és tovabbitasa a

pénzlgyi osztaly részére

Turista uti hulladékatadoé megfigyelérendszer mikodtetése

A Polgarmester munkajahoz kapcsolddo viragok, koszoruk beszerzése

A Polgarmesteri Hivatal rendezvényeihez ételek, italok beszerzése

B)

Fizikai munkat igénylé feladatok:

Koztertiletekkel kapcsolatos feladatok:

1.

o gk w N

11.
12.
13.

Kozterlleten lévé Oreg, beteg, kiszaradt fak kivagasa, kozuti forgalmat vagy gyalogos kdzlekedést
zavaro, illetve elektromos vezetékbe nyulo fak gallyazasa

Utszegélyek, parkolok tisztitasa

Az intézmények elbtti jardak seprése és sikossagmentesitése

Hulladékgyijté edények uritése (150db), amennyiben szukséges potlasa

Kutyaurulék gyUjték Uritése

KRESZ-tablak és tartozékainak kihelyezése a Miszaki Osztaly altal biztositott forgalomtechnikai-
tervek, engedélyek alapjan

Kozteruleti kutak, ivokutak:

karbantartasa

fagytalanitasa a tél beallta el6tt

megnyitasa tavasszal (11 ivokut)

Ontézérendszerek rendszeres:

karbantartasa

sérilt 6ntdzéfejek folyamatos fellilvizsgalata

sérilt dntdzéfejek cseréje

fagytalanitasuk a tél beallta el6tt

megnyitasuk tavasszal

A Viabusz megalldinak:

napi szint( takaritasa

menetrendi tajékoztatok cseréje (id6szakos feladat, menetrendvaltozas esetén)

. Biatorbagy teljes teriletén a buszmegalldk:

takaritasa és tisztantartasa,

utasvarok plexi fellleteinek tisztitasa

szemeteseinek Uritése

Unnepi fények, diszkivilagitas beszerzése, felszerelése

Betlehemi jaszol épitése, bontasa

Rendszeres flinyiras a varos teljes kdzigazgatasi tertiletén belll, kézel 70 hektar terlleten

kozteruletek



14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.
26.

27.

28.

jatszéterek, parkok, stb.

intézményi terliletek (Szabadsag ut 8., Nagy utca 58., Nagy utca 48., stb.)

onkormanyzati ingatlanok (Ferenc utca 46., Szent Laszl6 8., Patria pince zo6ldterllete stb.)
hulladékleraké kérnyezete

Virdgagyak, névények lltetése, gondozasa (tapanyag-utanpoétlias, gyomilalas, kapalas,

ontézérendszerrel nem rendelkez6 terlleteken 6ntdzés IBC tartalyrél, permetezés)

viragos teriletek
m2
2000
viragos
1000 tertletek

m2

Cserjék, sdvények nyirasa, alakitasa, névényvédelme (pl. buxusmoly)

Fak, fasorok gondozasa: gallyazas, lemosé permetezés, gomba, illetve rovardlé szerekkel torténd
favédelem

A kivagott fak folyamatos potlasa

Muskatli kaspok kihelyezése kandelaberekre, muskatlik 6ntbzése, tapoldatozasa

Onkormanyzati hirdetétablak kinelyezése, hirdetmények kiragasztasa, leszedése

Nemzeti Unnepek alkalmaval zaszlok kihelyezése a varos kozterlleteire

Varosi rendezvények elkészitésében, lebonyolitasaban vald aktiv részvétel

Kdzigazgatasi hataron belul kerékparutak seprése, sikossagmentesitése

Intézményekkel kapcsolatos feladatok:

UdulShelyek karbantartasi feladatainak ellatasa

Kdznevelési intézmények gyermekétkeztetési feladatainak ellatasa

Kozterlleti kdziizemi érak (vizorak, elektromos aram mérd) ellenbrzése, karbantartasa

Az Onkormanyzat gépkocsiparkjanak Uzemeltetése, gépkocsi biztositasa (soférrel) helyszini
szemlékhez, anyagbeszerzéshez a Polgarmesteri Hivatal dolgozdi részére

A Patria pince

kertjében telepitett sz616 gondozasa;

fuves terllet kaszalasa kivdl-bell

onkormanyzati szlret megszervezése, lebonyolitasa;

részvétel a Pinkdsdi Pincenapok, illetve a Nyitott pincék rendezvényeken

Onkormanyzati intézmények karbantartasi feladatainak ellatasa



- bodlcséde

- Ovodak

- iskolak konyhai

- Onkormanyzati ingatlanok

29. A hivatalos kildemények kézbesitése
30. Irodaszerek beszerzése

31. EpUIeteink bels6 atrendezése, koltdztetés, butorok mozgatasa, szallitas, rakodas stb.

Eqyéb, lakossdgot érinto feladatok:

32. Szocialis tlzifa kiszallitasa a raszoruldknak (kocsira felpakolas, kiszallitas, lepakolas),
33. Lakossagi viragpiac lebonyolitasa — ez a kezdeményezés nagyon népszerl a lakossag kdérében,

mindenki szivugyének érzi, hogy a ,portaja” el6tti tertlet rendezett, viraggal boritott legyen

Eladott palantak
szama (t0)

20000
M Eladott
palantak
0 szama (t6)
2012 5073

34. Torbagyi temetd karbantartasa, ravatalozé Gzemletetése

35. Szelektiv hulladékgydijté udvar izemeltetése

36. Vizvételi pont Gzemeltetése

37. Turista uti hulladékatado rendszeres karbantartasa (kamerarendszer, magneszar)
38. Evente tébb alkalommal bel- és kiilteriileti szemétgydijtési akciok lebonyolitasa
39. Veszélyes hulladékgydijtésen vald aktiv részvétel

Kdszdndm a tisztelt Képviseld Testlletnek, hogy a 2023. évben is biztositotta a feladatok ellatasahoz

szikséges személyi és targyi feltételeket, tovabba a pénzlgyi fedezetet.
Biatorbagy, 2024. februar 13.

Molnar Janos s.k.
Varosgondnoksag-vezetd
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Hatarozati javaslat

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
...12024. (1. 29.) hatarozata
Varosgondnoksag 2023. évi munkajarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Varosgondnoksag 2023. évi munkajardl sz6lo
tajékoztatot elfogadja.

Hatarid6: azonnal
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