BIATORBAGY

ELOLAP AZ ELOTERJESZTESHEZ

AZ ELOTERJESZTES CIME: A Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
2024. évi munkatervérdl

MELLEKLETEI: - Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi munkaterve

AZ ELOTERJESZTEST TARGYALJA: Képviseld testiilet

ULES TiPUSA: nyilt

ULES IDOPONTJA: 2023. november 30.

AZ ELOTERJESZTEST VELEMENYEZI: - Oktatasi, Kulturalis és Egészségligyi Bizottsag

MEGHIVOTTAK: Téth Mihaly Attila intézményvezets
A HATAROZATROL ERTESULNEK: Szervezési Osztaly, Csaladsegité intézményvezeté
ELOTERJESZTO: Tarjani Istvan polgarmester

AZ ELOTERJESZTEST OSSZEALLITOTTA: Veres-Czinege Anita kdzmiivel6dési és
kdéznevelési referens

AZ ELOTERJESZTEST ELLENORIZTE: dr. Szabd Ferenc jegyzd, dr. Major Ménika aljegyz6

2023. november 13.




BIATORBAGY Varos Polgarmestere

2051 Biatorbagy, Baross Gabor utca 2/a - Telefon: 06 23 310-174/213 mellék
Fax: 06 23 310-135 - E-mail: polgarmester@biatorbagy.hu - www.biatorbagy.hu

ELOTERJESZTES

A Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi munkatervérdl

A Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat vezetbje elkészitette az intézmény
2024. évi munkatervét. Az intézmény a jogszabalyban meghatarozott feladatait és a
fenntart6 altal elfogadott dnként vallalt szolgaltatasokat nyujtja 2024-ben is. A munkatervben
a napi szakmai tevékenységtél eltéré események keriltek feltiintetésre. Az intézményvezet6
kéri, hogy a tovabbi évekre is vonatkozéan, a csatolt tablazatban megjeldlt eseményeken
kivil a bizottsag adjon szakmai és fenntartéi szempontokat, mik szerepeljenek még a
munkatervben. A dokumentum az el6terjesztés melléklete.

Kérem a Tisztelt Testlletet, alakitsa ki véleményét a Biatorbagyi Csaladsegité és
Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi munkatervérdl!

Biatorbagy, 2023. november 13.

Tarjani Istvan s.k.
polgarmester



Hatarozati javaslat

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
...12023. (XI. 30.) hatarozata

A Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi munkatervérol

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
elfogadja
a Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi munkatervét.
A Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat 2024. évi munkaterve a hatarozat

melléklete.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat vezetdje
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Munkaterv
2024.

Intézménylink a jogszabalyban meghatarozott feladatait és a fenntart6 altal elfogadott
onként vallalt szolgaltatdsokat nyujtja 2024-ben is. Ezek:
kotelezo feladatok:
o (Stkeztetés
e hazi segitségnyjtas
e csaladsegités
o gyermekjoléti szolgaltatas
onként vallalt feladatok:
e jatszohaz
e tanyagondnoki szolgélat
A munkaterviinkben a feleldsok mellet hangsulyos az intézmény kiillonboz6
szolgaltatdsaiban dolgoz6 alkalmazottak bekapcsolasa, az eltérd szakmai teriileteken dolgozok

Osszefogasa, egyiittmiikodése.

Az intézmény miikddésére vonatkozo tevékenységek idérendben:

Idépont Tevékenység FelelGs

Januar Téritési dijak fellilvizsgalata. A dijak pénzigyi-, személylgyi
beszedésének el6z6 évi tapasztalatairdl Ggyintéz6
tajékoztatd.
Készletgazdalkodas mikodésének intézményvezetd
ellenGrzése, a készlet ellenGrzése
Elldatottak nyilvantartasanak ellenérzése. csoportvezet8k
KSH adatszolgaltatds elkészitése, pénziigyi csoportvezetdk.
beszamolo készitése az el6z8 évrdl. pénzigyi-, személylgyi

tgyintézé
Adatszolgaltatas a fenntarté felé a normativ pénzigyi-, személyligyi

allami hozzajarulas igénylésével és Ggyintéz6
elszamolasaval kapcsolatban.

Koltségvetési terv, felljitasi terv intézményvezetd
véglegesitése, a fenntarto felé benyujtasa.

Eves belsd ellendrzési terv elkészitése, a csoportvezetGk

munkatarsak tajékoztatasa.



http://www.csaladsegito.biatorbagy.hu/
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Munkaugyi feladatok elvégzése — kotelezd
atsorolds, szakmai minimalbér, elldtandd
feladatok szerint.

pénzigyi-, személylgyi
tgyintézé
intézményvezetd

Februar Munkaruha nyilvantartas ellenérzése. pénzigyi-, személylgyi

Ggyintéz6

Munkakori leirasok fellilvizsgalata, intézményvezetd

aktualizaldsa.

Képzési terv elGkészitése csoportvezetGk
pénzigyi-, személyligyi
Ggyintéz6

Szabadsagolasi terv elkészitése csoportvezetGk

Intézményi szabalyzatok, pénziigyi intézményvezetd

szabalyzatok fellilvizsgalata

Onkéltségszamitdsi szabalyzat feliilvizsgalata, | intézményvezetd

téritési dijak mddositdsa a fenntarté dontése

alapjan

Tanyagondnoki szolgaltatas bévitésének intézményvezetd

vizsgalata

Eves szakmai tandcskozas, melyen értékeljik | jelz6rendszeri felelds

a jelz6rendszer el6z6 évi egyuttmikodését

Szil6vé valas programsorozat keretében jelz6rendszeri felelGs

Uzsalyné Pécsi Rita el6adasanak szervezése.

Marcius Munkavégzéshez kapcsolodé utazas pénzigyi-, személyligyi
attekintése, sajat autd hasznalata, Ggyintéz6
kozalkalmazotti utazasi utalvany atadas-
atvétele, nyilvantartdsa, ellenérzése.

Képzési terv elfogadasa intézményvezetd

Személyi anyagok attekintése, szabadsag pénzigyi-, személyligyi
nyilvantartds ellenérzése Ugyintéz6, intézményvezetd
Intézmény épiletére kihelyezett zaszIlo karbantarto

allapotdnak vizsgalata, csere sziikség szerint.

SzMSz, Szakmai program felilvizsgalata, csoportvezetGk
aktualizalasa

Intézmény el6z6 évre vonatkozd szakmai csoportvezetGk
beszamoldjanak elkészitése, fenntartd felé intézményvezetd
benyujtasa

Aprilis Alkalmazott nyomtatvanyok, tajékoztatd csoportvezetGk
nyilatkozat aktualizalasa
Gépjarmd Uzemeltetési szabalyzat szocialis asszisztens
felllvizsgdlata. Vezetett nyilvantartasok tanyagondnok
betartasanak ellenérzése (étkeztetés,
tanyagondnoki szolgalat)

Majus Intézmény szolgaltatdsaira vonatkozé csoportvezet8k

megallapodasok attekintése (igénybevevdk)

Szolgaltatoi szerz6dések attekintése,
aktualizalasa

pénzigyi-, személylgyi
tgyintézé




A m(kodés targyi feltételeinek vizsgalata. csoportvezet8k
Eszkdzok allapotanak fellilvizsgalata,
sziikséges csere elvégzése.
JUnius Képzési terv megvaldsuldsanak allasa csoportvezetdk,
intézményvezetd
Tajékozddas az ellenbrzési terv allasaral. csoportvezetdk,
intézményvezetd
Szabadsagterv megvaldsulasanak allasa csoportvezetdk,
intézményvezetd
Egyuttmdkodési megallapodasok vizsgalata jelz6rendszeri felelGs
(jelz6rendszer tagjaival)
IdSsek junidlisa hsny csoportvezetd
Julius Feldjitasi, karbantartasi terv intézményvezetd,
megvaldsulasanak vizsgalata karbantarté.
Nagytakaritas elvégzése, jatszohazi eszk6zok | takaritd, jatszéhaz vezetdje
fert6tlenitése.
Ellatottjogi, gyermekjogi képvisel6vel jelz6rendszeri felelGs
megbeszélés
Augusztus ElGiranyzat felhasznalas ellenbrzése, szilkség | pénzigyi-, személylgyi
esetén litemterv modositasa Ggyintéz6, intézményvezetd
Szeptember | Munkaegészségligyi vizsgalat minden intézményvezetd
alkalmazottnak
Munkavédelmi, tlizvédelmi oktatas. A tlizolté | munkavédelmi, tlizvédelmi
készilékek allapotanak feliilvizsgalata. szakember
Epilet f(itésének fellilvizsgélata, karbantartas | karbantarté
elvégzése. Téliesités (kinti csapok, ndvények)
Intézményi szakmai nap, csapatépités intézményvezetd
Oktober Pénztari pénzkezelés ellenbrzése intézményvezetd, pénzigyi-
, személyugyi tgyintéz6
Munkaruha szabalyzat felllvizsgalata, pénzigyi-, személyligyi
nyilvantartas és a juttatas felhasznalasanak Ggyintéz6
ellen6rzése
Gépkocsik téli tizemre felkészitése gépkocsivezetd,
tanyagondnok
November | Selejtezési feladatok elvégzése pénzigyi-, személyligyi
Ggyintéz6
Intézményi iktatas ellen6rzése csaladsegit6 csoportvezetd
Telefonhasznalat szabadlyzat fellilvizsgdlata, intézményvezetd
nyilvantartas ellenérzése
Intézmény 25 éves fennallasanak intézményvezetd
meglinneplése
December | Munkaligyi nyilvantartas vizsgalata. pénzigyi-, személylgyi

Szabadsagok allasa

Ggyintéz6

Mikodéshez sziikséges eszkdzok
(vérnyomasmeérd, vércukormérd, PC)
allapotanak feliilvizsgalata, javitas, potlas
elvégzése

csoportvezetGk




Mikulds a Jatszohazban

jatszéhaz

Intézményi Karacsonyozas

intézményvezetd

Id6sek Karacsonya

hsny csoportvezet6

Szakmai tevékenységek 1d6 intervallum alapjan:

Tevékenység

Felel6s szakmai
egység

Idépont

Jelz6rendszeri szakmai tanacskozasok,
évi 6 alkalommal,

Csaladsegités és
gyermekjoéléti
szolgalat

januar, marcius, majus,
junius, oktober,
november honapok 2.
szerdai

Jarasi szakmai megbeszélések a
jarasban mikodé csalad- és
gyermekjoléti szolgdlatok
részvételével.

Csaladsegités és
gyermekjoléti
szolgdlat

paratlan honapokban

Id&sek junialisa

Hazi segitségnyujtas

junius elsé cslitortokén

IdSsek Vildgnapja linnepségre
résztvevék szervezése, szallitasa.

Hazi segitségnyujtas

oktober 1. JFMK
szervezésében.

Ellatottak helyzetének éves
felllvizsgdlata.

Hazi segitségnyujtas

az ellatasba vételtél egy
évre

Id6sek Karacsonya

Hazi segitségnyujtas

december 19.

Kisgyermekes szlil6knek beszélgetések
tartasa véddéng, fejleszt6, nevelési
szakemberek bevonasaval. Programok
ajanlasa aktualisan.

Jatszohaz

Gsz folyaman 3
alkalommal.

Sz6nyegek tisztitasa, fert6tlenités Jatszéhaz évente kétszer

Képzés, tovabbképzés megjelend csoportvezetSk havonta 1. csitortokon

jogszabalyokrél, szakmai anyagokrol.

Szuperviziok. csoportvezet6k havonta 3. cstitortok,
éves szinten 9 alkalom.

Adomanyok szervezése a tarsadalmi csoportvezetGk nov. 15. — dec. 16.

szervezetekkel 6sszefogasban.

Téli szomszédolds programban csoportvezetdk, nov.4. —febr. 28.

részvétel. intézményvezetd

A tanyagondnok az ellatasi terileten a | tanyagondnok a havi

rejt6zkodgs, segitséget nem kéré csoportmegbeszéléseken.

egyéneket felkutatja, ennek

eredményérdl havonta tajékoztatja a

szakmai csoportot.

A kilterlleten é16 id6s emberekkel a tanyagondnok januar-junius.

gondoséra szolgaltatds
megismertetése, igénylés esetén
regisztraciojukban részvétel.




Munkédnk sordn széles korben egylittmiikodink a varosban tevékenykedd
szolgaltatdsokkal, intézményekkel, szakemberekkel. Meghivasra mindig elmegylink sziil6i
értekezletekre, egy-egy csaladrol szolo egyeztetd megbeszélésre, vagy éppen az intézmény
gyermekvédelmi rendszerének miikddésérdl szolo neveldtestiileti tanadcskozasra.

Munkaterviink elemeit a koltségvetés tervezésébe is beépitjiik.

Toth Attila
intézményvezetd

Biatorbagy, 2023. november 13.
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