Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Oktatasi, Kulturalis és Egészségiigyi Bizottsaga
194/2023. (X. 25.) hatarozata

A Biatorbagyi Kariké Janos Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol — atruhazott

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél szoélo
3/2011. (02.25.) Or. szamu rendeletének 47. §-aban és az 1/A melléklet ,atruhazott
hataskorok” 7. pontjdban foglalat felhatalmazas alapjan Biatorbagy Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testilletének Oktatasi, Kulturalis és Egészségugyi
Bizottsaga jévahagyja a Biatorbagyi Kariké Janos Kényvtar médositott Szervezeti eés
Mikodési Szabalyzatat.

A moédositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a hatarozat melléklete tartalmazza.
Jelen hatarozattal elfogadott Biatorbagyi Kariké Janos Kényvtar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata jelen hatarozat meghozatalanak napjan lép hatalyba.
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I1.

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A konyvtar cime: 2051 Biatorbagy, Szabadsag ut. 3.
Tel.: +36 23 310 028, +36 70 507 5510
e-mail: konyvtar@biatorbagy.hu, konyvtar@biatv.hu
honlap: www.3konyvtar.hu

Altalanos szabalyok

. A konyvtar nyilvéanos telepiilési kozkonyvtar, melynek szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki

a Konyvtarhasznélati Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) és a Héazirendet (3. sz.
melléklet) elfogadja és betartja.

A nyitvatartds rendjérél a Konyvtar koteles a hasznaldkat tdjékoztatni. A Konyvtar az
linnepnapokon zérva tart.

. A Konyvtar a Szabalyzat nyomtatott és elektronikus valtozatat a konyvtarban hozzaférhetove

teszi, a dijtétel-tablazatot (1d. 1. és 2. sz. mell¢klet) jol lathato helyen kifliggeszti.

Beiratkozas

. A konyvtari tagsag a beiratkozastol szamitott 365 napra sz6l. A Konyvtar minden beiratkozott

olvasojanak a tagsag lejartaval meg kell Ujitania a konyvtari tagsagat.

A beiratkozas Biatorbadgy Varos Képviseld-testiiletének dontése alapjan ingyenes azoknak,
akik Biatorbagyon allandé vagy ideiglenes, bejelentett lakhellyel rendelkeznek, vagy
Biatorbagy Véiros Onkormanyzata altal fenntartott intézményben, vagy biatorbagyi oktatési
intézményben dolgoznak. A beiratkozds dijmentes tovabba a mas telepiilésen
¢lényugdijasoknak (0regségi vagy rokkant), valamint a 16 év feletti kozépiskolai tanuldknak.

3. Mindazoknak, akik ezzel nem rendelkeznek, a beiratkozasi dij egy évre 1000,-Ft.

A hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a beiratkozasi, illetve az adminisztracios dij fizetése
alol mentesiilnek:
e a 16 ¢éven aluliak (1997. évi CXL. tv.);
e a 70 éven feliiliek (1997. évi CXL. tv.);
e konyvtari dolgozok (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet);
e a muzedlis intézmények és a levéltarak dolgozoi (6/2001. (01.17.) sz. Korm. rendelet
szerint);

e a sulyos fogyatékossagot tanusitd hdziorvosi vagy szakorvosi igazoldssal rendelkezok
(335/2009. (XI1.29) Korm. rendelet).

Jogszabaly alapjan (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet) 50%-os kedvezményt kapnak a
beiratkozéasi dijbol azok a mas telepiilésen ¢l6, érvényes didkigazolvannyal rendelkezd
felsGoktatasi hallgatok, akikre nem vonatkozik a II/2. pont szerinti ingyenesség.
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5. A beiratkozasi dij aldli mentességet, vagy a kedvezményre vald jogosultsigot minden

beiratkozéaskor igazolni kell.

6. A beiratkozashoz sziikséges:

10.

11.

I11.

e személyi igazolvany (vagy mas, személyazonositasra alkalmas hivatalos okmany) és
lakcimkartya,

e kiilfoldi allampolgarok esetében utlevél vagy mas hiteles okmany,

e 18 ¢év alatti személy, valamint nem cselekvOképes vagy korlatozottan cselekvOképes
személy esetében sziild, eltartd6 kezességvallaldsa személyi igazolvannyal ¢és
lakcimkartyaval. A kezességvallalast a sziild vagy eltarto a beiratkozési adatlap 2.
pontjanak kitoltésével és alairasaval igazolja. A készfizetd kezes a szerzddés aldirasaval
nem valik konyvtari taggd. A 18. életévet betoltott és onalld keresettel rendelkezd
személyek esetében a készfizetd kezesség megsziinik, €s a hasznaldé személyes
felelosséggel tartozik a Konyvtarnak.

Kiilfoldi allampolgarsagu, Magyarorszagon allanddé vagy ideiglenes lakcimmel nem
rendelkezd személy csak készfizetd kezes bevonasaval (aldirasaval) iratkozhat be.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo kételes 30 napon beliil
bejelenteni a Konyvtarnak.

A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint kotelezden
gondoskodik.

Beiratkozaskor az olvaso aldirasaval vallalja a konyvtarhaszndlati szabalyzat és a hazirend
betartasat, valamint hogy a Konyvtar adatkezelési tajékoztatojaban foglaltakat megismerte, s
az abban foglaltakat tudomasul vette. Az olvas6 aldirasaval kifejezetten hozzajarul ahhoz,
hogy a Konyvtar a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai szerint kezelje személyes adatait.

A Konyvtar a beiratkozas alkalmaval a konyvtarhasznald részére masra at nem ruhazhato,
egységes olvasojegyet ad ki. Kérjiik, hogy a visszaélések elkeriilése érdekében az olvasojegyét
minden kolcsonzéskor hozza magéval! A kolcsonzéshez olvasojegyre van sziikség.

Az olvasojegy elvesztését be kell jelenteni. Az olvasodjegy elvesztésébdl keletkezd karokért a
konyvtar nem vallal felelosséget. Az elveszett vagy megrongalodott olvasojegyet kiilon dij
megfizetése mellett potoljuk (100,-Ft/jegy).

Szolgaltatasok:

A beiratkozott konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkezo alapszolgaltatasok:
e akonyvtar latogatasa,
e akonyvtar teljes dllomanyéanak olvasdtermi hasznalata
o Allomanyfeltard eszkzok hasznalata,
e informacid a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairol,

A  jogszabalyban  meghatarozott ingyenes  alapszolgaltataisokon  kivil a
konyvtarhasznalok ingyenesen vehetik igénybe az alabbi szolgaltatasokat:
e konyvtari rendezvények latogatasa,
a konyvtari dllomany e célra kijeldlt részének kolesonzése,
bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatés,
tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak alloméanyardl,
telepiilési informéciok (Biatorbagy térképe, telefonkonyv, 6nkorményzati rendeletek stb.),



e szamitdgép, internet haszndlata 30 percig, illetve WiFi konyvtaron beliili hasznalata.

. Helyben hasznalat

A konyvtar helyiségében elhelyezett konyvek és folydiratok helyben hasznalhatok. A
dijkoteles szolgaltatasokrdl a konyvtarosok adnak felvilagositast.

A konyvtari dokumentumokrol a szerzdi jogok figyelembe vételével térités ellenében masolat
készithetd. Teljes konyvrdl nem készithetd masolat.

Kolcsonzeés

Ko6lesonodzni a beiratkozaskor kiallitott olvasojeggyel lehet.

A konyvtarbol kolcsonozhetok mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalatra kijelolve.

A folyodiratok a legfrissebb példany kivételével kolcsondzhetdk. Az aktudlis hénap szama
csak a kdvetkezd honapban kolcsondzhetd.

Egy olvasonal egyszerre 10 dokumentum egység (3 db konyv, 5 db folyéirat, 2 db diafilm,
CD, DVD, LP, hangoskonyv) lehet. A konyvtaros a kolcsonzési egységek szamaban egyedi
elbiralast alkalmazhat.

A kolcsonzési ido konyvek esetében 3 hét. A kolcsonzési hataridd lejarta utan a konyvtar 2
hét tiirelmi 1d6t biztosit. Erre az idészakra késedelmi dijat nem szamitfel.

A folyéiratok korabbi szamai esetében a kolcsonzési ido 1 hét. A kolcsonzési hatarido
lejarta utdn tiirelmi 1d6 a folyoiratok esetében nincs.

A konyvtar allomanyéabdl lehetdség van képi és hangzé dokumentum (diafilm, CD, DVD,
LP, hangoskonyv) dijmentes kolcsonzésére. Egyszerre 2 db dokumentum (diafilm, CD,
DVD, LP, hangoskonyv) kolcsonozheto 1 hétre.

A kolcsonzési hatarido lejarta utan tirelmi 1d6t ezen dokumentumok esetében sem
biztositunk.. Hosszabbitas konyvek esetében 1 alkalommal — a két hét tiirelmi 1d6 lejarta el6tt
- kérhetd személyesen, telefonon vagy e-mailben, amennyiben az olvasd jogosult a
hosszabbitasra, és a miire nincs eldjegyzés. A két hét tiirelmi id6 nem vonatkozik az
eléjegyzésben 1évo konyvek kolcsonzésére.

Folyoiratok, képi és hangz6 dokumentumok (CD, DVD, LP, hangoskdnyv)esetében a hataridé
lejarta elott kérhetd hosszabbitas.

A konyvtar a visszahozott dokumentumok allapotat ellendrzi. A megrongalt vagy elveszett
dokumentumokat az olvasé koteles azonos kiadast példdnnyal poétolni, vagy - ennek
hidnyaban - azoknak a konyvtar altal megallapitott értékét, azaz a konyv aktudlis forgalmi
értékét megtériteni.
A kolcsonzési hataridot és a konyvek esetében biztositott két hét tiirelmi 1d6t tallépd olvasok
felszolitas nélkiil is az alabbi késedelmi dijat kotelesek fizetni:

e atiirelmi 1d6 lejarta utan két honapig 100,-Ft/hénap/konyv/

e atiirelmi 1d6 lejartat kovetd két honap utan 200,- Ft/honap/konyv

e Folyoiratok, valamint a képi és hangzé dokumentumok (CD, DVD, LP, hangoskonyv)

esetében a késedelmi dij50,- Ft/nap/ dokumentum.

A kolcsonzési hataridét és konyvek esetében a két hét tiirelmi idot tallépd olvasonak a
konyvtar a kdlesonzési hataridd lejartarol figyelmeztetd e-mailt kiild.

Héarom honap késés utan tértivevényes felszolito levelet is kiild, melynek a teljes koltségét, és
a késedelmi dijat is koteles az olvasé megtériteni.



Barmilyen tartozas esetén tjabb dokumentumok nem kolcsonozhetok.
Ha az olvas6 a kolcsonzott dokumentumot a tértivevényes felszolitas ellenére sem hozza
vissza, a kovetelés behajtasara a konyvtar hivatalos eljarast indithat.

e Akolcsonzésben 1€vé dokumentumokra eléjegyzés kérheto.
A beérkezett dokumentumokrdl a konyvtarosok értesitik az olvasot, és a kért konyvet 5
munkanapig félreteszik részére. Amennyiben az adott dokumentumra tobb olvasod is kért
eldjegyzést, akkor legfeljebb 3 napig biztositjak az olvasé elsébbségét.

e A konyvtar sajat allomanyaban nem taldlhatd dokumentumok az olvasd kérésére
konyvtarkozi kolesonzéssel mas konyvtarbol kdlcsondzhetdk.
A konyvtarkozi kolcsonzés szolgaltatasi dija a mindenkor érvényes postai dijszabas szerint
kertil meghatdrozasra.
A kolcsonzési hataridot a kiildé konyvtar hatarozza meg. Konyvtarkozi kdlcsonzés esetében
hosszabbitas rdl a kiildé kdnyvtar dont.

5. Szamitogép hasznalata

e A konyvtar nyilvanos terében e célra kijelolt szamitogépeket az olvasdk eldzetes
regisztracid utan téritésmentesen hasznalhatjak szoveg- és tablazatkezelésre, valamint
internetezésre 30 percig. 30 percet kdvetden a szamitdgép hasznalata dijkdteles, melynek
dijait a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A hasznalat soran az olvasok kotelesek betartani a Konyvtar Szamitogép- ¢€s
internethasznalati szabalyzataban leirtakat. (1d.: 2. sz. melléklet)

e A szamitogéprol vagy Kkiils6 adathordozorol térités ellenében nyomtatas kérheto.
e Azingyenes WiFi szolgéltatés sajat eszkozzel vehetd igénybe.

6. Téritéses szolgaltatasok
A Szamitogép- és internethasznalati szabalyzatot a 2. sz. melléklet tartalmazza.

e Akonyvtar a kovetkezo, térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasokat nyujtja:
*  fénymasolas,
= fax kiildése és fogadasa,
= szkennelés.

e A téritéses szolgaltatasok dijat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

IV. Adatkezelés, adatvédelem

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi
CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szo6lo
jogszabalyok el6irasainak megfelelé modon kezeli. A konyvtari adatkezelés jogalapja az
1997. évi CXL. torvény, valamint a fenntart6 altal jovahagyott hatalyos Szabalyzat.

A hasznal6 jogosult nyilvantartott adatait megtekinteni, azokrol masolatot kérni.

Az adatkezelés tovabbi vonatkozasait a Konyvtar adatkezelési tdjékoztatdja tartalmazza.



—

V. Mellékletek:

A Kariko Janos Konyvtar szolgaltatasi dijai
Szamitogép- és internethasznalati Szabalyzat
Hazirend

Biatorbagy,. 2023. szeptember27.
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1. sz. melléklet

A Kariko Janos Konyvtar szolgaltatasi dijai

1. Beiratkozasi dij:

e ingyenes: a Biatorbagyon allandé vagy ideiglenes, bejelentett lakhellyel rendelkezd,
vagy Biatorbagy Varos Onkormdnyzata altal fenntartott intézményben dolgozd
személyek részére,

e a beiratkozasi dij aloli tovabbi teljes vagy részleges mentességhez lasd: a Szabalyzat
II. fejezetét,

e tovabbi esetekben: 1000,- Ft/év.
2. Konyvtarkozi kolcsonzés szolgaltatasi dija:
e tartalmazza a visszakiildés postai dijat, a mindenkori postai dijszabas szerint.
3. Pétdijak:
e clveszett vagy rongalodott olvasojegy potlasanak dija: 100,- Ft/jegy
e késedelmi dij:
e atlirelmi id0 lejarta utan két honapig 100,- Ft/honap/konyv
e atlirelmi id0 lejartat kovetd két honap utan 200,- Ft/hénap/konyv
e Folyodiratok esetében a késedelmi dij 50,- Ft/nap/folyoirat.
e Képi és hangz6 dokumentumok késedelmi dija:50,- Ft/nap

e Harom hoénap késés utan a tértivevényes felszolitdo levél teljes koltségét, és a
késedelmi dijat is koteles az olvasd megtériteni.

4. Fénymasolas és nyomtatas:

A/4 A/3 A/4 kétoldalas | A/3kétoldalas
(Ft/lap) (Ft/lap) (Ft/lap) (Ft/lap)
fekete-fehér 25 45 40 80
szines lapra
fekete-fe[l)lér 60 115 105 205
szines 200 410 400 700
szines emblémas 115 236 230 402




5. Szkennelés:
50,- Ft/lap

6. Internet és szamitogép hasznalati dija:
150,- Ft minden megkezdett 6ra. A hasznalat rendjét az Internet-hasznalati
Szabalyzat hatdrozza meg.

Uzonyi Edit
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2..sz. melléklet

Szamitogép- és internethasznalati szabalyzat

Kérjiik, hogy a szamitogépek hasznalata a kulturalis intézmény szelleméhez mélto legyen!

A szamitogépek ¢és az internet hasznalata a kdnyvtar nyitvatartasi idejében az alabbi feltételekkel

vehetd igénybe:
Hétfo: 14-18:45 oraig
Kedd- Csiitortok- Péntek: 10-18:45 oraig
Szombaton: 9-12:45 oraig

Ervényes konyvtari tagsaggal fél oraig dijtalan. Ezt kovetden 150 Ft/6ra. Ha nem
rendelkezik konyvtari tagsdggal, akkor is fenti a szabalyok érvényesek.  (lasd:
Konyvtarhasznalati Szabalyzat)

A konyvtarhasznalok 60 percig hasznalhatnak egy gépet.
Kérjiik, hogy egy szamitogépnél egy idében egy olvaso iiljon!
Az INTERNET NYILVANTARTO lapot a hasznalat kezdetén kérjiik alairni, ennek célja:

. A konyvtar szamitdégépein elkovetett illegalis tevékenységek, blincselekmények
kivédése, felderitése. (pl. illegélis alloméanyok letoltése: feltdrt programok,
zenei fajlok, rosszindulata eszk6zok €s leirasok)

A szandé¢kos karokozasért, rongalasért a hasznalot feleldsség terheli, az okozott kart koteles
megtériteni.

A gépek védelme érdekében programokat ne telepitsenek a gépekre!
A szamitogépes jatékokat (kivétel: kvizjatékok, Honfoglald) ne hasznaljak!

A menteni kivant fajlokat a szamitogépen kijelolt ,,Vendég dokumentumai” mappaban
tarolhatjak az adott napon.

Beszélgetés ¢és zenehallgatas kozben legyenek tekintettel olvasodinkra! (A tal hangosra
allitott fejhallgatd is zavar6 lehet.) A zenehallgatashoz sziikséges fejhallgatokat kérje a
konyvtarosoktol!

A konyvtarosok segitséget nyujtanak a szamitogépek hasznéalatdban. Ha barmilyen hibat,
problémat észlel, jelezze feléjiik! A szamitogépek és a telepitett szoftverek rendeltetésszeri
hasznalata hosszu ideig biztositja, hogy olvasoink igénybe vehessék szolgaltatasainkat.

A szabalyzat megsértése az internethasznalattol valo eltiltast vonja maga utan. A szabalyzat
szovege a konyvtarban tobb helyen megtalalhatd. A kozosségi tér hasznalatara vonatkozé
eléirasokat a Konyvtarhasznalati Szabalyzat és a Hazirend tartalmazza.

Kérjiik, olvassak el, és az abban foglaltakat - kozos érdekiinkben - sziveskedjenek betartani!
Kérjiik, észrevételeikkel, javaslataikkal segitsék munkankat!
Kellemes ¢s hasznos id6toltést kivanunk!

Uzonyi Edit
konyvtarvezeto



3.sz. melléklet

HAZIREND

A Kariko Janos Konyvtar nyitvatartasa:
hétfo: 14-19 oraig, kedd - csiitortok - péntek: 10-19 oraig,
szombat: 9-13 draig, szerda - vasarnap: zarva

A konyvtar felndttrészlegét €s gyermekrészlegét egyarant rendeltetésszertien kell hasznalni az
olvasoknak. Evés és ivas céljara az el6térben elhelyezett asztal szolgal.

A konyvtar teriiletére kabatot és nagyméretii taskat, hatizsakot behozni tilos.

A 30x20 cm-nél nagyobb taskat, csomagot, hatizsakot az olvasotérbe bevinni nem szabad! Az
allomanyvédelem és az értékek megovasa érdekében kotelezd a csomagmegdrzd szekrény
hasznalata a hatizsdkkal és nagyméretli kézitaskaval érkezdk részére. A kabatokat a folyoson
elhelyezett fogason vagy a csomagmeg0Orzé szekrényben kell elhelyezni.

Sajat dokumentumot csak abban az esetben vihet be az olvasd, ha azt érkezéskor és
tavozaskor is bemutatja.

A konyvtarban kiabalni és masokat zavaréan mobiltelefont hasznalni tilos.
Cigarettazni, drogozni, alkoholt fogyasztani a konyvtar teriiletén, udvaran tilos.

A konyvtar helyiségeit csak az oOltozetiikkel és viselkedésiikkel a konyvtar dolgozoit és
olvas6it nem zavard személyek latogathatjdk. A mindenkori jarvanyiligyi helyzetnek
megfeleléen a konyvtarvezetd tovabbi eldirasokat fogalmazhat meg a konyvtarhasznélatra
vonatkozo6an, a munkatarsak és a latogatok egészségének védelme érdekében.

A konyvtar nem vallal felelosséget a teriiletén és udvaran elvesztett, ellopott targyakért,
értekekeért.

A hézirend megszegdit az intézmény ligyeletes munkatarsdnak jogaban all kiutasitani az
¢épiiletbdl az adott szolgaltatasi napon. Tartos korlatozasra vagy iddszakos megvonasra csak
az intézmény vezetdje jogosult az eset kivizsgdlasa utan, dontésérdl irasban tdjékoztatja a
konyvtarhasznalot. A hazirend megszegése biintetdjogi felelésségre vonast is vonhat maga
utan.

A konyvtari butorokat mindenki csak rendeltetésszeriien haszndlhatja. A konyvtar teriiletén
mindenki kdoteles sajat és masok testi épségére vigyazni.

A konyvtar teriiletén hirdetéseket, kozleményeket kitenni, terjeszteni csak a konyvtarvezetd
engedélyével lehet.

Uzonyi Edit

konyvtarvezetd
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