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Biatorbagy Varos Keépviselo-testiiletének

kozbeszerzési szabalyzata

Biatorbagy Viaros Képvisel6-testiilete a 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
6. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan az alabbi kdézbeszerzési szabélyzatot (a
tovabbiakban Szabdlyzat) alkotja. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi

rendeletei szabalyaival egyiittesen és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

I.
Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel Osszhangban,
Biatorbagy = Varos  KépviselO-testillete (a  tovabbiakban:  Képviselo-testiilet), a
kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza:

- a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelosségi rend;jét,

- a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetleg szervezetek
felelosségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét
- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket,
illetéleg testiileteket.
2. Alapelvek

2.1. A kozbeszerzési eljarasban a Képviseld-testiiletnek kotelessége biztositani a
torvényességet, a verseny tisztasagat €s nyilvadnossagat, valamint az ajanlattevok
szamara az esélyegyenldséget és az egyenld banasmodot.

2.2. Az Képviselo-testiiletnek beszerzése megvalosuldsa soran torekednie kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.
3. A Szabalyzat személyi hatalya

3.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Képvisel6-testiilet nevében eljaro, a kozbeszerzéseket
elokeészito €s a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyekre €s szervezetekre.

3.2. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a dokumentaciod elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban Képviselo-testiilet nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld —
a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

4. A Szabalyzat targyi hatalya

4.1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazasra, €pitési
koncessziora, szolgaltatas megrendelésére ¢€s szolgaltatdsi koncesszidra, amelynek
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értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.

4.2. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok
esetén is.
5. Az értékhatar megallapitasara vonatkozo eldirasok

5.1. A Szabalyzat hatalybalépésekor érvényes értékhatdrokat a Szabdlyzat 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

5.2. A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabdl tilos a kozbeszerzést részekre bontani.

5.3. Amennyiben a beszerzés targyanak természetébdl adoddan részajanlat-tételi lehetdség
biztosithatd és az nem ellentétes a gazdasagi ésszertiséggel, Képviseld-testiilet az
ajanlati felhivasban lehetévé teszi a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt.
Ebben az esetben az ajanlati felhivasban eld kell irni, hogy a kdézbeszerzés targyanak
mely elemeire lehet részajanlatot tenni.

6. A kozbeszerzés lehetséges fajtai

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyalasos eljards vagy versenyparbeszéd lehet.
Fenti f6 szabalyt kiegésziti a kozpontositott kozbeszerzéshez valo csatlakozas lehetsége.

7. Az éves statisztikai 6sszegzés

7.1. A Képviselo-testiilet az éves beszerzéseirdl éves statisztikai dsszegzést készit, amelyet
legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig megkiild a Kozbeszerzések
Tandcséanak.

7.2. Az éves statisztikai 0sszegzés elkészitéséért a jegyzo felelds.

8. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
8.1. A Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljarasat irasban dokumentalja.

8.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval €s a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett iratok megdrzésérol a Kbt. 7. § (2) bekezdésének megfelelden
a jegyz0 gondoskodik.

IL.
A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatiasanak és belsé ellenérzésének rendje

A Kbt. rendelkezéseivel Osszhangban a kozbeszerzés alapeljarasa a nyilt eljards. Mas
eljarasfajta csak akkor alkalmazhatd, ha annak a Kbt-ben meghatarozott feltételei teljes
kortien és bizonyithatéan fennallnak.

1. A kozbeszerzési eljaras feltételei

A Kozbeszerzések Tandcsa naprakész nyilvantartast vezet az ajanlatkérdkrol, és azt honlapjan
kozzéteszi. A Képviselo-testiilet koteles a Kbt. hatalya ala tartozasarol, valamint adataiban
bekovetkezett valtozasrdl a Kozbeszerzések Tandcsat értesiteni, a Kbt. hatalya alé kertiléstol,
illetve a valtozastol szamitott harminc napon beliil.

2. A kozbeszerzési igények tervezése

2.1. A KépviselO-testiilet a koltségvetési eldiranyzatok alapjan a targyév elején, legkésébb
aprilis 15. napjaig Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.



2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell drizni.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait a
Képviselo-testiilet honlapjan — a kozbeszerzési terv moddositdsa esetén a moddositds
elkészitésétol szamitott 6t munkanapon belill — kozzéteszi. A kdzbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott a Képviseld-testiilet indithat kozbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a Képviseld-testiilet képviseld-testiilete
hagyja jova.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért, modositasanak elokészitéséért, azok kozzétételéért
¢s megorzéséért a jegyzo felelds

3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, szakérté bevonasa

3.1.

3.2.
3.3.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitését ¢és lefolytatasat a Képviselo-testiilet nyilt
versenyeljaras lefolytatdsa utdn hozott dontése alapjan kiils6 szakértd cég végzi. A kiilsd
szakértd cég a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykonyv
rendelkezései szerint felel.

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a képviselo-testiilet dont.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentacid elkészitése soran
vagy az eljards mas szakaszdban a Képviselo-testiilet nevében eljard, illetdleg az
eljarasba bevonni kivant személyekre és szervezetekre a Kbt. 10. §-a szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. Ezek a személyek ¢€s szervezetek
irasban  kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy velik szemben fenndll-e az
Osszeférhetetlenség. Az 0Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozatot jelen
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

4. Kozbeszerzési Biralé Bizottsag

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

Az ajanlatok elbiralasara a Képviseld-testiilet 5 tagi Kozbeszerzési Birald Bizottsagot
hoz létre a kozbeszerzésben megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyekbdl. A
bizottsag tagjait négy évre valasztjak.

A bizottsag Osszetételét a képviseld-testiilet kiilon hatarozattal allapitja meg.

A bizottsag munkarendjét — a Képviseld-testiilet dontéseinek figyelembe vételével —
maga hatarozza meg.

A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van az iilésen.

A bizottsag dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza..

5. A kozbeszerzési eljaras elinditasa, lefolytatasa

5.1.

5.2.

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével indul. A felhivast az
ajanlatkéré hirdetmény utjan koteles kozzétenni. A hirdetmény kozzététele nélkiil
inditott targyalasos eljaras az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdddik.

Ajénlatkéronek a hirdetményt jogszabalyban meghatarozott elektronikus ton és médon
meg kell kiildenie a Kozbeszerzések Tandcsanak vagy — a Kozbeszerzések Tandcsan
keresztiil — az Europai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatalanak.



5.3. Az eljarast megindité hirdetmény jogszeriis€gét a polgarmester, vagy tavollétében az
altala megbizott személy ellenjegyzésével igazolja a Kbt. 6. § (2) bekezdése szerint. A
hirdetmény miiszaki tartalméaért annak készitdje felelds.

5.4. Ajanlatkéré — a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében is — dokumentaciot koteles
késziteni. Ajanlatkéré gondoskodik arr6l, hogy a dokumentacié az ajanlati felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve az ajanlattételi hatarido lejartaig
magyar nyelven rendelkezésre alljon.

5.5. Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljaras sordn a tisztességtelen piaci
magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol szoldé jogszabalyok rendelkezéseinek
nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak.

5.6. Ajanlatkéré koteles az Osszes ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetdségét.

6. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

6.1. A Képviseld-testiilet koteles a Kbt. 17/C § (1)-(2) szerinti adatokat, informaciokat,
hirdetményeket 6t munkanapon beliill kozbeszerzési eljarasonként csoportositva
honlapjan kézzétenni .

6.2. A hirdetmények honlapon torténd kozzétételére az Eurdpai Kozosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatala, a Kbt. harmadik része szerinti eljards esetén a Kozbeszerzések
Tanécsa részére torténd feladast kdvetden keriilhet sor.

6.3. A Képviseld-testiilet kdzzétételi kotelezettségének megfelelhet tigy is, hogy honlapjarol
elérhetdvé teszi a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az adott kdozbeszerzési eljarasra
vonatkozoan megjelend adatokat, informaciokat.

6.4. Ha a Képviselo-testiilet a Kbt. masodik része szerinti eljarast folytat le, a nyertes
ajanlatot — kivéve a Kbt. 73. § (1) bekezdés szerinti melléklet altal tartalmazott adatokat
— a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az eredményhirdetést kdvetéen haladéktalanul
kozzéteszi.

7. Az ajanlatok elbiralasanak szakmai el6készitése, dontés az eljaras eredményérol

7.1. A Szabalyzat 4. pontja szerinti Kozbeszerzési Biradlo Bizottsag irasbeli szakvéleményt
¢s dontési javaslatot készit. A bizottsag dontés-elokészitd munkajardl jegyzokonyvet
készit, amelynek részét képezik a tagok indokldssal ellatott birdlati lapjai. A biralati lap
mintajat e szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

7.2. A Kozbeszerzési Birdld Bizottsag irasbeli szakvéleményének ¢és dontési javaslatanak
ismeretében a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara KépviselO-testiilet
képviseld-testiilete jogosult.

7.3. A Kozbeszerzési Biralo Bizottsdg munkdajanak titkossagat az eredményhirdetésig kell
biztositani.
8. Szerzédéskotés

Szerzddést a polgarmester irja ald a nyertes ajanlattevovel a jegyzo ellenjegyzése mellett.

9. A kozbeszerzési eljaras ellenérzése

9.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatdsanak, e Szabdlyzat el6irdsai
betartdsanak ellenOrzését a jegyzo latja el. Az ellenOrzések tapasztalatairdl évente
tajékoztatja az Képviseld-testiilet illetékes bizottsagat, valamint a képviseld-testiiletet.



9.2. Amennyiben a koOzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az
eljarasban az KépviselO-testiiletet jogi szakértdje mellett a megbizott kiilsé szakértd cég
képviseli.

I11.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelosségi rend
1. Polgarmester
a.) akozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény jogszertiségét ellenjegyzésével igazolja

b.) sziikség esetén az eljarast lezar6 dontés meghozatala céljabol rendkiviili képviseld-
testiileti iilést hiv 0ssze

c.) ajegyzovel egyiitt alairja a szerzddést a nyertes ajanlattevével
2. Képviselo-testiilet
a.) dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol
b.) létrehozza a Kozbeszerzési Birdld Bizottsagot
c.) meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést
3. Jegyzo
a.) felelés a kozbeszerzési terv elkészitéséért, modositasaért, azok kozzétételéért és
megorzéséert
b.) felelds az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséért
c.) gondoskodik a kdzbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megdrzésérol
d.) apolgarmesterrel egylitt aldirja a szerzOdést a nyertes ajanlattevovel

e.) ellatja a kozbeszerzési eljardsok eldkészitésének, lefolytatdsanak, e Szabalyzat
eldirdsai betartasanak ellendrzését

f.) az ellendrzések tapasztalatairdl évente tajékoztatja az Képviseld-testiilet illetékes
bizottsagat, valamint a képviseld-testiiletet

4. Kozbeszerzési Biralo Bizottsag

a.) a bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a képviseld-testiilet
részére

b.) munkajarol jegyzOkonyvet vezet
5. Kiils6 szakérto cég

a.) feladata a kozbeszerzési eljaras teljes lebonyolitasa az Képviseld-testiilettel kotott
szerzOdésben foglaltak szerint

b.) atevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykonyv szabalyai
szerint felel

c.) amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az
eljarasban az Képviseld-testiilet jogi szakértdje mellett a megbizott kiilsé szakértd cég
képviseli.

IV.
Hatalybalépés

1. Jelen szabalyzatot Biatorbdgy Véros Képviselé-testiilete 16/2010.(02.18.) Oh. sz.
hatarozataval hagyta jova.



2. Jelen szabalyzat 2010. 03.01. napjéan 1ép hatalyba

V.
Mellékletek
1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

2. sz. melléklet: Biralati lap

VI.
Fiiggelék

1. sz. fiiggelék: Kozbeszerzési értékhatarok

Dr. Palovics Lajos
polgarmester

Makranczi Laszlo
jegyzo



1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
OSSZEFERHETETLENSEGI

ES
TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
ATUlIrott. ..o (cim/székhely:
.................................................................. ), mint az ajanlatkérd nevében eljaro
vagy az eljarasba bevont személy
USSR ajanlatkéro altal az

alabbi beszerzés targyaban lefolytatasra Keriiloé nyilt Kkozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 10. §-aban foglalt kizard koriilmények, Osszeférhetetlenségi

okok nem allnak fenn.

A kbzbeszerzések targya és mennyisége:

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasok soran tudomdsomra jutott, a
kozbeszerzésekrol sz616 2003. évi CXXIX. torvény 73. §-aban és a Polgari Torvénykonyv 81.
§-anak (2)-(3) bekezdésében igy meghatéarozott iizleti titkot megdrzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdlobizottsag munkéjat és a dontéshozo
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Kbt. 6. §-aban foglaltak alapjan a Birdlobizottsag tagjaként a tobbi
taggal egylittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

az ajanlatkérd nevében eljard
vagy az eljarasba bevont személy
(szervezet) alairasa



2. sz. melléklet: Biralati lap

Biraldbizottsag

irasbeli szakvéleménye

AZ oo , mint ajanlatkér a Kozbeszerzési Ertesitd .................... -én
megjelent ........... szdmaban, ................ nyilvantartdsi szdm alatt nyilt kdzbeszerzési
eljards meginditasara ajanlati  felhivast tett kozzé. A  beszerzés targya az

2
99 *ee ses ses ses ses ses ses s ses see ses o

Az ajanlatok bontasdra ....................... <) | R orakor keriilt sor. Ajanlatot az
alabbi ajanlattevOk nyujtottak be.

................................. (székhely: ....................0);
................................. (székhely: ....................0);
................................. (székhely: ....................0);
................................. (székhely: ....................0).
Ajanlatkérd 2009. ................ -én kelt, és valamennyi ajanlattevonek egyidejiileg megkiildott
levelében ............... napos hataridét biztositott a Kbt. 83. és 112. § szerinti igazolas, vagy

nyilatkozat utdlagos csatoldsara, illetve az ajanlattal kapcsolatos formai hidnyossdgok
potlasara’'.

A Dbirdlobizottsag a beérkezett ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott elbiralasi
szempont és részszempontok alapjan megvizsgalta és dsszevetette.

Az ajanlatok szakmai értékelése az aldbbi részszempontok, pont- és sulyszdmok
alkalmazasaval tortént.

1. ré€SzsZempont: L. ;
(pontszam: ............ , sulyszam: .......... )
2.1€SZSZEMPONL: e ;
(pontszam: ............ , sulyszam: .......... )
RI CCVAY/5311] 010) 1| SN ;
(pontszam: ............ , sulyszam: .......... )

A Dbiralobizottsdg szakvéleményét ajanlatonként és részszempontonként alakitotta ki. A
biralobizottsag az ajanlatok értékelésénél kitért az egyes ajanlatok tartalmanak ismertetésére
is.

' Ez a bekezdés nem kotelezd eleme az irasbeli szakvéleménynek. Tekintettel arra, hogy a hidnypdtlas biztositasa
az ajanlatkérd szamara nem kotelezettség, ennek feltlintetése csak azokban a kdzbeszerzési eljarasokban javasolt,
amelyekben hianypotlasra korabban sor keriilt.
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R (. £:1 11 X T 1))

Az elbiralas A részszempontok Ertékelési pontszam Ertékelési pontszam és
részszempontjai sulyszamai sulyszam szorzata

A szorzatok 0sszege:

A biralobizottsag allaspontja szerint a fenti tdblazatba foglalt értékelési pontszamokat az

alabbiak indokoljak.

1. részszempont:

R €:1 1111 B: 11 7 (1))

Az elbiralas A részszempontok Ertékelési pontszim Ertékelési pontszam és
részszempontjai sulyszamai sulyszam szorzata

A szorzatok Osszege:

A birdlobizottsdg allaspontja szerint a fenti tadblazatba foglalt értékelési pontszamokat az

alabbiak indokoljak.
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1. részszempont:

Az ajanlattevonként €és részszempontonként kidolgozott, a fentieckben megjeldlt indokok
alapjan a biralobizottsag allaspontja az, hogy az ajanlatkérd szamara a legkedvezdbb ajanlatot
SRR adta. Erre tekintettel azt javasolja a dontéshozonak, hogy a
jelen kozbeszerzési eljaras nyertesének a .........coc. vovveeveevivennennnen. -t hirdesse ki.

A Dbiradlobizottsdg  véleménye  szerint a  masodik  legkedvezébb  ajanlatot

AZ  eeecieeeis e veeeare e adta, erre tekintettel javasolja a dontéshozoénak, hogy a
masodik helyen végzett ajanlattevonek az ........ ...coces eeivennnne -t hirdesse ki.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

biralobizottsag
elnoke

biralobizottsag
tagjai:



1. sz. fiiggelék: Kozbeszerzési értékhatarok

Kozbeszerzési értékhatarok
Lasd: a Kozbeszerzések Tanacsa elnokének tajékoztatojat az adott évre vonatkozo
kozbeszerzési értékhatarokrol: www.kozbeszerzes.hu



