Biatorbagy Varos Onkormanyzat Polgarmesterének
79/2020. (IV.2.) szamu hatarozata

Beszamolo
a Polgarmesteri Hivatal 2019.évi munkajarol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdésében, illetve
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények moédositasardl szélo 2011.
évi CXXVIII. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a veszélyhelyzet
kihirdetésérél szélo 40/2020. (Ill. 11.) szamu kormanyrendeletre tekintettel a Polgarmesteri
Hivatal 2019. évi munkajarél sz6l6 beszamolé tekintetében az alabbi déntést hozom:

Biatorbagy Polgarmesteri Hivatala 2019. évi munkajarol sz6lé beszamolot elfogadom.

Az elfogadott beszamolo jelen hatarozat 1 sz. mellékletét képezi.

Felel6s: Jegyz6
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felel6s: Szervezési osztaly

Tarjani Istvan
polgarmester



1 sz. melléklet a beszamoléhoz

BESZAMOLO AZ ADOUGYI OSZTALY 2019. EVI TEVEKENYSEGEROL

Az Ado osztaly latja el jegyz6i hataskorbe utalt — alabbiakban felsorolt - adéhatdsagi
és adoigazgatasi feladatokat.

1. Elldtia az addk és addk modjara behajtandd koéztartozasok nyilvantartasat,
kezelését és elszamolasat.

Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi adokkal,

b) a belfdldi rendszamu gépjarmivek gépjarmiadojaval,

c) a maganszemély terméfold-bérbeadasabdl szarmazo jovedelmének
adojaval,

d) a talajterhelési dijjal,

e) helyi jovedéki adoval,

f) azokkal az adék mddjara behajtandé kdztartozasokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az adéhatdésag
hataskorébe utalta, valamint

g) az dnkormanyzati adéhatésagnal fizetendé allamigazgatasi eljarasi
illetékkel (amelyet nem illetékbélyegben kell lerdni) 6sszefliggé feladatokat.

2. Onkormanyzati adohatdsagi jogkorokon tul ellatia a jegyz6i hataskorbe tartozéd
kbézigazgatasi hatésagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok)
behajtasaval, kezelésével, feladatokat.

3. Az dnkormanyzati adéhatésag feladatkérében nyilvantartja az adézokat és azokat
az adozénak nem minGsuld személyeket, akiknek, amelyeknek jogat,
kotelezettségét valamely torvény irja el6, az adot, adod-visszatéritést, ado-
visszaigénylést megallapitja, az adét, az addk mddjara behajtandd koztartozast
beszedi, végrehajtja, az adokotelezettségek teljesitését ellenérzi, az ado-
visszaigeénylést, az add-visszatéritést kiutalja, és vezeti az adozok adoszamlajat.

4. Az adohatésag a feladatkorébe tartozd adokotelezettségek érvényesitése és az
ezekkel kapcsolatos ad6zéi jogok érvényre juttatasa érdekében kezdemeényezi a
befizetések és kiutalasok teljesitéséhez szikséges szamlak megnyitasat,
kozzéteszi azok szamat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez szukséges
nyomtatvanyokat és biztositja az adoztatas feltételeit.

5. Az adodhatésag adolugyi és mas delegalt feladatanak és hataskérének
megfeleléen:

a) Biztositia a hataskorébe wutalt (helyi és a kozponti) addjogszabalyok
ervényesitéset, ennek keretében ellatia a helyi adokrdl szdlé torvény,
gépjarmiadordl, az illetekekrdl, a kornyezetterhelési dijrél, a jovedeki adordl
sz0l6 torvény, mas egyéb torvények, illetve a Képvisel6- testulet adozassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

b) El6késziti a kdzponti addjogszabalyokbdl (térvények, kormanyrendeletek,
agazatai rendeletek) ered6 rendeletalkotast, igy bevezetésre kerul6,
megszintetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi ado, valamint mas egyéb
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f)

)

h)

)
k)

)

torvényi felhatalmazason alapul6 ado-, illetve dijrendeleteit.

Intézi a hataskorébe tartozd kodzponti adokkal, valamint a helyi adokkal
Osszefuggd bejelentéseket, bevallasokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti
a  hataskorébe  tartoz6  Ugyekkel kapcsolatos =~ megkereséseket,
adatszolgaltatasokat.

Vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az
informacié  szolgaltatas meghatarozott rendje keretében adatokat,
beszamoldkat készit és tovabbit.

Kulon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ugyfél kérelmére vagy hatdsag
megkereséseére kiallitja, illetbleg megkuldi az ado- és értékbizonyitvanyt illetve
hatdsagi bizonyitvanyokat.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat,
koncepciokat, elemzéseket dolgoz ki.

Tajékoztatia a telepllés lakossagat és a gazdalkodé szervezeteket
adokotelezettségik teljesitésének elbsegitése érdekében az addjogszabalyok
el6irasairol, valtozasairdl, folyamatosan kozzéteszi az elektronikusan és
kézzel kitolthetd (rlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez szikséges
segédleteket.

Ellendrzi az addjogszabalyok érvényesulését, az addkotelezettség teljesitését,
valamint az ado befizetések és elszamolasok helyességét.

Mikodési teruletén ellatja a hataskorébe tartozd adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellen6rzésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast
kér, helyszini szemlét és ellenbrzést tart.

Az adojogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,
adoelbirast, addjovairast; végzi a befizetések lekdnyvelését és jogszabaly
szerinti nyilvantartasainak vezetését.

Felhivia az adodalanyokat az adokotelezettség idében torténd teljesitésére,
szlkség szerint ,Fizetési felhivasokat", ,Folydszamla egyenlegeket" bocsat ki.

m) Meginditja az addébehajtasi eljarast a jogeré6sen megallapitott és a késedelmi

potiékmentes fizetési hataridében nem teljesitett adétartozasokra, illetéleg a
szabalyszerlen behajtasra kimutatott mas koztartozasokra.

Feladatok osztalyon beliili felosztasa

Osztalyvezet6:

El6késziti a helyi adok rendelet-tervezetét.

El6késziti az éves koltségvetéshez az addbevételi tervet.

Ellatja negyedéves, éves zarasi feladatokat, adatszolgaltatasokat.

Elkésziti az add bevételek teljesitésérdl, az adé osztaly munkajardl készult
beszamoldkat.

Tajékoztatast készit a telepulés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket
érint® addjogszabalyok eldirasairdl, valtozasairdl, folyamatosan kozzéteszi az
elektronikusan és kézzel kitoltenddé drlapokat, bevallasokat és ezek
kitoltéséhez szikséges segedleteket.

Elkésziti a honlapon megjelené tgyleirasokat.



Ellatia a telekadd, a maganszemély termdéfold-bérbeadasabdl szarmazoé
jovedelmének addjaval, a talajterhelési dijjal, a helyi jovedéki adoval
kapcsolatos  nyilvantartasok  vezetését, kezelését, adatbejelentések
feldolgozasat és elszamolasat.

Ellatja a NAV felé a helyi jovedéki adoval kapcsolatos havi adatszolgaltatast.
Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

Hitelez6i igényt nyujt be a felszamolas ala kerll6 gazdalkodd szervezetek
tartozasaira vonatkozoéan.

Osszegyl(jti, rendezi a szamlakivonatokat, konyveli valamennyi adénem
szamlaforgalmat.

Az addbeszedési szamlak havi forgalmardl valamint az utalasokrol kivonatot
készit, melynek egy példanyat a Pénzlgyi osztaly részére atadja.

Elvégzi az elévllt tételek torlésének konyvelését.

Gondoskodik a gépjarmiiadé szamla havi forgalmanak MAK ill. kéltségvetés
felé torténd megosztasardl, minden hénap 10-ig.

Gondoskodik az illetékbeszedési szamla forgalmanak a MAK felé térténd
atutalasarol minden negyedévet kévetd ho 10-ig.

Ellatja a MAK felé torténé zarasi és egyéb adatszolgaltatasi feladatokat.
Elvégzi a munkakorével 6sszefliggé iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Koordinalja és ellendrzi az adéosztaly munkajat.

Ugyintézd 1, ligyintézé 2, iigyintézd 3 :

1. Ellatia a helyi iparlizési adodval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését,
kezelését, bevallasok feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.

2. Konyveli az ugyfelek altal kezdeményezett adoszamlak koézotti atvezetéseket
és visszautalasokat.

3. Ugyfél kérelmére addigazolast allit ki.

4. A Szervezési osztaly altal atadott mikdodési engedélyek és telephely
engedélyek alapjan felszdlitja a bevallast elmulasztdé addalanyokat.

5. Elvégzi a munkakdrével 6sszefligg6 iktatasi, irattarozasi feladatokat.

Ugyintézé 4 :

o Ellatja a gépjarmiadodval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését,
hatésagi adatszolgaltatas alapjan torténé feldolgozasat, kivetését és
elszamolasat.

Ado és értékbizonyitvanyt allit ki a jogszabaly altal el6irt esetekben.
Elvégzi a munkakorével 6sszefliggé iktatasi, irattarozasi feladatokat.
Ugyintézé 5.:

1. Ellatja az épitményadoval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését,
adatbejelentések feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.

2. A Jarasi Hivatal altal megkuldott hasznalatbavételi engedélyek alapjan
felszdlitja a bevallast elmulaszté ingatlantulajdonosokat.

3. Felderiti a rendelkezésre all6 egyéb informacidk alapjan, azoknak az

éepitmény-tulajdonosoknak a korét, akik bevallasi kotelezettséguknek nem
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tettek eleget.
4. Elvégzi a munkakorével 6sszefluggé iktatasi, irattarozasi feladatokat.

Ugyintézé 6.:

Elvégzi a helyi adok és gépjarmiado hatralékok végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

Ennek keretében:

Felszdlitja ad6zokat a tartozasuk rendezésre.
Meginditja a végrehajtasi eljarast a felszolitdsra meg nem fizetett hatralékok
behajtasa érdekében.

o Elvégzi az adok modjara behajtand6 végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
és azok eredményérdl tajékoztatja az érdekelteket.

e Megkeresi az OEP-et a maganszemély ad6zok munkahelyi adatainak
lekérdezése érdekében.

e Munkaviszonnyal rendelkez§ maganszemély addzdék esetében meginditja a
munkabérbdl torténd letiltast.

e A pénzintézetektdl lekérdezi az addézok bankszamlaszamait.

e Bankszamlaval rendelkezd addzok esetében hatdsagi atutalasi megbizast
bocsat ki a hatralék beszedése érdekében.

e Az egy évet meghaladé gépjarmiadd tartozasok esetében meginditia a
gépjarmivek forgalombdl valé kivonasat.
Nyilvantartast vezet a behajtasi cselekményekrél és a behajtott 6sszegekrdl.
Dontésre el6késziti az addzok altal benyujtott méltanyossagi és részletfizetési
keérelmeket.

e Elvégzi a munkakoérével 6sszefliggb iktatasi irattarozasi feladatokat.

Személyi, tarqgyi feltételek:

Az Ado osztaly 2019. évben 7 fével — 1 osztalyvezetdvel és 6 Ugyintézével - latta el
addhatdsagi és addigazgatasi feladatokat.

A 2014. évben megvasarlasra kerllt egy nyomtatasvezeérld rendszer, melynek
feladata, hogy az ado6 rendszer altal eléallitott kimeneti allomanyok feldolgozasa utan
optimalizalja a nyomtatasi feladatokat, elvégezze a dokumentumok és csekkek
(készpénzatutalasi bizonylatok) nyomtatasat oly modon, hogy el6készitse a gépi
boritékolasi folyamatot. A szoftver mellé megvasarlasra kerllt egy nagy teljesitmény
nyomtato, tértivevény nyomtatd, valamint egy boritékol6-csomagold gép, melyek
jelentés mértékben javitottak az Adougyi munka hatékonysagat.

Az elmult évben tdbbletfeladatot jelentett az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6ld6 2015. évi CCXXIl. térvényben
foglaltrendelkezések feltételeinek biztositasa. Ennek alapjan az dnkormanyzat 2018.
januar 1-t6l koteles biztositani a feladat és hataskorébe tartozé Ugyben az
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ugyfelekkel torténd elektronikus Ugyintézeést, amely szamos tobblet kotelezettséget
jelent.

Elektronikus Ugyintézésre koteles az ugyfélként eljar6 gazdalkodoszervezet, az
ugyfél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a vallalkozasi tevékenységet folytatd
természetes személyek. Az elektronikusan intézett Ugyekben az iratokat ugyanugy
papiralapon is kezelni és tarolni kell, igy az ugyintéz6k feladata emellett nem
csokkent, hanem novekedett.

Ugqyirat forgalom:

2019.évben iktatott Ugyek szama

Ugytipus Fészam
Addigazolasok 112
Altalanos adéuligyek 2317
Ado és értékbizonyitvany 275
Epitményadé 800
Telekado 115
Helyi iparlzési add 7510
Gépjarmiado 4400
Helyi ado+gépjarmiado
behajtas 812
Osszesen: 16341

Az alabbi diagramban szerepl6 szamadatok nem sulyozottak, tehat nem tukrozik az
ugytipusok munkaidd igényességet.



Addiigyek megoszlasa ligytipusonként

0% 17 ~1%

H Adodigazolasok
| Altalanos addugyek

36% B Ado- és értékbiz.

B Epittményadé

\ M Telekadd
2%
H HIPA
5%

Gépjarm(iadd

3% Adék médjéra t.behajt.

Helyi addk+gj.add behajt.

Ugyiratforgalom névekedése az el6z6 évhez képest

2018.6v | 2019.¢y | U9Yiratforgalom
Megnevezés novekedése
db db db %
Fészam 11 074| 16341| 5267 47,6
UGYTIPUSOK LEIRASA

Addigazolasok:

Az adozo kérelmére az adohatdésag addigazolast ad ki az addzo altal megjeldlt célbal
(pl. palyazat, hitel felvétel, sarga forgalmi rendszam, stb. mellyel igazolja, hogy nem
tartozik az adohatésagnak).



Adadligyi osztdly ligyiratai
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Altalanos adoéiigyek:

Az altalanos adougyeken belll kerul iktatasra:

vagyoni igazolasok

méltanyossagi kérelmek

fizetési halasztasi kérelmek
részletfizetési kérelmek

talajterhelési dijak

folydszamla egyeztetés kérelmek
atvezetési, visszautalasi kérelmek
egyenlegértesitok

meghatalmazasok

levelezési cim valtozas bejelentések
tajékoztatas,adatszolgaltatas kérések
felszamolasi, végelszamolasi eljarasok
helyi jovedéki adé tgyek
adatszolgaltatasok MAK részére

Az altalanos addugyek lényeges emelkedésének oka a korabbi évekhez képest az
elektronikus ugyintézésbdl adodik, ugyanis 2018. adodévtdl a vallalkozasoknak
kizardlag elektronikus uton iktatészam kéréssel kildhetd ki a folydszamla
egyenleguk, mely a korabbi években az iktatott Ugyiratok kozott nem jelent meg.



Altalanos adoiigyek
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Ado- és értékbizonyitvany:

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasara tugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére, kulon jogszabalyi rendelkezés alapjan van lehetéség. A kiadasra
nyitva allé hataridé 8 nap.

Az eljaras rendkivul iddigényes, mivel az esetek 90%-ban helyszini szemle
szikséges. A becsllt forgalmi érték meghatarozdsa alapos el6készitést és
korultekintdé dontéshozatalt igényel.

Az elmult években a gazdasagi kornyezet valtozasa kovetkeztében érezhetben
megnovekedtek a veégrehajtasi eljaras céljabol megkért és kiallitott add- és
ertékbizonyitvanyok szama.

A tablazatban szerepl6 adatok kizardlag az eljarasok szamat mutatjak, gyakran egy
eljaras keretében tobb ado- és értékbizonyitvany kiadasara kerul sor, igy az
eljarasok szamat jelentdsen meghaladja a kiadott hatdsagi bizonyitvanyok szama.

Adod és értékbizonyitvany
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Epitményado:

A 2017. évben az ASP szakrendszerhez torténd csatlakozas el6készitési un.
.2adattisztitasi” munkalatai soran feltarasra kerult, hogy tobb szaz addalany az
ingatlan tulajdoni viszonyaiban bedllt valtozasra vonatkozéan nem tett eleget
bevallasi kotelezettségének, melynek hatasara novekedett az Ugyiratforgalom. A
2019. adoévben az addénemben keletkezett dgyiratforgalom tulnyomérészt a
tulajdonosvaltasbdl eredd bevallasokbdl szarmazott.

Epitményadé
1500
999
1000
800
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500
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Telekado:

A Képvisel6-testilet a 6/2013.(1ll. 28.) Or. rendeletével dontétt a telekado
bevezetésérdl. A rendelet 2013. majus 1-én lépett hatalyba. A 2018. évi jelentds
ugyirat emelkedés oka, hogy a Képvisel6-testulet 2018. januar 1-t6l az adémérték
emelésérdl dontott, ezért minden adodalany részére uj addkivetd hatarozat kerult
kikildésre. A 2019. addéévben az adonemben keletkezett Ugyiratforgalom
tulnyomorészt a tulajdonosvaltasbol eredd bevallasokbdl szarmazott.
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Telakadd
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Helyi iparlizési ado:

A Helyi adékrdl szolé 1990 évi C. térvény 2018. januar 1-jétél hatalyos
moédositasaval a cégalapitashoz kapcsoloddé adminisztrativ feladatok csdkkentése
érdekében egyszerisitette a helyi adod Ggyintézését, hiszen a torvény kimondta, hogy
az allami adohatésag a cégnyilvanossagrél, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrol szol6 torvény szabalya alapjan a cégbirdsag utjan a Iétrejott cégrol
beérkezett adatokat a cég székhelye szerinti dnkormanyzati adéhatésag részére
elektronikus uton megkuldi. Mindez azt eredményezte, hogy az Uj cég a cégalapitas
kezdeményezésével nemcsak az allami adohatésag, hanem a székhelye szerinti
onkormanyzati adohatésag felé is egyablakos rendszerben teljesitheti bejelentési
kotelezettsegét.

A torvény - az ad6zok adminisztracios terheinek tovabbi csokkentése érdekében - az
allami adohatésag adatszolgaltatasat tobb szempont szerint is kiterjesztette 2019.
julius 1-jétdl.

Egyfeldl az adatszolgaltatas a toérvény szerint vonatkozik az egyéni vallalkozoktol és
a birésagok altal nyilvantartott szervezetektél kozvetve (a nyilvantartast vezetd
szerven keresztlil) az allami addéhatésaghoz érkezé adatokra is, nemcsak a
cégnyilvantartasban szerepld cégek adataira.

Masfel6l nemcsak a bejelentkezéskor, alakulaskor, tevékenység kezdetekor
beérkez6 adatokat adja at az allami adohatdésag a torvény szerint az addézo
szeékhelye szerinti onkormanyzati adohatésagnak, hanem az ad6z6é mikodése soran
megvaltozé és az ado- és vamhatosaghoz megkuldott adatot is.

Az adatszolgaltatas kiterjed nemcsak a mas szervektdl, hanem az ad6zo6tél az allami
adoé- és vamhatésaghoz érkezett adatokra is.

2019. julius 1-jétél - fbszabaly szerint — nincs szikség az iparzési
adokotelezettséggel, idegenforgalmi adokotelezettséggel dsszefliggésben az allami

11



adohatésagnal a bejelentkezéskor rendelkezésre allo, tovabba ezen megvaltozott,
bejelentett addadatok székhely szerinti Onkormanyzati adohatosaghoz valo
bejelentésére. Ezeket az informaciokat ugyanis az allami addhatésag kdzvetlendl
juttatja el a székhely szerinti dnkormanyzati adéhatésaghoz.

A Dbovitett adatallomanyt (az Uj, megvaltozott adatokat) az allami addéhatdsag
havonta kétszer - a honap 15. és utols6é napjan - elektronikus uton kildte meg az
onkormanyzati adéhatosagnak. Az allami adohatésag adatszolgaltatasaban szereplé
adatokrél az adozd bejelentkezési, valtozas-bejelentési kotelezettségét az addzo
székhelye szerinti onkormanyzati adohatosagnal teljesitettnek kell tekinteni.

Fenti jogszabalyvaltozas hatasara 2019. évben 3200 db-bal tobb Ugyirat keletkezett
az adonemben. A adatszolgaltatasok olyan adminisztraciés terhet réttak az osztalyra,
mely munkaidében mar nem teljesithetd.

Ipariizési ado
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/ 7510
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Gépjarmiadé:

A gépjarml-addztatas rendszere — az anyagi é€s az eljarasi torvény alapjan — az
Orszagos Jarminyilvantartas tartalman és abbdl a Bellgyminisztérium altal
szolgaltatott ,éves” illetve ,havi” adatallomanyon alapul.

A gépjarmiadé bevétel 60 %-a 2013. januar 1-t6l az dnkormanyzatoktdl elvonasra
kertlt, mely a korabbi évekhez képest tovabbi nyilvantartasi és rendszeres
adatszolgaltatasi kotelezettséget jelent az osztaly szamara. Az adénemben
keletkezett Ugyiratok szama 11,5 %-kal, 453 db-bal ndvekedett az el6zd évhez
képest.
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Végrehaijtas:

Adébehajtas:

Az addztatasi munka legnehezebb részfeladata — az adohiany feltarasa mellett - a
jogerésen kiszabott, de hataridére meg nem fizetett addhatralékok behajtasa.
Valamennyi eljaras hivatalbdl indul.

Hatralékkezelés, végrehaijtasi eljaras keretében elvégzendd feladatok

— Addszamlak kdzotti atvezetés

— Visszatartasi jog gyakorlasa

— Végrehajtas munkabérre, bankszamlara

— Végrehaijtas ingo és ingatlan vagyontargyakra

— Végrehajtasi eljaras felfUggesztése és szlinetelése fizetési kdnnyitési és
méltanyossagi kérelem esetén

— Behajthatatlan adétartozas nyilvantartasa

A 2018. évben a munkateruletet ellaté kollégané hosszantartd betegsége, majd a
statusz meguresedése miatt végrehajtasi cselekmények foganatositdsara nem volt
er6forrasa az osztalynak. A statusz 2018 év decemberében betdltésre kerllt, ezaltal
2019. évben lényegesen emelkedett a behajtasi eljarasok szama.
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Jogorvoslat:

Az osztalyon végzett munka jogszerliségét nagymértékben alatdmasztja, hogy a
2019. évben kibocsatott tobb mint 4 ezer hatarozat ellen egyetlen egy esetben éltek
jogorvoslattal. Végrehajtasi kifogas benyujtasara az év soran nem kerult sor.

Felderités, ellendrzés:

A helyi addk esetében a bevallast elmulaszté addalanyok felderitése és felszdlitasa
folyamatosan térténik.

A gépjarmiadoban ellenérzésre nincs szukség, mivel az adodztatas hatdsagi
adatszolgaltatas alapjan torténik.

Az alabbi diagram tartalmazza az osztaly ugyiratforgalmanak ndvekedését a 2014.
evtdl. Az ugyiratok szama megkozelitbleg duplajara emelkedett 6t év alatt. Az Ugyek
szamanak ndvekedésével parhuzamosan emelkedtek a - kés6bbiekben felsorolt -
iktatasra

nem kerl6 feladatok, melyek szamszerUsithetéek.
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Az iktatott Ugyiratok szamaban nem jelennek meg az osztaly altal ellatandé
tovabbi

feladatok:

havi, negyedéves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatasok,

nyomtatvanyok, dgyleirasok elkészitése, karbantartasa, nyilvantartasok
kezelése, adatok aktualizalasa

a maganszemélyek egyenlegértesitéjének  kiklldéséhez  szikséges
adatallomanyok létrehozasa, szilrése, befizetéshez szikséges csekkek
eléallitdsa, csomagolasa

hatralékos listak készitése, szlirése a végrehajtasi eljarashoz

az adokotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulaszté addalanyok szirése,
hatdsagi nyilvantartasbdl torténd ellenérzése

iktatasi, irattarozasi, postazasi feladatok ellatasa kdényvelési, konyvelés
ellendrzési feladatok

telefonos ugyfél tajékoztatas

személyes ugyfélfogadas

Az osztaly dolgozéi az ugyfélfogadasi iddé valamint a telefonos Ugyféltajékoztatas
miatt kiesett munkaidé maradék részében prébaljak ellatni a beszamoloban szerepld
egyre ndvekvd feladataikat.

Biatorbagy, 2020. marcius 12.

s.k.

Benedek Marianne

addugyi osztalyvezetd
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Beszamoloé
a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztalyanak
2019. évi munkajarol

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak V/4. pontjaban,
valamint az SzMSz 5. sz. melléklet szerinti Ugyrendjében foglalt feladatokat, tovabba
az egyes munkakori leirdsokban rogzitett tevékenységeket az Igazgatasi Osztaly 1
f6 anyakonyvezetd, 3 f6 hatdésagi és szocialis ugyintéz6, valamint 1 f6 altalanos
ugyintézé és egyben osztalyvezeté foglalkoztatasaval latja el. Egy f6, 2019. év
juniusaban nyugdijpa vonul6 hatésagi és szocidlis Ugyintéz6 munkakorét U
munkatars tolti be, a betanitasi id6szaka a masodik félév végeére zarult le.

Az Osztaly a teljes 2019. évben ezzel a létszammal (5 f6) latta el a fentiek alapjan
meghatarozott, tovabba az év kdzben Ujonnan jelentkezd, elére nem
tervezett/tervezhet6 feladatokat is. 3 f6 Ugyintéz6 és 1 f6 osztalyvezeté6 2-2 fés
irodakban végzi munkdjat, irodankénti helyettesités alapjan, a kuldon irodaban
dolgozé anyakdnyvvezetd helyettesitését az osztalyvezetd latja el (Id. I.1. pont). Az
Osztaly mikodését, a munkavégzés menetét, a feladatok ellatasat — lgytipusonként
— az alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

l. Elére meghatarozott, folyamatosan ellatandé feladatok

1. Anyakoényvvezetéi feladatok

Az anyakonyvvezet6 a szuletés, hazassagkotés, elhalalozas anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, szuletési, valamint hazassagi csaladi és utonév moddositasaval,
teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozattétellel, allampolgarsagi esku szervezésével,
anyakonyvi valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa,
csaladi allapot valtozasa), valamint magyar allampolgarok kuilféldon tortént
anyakonyvi eseményének jegyzokonyvezeésével és Kormanyhivatalhoz torténd
felterjesztésével kapcsolatos feladatokat latja el. Az év soran 401 db beérkezett
(iktatott) Ggyirat elintézése mellett az elektronikus anyakényvi rendszerben (EAK)
folyamatosan eleget tesz a tarshatésagi megkereséseknek, apai elismerd
nyilatkozatok jegyz6koényveit veszi fel (33 db), vezeti az EAK rendszert, szamos
esetben szombati napon, illetve péntek délutan — munkaidén kivlli idében
lebonyolitia a hazassagkotéseket (112 db), valamint az allampolgarsagi eskuiket
(6sszesen 7 f6 részvételével). Nem kotelezé jelleggel, de feladatai k6zott szerepelt
névadd unnepségen, valami hazassagi fogadalom megerdsitésén (2 db) vald
kozremikodeés. Utobbi tevekenységeknek az iktatasban nincs nyoma, ugyanakkor ez
is az anyakonyvvezetd munkaidejének részét képezi. Targyévben 1 gyermek
szuletett a telepulésen, az ujszulott anyakonyvezését szintén az anyakonyvvezet6
végezte.
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Az anyakonyvvezetd tavolléte esetén rendszerint az osztalyvezetd helyettesiti és
latia el a feladatait (tobbek kozott az azonnali Ggyintézést kivand, halotti
anyakonyvezést (0sszességében 75 db). A szertartasok (els6sorban hazassagkotés)
lebonyolitasaban munkajat segitik a Hivatal mas osztalyainak anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkez6 munkatarsai.

120 1

100
O Szuletés anyakényvezése

80 1
@ Hazassagkaotés, névado

60
O Halalozas anyakényvezése

O Apai elismerd nyilatkozat, névvaltozas
‘ B Allampolgérségi eskii

40 1

20 1

2014 2015 2016 2017 2018 2019

2. Gyermekvédelmi ellatasok

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 1 évre megallapitott tamogatas
(23 db kérelem)

b) Hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet (3 db kérelem)
megallapitasa kuldon hatarozattal (5 gyermekre tekintettel)

c) Gyermekre tekintettel nyujtott rendkivili telepllési/eseti tamogatas, mely
alkalmanként nyujthaté (14 db kérelem)

d) Etkezési tAmogatas: tanévre megallapitott jogosultsag (9 db kérelem)
e) Gyermekszulletési tamogatas (52 db kérelem)

f) Gyermekek karacsonyi tamogatasa, kérelem nélkll, hivatalbdl
megallapitva: a pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet
tartalmazo kdszontd lap szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (5 f6
gyermek részére)

g) Hatranyos helyzetli csaladok gyermekei részére biztositandd szlnidei
étkezés: Hivatalbdl indulé, alkalmankénti (tavaszi, nyari, 6szi és téli
szUnidét megel6zéen) megkeresés alapjan beérkezett igénybejelentésre,
helyben fogyasztasra kész, elére csomagolt és adagolt étel megrendelése,
valamint a Biatorbagyi Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat
épuletében torténé atadasa a jogosultaknak. A tamogatas évi 4
alkalommal biztositandd, atlagban 8 f6 gyermekre tekintettel kikildott
tajékoztatas, tényleges igénybevétel 2019. évben: szinidénként 1-3 f6,
O0sszesen 9 f6 gyermek.

A gyermekvédelmi ellatasokra benyujtott kérelmeket/ligyeket tekintve (6sszesen: 101
db) a dontéshozatalt megel6zé6en mintegy 40 %-ban (39 eset) volt szikség
hianypotlasi végzeés kibocsatasara, illetve — ahol a jovedelmi viszonyok nem voltak
masként tisztazhatéak — mintegy 30 %-ban (32 esetben) elbzetes kiértesitést
kovetden kérnyezettanulmany lefolytatasara, valamint arrél jegyz6kdnyv felvételére.
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3. Felnétt koruak szocialis ellatasai
a) Telepulési tamogatas/lakhatasi tamogatas (28 db kérelem)

b) Telepulési tdamogatas/apolasi tamogatas (13 db kérelem, valamint
kapcsol6do OEP jelentés)

c) Telepulési tamogatas/gydgyszertamogatas (67 db kérelem)

d) Rendkivlli telepulési tamogatas/eseti tamogatas felnétt raszorultsagara
tekintettel (43 db kérelem)

e) 85 év felettiek karacsonyi tamogatasa, kérelem nélkul hivatalbdl
megallapitva: a pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet
tartalmazo készonté lap szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (230 f6
részére)

f) Rendkivili telepulési tamogatas/temetési tamogatas (27 db kérelem)

g) Tuzel6 tamogatas: természetbeni — kiszallitott tlizifa — tamogatas (10 db
kérelem)

h) Kamatmentes szocialis kdlcson (2 db kérelem)
i) Koztemetéssel kapcsolatos feladatok (6 db kérelem)

j) Csaladok atmeneti otthonaban (S.0.S. Krizis Alapitvany), szocialis
intézményben (Gizella Otthon) torténd elhelyezés (2 db kérelem)

k) Telepulési tamogatas/hatralékkezelési tamogatas (1 db)
) Vis maior tamogatas (nem érkezett kérelem)

A felnétt koruak szocidlis ellatasaira benyujtott kérelmeket, hivatalbdl inditott
ugyeket tekintve (O6sszesen: 429 db beadvany) igen eltér6ek a dontéshozatalt
megel6zd, kotelezd eljarasi cselekmények, de altalanossagban elmondhatd, hogy
mintegy 35-40 %-ban hianyosak a beadvanyok, igy hianypoétlasi végzés kibocsatasa
volt szukséges.

Koételez6 tovabba a helyszini szemle megtartasa és a lakdkdrnyezet vizsgalata az
apolasi tdmogatas megallapitasa esetén (példaul apolt személy lakaskorilményei),
valamint a krizishelyzet miatt soron kivuli ugyintézést kivano tuzel6 tamogatasnal
(futbberendezés megléte, tovabba tuzelbanyag tényleges szlkossége). Ez
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O0sszességében legkevesebb mintegy 25 db kornyezettanulmany lefolytatasat, illetve
arrél jegyz6konyv felvételét jelentette.

A kamatmentes szocialis kélcsén megallapitasat megel6z6en szikséges a
kérelmezd, valamint az altala megjelolt két f6 kezes személyes megjelenése a
Hivatalban, és a visszafizetésre vonatkozo, egyuttes nyilatkozatukrdl jegyz6konyv
felvétele.

250 0O Lakhatasi tamogatas

@ Apolasi tamogatas

200

0O Gyoégyszertamogatds
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O Rendkiviili/eseti tamogatas

B 85 év felettiek karacsonyi tamogatasa

100

O Temetési tamogatas
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DO Tiizel6 tamogatas

II =8 Il L | II = @ Kamatmentes szocialis kdlcson
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4. Altalanos (hatésdgi) igazgatési iigyek

a) Lakcim- és személyi adatok valtozasaval (6sszesen 485 db kérelem),
ebbél a cimnyilvantartassal kapcsolatos Ugyek: hazszamozast,
hazszamrendezést tartalmazé eljarasokat kovetben az uj
kozterllet/hazszam rogzitése (mintegy 340 db kérelem)

b) Hagyatéki eljaras (252 db kérelem)

c) Hatésagi bizonyitvany kidllitasa felséoktatasi intézmény hallgatdi, illetve
védendé fogyasztok részére, életbenléti igazolasok (78 db kérelem)

d) Talalt targyakkal, kozérdeki munka, kozérdekii munkablntetés
letoltésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok (12 db tgy)

e) Tarshatésagi  (birésagi, gyamhatdésagi) megkeresések,  belfdldi
jogsegélykérelmek: a naluk folyd lgyekben — mint lakcim szerint illetékes
hatésagként — kdrnyezettanulmany lefolytatasa (15 db Ugy)

f) Ebnyilvantartas: a lakossagnak haromévente legalabb egy alkalommal
bejelentési kotelezettsége van a telepulésen a haztartasaban tartott ebekre
vonatkozéan (ebtartd adatai, eb adatai, oltasok, ivartalanitas adatai,
allatorvos adatai stb.), melyrél nyilvantartas készilt. A telepulésen
leqgutobb 2017. évben kerllt sor Osszeirasra, azonban a bejelentési
kotelezettség és a nyilvantartas frissitése ezen idéponton tul is folyamatos
(hatarid6é utani uj ebek tartasa, elpusztult ebek). A kapcsol6do feladatokat
az osztalyvezetd latta el, bejelentés papir alapon, illetve online is
torténhetett, az utdbbi esetben a bejelentblapok a Hivatalban kerultek
kinyomtatasra. A nyilvantartas targyévben 14 db beadvany adatai alapjan
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frissitésre kerult, az Ugyiratokat az iktatdprogrambdl ki kellett vezetni, majd
irattarozasra el6keésziteni.

A lakossagi lakcimbejelentés — polgarmesteri kérésre — teljes munkaidében
torténik, tehat nem kizarélag Ugyfélfogadasi idében. Sajnos szinte kivétel nélkul
hibasan kerulnek kitoltésre a nyomtatvanyok, a javitas, illetve az uj nyomtatvanyok
kitoltése Ugyintézdi segitséggel torténik. A lakcimbejelentés elfogadasat megel6z6en
szukséges az ingatlanra vonatkozéan a fOldhivatali nyilvantartassal (Takarnet
rendszer adataival) valé egyezés megallapitasa, majd a bejelentett cim rogzitése az
elektronikus rendszerben, végul — okmanynyomtaté és ennek hasznalatara valo
jogosultsag hianyaban — az Ugyiratok tovabbitasa a Budakeszi Jarasi Hivatal felé.

A hagyatéki eljaras lefolytatasa szintén tobb eljarasi cselekménybdl allé tgymenet,
a hozzatartozé kiértesitését, nyilatkozatarol torténd jegyzékonyv felvételét, az
Adougyi Osztalyrol és mas tarshatosagtdl ado- és értékbizonyitvany bekérését,
tulajdoni lapok lekérését, ingd leltarak felvételét, elektronikus adatrogzitést, majd
valamennyi ugyirat kdzjegyz6hoz torténd felterjesztését tartalmazza.

A hatésagi bizonyitvanyok kidllitasanak hataridejére jogszabaly — sommas
eljarasként — 8 napot szab meg, azonban a kérelmezék jellemzéen a részikre mas
intézmények (pl. felsGoktatasi intézmény, kuilféldi nyugdijfolydsitd intézet) altal
megszabott hataridé elétt néhany nappal jonnek, igy ez az ugykoér is — hogy ne a
Hivatal hibajabdl sérlljenek az tgyfél jogai mas eljarasban — azonnali elintézéslinek
tekintendok.

O Lakcimiigyek

1200 =

1000 - M Hagyatéki eljatas

800
O Hatdsagi bizonyitvanyok

600 1

400 D Talalt targyak, kozérdekii munkabiintetés
200
B Tarshatdsagi megkeresések
O .

2014 2015 2016 2017 2018 2019

O Ebnyilvantartas

I. Elére meghatarozott, idoszakosan jelentkez6 tovabbi feladatok

1. A valasztassal kapcsolatos 2019. évben jelentkez6 feladatok (6sszesen 318
db Ugyirat) voltak azok, melyek szinte a teljes évet lefedve komoly
nehézségeket okoztak az Osztaly mikddésében. A valasztasok (EP:
2019.05.26., majd O6nkormanyzati és nemzetiségi képviselék: 2019.10.13.)
idépontjat megel6z6en mar tobb héttel érzékelhetd volt a lakcimbejelentések
megnovekedése (Id. 1.4.a. pontnal: 485 db). Emellett a névjegyzékekkel
kapcsolatos kérelmek (mashol kivan szavazni, lakcimet |étesitett és értesitét
kér, nemzetiségi névjegyzékbe kérte felvételét stb.), tovabba az
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onkormanyzati valasztasokat megel6z6 ajanldivek kiadasa, nyilvantartasba
vétel, kompenzacids lista nyilvantartasba vétele, ajanlasok ellenérzése stb.
ugyekbdl adodott a tdbb, mint 300 Ugyirat. A valasztasi eljarassal, illetve
lakcimbejelentéssel foglalkozo ugyintéz6hoz tartozik a gyermekvédelmi tgyek
dontésre torténd elbkészitése (a tavaszi valasztasi id6északot megel6z6
el6készitési feladatok ideje egybeesett a gyermekvédelmi beszamold
elkészitésének idejével, az 6szi valasztasi id6szakot megel6z6 elokészitési
feladatok ideje pedig a tanévkezdéssel, amikor megsokasodnak a
gyermekveédelmi beadvanyok), igy a gyermekvédelmi feladatok 2019. évben
szinte teljes mértékben felosztasra kerultek az osztalyvezetd és az ugyintéz6
kozott.

. Prosztata sziirés: 2019. majus-junius hénapokban tortént meg az 50 év feletti
biatorbagyi cimmel rendelkezé férfiak értesitése a szilrés lehetbéségérdl és
idejérél (4.110 f6)

. Lakascélu helyi tamogatasokkal kapcsolatos feladatok: minden év majus-
junius honapok tekintetében, hianypdtlasi felhivasok, értesitések kuldése,
kornyezettanulmany lefolytatdsa, dontés el6készitése az Egészséglgyi és
Szocialis Bizottsag felé (4 db kérelem).

. Bursa Hungarica o6nkormanyzati 6szténdij tamogatassal kapcsolatos
feladatok: minden év végén, november-december hénapokat érintéen. Az
Onkormanyzat csatlakozasanak el6készitése, a szoros hataridével
meghozandd dontés gyorsitott eljarasban torténé elbkészitése, a palyazatok
esetében kotelez6 elektronikus adatrogzités elvégzése a dontés
megszuletését kovetéen a palyazatkezeld, illetve a palyazok kiértesitése (15
db palyazat).

. ,,Oriiliink, hogy megsziilettél” elnevezésii, évente 2 alkalommal (méjus és
december hénapokban) megrendezésre kerulé varosi eseményhez (életfa
levél elhelyezéséhez) kapcsoldédoan a néepesség-nyilvantartasbol
Biatorbagyon lakcimmel rendelkez6 ujszulott gyermekek és csaladjuk
adatainak kinyerését kovetbéen a csaladok meghivéval torténd értesitése
(targyévben o6sszesen 141 f6 gyermeket érintéen), illetve a résztvevék
listdjanak atadasa a Polgarmesteri Kabinet felé a tovabbi teendék
megszervezése érdekében.

. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodd (megsziint
Erzsébet utalvanyok helyett) pénzbeli tamogatas atadasaval 6sszefliggd
feladatok: minden év augusztus, illetve november hoénapokban fennallé
jogosultsagra tekintettel (jogosultak kiértesitése az atvétel id6pontjainak
megjeldlésével, a két alkalommal 6sszesen 50 f6), tovabba az utalvanyok
megrendelésével, atadasaval kapcsolatos egyeztetés a Pénzlgyi Osztallyal.

. Kedvezményes napkozis gyermektaborban valo részvétellel kapcsolatos
feladatok: a nyari szlnidében, a hatranyos helyzetli gyermekek részére
nyujthatoé tamogatas igénybevétele érdekében az érintett csaladok kiértesitése
a Biatorbagy kozigazgatasi terlletén szervezett taborok ismertetésével
egyidejlleg, dontés elb6készitése, majd az elszamolas segitése (a tamogatas
2016 évben kerllt bevezetésre). Az érintett csaladok kiértesitése megtortént,
csatolmanyként megkuldésre kerllt a Biatorbagyon meghirdetett
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taborok/foglalkozasok elérhetésége, targyévben erre vonatkozéan 1 f6
jelentett be igényt.

8. Beszamoldk, statisztikak, kimutatasok készitése (KSH felé: jelentés a
gyamhatdsag tevékenységérél minden év februar 28-ig, kimutatas a pénzben
és természetben nyujthaté tamogatasokrol minden év aprilis 30-ig,
polgarmester  altal atruhazott  hataskorben hozott  dontésekrdl:
negyedévenként, gyermekvédelmi és gyamugyi beszamolo: minden év majus
30-ig).

A beszamoldk, statisztikak, kimutatasok készitésének problematikaja, hogy hiaba
kotelezd tobbféle elektronikus rendszerben, orszagos adatbazisban rogziteni az
egyes ugyek valamennyi adatat (kérelmez6, csaladja személyazonosité adatai, TAJ
szama, jovedelme, a kérelem és tdmogatas paraméterei stb.), sajnos egyetlen
adatbazisbol sem nyerhetbek ki teljes mértékben az egyes statisztikdhoz szikséges
adatok. igy a beszamolok, statisztikak készitésénél Gjra elé kell venni az egyes
ugyiratokat, hogy a statisztikai adatlapok kuldnleges kérdéseire, sajatos bontasu
tablazataiba adatokat lehessen szolgaltatni.

9. Tiidésziirés koordinalasa: mely magaban foglalja minden év tavaszan a
Torokbalinti Tudégyogyintézet altal szervezett tidészlréssel kapcsolatban a
helyszin megfelel§ el6készitettségének biztositasat a Varosgondnoksag
bevonasaval, a 40 év felettiek név szerinti tajékoztatasat/kiértesitését a
népesség-nyilvantartast végzé igazgatasi  Ugyintéz6, valamint a
rendszergazda kozremikodésével, kilsés személyek bevonasat a szlirésen
részt vevbk szamitdégépes adatrogzitéséhez (korabbi  kartonozasi
munkalatok), a pénzlgyi elszamolas el6készitését. Targyévben 7.512 db
névre szolo értesitd kerult kikuldésre.

10.Szocialis gyermektabor szervezésének koordinalasa: a biatorbagyi
kéznevelési intézmények, elsésorban a Biatorbagyi Altalanos Iskola, valamint
a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola szervezésében
Fonyddligeten, minden évben a nyari szinid6 megkezdését kovetben
lebonyolitasra kerul6 tabor tekintetében (igényfelmérés, programterv és
varhatd koltségek el6zetes egyeztetése, hatarozathozatal a tamogatasi
O0sszegrél, elszamolas segitése a Pénzugyi Osztaly felé).

11.,,Téli szomszédolas” elnevezésii akcioprogram koordinalasa. a
Képviselb-testulet dontésének, illetve helyi rendelet szabalyozasanak
figyelembevételével az osztalyvezet6 gondoskodik a megfogalmazott
feladatok végrehajtasarol (tlizifa mennyiség biztositasa, adatszolgaltatas a
hajléktalan személyekrdl, illetve a szocidlis tlizifa-tamogatast igényl6krél,
figyelemfelhivé plakatok elhelyezése, flitési idészak végén adatkérések,
beszamol6 6sszeallitasa).

12.Kézszolgélati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) mikddtetése:
az osztalyvezetd a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a

kovetkez6 id6szak kovetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai
rendszer segitségével végzi, évi két alkalommal.
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13.

14.

15.

A Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevevokrél
(KENYSZI) rendszer e-képviselbjeként az osztalyvezetd folyamatosan rogziti
a rendszerben a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis ellatasokat és
gyermekjoléti alapellatasokat végz6 intézmeények (Biatorbagyi Csaladsegit6 és
Gyermekjoléti Szolgalat, Golyafészek Bodlcséde) adatszolgaltatasaval
kapcsolatos kéréseit, valtozasait.

A szocidlis és gyermekvédelmi igazgatashoz kapcsolodéan a Biatorbagyi
Csalad-segité és Gyermekjoléti Szolgalat altal koordindlt jelzérendszeri
talalkozokon vald részvétel, bélcsédei/dvodai felvételi bizottsag lilésein
valé megjelenés és érdemi segitségnyujtas szintén minden évben,
id6szakosan, de rendszeresen jelentkezd, els6sorban az osztalyvezetd
munkakoréhez tartozé feladat. A vezetdi értekezleteken, Egészséglgyi és
Szocialis Bizottsag (oktdbertdl az Oktatasi, Kulturalis és Oktatasi Bizottsag),
illetve a Képvisel6-testulet Ulésein, kdzmeghallgatdsokon valo részvétel, a
képviselb-testileti Ulésekre torténd elbterjesztések Osszedllitdsa szintén az
Igazgatasi Osztaly vezetdjének feladatkoréhez kapcsolddik.

Téli rezsics6kkentéssel kapcsolatos feladatok: a mar 2018. év végén
benyujtott 240 db igénylésnek megfelelben a kulonféle (tlzifa, pellet/brikett,
szén, pb palackos gaz, pb tartalyos gaz) flt6éanyagokat biztositani tudo
vallalkozasokkal 2019. év elején szerz6déskotésekre kerllt sor. Az igényl6k
részére az eljaras tovabbi menetérél tajékoztatd levél, valamint névre sz6lo
igazolas kerult kiallitasra, tértivevényes kildeményként kipostazasra. A tlzifat,
pelletet/brikettet és szenet igényl6k részére hazhozszallitassal tortént a
teljesités, a szén fltéanyagot igényl6k részére a Varosgondnoksag vallalta a
szallitast. A tlzifat igényl6k részérél mennyiségi kifogas mertilt fel, ezért 2019.
év végén egy helyi TUZEP telepen tovabbi tiizifa mennyiség volt atvehetd, a
Varosgondnoksag egy munkatarsanak kozremikodésével. Errél az érintett
173 6 részére kulon tajékoztatas kertlt kiklldésre, az atvételre jogositd, névre
sz0l06 igazolassal, tértivevényes levélként. A 2019. december 15-ei hataridbig
teljesitend6 feladatokat (vallalkozokkal torténé egyeztetések, szerzédések
el6készitése, kildemények Osszeallitasa és postazasa) az osztalyvezetd latta
el, illetve egyedi esetekben végezte az Ugyfelek tajékoztatasat, a
panaszkezelést és a 2020. év eleji elszamolas érdekében folyamatos,
naprakész nyilvantartast vezetett az atvett fitéanyagokrol.

Kérelemre, illetve hivatalbodl induld iigyek intézése mellett folyamatosan

ellatando feladatok

EAK rendszer feldllitasa és vezetése: 5 éve mikddik az elektronikus
anyakonyvi rendszer — a régi anyakonyvek vezetése helyett —, melyben az
adatfeltoltés folyamatos. Az ugyfelek igy barmelyik anyakdnyvvezeténél
el6terjeszthetik kérelmuket pl. anyakonyvi kivonatok irant, azonban a 2014. év
el6tti esemeényeket illetben az anyakonyvvezetbnk az EAK rendszeren
keresztul kéri fel az anyakdnyvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy toltse
fel az adatokat. Ezt kdvetéen veheti at Hivatalunkban az tgyfél atveheti az
anyakonyvi kivonatot ott, ahol kivanja. A rendszer mikodtetése nem sokban
hasonlit az el6z6 elektronikus rendszeréhez, tovabbképzésen kellett részt
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venni, illetve a rendszer kezdeti mikodtetésével igen sok probléma,
fennakadas adodott, melyek folyamatosan javitasra kerultek.

2. PTR rendszer vezetése: a szociadlis és gyermekvédelmi ellatasok egységes,
orszagos nyilvantartasa érdekében felallitott, Uj elektronikus rendszerben a
Hivatal el6tt folyd igyek minden részletre kiterjed6 adataival valé6 feltoltését az
Osztaly munkatarsai folyamatosan végzik.

3. KCR rendszer felallitasa és vezetése: az egységes, Uj kdzponti cimregiszter
felallitdsanak célja az volt, hogy a jelenleg kiulénb6z6 nyilvantartasokban
parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-nyilvantartasban
egyesitse, és ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak
legyenek, tovabba a kulonb6zd nyilvantartdsokban szereplé cimadatok
megegyezzenek. A rendszer felallasat az elmult években — szakaszonként
meghatarozott, igen szoros hataridékkel - jegyz6i adatellenérzési feladatok
elézték meg, az adatfeltoltés folyamatos. A feladatot az Osztaly részérél 1 6
munkatars végzi.

4. TSZR rendszer - és ezzel parhuzamosan a hasonld funkciét betdlté Helyi
Vizual Regiszter - kezelése és abbdl adatszolgaltatas teljesitése: A telepulési
szolgaltatd rendszerek a telepulési dnkormanyzatok illetékességi teruletén
lako- és/vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé allampolgarok adatait, valamint a
helyi korzetallomanyokat tartalmazzak. A rendszerek egyedi és csoportos,
névjegyzék és statisztikai célu szolgaltatasok nyujtasara képesek, a belbluk
kinyerhet6 adatokat a népesség-nyilvantartassal foglalkozé igazgatasi
ugyintézé — megkeresés alapjan — biztositja. 2019. évben is szamos, sok
esetben szoros hataridét megallapit6 megkeresésre kerillt sor, példaul a
Féépitész Helyi Epitési Szabalyzattal kapcsolatos feladatainak segitése, az
egészsegugyi intézmények/haziorvosok es korzetuk mikodése,
onkormanyzatok palyazati anyagainak Osszeadllitdsa, az Adougyi Osztaly
adatainak frissitése, kulterlletek felmérése kapcsan.

5. Iratkezelé program mikodtetése: tovabbi jelentés idéraforditast és plusz
feladatot r6 az UgyintézOk részére, hogy az eljarasok soran keletkez6
valamennyi Ugyiratot, eljarasi cselekményt az iktatdbprogramban is rogziteni
kell, majd a lezarast kdvetéen, irattarba helyezhetd allapotban (irattari jellel
ellatva, el6adéi ivet kitdltve, eléadéi munkakdnyvet vezetve) a Szervezési
Osztalynak atadni. 2018. évtdél Uj onkormanyzati szakrendszer (ASP -
Application Service Provider) kerllt bevezetésre, mely egyrészt iratkezel6
rendszer, masrészt — az lgazgatasi Osztalyt érintéen — hagyatéki leltar
rendszer.

Sajnos 2019. évre vonatkozéan is elmondhatd, hogy az ugyfélfogadasi idében
érkezd Ugyfelek nagy része nem kitbltott tamogatasi kérelemnyomtatvannyal
érkezik. Legtobbjuk részére — problémajuk feltarasat kovetéen — altalanos szdébeli
tajékoztatast szikséges nyujtani, majd a megfelel§ tamogatasi forma kivalasztasat
kdvetéen a nyomtatvany kitoltésénél is segitséget kell nyujtani. (A nyomtatvanyok a
jogszabalyok el6irt tartalmi kovetelményeit, szOvegezéseit tartalmazzak, a
fogalmakat, kifejezéseket irott anyagban nem lehet lecserélni érthetébb kdznyelvre.)
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A szocialisan raszorult ugyfelekkel foglalkoz6 tgyintézéknek tovabba szamolniuk kell
az esetleg minden tovabbi segitségtdl elesett, évek ota nehéz kdérulmények kozott
élé emberek, vagy hozzatartozojukat nemrégiben elvesztett személyek gyaszaval,
elkeseredettségével - tobb alkalommal elkerllhetetlen az ugyfelek sorsanak,
panaszanak meghallgatasa, melybdl talan nem indul Ugy, azaz nincs irdsos nyoma
az ugyintézések kozott.

Ugyfélfogaddsi napokon kiviil is kotelesek teljes kor(i tajékoztatast nyujtani a
telefonon, illetve elektronikus uton érkez6 tajékoztatast kér6 megkeresésekre, illetve
konkrét, folyamatban |évé Ggyekre vonatkozdan (betartva persze tobbek kozott az
adatvédelemre vonatkoz6 szabalyokat), melyek mind az érdemi ugyintézésre nyitva
allo idobdl vesznek el orakat.

A korabbi évekhez hasonléan a 2019. év szamos tervezhetd, azonban uj és
idészakos feladatokkal is terhelt év volt, de az ezzel jar6 nehézségek ellenére,
feszitett munkatempoéban az Igazgatasi Osztaly ellatta feladatat. 2019. év
decemberében azonban tobb olyan jogszabaly keriilt megalkotasra, melyek
2020 januarjatol tovabbi jelentés tobbletfeladatot eredményeznek az Igazgatasi
Osztalyon végzett eljarasokat, munkafolyamatokat érintéen.

Konkrét jogszabalyi valtozasok:

» anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi l. tv. 2020. januar 1-t6l:

— nem magyar allampolgar anyakonyvi eseményérdl torténd
adatszolgaltatasi kotelezettség az  anyakonyvi szerv
feladatkdrébdl kdzvetlenll az anyakoényvvezetéhoz kertl,

— anyakonyvvezetd hataskorébe kerulnek az ismeretlen holttest
anyakonyvezésével 6sszefiiggd hataskorok,

» polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szoélo
1992. évi LXVI. tv. modositasa alapjan az év végeéig meg kell teremteni
annak targyi és személyi feltételeit, hogy 2021. februar 1-jét6él az

anyakonyvvezetd
— ko6zremikodjon —  meghatarozott személyek:  Ujszulott,
hazasulandok stb. — allandé személyazonosité igazolvanyanak

kiadasaban,

— végezhesse az egységes arcképmas- és alairas-felvételezést,
ujjnyomat-felvételezést, majd tovabbithassa a nyilvantartast
kezel6 szerv részére,

» gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarol szoélo
331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 2020. januar 1-tél, illetve marcius 1-
tol:

— a jegyz6t jeldlte meg csaladvédelmi koordinacioért felelés
szervként, igy a hozzatartozok kozotti  er6észak  miatt
alkalmazhatd tavoltartasrél szolo torvény alapjan a bantalmazas
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megel6zésével, artalmainak csoOkkentésével kapcsolatban a
jegyz6 jar el (meghallgatas, ideiglenes megel6z6 tavoltatas
kezdeményezése a renddrségnél, illetve megel6z6 tavoltartas
kezdeményezése a birdsag elétt),

jegyz6 (célszerlien az anyakdnyvvezetd) altalanos hatdsagkeént
jar el gyermekvédelmi ugyekben (korabban gyamugy): nagykoru
apa esetében teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot vesz fel
(korabban megtehette a gyamugy, kozjegyzd),

a gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében
megallapitja a gyermek csaladi és utonevét,

megallapitia az ismeretlen szul6ktél szarmazé gyermek és a
képzelt szulbk adatait,

» hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIII. tv. médositasa jelentsen
boviti a jegyz6 elvégzendd feladatainak korét: (ez konkrétan a korabbi
kozjegyz6i feladatok atvételét jelenti)

ugyfél fellebbezhet az add- és értékbizonyitvannyal szemben,
annak tartalmat a hagyatéki ugyintézé kozli valamennyi
Oroklésben érintett féllel, figyeli a fellebbezésre nyitva allo
hataridét, lemondast, fellebbezés esetén — amennyiben
tudomast szerez rola! — az esetlegesen médositott tartalmu adé-
és értékbizonyitvanyt ismételten korbekulldi, csak a jogerére
emelkedett bizonyitvanyt kuldheti a kdzjegyzének,

hagyatéki ugyintézének komplex tajékoztatasi kotelezettsége all
fenn a hagyatéki eljarassal kapcsolatban (addk és illetékek kore,
végrendelet esetén koteles rész stb.),

a hagyatéki leltar felvételi szakaszaban a hagyatéki lgyintézé
el6tt lehet egyezséget kétni (mar nem a kdzjegyz6 elétt).

A jovében ujabb nehézségekkel kell szamolni a hagyatéki, gyamhatésagi és
anyakonyvvezetbi ligyintézés soran, ezen munkakoroket illetben az Osztaly
jelenlegi allomanyi létszamaval.

Biatorbagy, 2020. marcius 11.

Pomahazi Krisztina

igazgatasi osztalyvezetd
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BESZAMOLO A PENZUGYI OSZTALY 2019. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Pénzugyi Osztaly SzMSz szerinti feladatai:

A koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitasok elvégzése, a kiadasi
igények felmérése,

az oOnkormanyzat és intézményei éves koltségvetési koncepciojanak,
koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrél szolé beszamoldk tervezetének
Osszedllitasa, a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi korébe vont szakfeladatok
és intézmények tekintetében,

az operativ pénzugyi gazdalkodas lebonyolitasa,

megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok
konyvelése, bizonylatolasa,

allbeszkdz- anyag, fogyoeszkdz (szerszam) és  készletbeszerzés-
gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacié és pénzlgyi
adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

likviditas biztositasa,

az elbirt szamviteli és pénzugyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése,
intézkedés a bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi lUgyintézés,

az el6irt szamviteli, pénzugyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és
aktualizalasa,

a kifizetéseket terheld levonasok elszamolasa és intézése,

a koltségvetési gazdalkodassal Osszefuggb szamlakezelés,
kotelezettségvallalas, érvényesités, pénzugyi ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, teljességi ellenbrzés,

az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel Kkisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgalata,

a hivatali és az intézmeényi koltségvetést érinté adoelszamolasok elkészitése,
normativa igénylés és elszamolas, jovedelempotlo tamogatas igénylése,

a koltségvetés tervezése és veégrehajtasa korében szukséges dontések és
intézkedések el6készitése, illetbleg megtétele,

kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas és részére adatszolgaltatas
nyujtasa.

A Pénzlgyi osztadly munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az
alabbi jogszabalyok és szabalyzatok figyelembe vételével latja el:

- az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

- az Aht. végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.);

- aszamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény (Sztv.);

- az allamhaztartas szamvitelérsl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl sz6l6 257/2016. (VII1.3.) Korm. rendelet;

- Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

- Biatorbagy Varos Onkormanyzata és Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala
gazdalkodasi szabalyzata;

- Szamviteli politika és fliggelékei;
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- Egyuttmikodési megallapodas Biatorbagy Varos Képviseld-testilete és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kozott;

- Biatorbagy Varos Polgarmesteri hivatala és az oOnkormanyzat koltségvetési
szervei k6zotti munkamegosztasi megallapodasok, stb.

A Pénzugyi osztaly lIétszama 11 f6 osztalyvezetével egyutt, melybdl 1 statusz 2019.
majus 20-t6l betodltetlen jelentkez6 hianyaban. Az osztalyon 10 munkavallalé
rendelkezik fels6foku végzettséggel, koziluk tovabba 8 f6 mérlegképes konyveld,
illetve egy kollégan6 a kozeljovében fogja megszerezni a mérlegképes konyvelbi
képesitést. A munkatarsak 2019. évben is eleget tettek tovabbképzési
kotelezettségeiknek.

A pénzigyi osztadly munkaja valamennyi tarsosztaly munkgjaval parhuzamosan
.Lermelédik’, a munkafolyamatok végén — jellegébdl fakaddan - legtdbbszor
osztalyunk all.

A Pénzlgyi osztaly a pénzugyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait 2018. januar 1-
jétél az donkormanyzati ASP rendszer keretén belll latja el.

A Hivatal és az 6nkormanyzat énalléan mikoédd intézményei, ugymint:

- Benedek Elek Ovoda,

Golyafészek Bolcsbde,

Juhasz Ferenc M(ivel6dési Kézpont,

Kariké Janos Konyvtar,

- Biatorbagyi Csaladsegitd és Gyermekjéléti Szolgalat,

valamint a Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozott kotétt munkamegosztasi
megallapodas értelmében a Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi Osztalya latja el az
onalléan mikodé intézmények és a nemzetiségi dnkormanyzat, a Bechtold Svab
Tajhaz, valamint a Biatorbagyi Fogorvosi Ugyeleti Tarsulas pénziigyi, szamviteli,
vagyongazdalkodasi feladatait.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy 2019. szeptember 1-t6l atvette az
Erdi Tankeriileti Kézponttél a Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
fenntartéi jogat. Ezen id6ponttdl az altalanos iskola mint dnalléan mikdédd és
gazdalkodo intézmény latja el feladatat. A Pénzlgyi osztaly tamogatta és koordinalta
a fenntartovaltas zokkenémentes lebonyolitasat, az iskola intézményi, pénzlgyi
mikodésének megkezdését, illetve folyamatos tamogatast nyujt a gazdalkodasi
feladatok ellatasaban és a kotelezd adatszolgaltatasok teljesitésében.

A pénzugyi osztalyvezetd oOsszeadllita az onkormanyzat és az onallban mikodé
intézmények koltségvetését a jogszabaly altal meghatarozott mérlegekkel,
kimutatasokkal és szoveges indoklassal egyutt.

A pénzlgyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatellatas mellett a Pénzlgyi
Osztaly koordinalja a bels6 ellenérzési feladatok lebonyolitasat, részt vesz a
képvisel6-testuleti anyagok el6készitésében, a testlleti dontések végrehajtasaban, a
palyazati elszamolasok elkészitésében, valamint Osztalyunk vezeti a
vagyonvaltozasok analitikus nyilvantartasat.
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A 2018. évhez hasonléan az osztaly szamara tavaly is nagy kihivast jelentett az ASP
rendszer alkalmazasa. A program mukodése, illetve annak hianyossagai a mai napig
folyamatos kihivas elé allitja az osztalyt. Az ASP vonatkozasaban koézponti szakmai,
tamogatdi segitség nem all rendelkezésre, a rendszer altal biztositott hibabejelentés
nem latja el funkcidjat, mivel a bekuldott hibajegyzékekre érdemi valasz nem, illetve
nagyon késén érkezik. Kozvetlen telefonos elérhetéség és tanacsadas nincs.

Osztalyunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jar6 megrendelések, szerz6dések
nyilvantartasat, a beérkez6 szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsoldédd csatolasat,
kifizetését, kdnyvelését, tovabba eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.

Az ASP rendszerben év elején az 0Osszes folyamatos teljesitésl szerz6dést a
kapcsolodo kifizetések elétt ujra kellett rogziteni, mivel a 2018. évben felvitt, tobb
évre vonatkozo szerz6déseket a rendszer nem kezelte automatikusan 2019. évre. Az
adatszolgaltatasi és jogszabalyi kotelezettségek miatt a kovetkez8 évekre athuzddo,
illetve hatarozatlan ideji szerz6dések évenkénti modositasat is el kellett végezni. Ez
valamennyi intézmény vonatkozasdban 0Osszességében tdbb szaz szerzédés
ismételt adatfelvitelét jelentette egyrészt a 2019., masrészt az elkdvetkez6 harom
évet illetben, ezaltal a feladat jelentds tobblet idéraforditast igényelt.

Az intézmények altal rogzitett szerz6déseket, megrendeléseket és szamlakat a
pénzugyi osztaly intézményi koordinatorai veszik at a kijeldlt intézményi
kapcsolattartoktdl, atadoéfizet ellenében. Az intézményi szamlak pénzigyi
ellenjegyzése, kontirozasa, érvényesitése, konyvelése és banki atutalassal torténd
kiegyenlitése szintén a pénzlgyi osztaly feladata.

A banki Ugyintézési tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén tul a pénzugyi
rendszerben a banki kifizetések kivezetése, konyvelésre vald elékészitése. Kiemelt
feladat az Onkormanyzati koltségvetési elszamolasi szamla mellett valamennyi
alszamla forgalmanak feldolgozasa és a megtakaritasok, betétlekdtések kezelése.
Az igazgatasi osztaly altal hozott, segélyek megitélésérdl szold hatarozatokat
teljesitésre el kell késziteni, mely lakcimre torténd kifizetéssel vagy banki
atutalassal kerul kiegyenlitésre.

Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatja a
kifizetésekhez tartozoé kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamlak rendszerben
torténd rogzitését, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes
szamlaforgalmat, valamint a nem szamlajellegi egyéb kifizetéseket (pl. segélyek,
bérek, utalvanyok).

A helyi adodkkal, potlékokkal és birsagokkal 6sszefliggé bevételek és kiadasok
ertéeknaponként és adénemenként kerulnek rogzitésre, kontirozasra, érvényesitésre
és konyvelésre.

A készletek és kisertékl targyi eszk6zok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval,
valamint azok selejtezésével kapcsolatos feladatokat is osztalyunk latja el. A
nagyertékl targyi eszk6zok nyilvantartasat, allomanyvaltozasat is osztalyunk vezeti
az onkormanyzat és valamennyi intézménye, gazdasagi tarsasaga vonatkozasaban.
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Negyedévente beruhazasi statisztikat kell késziteni, valamint az allomanyvaltozas és
értékcsokkeneés feladasat el kell végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszkdozok nyilvantartasara is kiterjed. Az analitikai
nyilvantartasban lévé valamennyi tételt egyesével kell manualisan rogziteni az ASP
rendszer KATI moduljaban. A KATI modulbdl nyert informaciok alapjan az
értékcsokkenés elszamolasat is manualisan kell negyedévente elvégezni, a folyamat
nem automatikus.

A Magyar Allamkincstar felé havonta jelentéseket kell adni, melyet intézményenként
(8 db + a nemzetiségi Onkormanyzatok/onkormanyzat) és a Fogorvosi Tarsulas
vonatkozasaban kell késziteni, valamint havonta készitjuk el az altalanos forgalmi
ado bevallasainkat is. A mérlegjelentések negyedéves leadasi periodusa nem
valtozott. Az osztaly feladatat képezi az éves mérlegjelentés és az éves koltségvetési
beszamolé elkészitése az Allamkincstar altal kit(izétt hataridé betartasaval.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kdvetéen az Allamkincstar felé feladasra kertilt
a 2019. évi elemi koltségvetés szintén intézményenkénti, illetve onkormanyzati
bontasban.

A feladat sulyat annak nagysagan kivul a szoros hataridébél torténd ,kicsuszas”
szankcidja jelenti, ez jelentésenként 50 ezer Ft 6sszegl birsaggal jarhat.

Osztalyunk latja el az Allamkincstar altal megkiildétt (6nkorméanyzati és intézményi
vonatkozasu) bérkimutatasok és a HR altal elvégzett szamfejtések kdnyvelését, a
bérek egyezbéségének ellenérzését és a nettd finanszirozas lekdnyvelését.

2018. november 1-jétél bevezetésre kerllt az online kozétkeztetési rendszer. Az
online fellleten az étkezés megrendelésével egyidejlleg a szamlak a szolgaltatast
nyujté Biogastro rendszerében generaldodnak. Ez a szul6knek konnyebbséget jelent,
mivel azonnal bankkartyaval vagy atutalassal teljesiteni tudjak a szamlakat és
kozvetlenul tajékozodhatnak az egyenlegukrél. Ezzel parhuzamosan a
kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok megduplazodtak az osztaly munkajat illetéen,
tekintettel arra, hogy a befizetéseket és a szamlakat mind az ASP rendszerben, mind
pedig az étkezést biztositd Biogastro Kft. altal Gzemeltetett rendszerben kezelni kell.
A befizetések kezelése manualisan torténik, mivel a Biogastro rendszerében kiallitott
szamlakat a mai napig nem tudjuk atemelni az ASP rendszerbe. Ezen fejlesztési
igényiinket bejelentettiik a Magyar Allamkincstar felé, a program fejlesztése
folyamatban van.

2019. 6szetdl megkezd6dott a Viabusz jegyek és bérletek online értékesitése. A
pénzugyi osztaly feladatat képezi a kils6é kimend szamlak rogzitése az ASP
rendszerben és a kapcsolédd konyvelési feladatok; kapcsolattartas a
kozlekedésszervezési megbizottal és a viszonteladdkkal, bérletek és jegyek
rendelkezésre allasanak biztositasa, tovabba a szamla- és nyugtatombok biztositasa
a viszonteladok részeére.

A Magyar Allamkincstar kozhiteles hatésagi nyilvantartast vezet tdbbek kozétt a helyi

onkormanyzatokrdl, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatokrol és a koltségvetési
szervekrél. A torzskonyvi nyilvantartas aktualizalasaval kapcsolatban felmerilé
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feladatokat a pénzugyi osztaly latja el (pl. alapitd okirat modositasa, vezetdi adatok
valtozasanak bejelentése, stb.).

A Pénzlgyi osztaly végzi a lakascélu helyi tdmogatasokrdl szolé 26/2012.(X.26.)
onkormanyzati rendelet alapjan megitélt vissza nem téritendé tamogatas, tovabba
kamatmentes kolcsOnszerz6dések, szocidlis kamatmentes kolcsonszerzédések
elb6készitését és az Osszegek kiutalasat, valamint a visszafizetett kdlcsondkhoz
kapcsolodo bejegyzett jelzalogjog torlését. Természetesen a kolcsontorlesztéssel
kapcsolatos analitikai nyilvantartast is az osztalyunk vezeti, valamint minden év
elején sor kerul az egyenlegkozl6 levelek és postai csekkek kikuldésére.

A fentieken kivul feladatunk még az lharos-volgyi tdborban, valamint a Fonyddligeti
udulében zajl6 taboroztatasok, Udiltetések koordinalasa.

Tavalyi év soran a pénzugyi osztaly létszamat befolyasolta, hogy egy kolléganének
juniusban gyermeke szlletett, a pozicidjat azéta sem sikerllt betdlteni, ezaltal
feladatainak ellatasa tobbletterhet r6 az osztaly munkatarsaira. Az osztaly szamara
2019. évben elmaradt feladat nem volt, tdbbletfeladatként jelentkeztek viszont a
Viabusz bevételeivel kapcsolatos pénzlgyi feladatok, illetve a Ritsmann Pal Német
Nemzetiségi Altalanos Iskola gazdasagi lgyeinek tamogatasa. A létszamhiany,
illetve minden nehézség ellenére a pénzugyi osztaly igyekszik hatékonyan és jol
szervezetten ellatni feladatat.

Czuczor Orsolya
Pénzugyi osztalyvezet6
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BESZAMOLO A MUSZAKI OSZTALY 2019. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Miszaki osztaly beruhazasi, vagyongazdalkodasi, jegyz6i hatdésagi valamint
onkormanyzati, polgarmesteri hatésagi és tulajdonosi jogkdrben végzett feladatait,
tovabba a féépitészi feladatok adminisztrativ segitését 9 6 ugyintézével latta el.

2019. évben 2404 db fé6szamu és 8009 db alszamu Ugyirat keletkezett, mely jelentds
emelkedést mutat az el6z6 évekhez képest.

Személyi valtozasok:

A Miszaki osztalyon 2019-ben az alabbi személyi valtozasok torténtek:

2019. marciusaban osztalyvezet6i valtas volt hazon belldl, majd a meglresedett
ugyintézéi statusz csak julius 1-t6l kertlt betoltésre.

A létszam valtozas, a megnovekedett Ugyirat-ugyfélforgalom, tovabba uj
feladatok megjelenése erésen leterhelte az osztalyt. Biatorbagyon 2019-ben is
nagyon magas volt a lakdasszam novekedés ez sokrétii Uj miszaki feladatot
generalt. A szabadsagok és betegségek alatti helyettesités és az el6zéekben
ismertetett leterheltség miatt Uj statuszra lenne sziikség az osztalyon.

Az osztaly fébb feladatai:

o Ugyfelek részére tajékoztatas nyujtds a jelenleg hatalyos HESZ szerint a
beépithetéséq feltételeirdl.

Az ugyfelek kérelmei alapjan, telefonos és irasbeli tajékoztatas, mely kiterjed a
F6épitésszel torténd konzultaciora, a szakhatosagokkal tortend egyeztetésekre
valamint a PMKH Erdi Jarasi Hivatal Epitésiigyi Hatésagaval és Budakeszi Varos
Jegyzéi Epitéshatésagaval, a kdzmii lizemeltetdk tovabba kéménysepré ipari vallalat
megkeresésére is. Szakmai segitség nyujtasa az épitéslgyi hatésagi szolgaltatas és
épitésigyi, épitésfellgyeleti hatésagi eljarasok, ellenérzésekhez. Tajékoztatasok az
epitési kivitelezési munkak soran esetleges problémak kezelésrél.
Hatosagi megkeresés alapjan jogkor valtozas miatt iratok tovabbitasa a helyi
tervtarbdl illtetve irattarbal.

o Az Epitésiigyi Tajékoztatasi Dokumentaciés Rendszer (ETDR) hasznalata

Az épitésuggyel kapcsolatos hatésagi engedély iranti kérelmek hivatalban valé
atvétele, iktatasa, a hivatali rendszerbe- majd az ETDR rendszerbe vald feltdltése.
Tovabbi feladat az ETDR rendszeren keresztil a hatésag 4altal megtett
intézkedésekrdl tajékoztatas nyuljtas az ugyfelek részére. Mas eljaré hatdésag
kijelolés iranti kérelmének Ugyintézése.

Biatorbagy Varos Onkormanyzat beruhazasainak ETDR-be valé feltdltése, valamint
az engedélyek kezelése.
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OENY_(Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas) kezelése, valtozasi vézrajzok
feltoltése, adatok lekérése. Orszagos miemléki nyilvantartds adatainak
kikeresése.

A www.e-epites.hu internetes portalon a hatalyos jogszabalyok napra kész

valtozasainak figyelése.

Féépitész feladatainak, iratainak kezelése: el6készités, iktatas, archiv iratok
felkutatasa tervtarbdl, térképtarbdl valamint az irattarbdl. A telepulésképi- és
bejelentési eljarashoz érkezd kérelmek papir alapon vagy elektronikus
adathordozén valé fogadasa, szilkség szerinti szkennelése és az ETDR-be
torténd feltdltésének, ETDR-béI valo letdltése biztositasa az elkésziilt szakmai
vélemények, polgarmester telepiilésképi véleményének postazasa, ETDR
rendszerbe valo feltdltése. Az épitett kdérnyezet értékeinek védelmével
kapcsolatos helyi rendelet karbantartdsaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok kezelése. Telepllésrendezéssel kapcsolatos Onkormanyzati és
lakossagi vélemények kezelése.

Helyszini _szemlén valé szakmai allaspont kialakitasa, egyedi beépitési
lehet6ségekhez segitség nyujtas, esetlegesen Ugyfelek kdzott koordinalas
vagy kozvetités.

Helyettesitési feladatok ellatasa betegség, szabadsag esetén.

Telepulés fejlesztéssel valamint telepulésrendezéssel kapcsolatos szakmai
allaspontok kialakitasaban val6 részveétel. Javaslatok megtétele a kulonleges
szakértelmet kivano feladatokhoz (pl. statikai el6zetes vizsgalatokhoz).

Ugyfélfogadasi idében az ugyfelek fogadasa, szobeli tajékoztatasa,
(jogszabalyok, HESZ, helyi rendeletekkel kapcsolatos el&irasok, mint
parkolas, kdzterllet hasznalat stb.) Régi iratokba valé betekintés biztositasa.

Ugykezelés, statisztikak készitése, iktatd program hasznalata, régi iratok
kivezetése, Uj alszamok nyitasa.

Szakmai tovabbképzéseken vald részvétel valamint a koztisztviselok kotelezb
szakmai tovabbképzésében vald részveétel, vizsgak letétele.

A mezbd- és erdbgazdasagi foldek forgalmardl szold 2013. évi CXXII.
torvénnyel 0Osszefliggé illetve a hatalya ala es6 terméfoldnek minésild
foldrészletek adas-vételével és haszonbérbe adasaval kapcsolatos teenddk
ellatasa.

Szerzédések kezelése, masolasa, szkennelése, titkositasa. ANYK program
segitségeével a Kormanyzati portalon valé kozzététel szerkesztése, személyes
és hivatali kapu hasznalata, hirdetmények figyelemmel kisérése.
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e Polgarmesteri Hivatal nyilvanos hirdet6tablajan a hirdetmények kezelése:
kifUggesztése, levétele. Az el6vételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes
adatok egyeztetése, ellenérzése.

e Hataridék figyelemmel valo kisérése.

e Lejart hirdetmények kezelése, iratiegyzék készitése, eladdk értesitése,
ugyvédekkel egyeztetés, személyes és telefonos konzultaciok. Nemzeti
Agrargazdasagi Kamaraval valé kapcsolattartas, helyi szervezetével
konzultacié. Postazasok, masolatok készitése.

e TAKARNET hasznélata
Ugyfelekkel valo tajékoztatasok soran tulajdoni lap masolatok lekérése, adatok
pontositasa, épitéslugyi feladatok elvégzéséhez jogosultak felkutatasa.
Elektronikus kapcsolattartas mas hatdsagokkal és Ugyfelekkel, e-mail-es levelezések
figyelemmel kisérése, a valaszadasok soran a jogszabalyi hattér széleskori
tajékoztatasa.

e Helyi értékvédelemmel és miemléki kdrnyezettel kapcsolatos tajékoztatasok
elékészitése.  Utcaképpel, telepllésszerkezettel vald  kapcsolatokrél
tajékoztatas ugyfelek felé. Onkormanyzati rendelet alapjan az értékvédelmi
feladatokhoz palyazati lehetéségekrdl tajékoztatas- és szakmai segitség
nyujtas.

o Telekalakitasi eljarasok soran az ugyfelek tajékoztatasa, szakhatdsagi
allasfoglalasok kiadasa.

e Onkormanyzati beruhazasok elSkészitése, szervezése, Onkormanyzati
intézmények felujitasi tervének el6készitése, a felujitasi munkak
lebonyolitasa, az onkormanyzat telepulésuzemeltetéssel, beruhazassal
kapcsolatos kdzbeszerzéseinek el6készitése.

e Az Onkormanyzat és a jegyz6 kdzlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat-
és hataskorei, az dnkormanyzat tulajdonaban lévé kozteruUletekkel, utakkal
kapcsolatos jegyzdi és polgarmesteri hataskorbe utalt feladatok ellatasa.

e Az onkormanyzat tulajdonaban |évd jatszoterek fejlesztésének el6készitése,
lebonyolitasa.

o Kozvilagitas Uzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok.

e Az oOnkormanyzat beruhazasi-épitési célu palyazatainak elbkészitése,
végrehajtasa.

e Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok elvégzése. Az ingatlan
felajanlasokhoz kapcsol6édd értékbecslések és a geodéziai munkak.
Beruhazasok aktivalasa.

e A térinformatikai rendszerhez hasznalt szoftver oktatasa, valamint az
elfogadott BTKR interneten toérténé megjelenitése. Az intranet halozat
folyamatos fejlesztése.

e Fodldugyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei.
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Az onkormanyzat és a jegyz0 kornyezet- és természetvédelemmel, vizugyi és
hirkozlési igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei.

KépviselO-testilet és Telepulésfejlesztési Bizottsag munkajanak segitése, az
osztaly hataskorébe utalt feladattokkal kapcsolatos el6terjesztések
elkészitése, dontések végrehajtasa, beszamoldk készitése, helyi rendeletek
készitésében, felulvizsgalataban vald kdzremikodes.

Kezeli az dnkormanyzati tulajdonu épuletek épitési dokumentacidjat (meglévé
ismeretek, szerz6dések, tervek, rajzok, fényképek, adatok gyljteménye).

A Muiszaki Osztaly kozremikodik tobbek kozott a felhalmozasi célu kiadasok
éves Kkoltségvetésének és éves beszamoldjanak el6készitésében.
Gondoskodik a tervezeési, kivitelezési és ellen6rzési feladatok ellatasardl
(=projekt menedzsment). A kiemelt beruhazasok szervezése kapcsan napi
rendszerességgel vesz részt a projektekkel kapcsolatos iranyitasi
feladatokban, a miszaki megvaldsitdas koordindlasaban, a teljesitések
ellenérzésében.

A Miiszaki osztaly az alabbi hatésagi és kezeldi feladatokat latott el:

kozutkezelbi és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, burkolatbontas,
kozterllet hasznalati szerz6dések,

bejelentések és panaszok kezelése (gyomos ingatlannal, kozterllettel,
beruhazassal kapcsolatban),

hulladék elhelyezési lgyek,

vizjogi engedélyezési eljaras,

csapadékviz befogaddi nyilatkozat kiadasa,

fakivagasi engedély (Ugyintézés, el6zetes helyszini szemle),
koérnyezetvédelmi tgyek (gyomos, parlagflvel szenny. ingatlan),
szakhatdsagi allasfoglalas taj és természetvédelmi Ggyekben,
szennyviztisztité berendezés engedélyezése,

Kutak engedélyezése

Egyéb ugyfajtak:

szakhatésagi eljarasban val6 részvétel, kijelolés alapjan,

hazszam megallapitasok, hazszamrendezés,

hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, hazszamigazolas,

feljelentés rongalas miatt,

KSH felé adatszolgaltatasok: utak, hidak, energiafogyasztas, foldterulet-
vetésterulet, terlletvaltozas, beruhazas statisztika, infrastrukturalis szolgaltatas,

Egyéb feladatok:

Osztalyunk mind a tarsosztalyokkal mind pedig egyéb szervekkel, hatésagokkal
folyamatos kapcsolatot tart. Ezen fellil részt veszink:

Koztertlet fellgyel® munkajanak koordinalasaban
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o Koziizemi szolgéltatdkkal valé kapcsolattartasban — ELMU kézvilagitasi haldzat
problémainak kezelése, kozterulet bontasi munkak, Vizmivek (viz és
csatorna)— burkolat sullyedések kezelése, utépitésekhez kapcsoldédd hibak
kivizsgalasa, fedlap sullyedések kezelése

o |llletéktelen reklamtabla kihelyezések megsziintetése

Uj feladatok:

Viabusz: utvonal kialakitasa, megallok kiépitése, menetrend, lizemeltetés, lakossagi
panaszok kezelése, szerz6dések, tajékoztatasok, egyeztetések, engedélyek
ligyintézése.

Komposztal program: igényfelmérés, beszerzés (2 litemben) komposztalé edények
kiadasa, nyilatkozatok kezelése.

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak 2019. évre elfogadott koltségvetésének
végrehajtasa Miiszaki osztaly bonyolitasaban az alabbi részletezés szerint
készilt.

l. Onkormanyzati intézményekkel és ingatlanokkal kapcsolatos
feladatok

e Legodvar 6voda felujitasa:

Konténerek helyreallitasi munkait az elektromos hal6zat rekonstrukcioja kovette. Az
ovoda eszkozbeszerzését a tagdévoda vezetbje végezte.

o Uj 6voda épitése:
A munkaterllt atadasa a Vallalakozo részére 2019. julius 24-én megtortént. A
kivitelezés az Utemtervnek megfeleléen folyik. Az Gnnepélyes alapkéletétel 2019.
szeptemberben volt.

e Bolcséde bovitése:

A Golyafészek bolcséde két csoportszobaval torténd bévitésére a Pest Megyei
palyazaton tamogatéast nyert Onkormanyzatunk. A kézbeszerzési eljaras 2020. marc.
19-én jar le.

Sportpark:

A Sportparkban létesitett futokor, kisgyermek jatszotér, multifunkcionalis sportpalya a
hozza tartozé jardaszakasszal, vilagitasi rendszer és ivokutak elkészultek. Az eddig
elkészult létesitményt igen intenziven vették hasznalatba a lakok.
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o Dévay Gyula utcai 6voda tetdcsere:

A munkalatok 2018. év soran nagyrészt elkészulltek, athuzédo feladatként a 2019 évi
koltségvetést is érintették. A projekt lezarult, az elszamolas megtortént.

e FO utcai 6voda veszélyes tamfalkerités atépitése:

A Vadvirag tagovoda FO6 utca feldli bejarata mellett a kétamfal kipuposodott és
veszélyessé valt. A kétamfal elbontasra kerult, helyette a partfal megtamasztasara
statikus tervezd altal készitett tervek alapjan tamfalkerités készult.

e JFMK dolgozéi konyha kialakitasa:
A Juhasz Ferenc Mivel6dési Kozpont Uj épulletszarnyaban dolgozdéi konyha kertlt
kialakitasra, illetve egy mobil 6lt6z6 készult belsbépitészeti tervek alapjan.

e Egészséghazban orvosi ligyelet kialakitasa:
Az orvosi ugyelet kialakitdsa az Egészséghaz épuletében hataridére elkészult, a
szolgaltatas atkoltdozott a korabbi helyérdl. A projekt elszamolasa megtortént.

e Egészséghazban rontgen kialakitasa:

Biatorbagy Varos Onkormanyzata az Egészséges Budapestért Palyazat keretében
rontgengép vasarlasara nyert tamogatast. A rontgengép elhelyezéséhez a megfeleld
helyiség kialakitasa volt szikséges, ami az épllet foldszintjén, a sebészet
athelyezésével kerult kiépitésre. A kivitelezés hataridére befejez6dott. A rontgengép
engedélyeztetése athuzddott 2020 évre.

e Vasarolt ingatlanok: Csokonai utca 10. és Nagy utca 1.

A Biatorbagy, Csokonai utca 10. sz. (hrsz.: 416) alatti 488 m2 nagysagu, beépitetlen
terllet megnevezésl ingatlant 2019. januar 21. napjan vasarolta meg az
onkormanyzat.

A Biatorbagy, Nagy utca 1. sz. (hrsz.: 379) alatti 487 m2 alapteruletd, lakéhaz, udvar
megnevezeési ingatlant 2019. junius 27. napjan vasarolta meg az dnkormanyzat.

e Sandor-Metternich kastély hats6é udvaranak keritése:

A kastély hats6 udvaranak a Rakoczi utca, valamint a Legdvar 6voda fel6li
keritésszakasza felvjitasa tortént meg. A Rakdczi utcan tervezett parkoldk épitése
miatt ezen a szakaszon a kerités athelyezésére lesz szukség, ezért a veégleges
kialakitas majd akkor torténik meg (a keritéselemek attelepithetdk).

e Juhasz Ferenc Miivel6dési Kozpont miiszaki problémak elharitasa

o A régi épllet tetészerkezet és a tetbhéjazat felujitasa, cseréje
folyamatban van, athuzéddé munka. Azonban elétte a fédém teljes
felujitasat megerdsitését el kellett végezni.
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o Uj épliletrész tetd vizelvezetésének korrekcidja és pince beazasanak
megszuntetése elkészult.

o Szily kastély hatsé udvar miifuves boritasa:

A Kolozsvari uti sportpalyan megszuntetésre kerult a labtenisz palya és az el6tte [évo
pihenétér. A felszedett mifh leteritésével az iskola hatsé udvaran megfelel viz- és
sarmentes jatszoéterlletet tudtunk a tanuldknak biztositani. Megvalosult miszaki
tartalom: 2 rétegl alépitmény kiépitése, mifi teritése homokkiékeléssel,
szegelyépités, sportpalya-jatszétér kdzotti szintkilonbség harmonizalasa.

e Reformatus iskola konténerek telepitése (kozmiivek, elektromos
bekotés, iskolabutor):

A 2019. majus hénapban elfogadott 117/2019. Onkormanyzati hatarozat értelmében
a Reformatus iskola 2 tanterem és egy csoportbontasra hasznalt fél tanterem
konténerekben val6 elhelyezésével bdvilt. A konténerek 2019. augusztus elején
megérkeztek. A viz- és szennyviz rakotés, valamint az elektromos bekoétés is
elkészult a szeptemberi iskolakezdésig. Az iskolakezdéshez szikséges eszkdzok,
padok, székek, tablak, butorok beszerzésre kerultek. A megndvekedett tanuldi
létszam miatt az éttermekbe 4 db asztal és 104 db szék kerllt elhelyezésre.

e Védonoi épiiletbe a csaladsegitd atkoltoztetése:

A Biatorbagyi Csaladsegitdé és Gyermekjoléti Szolgalat 2019. szeptember 10-én
atkoltozott az orvosi Ugyelet korabbi helyére. A koltdzéshez sziikséges infrastruktura
kialakitasa megtortént.

e Baboshaz nyari konyha felujitasa:

A Baboshaz udvaran talalhaté nyari konyha felujitdsa keretén belll a tetécserép
javitas, a nyilaszarok javitasi munkai, illetve vakolasi és festési munkalatok keriltek
elvégzésre. A Baboshaz épuletén szintén allagmegovasi munkak kerultek
elvégzésre, ugymint oszlop statikai megeréditése, cserépfedés javitasa,
ereszcsatorna kiépitése, vizelvezetes.

e Rendodrség elektromos mérdhely bévités:
A megndvekedett elektromos igény miatt 3*32A bdvitésre kerllt sor a renddrség
épuletében.

e 16 tantermes altalanos iskola allami kiemelt beruhazasként elkezd6dott.
Ezzel kapcsolatos koltoztetés, kdzmifejlesztések, forgalomtechnika,

e A Sandor-Metternich kastély hatsé (Rakoéczi utca feldli) udvaran a
labdarugd palya alapja a csapadékviz elvezetéssel (drain-ezés) egyutt
elkészult. A tovabbi munkalatok a kedvezétlen idéjaras miatt atmenetileg
szunetelnek. Amint az id6jaras engedi, megtorténik a mifl leragasztasa,
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valamint a homokos feltdltés, palya vonalazas, kapuk elhelyezése. Ezzel
parhuzamosan el6készités alatt vannak a 2020-as év elejére tervezett
tovabbi fejlesztések (palyahoz vezet6 jarda, atemel6 telepités, labdafogd
halé fejlesztése).

Il. Kozteriiletekkel kapcsolatos feladatok

o Térfigyel6 kamera:

e Az LPR rendszer tavoli hozzaférés egyedi szoftverfejlesztése és az LPR
rendszer tavoli hozzaférés korézési modul belizemelése elkészilt. 3 db
térfigyel6 kamera letelepitése megtortént, 22 db kamera térfigyelé6 kamera
telepitése folyamatban van.

e Koztéri elektromos méréhelyek kialakitasa:

o A Biatorbagy Z0ld Szive (FlUzes-patak) program keretén belll
letelepitett elektromos szekrényekbdl az aramvételi lehetéség csak igen
korlatozott mértékben volt lehetséges, rendszerint aggregatort kellett
bérelni a rendezvényekhez. Az idei év soran a felblvités és a
mérhetévé tétel megtortént.

o A FO6 téri elektromos szekrénybdl a rendezvényekhez csak ideiglenes
jelleggel lehetett aramot vételezni. Ennek allandéva tétele folyamatban
van, varhatéan oktéberre elkészul.

o Koztéri jatszéterek fejlesztése:

o A 9005/2 hrsz.-u ingatlanra torténd jatszotér létesitése megtortént.

o A Kodaly téri jatszétérfejlesztés megtortént. A Jatszoétérre Eibe tipusu
jatszéeszkdzOk kerultek letelepitésre: madarfészek hinta, hint6é ,Szorf’
allé leng6hinta, egyensulyozé gerenda.

o A Kodaly tér tovabbi fejlesztésére egy koncepcidterv Kkerult
kidolgozasra. A cél egy szabadid6é park létrehozasa, ami kulonb6z6
korcsoportok egyidejl, hasznos szabadidd-eltoltését segitené elb.

e Fakataszter készitése:

A fakataszter készitése folyamatban van. Az els6é Utemhez kapcsol6do
adatszolgaltatas megtortént. Kézel 3000 fardl készult felmérés.

e Mechwart Andras utca (1288/2 hrsz.-U kozterilet) csapadékviz
elvezetése:
A Mechwart Andras utca csapadékviz elvezetésének kivitelezési munkai elkészultek.
e Peca tavi jarda kiépitése buszmegallékhoz:
A Repkény uaton kiépllt burkolt jarda folytatdsaként a buszmegallékhoz

betonszegélyes murvas gyalogut kiépitése az erddn keresztll 225 fm hosszon,
bozdtirtassal elkészult.
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e Ybl sétany csapadékviz elvezetés:

A megvalositasra készult tervdokumentacié elkészult. Palyazaton 2019. januar 23-an
palyazati felllet nyilott csapadékviz elvezetés kiépitésének tamogatasara, igy a
csatornaépités megvalodsitasara benyujtottuk a palyazati anyagunkat. 187.487.810 Ft
palyazati pénzt nyert az Onkormanyzat. Kivitelezés 2020-ban varhato.

e Ybl Miklés sétany Kinizsi utcai megallé
2 db buszmegallé elkészult.
. Utépitéssel kapcsolatos feladatok

o Osszefogas Epitési Alapban megpalyazott kivitelezések:

Az Onkormanyzat 26 szerzédést kotott a palyazokkal. A munkalatokat a szerzddés
szerint elvégezték. Jorészt kilterlleten, fOként aszfaltozasi és utburkolat javitasi
munkakat végeztek miszaki felligyelet mellett.

e Sebességcsokkentd kliszobok kialakitasa:
A Kolozsvari utcai Sportcentrum mikddésére vonatkozé perbeli egyezség miatt a
palya kozvetlen kornyezetében Iévd utcakon sebességcsdkkentdé kiuszdbok
telepitése, valamint tovabbi forgalomtechnikai beavatkozasok torténtek. A
kozlekedésbiztonsag ndvelése érdekében tovabbi kiszdboket kellett telepiteni
gyermeknevelési intézményeknél, illetve néhany tovabbi olyan helyen, ahol a
sebességkorlatozas rendszeres és jelentds tullépése tapasztalhato

e Meggyfa utcai gyalogatkel6hely megvilagitasa:

Az Orszag uton a Meggyfa utcai gyalogatkel6hely megvilagitasa korszeri médon,
gyalogosok érzékelésével és a burkolatba sullyesztett LED-es villogokkal megtortént.

o Katyuzas
o Belteruleti utak: a rendelkezésre all6 keretdosszegbdl 36 utcan
torténtek meg a szukséges javitasok.

o Kilteruleti utak: a rendelkezésre all6 keretbdl mindosszesen 21 Ut
javitasa tortént meg.

o Belteriileti utak felujitasa Pest megye teriiletén-palyazat:

2018-ban tamogatas iranti kérelmet nyujtottunk be belterlleti utak felujitasara a
Pénzugyminisztérium altal kiirt palyazat keretén belul. A nyertes palyazat alapjan hat
utca (Attila utca, Arpad utca, Géza fejedelem utca, Petéfi utca, Dévay utca, Szily
Kalman utca) ujult meg. Jellemzdé miszaki tartalom: AC-11 koporéteg terités,
stabilizalt padka kialakitasa, meglévé arkok profilozasa, burkolasa, Uj arok
kialakitasa. Szegélyépitésre csak a kritikus helyeken kerllt sor. A kivitelezési
munkalatok 2019. szeptember 04-én befejezddtek, jelenleg a palyazat elszamolasa
folyik.
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o Utfelujitasok mart aszfalttal:

A palyazat keretén belll felujitott utcak kivitelezése soran felmart aszfaltburkolatbdl
j6 minb6séglu aszfalt daralék keletkezett, melyet a zuzottkGvel burkolt utcak
feltjitasara forditottunk, ezek: Tas utca, Kamilla utca, Geréby Imre utca, Kandd
Kalman utca fels6 része, Iharosi sportpalyat megkerulé ut, Fizes kéz, Patak utcabdl
nyilé 2 zsakutca, Gabor Aron koz

. Jellemzd miszaki tartalom: az utfelllet gréderezése, katyuk javitasa, mart aszfalt
teritése, szukség esetén padkakorrekcio.

e 2019. évben felujitott utcak, jardak, buszmegalldk kivitelezése:

Biatorbagy Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének 176/2019. (VI.27.) sz.
hatarozata alapjan a lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eredményeként 6 utca
feltjitasara kotottunk Vallalkozasi szerzddést, ezek: Szent Laszlé utca, Pipacs utca,
Székely utca, Patak utca fels6 része, Domb utca, F& utca 78-92. sz. kozott
szakasza. Jellemz6 miszaki tartalom: AC-11 aszfaltburkolat, szegély kialakitas,
padkaképzeés, arokprofilozas.

e Vendel park:

A feladat a Tormasrét utca melletti vizelvezetd rendszer tisztitasa, profilozasa volt.
Szintén rendbe kellett tenni a kamionos terhelés miatt ténkrement aszfaltos ut
melletti padkakat mindkét oldalon, 1260 fm hosszon.

V. Helyi k6zosséqi kozlekedéssel kapcsolatos feladatok

e 2019. szeptember 2-an Biatorbagy Varos Onkormanyzata elinditotta a
helyi kozosségi kozlekedési feladatokat ellaté Viabusz szolgaltatast. A
kérjarat 27 megalldhelyet érint: VOLAN buszmegallokat illetve 20 db Uj
megalldhely kialakitasara is szukség van, melyhez esetenként elegendd a
tablazas és felfestés, de a legtdobb helyen &bdlkialakitassal,
peronépitéssel kell megvaldsitani. Az els6 tapasztalatok beérkezéseéig a
nagyobb épitési, kivitelezési beavatkozast igényl6 megalldhelyek
esetében provizorikus jelleggel alakitottuk ki a megallas lehetésegét. A
buszvezeték részére pihendhelyet alakitottunk ki a MAV épiiletében,
illetve Megallapodas alairasara keriil sor a MAV teriiletén busz
parkoldhely kiépitésére.

V. Eqgyéb
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e A koltségvetésben elkulonitett  kornyezetvédelmi  alap  terhére
komposztaléladak vasarlasa és ingyenesen a lakossag rendelkezésére
bocsatasa nyilatkozat alairasaval. Ezzel 06sztonézve a varoslakokat a
zoldhulladék otthoni kezelésére.

e Szennyviztelep intenzifikalas probalzem befejez6dott az elsé félévben.

BESZAMOLO A SZERVEZESI OSZTALY 2019. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Szervezési Osztaly az elmult évben is a jogszabalyoknak, szabalyzatoknak
megfeleléen végezte munkajat.

A Szervezési Osztaly szervezeti felépitését tekintve két irodabdl: Jegyzbi Irodabdl és
Ugyviteli Irodabdl all. A jegyzéi irodan bellll 2 f6 referens 1 f6 testiileti eléadd
segitette a Képviselb-testulet és annak bizottsagainak munkajat, valamint 2 f6
hatésagi Ugyintézd latott el allamigazgatasi feladatokat.

Az ugyviteli feladatokat 6 f6 latta el. Az Ugyfélszolgalaton 4 f6 Ugyviteli feladatok
keretén belll latta el az Ugyfélfogadassal, iktatassal, irattarazassal, postazassal
kapcsolatos teendbket, 2 f6 a rendszergazdai teendéket.

A Szervezési Osztaly f6 tevékenységi kore a képviselb-testllet munkajahoz koétédik,
de ide tartoztak a jogi Uugyek, az oktatassal kapcsolatos Ugyek, az ipar-kereskedelmi
ugyek, birtokvédelemmel 0&sszefliggd kérdések, allategészséglgyi igazgatassal
kapcsolatos feladatok (méhészet, allattartas stb.), veszélyes ebekkel, allatok
tartasaval kapcsolatos altalanos feladat- és hataskorok, iktatas, postazas,
irattarozas, illetve az informatikai tevékenység.

Az osztalynak kiilonb6z6 ulésekhez kot6dé onkormanyzati feladatai:

Osztalyunk az onkormanyzat tisztségviseldi, a képvisel6k, a kollégak munkajahoz
kapcsolédo dontés-elbkeészitd és dontés vegrehajtasi tevékenységet segitik, a
képvisel6k és a varos lakéi kozott a folyamatos kapcsolattartast tamogatjak, ezzel
elésegitve a helyi kozosséget érintdé Ggyek megfeleld ellatasat.

- A képviselb-testulet és a nemzetiségi Onkormanyzatok mikodéseével
kapcsolatos szervezési feladataink kdzé tartozik a bizottsagok, a telepulési
onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa

(az elbterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasa Ulések
meghivoinak kikuldése, Ulések elOkészitése, elbterjesztések kikuldése, ulések
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el6készitése, lebonyolitasa jegyzékdnyvezése a bizottsagokhoz kijelOlt referenseken
keresztll, archivalas, a hatarozatok elkészitése, a rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt normaszovegének és a jegyz6konyveknek kihirdetése, a honlapon torténé
megjelentetése, valamint a www.njt.hu(nemzeti jogszabalytar) portalon torténé
kozzététele. A képviselb-testllet és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos hivatali
teendbk Osszehangolasa, a hatarozatok kiadasa a felel6sok és a végrehajtasban
érintettek részére,
- a testuleti Ulések kozvetitése, a honlap kezelésével a képviseld-testllet
munkajanak segitése, a kozlemények megjelentetése, a rendeletek helyben
szokasos médon hirdetétablan torténd kifuggesztése

- Elektronikus kapcsolattartdas a kormanyhivatallal a Nemzeti Jogszabalytar
szerkesztésével (testlleti és bizottsagi jegyz6konyvek, rendeletek pdf
formatumban torténd feltoltése, torvényességi felligyelet).

- Jogszabaly alapjan — a nemzetiségi jogok érvényesullésének elbsegitése
érdekében osztalyunk segiti az egyuttmikddést a nemzetiséqi
onkormanyzattal. A telepulési nemzetiségi oOnkormanyzat mikodésének
segitése (Ulések meghivéinak kikuldése, Ulések el6készitése, elbterjesztések
kikildése, archivalasa, jegyz6konyvezése. A német nemzetiségi
onkormanyzat 10 Ulést tartott, 46 hatarozatot hozott.

A Jeqyzdi Iroda feladatain belil 2019. évben tamogatta a képvisel6-testilet
bizottsagainak mikodését a bizottsagokhoz kijeldlt 3 f6, majd az dnkormanyzati
valasztasokat kdvetbéen a bizottsagok terén bekdvetkezett valtozast kovetben 2 f6
referensen, valamint 1 testlleti el6addén keresztul. Az elmult évben tartott bizottsagi
ulések szamadatai:

bizottsag Ulések hozott
szama hatarozatok
szama

Pénzugyi 23 140
Ugyrendi és
Stratégiai
Bizottsag

Telepulésfejleszt | 16 157
ési Bizottsag

Oktatasi és | 16 96
Kulturalis
Bizottsag

Egészségugyi és | 12 83
Szocialis
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Bizottsag

Pénzugyi és 39
Varosfejlesztési

Bizottsag

Oktatasi, 20
Kulturalis
Egészségugyi

Bizottsag

és

Az elmult évben tartott testuleti Glések szamadatai:

nyilt
ulések zart Ulés | hatarozat .
, , X rendeletek szama
szama szama | ok szama
o0sszesen
20 14 279 29

Az osztaly adminisztrativ médon tamogatta a nemzetiségi 6nkormanyzat mikddését.
A telepulési dnkormanyzat Uléseinek el6készitési és végrehaijtasi feladatain tul az
osztaly altal ellatasra keriilt a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Uléseinek
elékészitési és végrehajtasi munkai is.

Az elmult évben tartott német nemzetiségi 6nkormanyzat szamadatai:

ulések szama hatarozatok
0sszesen szama
15 84
A testuleti Ulésekkel kapcsolatos el6készitd, adminisztrativ, valamint a

jegyz6konyvekkel és a dontésekkel dsszefliggd teendbk osztalyunkon elvégzésre
kerultek. Az osztaly az ulésekrél elkészitette a jegyz6konyveket és gondoskodott
azok Torvényességi Fellgyeleti Portalra, valamint a honlapra torténd feltoltésérél. A
hatarozatok veégrehajtasardl a testulet rendszeresen tajékoztatast kapott, a
rendeletek kihirdetésre kerultek.

Az elmult év soran nem érkezett a képvisel6-testulet dontéseivel kapcsolatban
torvényesseégi felugyeleti észrevétel.

Az osztaly allamigazgatasi feladatai
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— A kereskedelemrél szolé6 2005. évi CLXIV. torvényben, tovabba a
kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél szold 210/2009. (1X. 29.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: R1.);

— A széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és
a szallashely-uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szold 239/2009. (X.
20.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R2.);

— A vasarokrdl, a piacokrdl, és a bevasarlokdzpontokrol szold 55/2009. (ll. 13.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: R3.);

— A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl szold 57/2013. (lI.
27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R4.);

— A zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsagosabba tételérdl
23/2011. (lll. 8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: RS.);

Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok ellatasara a kormany a telep fekvése szerint illetékes
jegyz6t jeldli ki eljaré hatésagként. A feladatok jelentés részét a bejelentés-koteles
eljarasok teszik ki: 57 bejelentés-koteles eljaras volt, azonban telepengedélyezési
eljarasra nem kerult sor a 2019. év soran sem, csakugy mint az azt megel6z6 2
eévben. Az ipari tevékenységek rendszeres, hivatalbdl torténd helyszini ellenbérzésére
nagyobb figyelmet kell forditani. 2019. évben mindésszesen 3 helyszini ellenérzésre
kerult sor.

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység
feligyelete

A jegyz6 Aaltalanos kereskedelmi hatdsagként regisztracios eljarast folytat le,
engedélyezi az Uzletek mikodését és fellgyeli a kereskedelmi tevékenységeket.
FelUgyeletei jogkdrénél fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének
ellenérzésére és jogsertes esetén szankcid alkalmazasara is.

A kereskedelmi tevékenységek végzése tulnyomd részt bejelentés alapjan
gyakorolhatd, amelynek jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettorvény és azzal
osszhangban lévé Kertv., valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott R1. adja.
Az igy létrehozott regisztracios eljaras lényegét az ellenbrzési és a bejelentési
rendszer egyensulyi helyzete biztositja. A kormany az intézkedéssel a kereskeddk
terheit kivanta csokkenteni.

A kereskedelmi tevékenységgel 6sszefliggésben 7 tevékenység megsziintetés volt,
57 Uj bejelentés és 24 modositas érkezett 2019. évben. Ezen adatok az uj Uzletek
esetében stagnalast jelentenek az el6z6 évekhez képest, a megszuntetések
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azonban nagy mértékben csokkend tendenciat mutatnak, tehat egy javuld allapot
figyelheté meg az elmult éveket tekintve.

A bejelentési rendszer ellensulyozasaként 11 helyszini ellenérzésre is sor kerult. A
hatosagi ellendrzések tapasztalatai azt mutatjak, hogy a hatdésagi dontések tovabba
a jogszabalyoknak valé megfelelés tekintetében az Uzemeltetbk egyre inkabb
felvilagosultak, egyre nagyobb érdekl6dést mutatnak arra, hogy tevékenységeiket a
jogszabalyi kotelezettségeik betartasa mellett végezzék.

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a szallashely szolgaltatasi tevékenység
felugyelete

Az R2. szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel 0Osszeflggésben kereskedelmi
hatosagként a szdllashely fekvése szerinti illetékes telepllési Onkormanyzat
jegyzbjét jeldli ki, amely hatésag a szolgaltatas felugyeletét ellaté hatésag is.

A 2019. évben végrehaijtott ellenérzések informacioszerzés és adatgyljtések alapjan
torténtek. Az ellenérzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkezé
kereskedelmi szallashelyek felderitése. Az ellenérzés eredményeként engedéllyel
nem rendelkez6 szallashely-Uzemeltetés jogerds megtiltasara nem kerilt sor, birsag
kiszabasara sem kerult sor. A 2019. évben U] szallashely engedélyezése targyaban
nem érkezett bejelentés. Ezen teruleten 2016. év 6ta erfsen stagnalé allapot
figyelhetd meg, uj szallashely szolgaltatds nem nyilt. Azonban a korabbi években
bejelentésre kerllt szallashelyeken a vendégéjszakak szama jelentésen megnétt.

Kereskedelmet kiszolgal6 szolgaltaté tevékenységek

A telepulésen a kereskedelmet kiszolgalo létesitmények szama nem jelentds, egy
bevasarlokozpont és egy termel6i piac uzemel a varosban. A kereskedelmet
kiszolgalé szolgaltatd tevékenységek éves ellenGrzésére is sor Kkerult. Az
ellen6rzések soran hivatalunk mindent rendben talalt. Az elmult évek
ellenérzéseinek, és ezzel egyidejl tajékoztatasoknak koszonhetben, az Uzemeltetbk
a jogszabalyoknak torténd megfelelést egyre inkabb el6térbe helyezik.

A termel6i piac a helyi dstermel6k, kistermelOk értékesitését elésegitd kiszolgalo
Iétesitmény, amely egyszerilbb eljarassal és a termeldk kizardlagossagaval kivanja a
helyi gazdalkodok és a lakossag kozotti kereskedelmi kapcsolatokat erdsiteni. A helyi
termel6i piac jogszabalyi megfelelésének ellen6rzése nemcsak a jegyz6, mint
altalanos kereskedelmi hatdosag feladata, hanem tovabbi hatésagoké is, amelyek
tajekoztatjak hatésagomat a hataskorukben tapasztalt jogsértésekrél. A gazdasagi
szereplOk megjelenése a termel6k kozott jogkovetkezmények alkalmazasaval jar. A
helyi termel6i piac szerepe nagy mértékben nd, évrél-évre tobb értékesitét fogad,
ezzel is magasabb szinvonalra emelve a lakossag egyre novekvd kereskedelmi
igényeinek szinvonalat.

Kornyezetvédelmi feladatok — zaj- és rezgésvédelem
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Az egyes zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatosagi ugyeket a jogalkotd a
jegyz6 hataskorébe utalja. A kdrnyezetvédelmi hatdésag bejelentés alapjan, vagy
hivatalbdl ellenérzi a veszélyes mértéki zajt és rezgést. A 2019. évben nem kerdilt
sor helyszini ellen6rzés lefolytatasara és annak eredményeként hivatalbdli eljaras
meginditasara.

Zenés tancos rendezvények engedélyezése

Varosunkban évente tobb alkalommal tartanak a nyilvanossag szamara is nyitva allé
rendezvényeket. 2011. 6ta engedélyezni kell az olyan zenés tancos rendezvényeket,
amelyek rendszeresen vagy meghatarozott alkalombdl, illetve idépontban tartott,
nyilvanos, nem zartkor(, valogatott lemezbemutatas vagy €16 eléadas utjan nyujtott
zeneszolgaltatast fészolgaltatasként nyujté rendezvényként tartanak, és amelyen a
részvételhez nem kell megvaltott Gl6hellyel rendelkezni.

Szabadtéri rendezvény esetében akkor, ha a résztvevok létszama az 1000 fét
meghaladja. Biatorbagy esetében legalabb egy olyan rendezvénytartasara sor kerdl
évente, amely megfeleltethetd ezen jogszabalyi kritériumoknak.

Az el6z6 évek tendencidjat kovetve a 2019. évben sem engedély kiadasara sem
ezzel 6sszefliggb helyszini ellendrzés tartasara nem kerdlt sor.

Birtokvédelem

Feladat a birtokvédelmi eljarasok lefolytatdasa, mely lgyben jellemzbéen az eredeti
birtokallapot visszaallitasat céloztak meg. Szamos esetben tértént személyes, illetve
telefonos bejelentés is. A 2019. évben sok esetben sikerilt a felek sérelmeire
megoldasat talalni, még az eljarast megel6z6en, ezzel elbsegitve a kdzOsségi
egyuttélés szabalyainak békés betartasat. Birtokvédelmi ugyben 12 hatarozat
szlletett, egy esetben sem kertlt sor fellebbezésre.

Allategészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

Az allatvédelmi bejelentések nagy részét 2019. évben jellemzéen az ebekkel
kapcsolatos bejelentések tették ki. A f6 problémateriletet az ebek gyakori
kozteruleten tartozkodasa jelentette. 2019. évben 31 allattartassal kapcsolatos ugy
kapcsan kellett eljarni, melybdl 1 eset végz6dott az allatok elkobzasaval.

Egészségligyi igazgatasi feladatok

Osztalyunk az egészségugyi igazgatas keretében kapcsolatot tartott az
egészségugyi szakigazgatasi szervekkel, az egészségugyi alapellatasban résztvevd
haziorvosokkal, hazi gyermekorvosokkal, fogorvosokkal, védénékkel, a haziorvosi
Ugyeleti ellatast biztosité Orvosi Ugyelettel, fogorvosi Ugyelettel valamint az
egészségugyi szakellatast nyujto Egészséghazzal. Szakmai segitséget nyujt az
onkormanyzattal kapcsolatban I1év6 egészségugyi szolgaltatok részére.
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Adatot szolgaltatott a Nemzeti Egészségugyi Alapkezelének, a vele szerz6désben
[év6 egészségugyi szolgaltatdk részére a finanszirozasi szerz6désekhez. A jegyz6i
iroda az egészségugyi alapellatas helyi biztositdsaval kapcsolatban felmerult
problémak megoldasaban kozvetitett az érintettek kozott, megvizsgalta az
egeszségugyi alapellatas korében felmerilt panaszigyeket. Koordinalt az
egeészségugyi szolgaltatok feladatellatasaban, el6készitette és veégrehajtotta a
haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védénéi korzetek meghatarozasaval,
kapcsolatos képvisel6-testuleti  dontéseket. ElSkészitette az egészségugyi
alapellatasban résztvevdé kozremikodd egészségugyi szolgaltatok feladat-ellatasi
szerz6désének, azok médositasanak megkotését.

Részt vett a Biatorbagy Varos Egészséglgyi Nonprofit Kft altal Uzemeltetett
jardbeteg-szakellatdas dnkormanyzat altali biztositasahoz eljarast kezdeményezett a
felmerult raszamok atcsoportositasa targyaban az Orszagos Tisztiorvosi Hivatalnal,
majd az atcsoportositast kovetben a mikddési engedély és a finanszirozasi
szerz6dés modositasat illetéen. Ezen dontésekkel az Onkormanyzat, mint
Egészségugyi Szolgaltatd kozremikoddési szerzddéssel, sajat Kft-jen keresztll
biztositja folyamatosan betegei szamara a jardbeteg-szakellatast. 2019. évben Paty
és Herceghalom kozségek mellett Pusztazamor és Soskut Onkormanyzataival is
egyuttmikodési megallapodas kerult alairasra.

Az Onkormanyzat 2018. évben palyazatott nyujtott be az Egészséges Budapest
Programra, amin tamogatast nyert rontgenberendezés beszerzésére, informatikai
haldzatfejlesztésére. Ezek a beszerzések 2019. évben sikeresen megvaldsultak.

Az egészségugyi igazgatason tul a szocialis intézmények, mint a Biatorbagyi
Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bolcséde vezetbivel valod
kapcsolattartas, a mulkodési engedélyeinek ugyeiben vald aktiv részvétel,
moédositasok kérelmezése. Az intézmények Szervezeti és Mikodési Szabalyzatainak
elkészitésében, mddositasaban valdé kozremikodés és ezeknek a képviselo-testulet
elé terjesztése is az osztaly feladata az intézmények mikodéséhez sziikséges
onkormanyzati rendeletek modositasaval. A Fészek Fogyatékosok Nappali
Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklos Alapitvannyal, az S.O.S.
Krizis Alapitvannyal valé kapcsolattartas, az egyuttmikodéshez, tamogatasokhoz
szlkséges szerzddések elbkészitése, felllvizsgalata.

2019. évben az Egészséglgyi és Szocialis Bizottsag munkajat segitve az
onkormanyzati valasztasokig 7 ulés ( 6 rendes 1 rendkivili) el6terjesztéseit készitette
el a jegyz6i Iroda. Az éves, elfogadott munkatervnek megfeleléen a havi napirendek
Osszeadllitasa, a hozzajuk fiz6d6 anyaggydjtés, el6zetes egyeztetések, targyalasok
lefolytatasa is az elékészité munka része volt. Osszesen 77 hatarozat sziletett,
melynek végrehajtasi feladatait az osztaly latta el. 2019. évben Osszesen 73
napirendet targyalt a Bizottsag és ebbdl 53 elbterjesztés el6készitése volt az
egészseégugyi referens feladata, ami kiegészilt a kdzbeszerzési témaban napirendre
kerult el6terjesztések szamaval.
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A Biatorbagy, Paty, Etyek, Herceghalom Fogorvosi Tarsulas tarsulasi tUléseinek és a
Biatorbagy Varos Egészségugyi Nonprofit Ellaté Kft Felligyel6 Bizottsagi Uléseinek
el6készitése, Osszehivasa, a meghivok kikuldéseétdl a jegyz6konyvek elkészitésén
at, azoknak a Torvényességi felugyeletre valé megkuldése is az osztaly feladata. A
Fellgyel6 Bizottsagi tagok kozul 2019. évben 2 f6 tagi valtozast kellett el6késziteni,
végrehajtani, ami az Alapitd Okirat modositasat is érintette. 2019. évben 2 fogorvosi
tarsulasi Ulés és 3 Felugyeld Bizottsagi Ulése megtartasara kerult sor.

Az egészségugyi igazgatason tul a szocidlis intézmények, mint a Biatorbagyi
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat, a Gdélyafészek Bolcséde vezetbivel valo
kapcsolattartas, a mikddési engedélyeinek Ugyeiben valdé aktiv részvétel,
modositasok kérelmezése. Az intézmények Szervezeti és Mikoddési Szabalyzatainak
elkészitésében, médositasaban valdé kdozremikddés és ezeknek a képvisel§-testilet
elé terjesztése is az osztaly feladata. A Fészek Fogyatékosok Nappali Ellatéjanak, a
Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklés Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis
Alapitvannyal valé kapcsolattartas, az egyuttmikodéshez, tamogatasokhoz
szlkséges szerzddések elbkészitése, felllvizsgalata.

Az osztaly altalanos feladatai:
Informatika

Rendszergazdaink feladata az informatikai és halézatizemeltetési feladatok ellatasa.
A szabalyszer(, zavartalan és biztonsagos miikodés biztositasa, az informatikai
eszkozok uzemeltetése, beszerzése, az adatvédelem, adatallomanyok épségének
megorzése.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
-szemelyi szamitogépek 64 db

-hordozhat6 gépek 31 db

-szerverek (fizikai, virtualis) 9 db fizikai, 18 virtualis
-nyomtatok 31 db

- mobiltelefon 65 db

- IP telefonok 48 db

Allandé feliigyeletet igényld szoftverek listaja:

Windows 7, Windows 8.1, Windows 10, Debian, Zimbra, Ubuntu, Mint,
FreeBSD(Pfsense) Centos, Icinga, ProxMox, Microsoft Office, Eset Endpoint, VNC,
VPN, Ecostat, Asterisk(FreePBX), ASP, Pl-hole, Unifi, DNS1-DNS2, AD DC,
urbackup
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lktatas, Irattarozas

A kozponti iktatassal, irattarazassal, és selejtezéssel kapcsolatos feladatok, valamint
az éves hatdsagi statisztika elkészitése tartozik ide. Az Iktatott iratok szama az
elmult évhez képest emelkedett. A 2019. évben az az iktatott Ugyiratok szama, az
ugyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Adé osztaly Fészam Alszam
16370 25595
Igazgatas O. Fb6szam Alszam
anyakonyv 401 573
hagyaték 252 952
lg. alt. 504 1528
Ig. Osszesen 1157 3053
Miszak Fészam Alszam
2186 6475

Féépitész Fészam |Alszam
218 491
HR Fé6szam Alszam
146 643
Pi. Fészam |Alszam

46 543
Kabinet Fészam Alszam
194 606
Szervezés Fészam Alszam
630 2655

Varosgondnoksag Fészam Alszam
30 214

Az osztalyon belll az Ugyviteli Iroda |ktatoja a kdvetkezd feladatokat végzi:

- Az iratok, kuldemények atvétele,
postabontas,

vezetése.

érkeztetés,

elektronikus kuldemények letdltése,
szamlak nyilvantartasba vétel,

a postakonyv
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- atadokonyvek adminisztralasa

- ASP iratkezel6 szakrendszer adminisztratori feladatainak ellatasa

- selejtezési feladatok végrehajtasa

- Irattarozasi feladatok, az iratok irattarban torténd elhelyezése

- azirattari tarolo hely rendbetétele, Irattarba helyezés, irattari kezelés

2019-ben is a kimend levél napi 30-200 db kozott valtozott.

Hirdetmények

A hivatal hirdetétablajara arverési, termé6fold eladasaval vagy haszonbérbe adasaval
kapcsolatos hirdetmény, illetve ismeretlen helyen tartézkodé személyek vagy
ismeretlen 0rokosok vonatkozasaban kihelyezett iratokat helyeztink itt el.

A hirdetményeket elektronikus formaban is megjelentetjuk.

A kezd6 napjat és a jognyilatkozat tételére nyitva allé hataridé napjat a kifuggesztett
példanyra ravezetjik, a természetes személyazonositasra alkalmas adatokat
anonimizaljuk.
A kiflggesztés idétartamanak leteltét kdvetéen a kifliggesztést kérd szervezetnek
visszakuldjuk.

Koézoktatassal kapcsolatos feladatok:

Az osztaly ellatta a jegyz6 kdzoktatashoz, kdzneveléshez kotédé feladatait, melyek
nem kerlltek at a jarasi hivatal, valamint a jarasi tankerulet feladat- és hataskorébe.
igy példaul:
- az ovoda munkajanak segitése, felmentések, fellebbezések kezelése,
- kotelezb adatszolgaltatasok,
- kapcsolattartdas a nem helyi dnkormanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési
intézményekkel,
- a tankoteles tanuldé igazolatlan mulasztasa esetén a jogszabalyban
meghatarozott feladatok,
- a tankoételes tanuld tanulmanyai kulfoldon torténd folytatasanak bejelentése
fogadasa.

A legjelentésebb 2019. évi feladatok az alabbiak szerint alakultak:
Kozbeszerzési eljarasok

Biatorbagy Varos Onkormanyzata, mint kdzbeszerzési szempontbol Ajanlatkérének
mindsulé szervezet kozbeszerzési eljarasai a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. térvény, annak végrehajtasi rendeletei és az dnkormanyzat kdzbeszerzési
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szabalyzata alapjan kerultek lefolytatasra. Az iroda feladata a kozbeszerzési terv és
a kozbeszerzési statisztika elkészitésében valo kozremikodés mellett a
kozbeszerzési eljarasok meginditdsahoz sziukséges el6készitdi feladatokban, mint
becsllt koltség meghatarozasa, értékhatartél fiuggéen az egyes eljarasok
meginditasa, az ajanlati felhivasok, Osszefoglalé tajékoztatok, az elbzetes
tajékoztatok megkuldése a Kozbeszerzési Hatdésag és a Gazdasagi szerepl6k
szamara, valamint az eljarasok eredményérél szol6 dontés képviselo-testulet elé
terjesztésének el6készitésében vald kozremlkodés, tovabba a szerzdédések,
k6zbeszerzési dokumentaciok archivalasa, megérzése. Az Osztaly a kozbeszerzési
eljarasok el6készitésével, dontés elbkészitéssel, a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatdsanak adminisztrativ feladatait latja el egyuttmikddve a Miszaki Osztallyal,
Pénzugyi Osztallyal és a szakértékkel.

2019. évben Osszesen 12 esetben dontott a képviselb-testulet kdzbeszerzési eljaras
meginditasa mellett és ugyanennyi esetben kerult vissza a napirend dontésre is a
képviselb-testilet elé. Kozbeszerzési eljaras kerult lefolytatdsra a kdzponti orvosi
ugyelet feladatellatasara vonatkozoan, Midibusz szolgaltatas bevezetésére, Uj 6voda
épitésére, rontgenhelyiség kialakitasara, rontgengép €s kardioldgiai
eszkdzbeszerzésre, sportpark kiépitésére az Ohmullner Sétanyon, beltertleti utak
felujitasa, épitése targyban. Egy esetben lett eredménytelen a Kkiirt eljaras, ez a
Sandor Metternich Kastély udvarara tervezett sportpalyak épitésében kertlt kiirasra.
A 2019. évi elfogadott kdzbeszerzési terv kétszer kerllt médositasra az eljarasok
szamanak novekedése miatt.

Az osztdly a kbdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban ko&zremikodatt,
koordinalta az egyeztetéseket, az eljarasok eredmeényes lebonyolitasat segitette.

Az osztaly latja el tovabba az alabbi feladatokat:

- honvédelmi igazgatasi, polgari védelemmel kapcsolatos ugyintéz6i, dontés-
el6készito és végrehajtas-szervezé helyi feladatok

- onkormanyzat alapitvanyaival kapcsolatos intézkedések el6készitése

- intézmény-felligyelettel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran kapcsolattartas
az intézményvezetdkkel

- az egészségugyi alapellatassal, az egészséges életmod segitését célzo
szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok,

- Uzletek és a piac mikodeésével, a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentésével, zenés, tancos rendezvényekkel, valamint a szallashely-
szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési, ellendrzési feladatok
ellatasa, zaj- és rezgésvedelmi ugyek elbiralasa, a kozérdekd adatok
megismeréseére iranyul6 igények teljesitése

- honlapra torténé anyagok feltdltésével gondoskodik az 6nkormanyzat és
hivatala munkajaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérdl, a lakossag
folyamatos tajékoztatasarol
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- a hivatal ugyfélszolgalati, lakossag tajékoztatasaval kapcsolatos minden
feladat, az Ugyfél-tajékoztatdé mikddtetése, a hirdetmények kiflggesztésével
kapcsolatos feladatok

A koztisztvisel6k rendelkeznek a vonatkozo torvényben és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetleg koézigazgatasi és Ugykezeldi
alapvizsgaval, kdzigazgatasi szakvizsgaval.

Ebben az évben is folyamatos volt a kdzszolgalati tisztvisel6k szamara a szakmai
tovabbképzés. A koztisztvisel6 négy éves képzési iddszakra vonatkozdan
meghatarozott képzési kotelezettséget teljesitenek. Az elsé egység 2014-2017
kozotti tovabbképzési idészakot fogja at. A fels6foku végzettséggel rendelkezé
koztisztviselbnek a tovabbképzési iddészak alatt legaldabb 128 kredit pontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezé tisztviselbnek legalabb 64 kredit pontot kell
teljesitenie.

A képzések és a vizsgak a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezetd- és
Tovabbképzési Intézetének kozremikodésével torténtek.

Az elb6irt feltételeket 2019-ben a képzésre kotelezett minden koztisztviseld
teljesitette.

Az osztaly munkatarsaira a feladatorientalt gondolkodas és munkavégzés, a szakmai
szinvonal a jellemzé.

A nagy tlrelmet igényl6 Ugyfélkezelés j6 szinvonalu, bizunk benne, hogy a
biatorbagyi lakosok elégedettségére szolgal.

Biatorbagy 2020. marcius 13.
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Beszamol6 A HR tevékenységrol

A 2019-as évben folytatddott a négy éves tovabbképzési ciklus. A Hivatali dllomany
koztisztvisel6i  sikeresen teljesitették a szamukra elbirt képzéseket és
OsszegyUjtotték a szukséges pontszamokat.

Ehhez kapcsoléddéan 2019. februar honapban elkészitettik és a megkuldtik a
Kbzigazgatasi és Igazsagugyi Hivatal részére, a kozépfoku-, felséfoku végzettségd,
valamint a vezet6i munkakorben foglalkoztatott koztisztviselok ez évi egyeéni,
valamint a Polgarmesteri Hivatal dsszesitett képzési tervét.

A Kkoztisztvisel6k egyéni tovabbképzési terveir6l és az altaluk teljesitett
pontértékekrél a HR referens nyilvantartas készit, melyet folyamatosan vezet, frissit.

A képzések finanszirozasa a Hivatal altal a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem részére,
kotelezben befizetett normativabdl torténik.

A 2019-es évben 4-en tettek sikeres kozigazgatasi alapvizsgat és tovabbi 4 6
abszolvalta a kdzigazgatasi szakvizsgat.

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyaban 2019-ben bekdvetkezett
valtozasok:

e |gazgatasi osztaly:

o Varga Maria kollégand nyugdijba vonult. Helyére Kaldi-Voros Henrietta

lett kinevezve. A szervezési
e Szervezési osztaly:

o Monori Ferenc rendszergazda helyére Holczer Ferenc kerllt felvétlere.

o Dr. Hajdu Boglarka jogi referens athelyezésre kerult a Muiszaki
osztalyra. A felszabadult statuszra Kemény Cintiat neveztik ki.

o Miszaki osztaly:

o Kakoczkiné Horvath Monika osztalyvezetd helyére Bolfan Istvanné

Simon Agnes kapott vezet6i megbizast.
e Pénzugyi osztaly:

o Muranyi Enikd szulési szabadsagra ment, helyét az év végéig nem
sikerllt betdlteni. Eddig két darab sikertelen palyazat zarult le. A két
palyazatra O0sszesen 13 érvényes palyazat érkezett, egy kollegan
ker(lt felvételre, akinek a jogviszonyat prébaidd alatt megszintettik.

e Dr. Kovacs Andras jegyz6 és dr. Szabd Ferenc aljegyz6 jogviszonya kozds
megegyezeéssel megszuntetésre kerult.
A HR referensek 2019. januar honapjaban és a valasztasokat kdveté 30 napon belll
atvették az Onkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozatat és egész évben nyomon
kovették a KOMA nyilvantartast, kezelték az egyéb vagyonnyilatkozatra kotelezettek
vagyon-nyilatkozatat.

A HR referensek fontosabb, egész évben folyamatosan ellatando feladatai:
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e kezelik a munkaugyi iratokat, dokumentaciokat,

e a kollégak szabadsagolasaval, betegallomanyaval 0Osszefiggd feladatok
ellatasa,

e cafeteria nyilatkozatok dsszesitése, nyomon kovetése,

e bérszamfejtéssel, valtozébérrel, munkaba jarassal kapcsolatos feladatok
ellatasa,

e atsorolasok, jubileumi jutalmak szamfejtése,

o teljesitményértékelések tamogatasa,

e munkavédelemmel, orvosi alkalmassagi véleménnyel 6sszefuggd feladatok
kezelése,

e apolasi dij, GYET igazolasok kiadasa a Nyugdijfolydsito részére.

Biatorbagy 2020. marcius 13.
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