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Biatorbagy Varos Onkormanyzat

Onkoltség szamitasi szabalyzata



Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, tartalma

Az Onkdltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az énkormanyzat
altal eléallitott termék, a nyujtott szolgaltatasok tényleges kdzvetlen 0Onkdéltségének
meghatarozasara iranyuld tevékenységet, tovabba alapul szolgaljon az 6nkoltség szamitas
kilsé és belsé ellendrzésehez.

Az Onkéltség szamitas feladata, hogy a kiadasokrol (kéltségekrél) adatokat szolgaltasson
sajat el6allitasu eszkdzonkeént, tevékenységenként valamint szolgaltatasonkeént.

Az Onkormanyzat 6nkdltség szamitasi szabalyzata a kdvetkezd témakhoz kapcsoloddan
tartalmaz eléirasokat:

- koltség, dnkoltség szamitasi fogalmak,

- az onkoltség szamitas targya (kalkulacios egységek)

- kalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

- az Onkoltség szamitas mddszere, a koltségek felosztasanak madja,

- az Onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének madja,

- a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités Osszege
megallapitdsanak szabalyai.

Az Onkéltség szamitasi szabalyzat részletes eléirasai

1., Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1 A kéltség

A koltség a termék elballitdsa, vagy a szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt
termelési tényez6k pénzben kifejezett értéke.

1.2 Kbltségnem

A koltségnem a koltségeknek az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold Kormany rendeletben és a
vonatkozé NMG rendeletben rdgzitett egységes rovatrend szerint Kkijeldlt és
meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Kbltséghely

A koltséghely a koéltségek felmerilésének helye, terlletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg. Az itt felmertlt koltségek a felmerilésik alkalmaval nem szamolhatok el
kézvetlenil az eszkdzokre (termékekre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmerulésikkor kdzvetlen koltségnek nem mindsithetbek.



Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elGallitassal, illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulaciés
egységekre — ezen szabalyzatban foglaltak szerint — atvezetenddk.

1.4. Kéltségviselb

Koltségvisel6 az termék vagy szolgaltatas, amelyre a kdltségek felmerilésuk alkalmaval
kozvetlenll elszamolhatok, amelynek el8allitasa, teljesitése érdekében a koltségek
felmertilnek.

1.5. A kbzvetlen 6nkoéltség, bekeriilési érték
A kozvetlen Onkdltség, bekertlési értek az elballitott termék vagy nyujtott szolgaltatas
egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd termelési tényezd felhasznalas pénzben
kifejezett 6sszege.

A kézvetlen 6nkoltség, bekertilési érték kozé tartoznak azok a raforditasok amelyek:

a) a tevékenység végzése, a szolgaltatdas nyujtas érdekében az eszkdzok
eléallitasa, Uzembe helyezése, bdvitése, rendeletetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitadsa soran kézvetlenul felmerdltek,

b) az eléallitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkozokre (termékekre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfelel§
mutaték, jellemzék segitségével elszamolhatok.

A kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

- értékesitési koltségeket és
- az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

1.6. Az bnkoéltség szamitas

Az 6nkoéltség szamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté
az elGallitott eszkd6zok (termékek), a végzett szolgaltatas varhatd (tervezett) illetve
tényleges kdzvetlen dnkoltsége, elballitasi koltsége.

Az Onkoltség szamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

- a sajat el6allitasu eszkodzok, szolgaltatasok eértékeléséhez, az elballitasi értékek
meghatarozasahoz,

- a sajat elballitasu eszkodzok, szolgaltatasok onkoltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,

- agazdasagi szamitasokhoz.

1.7. Az 6nkéltségszamitas — kalkulacié formai

Az dnkoltségszamitas formaja 6nkormanyzatunknal el6- és utdkalkulacio lehet.
Az elbkalkulacié a tevékenység megkezdése elbtt, az utokalkulacid a ténylegesen
felhasznalt termelési tényezdk értéke alapjan hatarozza meg az 6nkoltséget.



2., Az 6nkoltségszamitas targya (kalkulacios egységek)
Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Az Onkormanyzatnal kalkulaciés egységet képez:
- helyiségek eseti bérbeadasa
o tornaterem (nm)
o tanterem (nm)
- fénymasolas (lap)
- sajat eléallitasu eszk6zok (db)
- oktatas (intézményi tanfolyamok)

Mennyiségi egységre juto dnkoltség = Osszes koltség/mennyiség
3., A kalkulacidés séma, a kalkulacios koltségtényezo6k tartalma
3.1. A kalkulaciés séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekerulési (elballitasi) értékét a
kovetkez6 kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetlenll elszamolhaté személyi juttatasok

b) Kdézvetlenul elszamolhat6é személyi juttatasok munkaadét terhel jaruléka
c) Kodzvetlenll elszamolhat6é anyagkdltség

d) El&allitasi ktlon koltség

e) Egyéb kdzvetlen koltségek

Egyutt kdzvetlen 6nkoltség (a+b+ct+d+e)
3.2. A kalkulaciés kéltségtényezbk tartalma
3.2.1. Kbzvetleniil elszamolhaté személyi juttatas

Kdzvetlenll elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni — az egy-egy
kalkulaciés egységenként meghatarozott — a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
valamint az eszk6zok elballitasa érdekében kdzvetlendl felmerlt illetve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetmény potlékokat és

- egyeb koételezb poétiékokat
fuggetlenll a megbizott foglalkoztatotti statuszatol.
Mind az el6kalkulaciéban, mind az utdkalkulaciéban a személyi juttatdsok 6sszegén kivil a
személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgald munkaidét is fel kell tlntetni.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadodt terhelS jarulékait a tényleges
potlékkules alapjan kell meghatarozni.

3.2.3. Kbzvetlenlil elszamolhato anyagkoéltség



Kdzvetlen anyagkdltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyozhaté
anyagok értékét.
A vasarolt anyagok bekerulési (beszerzési) értékét képezi:

- az engedmeényekkel csdkkentett, felarakkal névelt vételar,

- a beszerzéssel, raktarba (feldolgozasi helyre) tértént beszallitdssal kapcsolatban

felmertilt szallitasi és rakodasi koltségek dsszege,

- kozvetitdi tevékenység ellenértéke, dija,

- abizomanyi dij,

- afizetend?d illetékek,

- az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhaté altalanos forgalmi ado,

- ajogszabalyon alapulé hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak,

- az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak
A kozvetlen anyagkoltségek meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulacios lapon felsorolni!
Anyagkoltségként csak ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.4. Elballitasi kiilon kéltség

Az elballitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kdzel allé altalanos koéltségek aranyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelel6 mutatdk, jellemzék
segitségével elszamolhatok.

llyen kdltségek lehetnek a targyi eszkdz értékcsokkenése leirasa, Uzemeltetési kdltség.

3.2.5. Egyéb kbzvetlen kbltség

Az el6z6ekben felsorolt kéltségeken tulmenden egyéb kdzvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulacidés egységre utalvanyozhatd (elszamolhatd) kdzvetlen dologi kiadasokat (pl.
szallitasi és rakodasi koltség)

4., A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A szamviteli torvény el6irasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrél, amely az
eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy oOsszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitasa.

A szamviteli és ebbdl kovetkez6en az Onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak szabalyszerUen kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az Onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

- abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

- a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

- agazdasagi miveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése

- azutalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy,

- akészletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa

- a bizonylat kiallitasanak id6pontja, illetve kivételesen — a gazdasagi mdivelet
jellegétdl, idébeni hatalyatol figgdéen — annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre
a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtdrtént) gazdasagi mlvelet tartalmanak leirdasa vagy megjeldlése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és értékbeni adatai,



- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az 0&sszesités alapjaul szolgald
bizonylatok koérének, valamint annak az idészaknak a megjelélése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltség a szamvitelen belll folyamatdban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus kdnyvelésének alapbizonylataival.

A termék-elballitassal, nyujtott szolgaltatassal 0Osszefuggd alapveté bizonylatok a
kovetkez6k:

- igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

- személyi jellegl raforditasok bizonylata,

- értékcsokkenési leiras bizonylatai,

- egyéb koltségek bizonylatai,

- koézvetett koltségek felosztasanak bizonylatai

5., Az oOnkoltség szamitas készitésének idopontja, a kalkulaciés idoészak, az
elkészitésért felelés személyek

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a konyvviteli nyilvantartas
kiegészitéseként kulon analitikus nyilvantartasbol készitett 6sszesitd bizonylat alapjan az 1.
sz. melléklet szerinti utdkalkulacios lapok kell kalkulacios egységenként elkésziteni.

Az utdkalkulaciost minden évet kovetd januar 31-ig kell végezni. Az utdkalkulacio
elkészitéséért felelés személy a kalkulacios egységet kezel6 osztaly/intézmény vezetéje.

6., Az 6nkoltség szamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utdkalkulacidk adatait mind a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal,
mind a beszamolé adataival egyeztetni kell.
Az egyeztetést a Polgarmesteri Hivatal fokonyvel6jének kell elvégeznie.

7., Kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsol6do koltségtérités 6sszege

A Kkoltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és
azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandd szempontokat jogszabaly hatarozza meg.



Bizonylat sorszama: ...

Kalkulacios egység megnevezése:
Gazdasagi esemény megnevezése:

KALKULACIOS SEMA

1.sz. melléklet

Bizonylatot kiallitd szervezeti egys€g neve: .........ccoiiiiiiiiiiii

Sorszam

Megnevezés

Kéltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok:

- alapilletmények

- illetmény poétiékok, egyéb kotelezé potiékok

- megbizasi dijak

Elszamolhaté munkaorak szama:

2. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
jaruléka
3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség:
- Uzemanyag
- szakmai anyag
- egyeb anyagok, segédanyagok
- karbantartasi anyagok
- egyeb
4, Egyéb kozvetlen koltségek:
- kamat koltség
- értékcsokkenesi leiras
- igénybe vett idegen szolgaltatas
- _egyeb kozvetlen kdltség
- Rezsi koltség
- villany
- gaz
- viz
- szemétszallitas
5. Kodzvetlen onkoltség (1+2+3+4):
6. Kozvetett koltségek:
- egyeb
7. Kozvetlen és kozvetett kdltségek (5+6):
8. 1 egységre juté onkoltség:

A gazdasagi miveletet elrendeld személy: ...,

név

Engedélyezett  koltségkeret  maximum:

Csatolt mellékletek szama: ........................
(készletmozgasok atvétele ha van)

alairas

Utalvanyozo




kalkulacios egységet kezel6 osztaly
vezetdje
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